CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

INFORMACJA

O SPOSOBIE ORGANIZACJI

Rodzal | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
dokumentu: POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
obowiazujaca

w roku szkolnym 2020/2021

Egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie

Egzamin:

Fomuaegzami Formuta 2017

Data publikaciji . .
dokumentu: 20 sierpnia 2020 r.

1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach (Dz.U. z 2017 r. poz. 860, ze zm.)



Opracowana na podstawie art. 9a ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
W brzmieniu obowigzujgcym przed 1 wrzesnia 2019 r.
przez Centralng Komisje Egzaminacyjng w Warszawie
we wspolpracy z okregowymi komisjami egzaminacyjnymi



SPIS TRESCI

1.
2.

POOSTAWY PIAWWNE. ...ttt ettt et et e et e e et ettt e et e et et e e e et e e et e e n e
Opis egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje W zawodzie.............cooovviiiiie i
2.1. Informacje ogdlne 0 egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie ........................e.ee
2.2. Charakterystyka egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie................ccoevevinennnnnn.
2.3. Termin przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje W zawodzie ,,y. .. v veerrierieennnn.
2.4. Miejsce, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ...
2.5. Informacja 0 zadaniach egzaminacyjnych, arkuszach i materiatach egzaminacyjnych dla zdajacych
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje W zawodzie........ ..o
2.6. Terminy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku 2021 ......
2.7. Godziny rozpoczgcia czg$ci pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, model i czas trwania cze$ci praktycznej €gZaminU..........o.oviviiiiirireii e,
Dziatania zwigzane z przygotowaniem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w szkole,
placowce, centrum, U pracodawcy, podmiocie prowadzagcym kwalifikacyjny kurs zawodowy..............
3.1. Zgtoszenie do okregowej komisji egzaminacyjnej szkoly, placowki oraz miejsca przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje W zawodzie.............ocooiiiiiiiiiiii
3.2. Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania cze¢$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
Przeprowadzania ©gZAMINU. .. .......o.tet ettt et e
3.3. Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje W ZawodzZie .........covviiiriiti e
3.4. Sktadanie deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przez
/4 Y 1) )
3.5. Termin sktadania deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
PIZEZ ZAAJACYCI. ...ttt et
3.6. Przekazywanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji o zdajacych, ktoérzy ztozyli
deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie..........ccoccevverennne
3.7. Przypadki, w ktorych zdajacy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w miejscu wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej ............ccccevveiiennn...
3.8. Zwolnienie zdajacego z czgséci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.......
3.9. Optaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie ...............cooiiiiiiiiiiiiiiii,
3.10. Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie do potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych zdajacych.........................
3.11. Zespot egzamiancyjny i zespoly nadzorujgce oraz inne osoby biorgce udzial w egzaminie
potwierdzajacym kwalifikacje W zawodzZie .........o.oiiriiii i
3.12. Zespot nadzorujacy przebieg CZESCI PISCITINE]. ... uvuueerent e itentetenteteetene et eteneeneaneneeneenenanns
3.13. Zespot nadzorujacy przebieg czeSci praktyCzne] ...........ovveeiriiirioriiiriiteieeiie e
3.14. Osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych w czesci pisemnej
i czgdcei praktycznej 0 modelu dk, Wi wK.......ooii i
3.15. Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czgsci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.........
Przeprowadzenie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie .................cocoviiiiiiiiiinini.
4.1. Przeprowadzanie czgéci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
BOZAMINUL ...ttt ettt et et e e e e e e
4.2. Przeprowadzanie cz¢$ci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi...
4.3. Przeprowadzanie cze$ci praktycznej 0 MOdelU d..........ooiiiiiiiii e
4.4. Przeprowadzanie cze$ci praktycznej 0 modelu dK...........oooiiiiiiiii
4.5. Przeprowadzanie cze$ci praktycznej 0 modelu Wi WK............oooiiiiiiiiiiiii e
Procedury szczegdtowe przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu oraz procedury drukowania
rezultatbw z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania rezultatow w formie
elektronicznej na ptycie CD dla wybranych kwalifikacji..............oooiiiiiiiiiii i,
5.1. Szczegdlowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie kwalifikacji o modelu w,
gdy jedno wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia zgodnie ze wskazaniami CKE jest
wykorzystywane przez kilku zdajacych..........cooiiiiii i
5.2. Szczegdtowa procedura przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej w kwalifikacji
wyodrgbnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01)........cooiiiiiiiiiiiiii e
5.3. Szczegdlowa procedura przygotowania i przeprowadzania czesSci praktycznej w kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS.19).......ccooviiiiiiiiiiiiiee

© O©oo~N~NO,

14

14

32

32

33
35
35
37
38
38
40
40
4
45
45
46
49

50
53

53
58
62

66
71

7

7

79

82



~

10.

11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.

5.4. Szczegdtowa procedura przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej w kwalifikacji MS.16
wyodrgbnionej w zawodzie protetyk StuChU. ...
5.5. Procedury drukowania rezultatéw z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania na
plycie CD/DVD rezultatow w formie elektronicznej .............oooeviiiiiiiiiiiiiiiii e,
Zadania egzaminatora, asystenta technicznego i administratora (opiekuna) pracowni w czgéci praktycznej
BOZAMINU. ...ttt e e
6.1. Zadania egzaminatora — czg¢$¢ praktyczna egzaminu o modeluw iwkK............cooiiiii.
6.2. Zadania asystenta technicznego i administratora (opiekuna) pracowni — cz¢$¢ praktyczna egzaminu
0mMOdeIU W i WK Oraz AK.......oooiiiiiii
ODSEIWACHR BUZAIMINUL ...\ttt ettt et ettt et et et et et ettt et et et et e e e s e e e e s e et e e eeesereneaaneans
Postgpowanie w sytuacjach sZcze@OINYCh. ... .....ouiiiiii i
8.1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie w czgsci pisemnej egzaminu............
8.2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia przesylki i pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi oraz innymi materialami egzaminacyjnymi lub braku kompletu materialow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia cze$ci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
8.3. Postepowanie w przypadku stwierdzenia brakéw lub innych usterek w arkuszu egzaminacyjnym
i materiatach egzaminacyjnych do czesci pisemnej i cze$ci praktycznej egzaminu.....................
8.4. Postepowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali egzaminacyjnnej przez zdajacego .............
8.5. Postgpowanie w przypadku zagrozenia lub nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu...................
Postepowanie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego po egzaminie (pakowanie dokumentacji i
przekazywanie do OKE) ... ..ot
Uniewaznienia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie .............ccovvviiiiiiiiniiiiinnnnn..

10.1 Uniewaznienia przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego .........ooeveeeeneneeneenennannn..
10.2 Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo Dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej na wniosek egzaminatora lub zastrzezenia zdajacego.......................
10.3 Uniewaznienie przez dyrektora oke albo Dyrektora CKE w przypadku niemoznos$ci ustalenia
wynikoéw danej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie .........................
Ustalanie i ogtaszanie wynikow egzaminu oraz wydawanie $wiadectw i dyplomow ........................
11.1 Ustalanie wynikéw egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie .....................cc...
11.2 Warunki uzyskania s§wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie...........................
11.3 Warunki uzyskania dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe .................c.coevine,
11.4 Oglaszanie wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ..........................
11.5 Wydawanie swiadectw i AYPIOmOW........oooiuiiii it
11.6 Miejsce odbioru informacji o wyniku, $wiadectwa i dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje
ZAWOAOWE .. ..ottt e e e e
AT G
Odwotanie do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy Dyrektorze Centralnej Komisji
EQZAMINACYJNE] .. vvtiti it e
Ponowne przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ...................c.ooeee.
Informacja dla zdajagcego egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym
2020720210 .. .o
Terminarz dzialan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2020/2021 ...........coorineiniiii e
SPiS ZataCZNIKOW . .. ..o

84

88

90
90

91
92
94

94

94

94
95
95

96
98

98

98

100
103
103
103
103
104
105

105
106

109
112

113



1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzadzona w oparciu o:

1.
2.

3.

E

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.J. Dz.U. z 2020 r. poz. 910)

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo o§wiatowe (Dz.U. z 2017 r.
poz. 60 z p6zn. zm.)

ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia
2019r.

ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r. poz. 967 z p6zn. zm.)

ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z
2019 r. poz. 1482, z p6zn. zm.)

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdétowych
warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie Klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 622 z pdzn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 860 z pozn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego
programu szkolenia kandydatow na egzaminatoréw, sposobu prowadzenia ewidencji egzaminatoréw
oraz trybu wpisywania i skre$lania egzaminatorow z ewidencji (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1305 z p6zn.
zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1632 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminow
eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1717)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2015 r.
poz.1113)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spolecznym (Dz.U. z 2017 r.
p0z.1578)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
72003 r. Nr 6, poz. 69, z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1644)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U. z 2019 r. poz. 391)

rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych i ich wynagradzania (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2010)



22.

23.

24,

25.

26.

217.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie warunkow, jakie
musi spetni¢ osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie dyplomu zawodowego albo dyplomu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2019 poz. 1731):

informatory o egzaminie potwierdzajqcym kwalifikacje w zawodzie, opublikowane na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
szczegotowej informacji o sposobach dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2020/2021 r., opublikowany na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej ,,komunikatem o dostosowaniach”
komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2021 roku
opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej
»Kkomunikatem o harmonogramie”

wykaz olimpiad tematycznych (zawodowych) i turniejow, o ktérym mowa w komunikacie Ministra
Edukacji Narodowej z 12 kwietnia 2019 r. w sprawie wykazu olimpiad tematycznych i turniejéow
zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing wiedzy, zwany dalej ,,olimpiady i turnieje”.
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493, z p6zn.
zm.)



2. OPI1S EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

FORMULA 2017

2.1. Informacje ogolne o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

1. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:
a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach szkolnictwa
zawodowego

b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach
szkolnictwa zawodowego.

2. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie umozliwia uzyskanie:

a. S$wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji,

b. dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe — W przypadku uzyskania $wiadectw
potwierdzajacych wszystkie kwalifikacje wyodrgbnione w danym zawodzie oraz posiadania
wyksztalcenia  zasadniczego zawodowego, wyksztalcenia zasadniczego branzowego,
wyksztatcenia sredniego branzowego lub wyksztatcenia sredniego (odpowiednio do wymaganego
dla danego zawodu poziomu wyksztatcenia).

3. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w Formule 2017 dla osob, ktore w okresie po dniu 31 stycznia
2019 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku ztozyly lub ztoza wniosek o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz :

a. ukonczyly gimnazjum albo o$mioletnia szkote podstawowa

oraz

b. co najmniej dwa lata ksztalcity si¢ lub pracowaty w zawodzie, w ktorym wyodrgbniono dang
kwalifikacj¢ zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego.

Egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie przeprowadza si¢
w zawodach ujetych w ,,Wykazie zawodow, w ktorych nie przeprowadza si¢ egzamindow
eksternistycznych” stanowiacym zalacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie egzamindéw eksternistycznych.

Do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na zasadach okreslonych dla egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystepuja réwniez absolwenci
technikéw i1 szkot policealnych, absolwenci szkoét branzowych I stopnia oraz osoby, ktore ukonczyly
kwalifikacyjny kurs zawodowy, jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w Formule 2017 lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny. Zdajacych tych nie dotyczy wyzej
przywotany wykaz zawodow.

4. Do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego zgodnie
Z przepisami ustawy o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrze$nia 2019 r.
i w oparciu o podstawe programowg ksztalcenia w zawodach z 2017 r. przystepuja:

1) uczniowie dotychczasowego czteroletniego technikum, branzowych szkot 1 stopnia, oraz
uczniowie 1 stuchacze szkot policealnych, ktorzy rozpoczeli ksztatcenie w w latach szkolnych
2017/2018 i 2018/2019 i realizuja podstawe programowa z 2017 r.

Uczniowie dotychczasowego czteroletniego technikum, ktérzy rozpoczeli nauke przed
rokiem szkolnym 2017/2018, a nie uzyskali promocji do klasy programowo wyzszej,
powtarzaja nauke i realizuja podstawe programowg z 2017 r.

2) absolwenci dotychczasowego czteroletniego technikum, ktérzy realizowali podstawe
programowa z 2017 roku — do zakonczenia roku szkolnego 2026/2027

3) absolwenci branzowej szkoty I stopnia, ktorzy realizowali podstawe programowa z 2017 roku —
do zakonczenia roku szkolnego 2025/2026

4) absolwenci szkoty policealnej, ktorzy realizowali podstawe programowa z 2017 roku — do
zakonczenia roku szkolnego 2025/2026

5) osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowa z 2017 r. —do dnia 31 pazdziernika 2027 r.
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6)

7)

osoby spetniajgce warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminow eksternistycznych, ktore
w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r. po raz pierwszy ztozg wniosek
0 dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa
programowa ksztalcenia w zawodach z 2017 r. oraz przystgpujacy do eksternistyeznege egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na zasadach okreSlonych dla egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie absolwenci branzowej szkoty I
stopnia, dotychczasowego czteroletniego technikum i szkoty policealnej, w ktorych ksztatcenie
bylo realizowane zgodnie z podstawa programowa z 2017 roku, a takze osoby, ktore ukonczyly
kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawg programowa z 2017 roku,
ktorzy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego czg$ci po raz
trzeci lub kolejny — do dnia 31 sierpnia 2028 r.

osoby doroste, ktore ukonczyly praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych,  jezeli  program  przyuczenia  uwzgledniat wymagania  okreSlone
w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach z 2017 r. zgloszonych przez starost¢ do
okrggowej komisji egzaminacyjnej — do dnia 31 pazdziernika 2027 r.

Charakterystyka egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada sie:

a. z czesci pisemnej polegajacej na rozwigzaniu testu pisemnego,

b. z czgsci praktycznej polegajacej na wykonaniu zadania praktycznego.
Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i jest przeprowadzana z wykorzystaniem:

a. elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,

b. arkuszy i kart odpowiedzi.
Elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
udostepnia szkole, placowce lub centrum, pracodawcy lub podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Czes$¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 lub 240 minut. Czas trwania egzaminu z danej
kwalifikacji jest okreslony w Informatorze o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie
dla zawodu (Formuta 2017), w ktorym wyodrebniono kwalifikacje.
Cze$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:

w - gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,

wk - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga, uzyskana z wykorzystaniem komputera,
d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem
komputera.

Uwaga: Szczegotowe dane dotyczace organizacji czg¢sci pisemnej i czgéci praktycznej egzaminu, w tym

migdzy innymi godziny rozpoczecia czesci pisemnej i czgsci praktycznej egzaminu, Czas trwania oraz

model, zgodnie z ktérym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie dla kwalifikacji, w ktorych jest przeprowadzany w roku szkolnym 2020/2021 egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (Formuta 2017), zawierajg tabele rozdzialu 2.7. niniejszej

Informacji.

5. Czes¢ pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu i czes¢ praktyczna egzaminu sg przeprowadzane w danej szkole, placowce, centrum
ksztalcenia zawodowego (zwanego dalej centrum), udanego pracodawcy lub w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,
posiadajacych upowaznienie dyrektora komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na siedzibe
danej szkoty, placowki, centrum, miejsce wskazane przez pracodawce i miejsce prowadzenia
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wskazane przez ten podmiot.

Za organizacje i przebieg egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie odpowiada:

a. w danej szkole, placowce lub centrum— dyrektor tej szkoty, placoéwki lub centrum,

b. w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy — osoba kierujaca tym

podmiotem lub osoba przez nig wskazana,

c. u danego pracodawcy — ten pracodawca, lub osoba przez niego wskazana.
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2.4,

Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogloszonego przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pézniej niz do 20 sierpnia kazdego roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin oglasza w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej komunikat w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym roku
szkolnym, okreslajacy: date przeprowadzania czg¢sci pisemnej egzaminu, daty rozpoczecia i
zakonczenia cze$ci praktycznej egzaminu oraz terminy oglaszania wynikoOw z egzaminu i
przekazywania swiadectw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie i dyploméw potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe.

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej nie poézniej niz 5 miesiecy przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sesji oglasza na stronie internetowej komisji
okregowej termin egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgcy na terenie danej
komisji okregowej.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala szczegdélowy harmonogram przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, uwzgledniajac
harmonogram okreslony przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie
0 harmonogramie egzaminu i przekazuje go przewodniczacym zespotéw egzaminacyjnych nie pdzniej
niz na 3 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym
w komunikacie.

Dyrektor szkoty, placéwki, centrum, pracodawca i podmiot, w ktorym jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, opracowuje wewngtrzny harmonogram przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu w danej szkole, placowce, w danym centrum u danego pracodawcy lub
w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, uwzgledniajgc harmonogram
okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

Informacje o terminie czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi przekazuje odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub
stuchacz uczeszcza, a absolwentowi — dyrektor szkoty, ktorg ukonczyt, nie pdzniej niz na miesigc
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje uczestnikow tego kursu o miejscu i
terminie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie pdzniej niz na miesigc przed
terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Miejsce, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

. Do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. Uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukonczyt,

C. osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz), absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, mogg przystapi¢ do czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu, niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przystepuja w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

2. Do cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:
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a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktdrej uczegszcza, albo w placowce albo centrum, w
ktérym odbywa praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke
zawodu,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukonczyt, albo w placowcee albo centrum, w ktorym odbywat
praktyczna nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktorego odbywat praktyczna nauke zawodu,

C. osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzgcym ten
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (sluchacz), absolwent lub osoba, ktéra ukonczyla
kwalifikacyjny kurs zawodowy, moga przystapi¢c do czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a,
b i ¢, wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej,

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przystepuje w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;.

W szczegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepelnosprawnos$ci zdajacego,

na wniosek zdajacego oraz za zgoda dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, egzamin

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajacego moze by¢ przeprowadzony w miejscu
innym niz szkota, placowka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy.

Whiosek sktada si¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na miesigc przed

terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okre§lonym w komunikacie dyrektora

CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony

Ww terminie pdzniejszym.

Informacje¢ 0 miejscu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje:

— uczniowi, shluchaczowi — odpowiednio dyrektor szkoly, do ktorej uczen lub sluchacz
uczgszeza, a absolwentowi — dyrektor szkoty, ktora absolwent ukonczyt;

— osobie, ktora uczeszcza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy prowadzony przez dany podmiot — ten podmiot.

Przypadki szczegélne, w ktorych zdajacy przystepuje w miejscu wskazanym przez dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej i tryb przekazywania zdajacym informacji o miejscu

egzaminu sg opisane w rodziale 3.7. Informacji.

Informacja o zadaniach egzaminacyjnych, arkuszach i materialach egzaminacyjnych dla
zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Zestawy egzaminacyjne do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

a. Podczas czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z
wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi kazdy zdajacy otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w sktad
ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJINY - broszura zawierajaca instrukcje dla zdajacego i test
sktadajacy si¢ z 40 zadan zamknigtych zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktorych
tylko jedna jest poprawna,

— KARTA ODPOWIEDZI.

b. Podczas czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— zdajacy otrzymuje karty identyfikacyjne z danymi umozliwiajacymi dostep do elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu,

— zdajagcemu udostgpniany jest w systemie test skladajacy si¢ z 40 zadan zamknigtych
zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest poprawna.

Podczas czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajacy

otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w sktad ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJNY - broszura zawierajaca instrukcje¢ dla zdajacego, zadanie
egzaminacyjne z dokumentacjg do jego wykonania,
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— KARTA OCENY

oraz materiaty potrzebne do wykonania zadania egzaminacyjnego.

Pakiety egzaminacyjne i materiaty niezb¢dne do wykonania zadania egzaminacyjnego sa dostarczone

do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

Przygotowanie, drukowanie, przechowywanie i transport arkuszy egzaminacyjnych i innych

materiatlow egzaminacyjnych odbywa si¢ w warunkach zapewniajacych ich ochrone przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

Podczas czesci pisemnej i czgéei praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

zdajacy mogg korzystaé z materialow i przyboréw pomocniczych, wskazanych w komunikacie

dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, oglaszanym nie pozniej niz na miesigc przed terminem

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie

harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej wraz z rozwigzaniami i czgéci praktycznej

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie sg zamieszczone w Informatorach o egzaminie

potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, dostgpnych na stronie internetowej Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej pod adresem:
https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2017/informatory/informatory-2/
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5. Pierwsza strona arkusza do czes$ci pisemnej egzaminu i karta odpowiedzi dla zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie z zakresu

kwalifikacji zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r.

CENTRALNA Arkusz zawicra informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie prostych zabiegéw fryzjerskich

Oznaczenie kwalifikacji: AU.01
Wersja arkusza: SG
Czas trwania egzaminu: 60 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2020
CZESC PISEMNA

PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukeja dla zdajacego

1

2.

w

SO

12

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglo$
przewodniczacemu zespohu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke 7 oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajacy sie 7 40 zadan.

Za kazde poprawnic rozwigzanc zadanic mozesz uzyskaé 1 punkt.

Aby zdaé czes¢ pisemna egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznic wszystkic zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dhugopisem lub pidrem 7 czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratck w KARCILE ODPOWILEDZI:

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wrybicrz wlasciwa odpowicdz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajacg jej litera — np., gdy wybralcs

odpowiedz ,,A™:
LIEIEIE]

Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kétkiem 1 zaznacz odpowicdz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

®]s]o]a]

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyles wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWILEDZI
i wprowadzite$ wszystkic dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukeji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego tvlko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w proypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdz=ajgeego tozsamosé

Uktad grafic/ny
€ CKI 2019

Oznaczenie
cwatikacr ¢ | | J.L | |

k4 Bd E9 k9 BO EO [ad

arkusza
z';‘;_ Odpowiedzi
1| @ |E|[]| D
2 | [@|E|Q]| D
3| @ |EB|@|E
4 B|lC|D
5§ | @ |E|Q|D
6 | @& |E|Q|D
7 B|E|D
8 |@|E|CQ|D
9 | @& |E|E|D
10| @ | B|O|E
" & |B|Q|DE
12 | @ | B | Q)| D
13 B|lC|D
14 EB|lE|D
15| @ | B | Q| @B
16 | & | B | [E | [
17 | @ | B | © | D
18 | & (B | [ | B
19| @ | B| Q)| D
20 | A |[B | @ | @

[ [1]]

miejsce

na naklejke

z:crl. Odpowiedzi
21| @ |B|E|D
22 | [A|[B|E|D
2B|E|B| Q|0
24 | A | B | [E| @D
25| & | B | @
26| (& | [B| Q|0
27 | @ | B | [
28 ([a] |[B] | [© | D
29 A B | Q| E
30 (& | B | [E)| @
M| A |EBE|C)|D
32|[a|B|E|D
33 (@ |B|E
4| E| =
B E(E|E|E
6 |@|E|C)|D
37| @ |EB|@|O
38 (@ |[B|[E)| @D
39 (@A |B|E)| @D
40| F|B|0|D
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6. Pierwsza strona arkusza do czesci praktycznej egzaminu i karta oceny dla zdajgcych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji
zgodnie z podstawg programowa ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r.

CENTRALNA Arkusz zawiera informacje Nr stanowiska |:|:|:| WYPELNIA ZDAJACY
KOMISJA prawnic chronionc do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu )
= o posseen e PESEL zdajacego | | [ [ [ [ [ [ [ [ [ ]
miejsce
» "o - tlen
Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie prostych zabiegow fryzjerskich Oznaczenie kwalifikacji D]j : D:' s
Oznaczenie kwalifikacji: AU.01 _a
Numer zadania: 01 ; 'l
: Numer zadania
Wersja arkusza: SG © I
Wypetnia zdajacy Numer °| @ G & 3 @ (] Wersja B9 kd B4 kd bd
. Miejsce na naklejke z numerem zadania y | NP EEEE DE G Ariased i @ BB E
Q0 3 atac *
I RE SR cii e ‘ ‘ I | ‘ ‘ I ‘ ‘ | ‘ | PLSLL i z kodem o$rodka WYPELNIA EGZAMINATOR
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2.6. Terminy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2021 roku

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach zgodnie
z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w 2021 roku wedtug podstawy programowej ksztalcenia w zawodach z 31 marca
2017 r. opublikowanym na stronie ((https://cke.gov.pl/ Egzaminy zawodowe > Egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie / Formuta 20127 > Harmonogram, komunikaty i informacje) oraz zgodnie z
komunikatem dyrektora danej okregowej komisji egzaminacyjnej opublikowanym na stronie internetowe;j
tej komisji na 5 miesigcy przez terminem egzaminu w danej sesji.

2.7. Godziny rozpoczecia czeSci pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, model i czas trwania cze$ci praktycznej egzaminu

2.7.1 Godziny rozpoczecia czgséci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi oraz z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu (na stanowiskach komputerowych).

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.
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1 AU.OL Wyl_<0ny\-)vame prostych zabiegéw 08:00 | 10:00 10:00
fryzjerskich
2 AU.02 Wytwar_zanle prostych wyrobow 08:00 | 10:00 10:00
stolarskich
3. | Auos | Projektowanieiwytwarzanie 08:00 | 10:00 |  10:00
prostych wyroboéw odziezowych
4 AU.04 Eksploatacja srodkow transportu 08:00 | 10:00 10:00
drogowego
5. AU.05 Wytwarzanie wyrobow ze szkla 08:00 | 10:00 10:00
6. Augs | Obstugamaszyn i urzadzef 08:00 | 10:00 |  10:00
przemystu ceramicznego
7. Auo7 | Wytwarzanie i wykaficzanie 08:00 | 10:00 |  10:00
wyrobow wiokienniczych
8. | Auos | Obstugamaszyniurzadzeh 08:00 | 10:00 |  10:00
przemystu chemicznego
9. Auog | Wykonywanie, naprawa i renowacja 10:00 | 12:00 | 12:00
wyrobow kaletniczych
10. AU.10 Wytwarzanie obuwia 08:00 | 10:00 10:00
11. AU.11 Wyprawianie skor 10:00 12:00 12:00
12. | Aulz | Wykonywanic wyrobow 08:00 | 10:00 |  10:00
tapicerowanych
13. | Auiz | Wykonywanie, naprawairenowacja | og.q | 10,00 | 10:00
wyrobow kusnierskich
14. | Au14 | Proreklowanieiwytwarzanie 08:00 | 10:00 |  10:00
wyrobow odziezowych
15. AU.15 Wytwarzanie wyrobow stolarskich 08:00 | 10:00 10:00
16. | Auie | Realizacja procesow 08:00 | 10:00 |  10:00
introligatorskich
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Realizacja proceséw drukowania z

17. AU.17 08:00 | 10:00 10:00
form drukowych
Wytwarzanie, konserwacja i
18. AU.18 renowacja rekodzielniczych 08:00 | 10:00 10:00
wyrobow wiokienniczych
Wykonywanie wyrobow . . .
19. AUL9 koszykarsko-plecionkarskich 10:00 LY 12:00
20. AU.20 Prowadzenie sprzedazy 08:00 | 10:00 10:00
21. | Aua1 | Wykonywanic zabiegow 1000 | 12:00 | 12:00
fryzjerskich
22. AU.22 Obstuga magazynow 08:00 | 10:00 10:00
23 AU 23 Rejestracja, obrobka i publikacja 08:00 | 10:00 10:00
obrazu
24. | Aup4 | Prowadzenic dzialalnosci 1000 | 12:00 | 12:00
informacyjno-bibliograficznej
25. AU.25 Prowadzenie dziatalno$ci handlowe;j 10:00 12:00 12:00
26. AU.26 Projektowanie fryzur 08:00 | 10:00 10:00
27. AU.27 Wykonywanie prac biurowych 10:00 12:00 12:00
28. | Aupg | Realizacja projekiow 1000 | 12:00 | 12:00
multimedialnych
29. | Aupg | Sprzedazprodukiéw iushig 12:00 | 14:00 | 14:00
reklamowych
30. AU.30 Orgamzaclg i prowadzenie kampanii 10:00 12:00 12:00
reklamowej
31 AU.31 Ofganrlzag_]a transpo@ oraz obsluga 08:00 | 10:00 10:00
klientéw i kontrahentow
32. AU.32 Organizacja transportu 10:00 12:00 12:00
33. | Auszg | Obstugapodrézmychwportachi — ha.00 | 10:00 |  10:00
terminalach
Organizacja i prowadzenie prac
34. | Aus34 | Zwviazanychz przeladunkiem oraz 10:00 12:00 | 12:00
magazynowani€m towarow 1
tadunkéw w portach i terminalach
35, AU.35 Plf_inowan,le.| prowad_zenl_g 08:00 10:00 10:00
dziatalno$ci w organizacji
36. AU.36 Prowadzenie rachunkowos$ci 10:00 12:00 12:00
37. AU.37 Obstuga operacyjna portu lotniczego | 08:00 | 10:00 10:00
38. | Ausg | Prowadzenic dzialah we wspdlpracy 10:00 | 12:00 | 12:00
ze stuzbami Zeglugi powietrznej
Planowanie i prowadzenie zeglugi
39. AU.39 po srodladowych drogach wodnych i | 08:00 | 10:00 10:00
morskich wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych,
40. AU.40 urzadzen pomocniczych i 10:00 12:00 12:00
mechanizméw poktadowych
41. | Au4y | Pelnienicwachty morskicj i 08:00 | 10:00 |  10:00
portowej
42, AU.42 Organi?acja p'ro‘ces()w wytwarzania 10:00 12:00 12:00
wyroboéw odziezowych
43 AU .43 Pla_nowe_mle |_kontrola produkcji 10:00 12:00 12:00
poligraficznej
Nadzorowanie proceséw
44, AU .44 wytwarzania i wykanczania 10:00 12:00 12:00

wyrobow wiokienniczych

15




Projektowanie i organizacja
proceséw wytwarzania

45, AU.45 . . 10:00 12:00 12:00
wilokienniczych wyrobow
dekoracyjnych
46. | Auap | Ordanizacjaiprowadzenie ruchu 10:00 12:00 | 12:00
pociagdw
47, AU 47 Planf)wanie irealizacja przewozow 12:00 14:00 14:00
kolejowych
Organizacja i prowadzenie
48. AU.48 procesOw wytwarzania wyrobow 12:00 14:00 14:00
skorzanych
49, AU.49 Organi?acja procesOw wytwarzania 10:00 12:00 12:00
wyrobow ze szkta
50. | Auso | Oroanizacjaiprowadzenie 10:00 12:00 | 12:00
procesOw przetwarzania drewna
Organizacja i kontrolowanie
51. AU.51 proceséw w przemysle 10:00 12:00 12:00
ceramicznym
52 AU 52 Orgam’zacla i prowad_zenle . 10:00 12:00 12:00
procesOw wytwarzania obuwia
53, AU 53 Organlzaqarl prowadzenie procesu 12:00 14:00 14:00
wyprawy skor
Przygotowywanie oraz
54. AU.54 wykonywanie prac graficznych i 08:00 | 10:00 10:00
publikacji cyfrowych
55. | Auss | Drukowanie cyfrowe i obrobka 1000 | 12:00 | 12:00
drukéw
Organizacja i kontrolowanie
56. AU.56 procesow technologicznych w 10:00 12:00 12:00
przemysle chemicznym
57 AU57 Produkcga mas _wlo_kmstych i 10:00 12:00 12:00
wytworow papierniczych
58. | Ausg | Drretworstwo wytworow 12:00 | 1400 | 14:00
papierniczych
Przygotowywanie sprzetu,
59. AU.59 odczynnikéw chemicznych i probek | 08:00 | 10:00 10:00
do badan analitycznych
60. AU.60 Wykonywanie badan analitycznych 10:00 12:00 12:00
61. | Ausl | Vykonywanie zabiegow 10:00 12:00 | 12:00
kosmetycznych twarzy
62. | Aus2 | Wykonywaniczabiegdw 12:00 14:00 14:00
kosmetycznych ciata, dloni i stop
63. | AUz | Organizacjaiprowadzenie 08:00 | 10:00 |  10:00
archiwum
64. | Aussa | Opracowywanic materiatow 10:00 12:00 | 12:00
archiwalnych
65. AU65 Rozl_lczame wynagrodzen i danin 12:00 14:00 14:00
publicznych
Swiadczenie ustug pocztowych,
66. AU.66 finansowych i kurierskich oraz w 08:00 | 10:00 10:00
zakresie obrotu towarowego
Wykonywanie zadan rozdzielczo-
67. AU.67 ekspedycyjnych w ustugach 10:00 12:00 12:00
pocztowych i kurierskich
68. | Augg | Obstugaklientaw jednostkach 8:00 | 10:00 | 10:00
administracji
69. AU.69 Organizacja przewozu srodkami 10:00 12:00 12:00

transportu drogowego
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OBSZAR BUDOWLANY BD.

Eksploatacja maszyn i urzadzen do

1. BD.01 . . 08:00 | 10:00 10:00
robot ziemnych i drogowych
Wykonywanie ptaszczy ochronnych
2. | BDoz | 2Plachyorazkonstiukei = 8:00 | 10:00 |  10:00
wsporczych i nosnych izolacji
przemystowych
3. BD.03 Wykonywanie robot kominiarskich 8:00 | 10:00 10:00
4 BD.04 Wykoqywanie r_ob(’)t m9nta29wych,, 8:00 | 10:00 10:00
oktadzinowych i wykonczeniowych
Wykonywanie robot zwigzanych z
5. BD.05 budowa, montazem i eksploatacja 10:00 12:00 12:00
sieci oraz instalacji sanitarnych
6. BD.Os | Vykonywanie izolacji 10:00 12:00 | 12:00
przemystowych
7. BD.07 Wykonywanie izolacji budowlanych 10:00 12:00 12:00
8. BD.08 Wykonywanie robot dekarskich 10:00 12:00 12:00
9. BD.o9 | VWYkonywanic robét regulacyjnych i 10:00 | 12:00 | 12:00
hydrotechnicznych
10. | BD1o | ykonywanieiutzymywanie 8:00 | 10:00 | 10:00
nawierzchni kolejowej i podtorza
11. BD.11 Wykonywanie robot ciesielskich 8:00 | 10:00 10:00
12 BD.12 Wyko_nngnle robét zbrojarskich i 8:00 | 10:00 10:00
betoniarskich
13. BD.13 Wykonywanie robo6t kamieniarskich | 8:00 | 10:00 10:00
14, BD.14 Wykony_wame robot murarskich i 8:00 | 10:00 10:00
tynkarskich
15. BD.15 Wykonywanie robot zdunskich 8:00 | 10:00 10:00
16. BD.16 Montaz konstrukcji budowlanych 8:00 | 10:00 10:00
17. | BD.17 | Montaz urzadzen i systemow 08:00 | 10:00 |  10:00
energetyki odnawialnej
Eksploatacja urzadzen i systemow . . .
18. BD.18 energetyki odnawialnej 10:00 12:00 12:00
Organizacja robot zwigzanych z
19. BD.19 budowg i eksploatacja sieci 08:00 | 10:00 10:00
gazowych
Organizacja rob6t zwigzanych z
20. BD.20 montazem i eksploatacja instalacji 10:00 12:00 12:00
gazowych
21 BD.21 Organlzac;a, konrtrola i sporzadzanie 10:00 12:00 12:00
kosztorysow robdt budowlanych
Organizacja robot zwigzanych z
22. BD.22 budowa , montazem i eksploatacja 12:00 14:00 14:00
sieci oraz instalacji sanitarnych
Organizacja rob6t zwigzanych z
23. BD.23 budowa i utrzymaniem drog 10:00 12:00 12:00
kolejowych
Organizacja robot zwigzanych z
24, BD.24 | budowaiutrzymaniem kolejowych 12:00 14:00 14:00
obiektow inzynieryjnych oraz
podstawy Kkosztorysowania
Organizacja rob6t zwigzanych z
25. BD.25 | budowaiutrzymaniem drog i 10:00 12:00 | 12:00
obiektow inzynierskich oraz
sporzadzanie kosztorysow
26. | BD26 | Wykonywanie i renowacja detali 08:00 | 10:00 |  10:00
architektonicznych
27 BD.27 Prowadzgme prac renowatorskich 10:00 12:00 12:00
elementow architektury
Organizacja robot zwigzanych z
28. BD.28 regulacja ciekow naturalnych oraz 12:00 14:00 14:00
budowg urzadzen wodnych
29, BD.29 Wykonywanie i kontrolowanie robot 08:00 | 10:00 10:00

konstrukcyjno-budowlanych
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30.

BD.30

Organizacja i kontrola robot
budowlanych oraz sporzadzanie
kosztorysow

10:00

12:00

12:00

31.

BD.31

Wykonywanie pomiarow
sytuacyjnych, wysokosciowych i
realizacyjnych oraz opracowywanie
wynikow tych pomiarow

08:00 | 10:00

10:00

32.

BD.32

Wykonywanie prac geodezyjnych
zwiazanych z katastrem i
gospodarka nieruchomo$ciami

10:00

12:00

12:00

33.

BD.33

OBSZAR

Wykonywanie robot zwigzanych z

08:00 | 10:00

montazem stolarki budowlanej

ELEKTRYCZNO-ELEKTRO

NICZNY EE.

10:00

EE.O1

Montaz toréw i urzadzen
telekomunikacyjnych

08:00 | 10:00

10:00

EE.02

Montaz , uruchamianie i
konserwacja urzadzen i systemow
mechatronicznych

10:00

12:00

12:00

EE.03

Montaz oraz instalowanie uktadow i
urzadzen elektronicznych

08:00 | 10:00

10:00

EE.04

Montaz i obstuga maszyn i urzadzen
elektrycznych

08:00 | 10:00

10:00

EE.05

Montaz, uruchamianie i i
konserwacja instalacji , maszyn i
urzadzen elektrycznych

10:00

12:00

12:00

EE.06

Uruchamianie i utrzymanie sieci
telekomunikacyjnych

10:00

12:00

12:00

EE.O7

Obstuga oprogramowania i sprz¢tu
informatycznego wspomagajacych
uzytkownika z niepetlnosprawnoscia
wzrokowa

10:00

12:00

12:00

EE.08

Montaz i eksploatacja systemow
komputerowych, urzadzen
peryferyjnych i sieci

08:00 | 10:00

10:00

EE.09

Programowanie, tworzenie i
administrowanie stronami
internetowymi i bazami danych

12:00

14:00

14:00

10.

EE.10

Montaz, uruchamianie oraz
utrzymanie urzadzen i sieci
teleinformatycznych

08:00 | 10:00

10:00

11.

EE.11

Administrowanie sieciowymi
systemami operacyjnymi i sieciami
komputerowymi

10:00

12:00

12:00

12.

EE.12

Wykonywanie obstugi liniowej
statkow powietrznych i obshugi
hangarowej wyposazenia
awionicznego

10:00

12:00

12:00

13.

EE.13

Montaz i konserwacja urzadzen
dzwigowych

10:00

12:00

12:00

14.

EE.14

Organizacja prac zwigzanych z
budowa, montazem i konserwacja
urzadzen dzwigowych

12:00

14:00

14:00

15.

EE.15

Montaz, eksploatacja i konserwacja
urzadzen i instalacji chtodniczych

10:00

12:00

12:00

16.

EE.16

Montaz, eksploatacja i konserwacja
urzadzen i instalacji
klimatyzacyjnych

12:00

14:00

14:00

17.

EE.17

Montaz i uruchamianie urzadzen
automatyki przemystowej

08:00 | 10:00

10:00

18.

EE.18

Przeglady, konserwacja,
diagnostyka i naprawa instalacji
automatyki przemystowej

10:00

12:00

12:00

19.

EE.19

Montaz i eksploatacja instalacji
wewnatrzbudynkowych telewizji

08:00 | 10:00

satelitarnej, kablowej i naziemnej

10:00
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Montaz i eksploatacja

20. EE.20 szerokopasmowych sieci kablowych 10:00 12:00 12:00
pozabudynkowych
Eksploatacja i programowanie
21. EE.21 urzadzen i systemow 12:00 14:00 14:00
mechatronicznych
Eksploatacja urzadzen . . .
22. EE.22 - 10:00 12:00 12:00
elektronicznych
Montaz i eksploatacja urzadzen i
23. EE.23 systemOw sterowania ruchem 10:00 12:00 12:00
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
24. EE.24 wytwarzania i przesylania energii 08:00 | 10:00 10:00
cieplnej
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
25. EE.25 wytwarzania i przesyltania energii 10:00 12:00 12:00
elektrycznej
26. | EE26 | Eksploatacja maszyn, urzadzen i 12:00 | 14:00 | 14:00
instalacji elektrycznych
Montaz i eksploatacja sieci
217. EE.27 zasilajacych oraz trakcji 08:00 | 10:00 10:00
elektrycznej
Montaz i eksploatacja srodkoéw . . .
28. EE.28 {ransportu szynowego 10:00 12:00 12:00
Montaz i eksploatacja urzadzen
29. EE.29 elektronicznych i systeméw 08:00 | 10:00 10:00
informatyki medycznej
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG
Wykonywanie i naprawa elementow
1. MG.01 prostych maszyn, urzadzen i 08:00 | 10:00 10:00
narzedzi
2 MG.02 Montaz,l obstuga prostych maszyn i 08:00 | 10:00 10:00
urzadzen
Eksploatacja pojazdow, maszyn,
3. MG.03 , urzadzen i narzgdzi stosowanych w 10:00 12:00 12:00
rolnictwie
4 MG.04 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen 08:00 | 10:00 10:00
przemystu drzewnego
5. | MGos | Obstugamaszyniurzadzeh do 08:00 | 10:00 |  10:00
przetworstwa tworzyw sztucznych
6. MG.06 Uzytkoyvame maszyn i urzadzen 10:00 12:00 12:00
odlewniczych
7 MG.07 Uzyt_kowame maszyn i urzadzen 08:00 | 10:00 10:00
hutniczych
8. MG.08 Wykonywanie prac wiertniczych 08:00 | 10:00 10:00
9. MG.09 Eksploatacja otworowa zt6z 10:00 12:00 12:00
10. | MG1o | Eksploatacja z162 metoda 08:00 | 10:00 |  10:00
odkrywkowsa
11. MG.11 Eksploatacja 716z podziemnych 08:00 | 10:00 10:00
Obstuga, diagnozowanie oraz
naprawa elektrycznych i . . .
12. MG.12 elektronicznych uktadéw pojazdow 10:00 12230 12:00
samochodowych
13. MG.13 Naprawa zegarow i zegarkow 08:00 | 10:00 10:00
14, | MG.14 | Montazinaprawa clementow i 08:00 | 10:00 |  10:00
uktadéw optycznych
15. | MG.15 | Montaznaprawa maszyn i 10:00 12:00 | 12:00
urzadzen precyzyjnych
Montaz i obstuga uktadow
16. MG.16 automatyki przemystowe;j i urzadzen 10:00 12:00 12:00
precyzyjnych
17. MG.17 Montaz i obstuga maszyn i urzadzen | 08:00 | 10:00 10:00
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Diagnozowanie i naprawa

18. MG.18 podzespotow i zespolow pojazdow 08:00 | 10:00 10:00
samochodowych
19. | Mgy | Uvtkowanic obrabiarck 08:00 | 10:00 |  10:00
skrawajacych
20. | MG2o | Wykonywanieinaprawa elementow | a5 | 10.00 |  10:00
maszyn, urzadzen i narzedzi
21 | Me.21 | Wykonywanicinaprawa wyrobow 1000 | 1200 | 12:00
kowalskich
Wykonywanie i montaz elementéw . . .
22. MG.22 Kadhuba jednostek plywajacych 08:00 | 10:00 10:00
Diagnozowanie i naprawa
23. MG.23 podzespotow i zespolow pojazdow 08:00 | 10:00 10:00
motocyklowych
24. | MG.24 | Naprawa uszkodzonych nadwozi 08:00 | 10:00 |  10:00
pojazdow samochodowych
Wykonywanie i naprawa
25. MG.25 elementow, wyroboéw oraz pokry¢ z | 08:00 | 10:00 10:00
blachy
26. | MG.2p | Wykonywanieinaprawa 08:00 | 10:00 |  10:00
oprzyrzadowania odlewniczego
217. MG.27 Wykonywanie prac lakierniczych 08:00 | 10:00 10:00
28. MG.28 Montaz systemow rurociggowych 08:00 | 10:00 10:00
29. MG.29 Wykonywanie robot szkutniczych 08:00 | 10:00 10:00
30. | mc30 | Wykonywanie i naprawa pomocy 10:00 12:00 | 12:00
wzrokowych
31 MG.31 Wykonngnle ob'slugl ln_uowej i 10:00 12:00 12:00
hangarowej statkow powietrznych
Organizacja i wykonywanie prac
32. MG.32 zwigzanych z eksploatacja maszyn, 08:00 | 10:00 10:00
urzadzen i instalacji okretowych
33. | MGz | Organizaciabudowy i remontu 10:00 | 12:00 | 12:00
jednostek plywajacych
34. | M4 | Oroanizacjaiprowadzenie prac 1000 | 12:00 | 12:00
wiertniczych
35. MG.35 Prowz}dzenie procesu przerobki 08:00 | 10:00 10:00
kopalin statych
3. | Mcae | Organizacjaprocesu przerobki 1000 | 1200 | 12:00
kopalin statych
37 MG.37 Organizacja i nadzorowanie procesu 12:00 14:00 14:00
odlewniczego
38 | Mgag | Organizacjaiprowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
proceséw hutniczych
39. | Mc3g | Organizacjaiprowadzenie 10:00 12:00 | 12:00
eksploatacji z16z podziemnych
40. | Mg4o | Organizacjaiprowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
eksploatacji otworowej 76z
Organizacja i prowadzenie
41. MG.41 eksploatacji z16z metoda 10:00 12:00 12:00
odkrywkowsa
42. | MG | Elsploataciasystemow 1200 | 1400 | 14:00
mechatronicznych w rolnictwie
3. MG.43 Organl_zaCJ_a i p,rowadzenle procesu 12:00 14:00 14:00
obstugi pojazdéw samochodowych
Organizacja i nadzorowanie
44, MG.44 procesoéw produkcji maszyn i 10:00 12:00 12:00
urzadzen
OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS
1. Msor | Swiadezenic ushig w zakresic 1200 | 1400 | 14:00
masazu
Wykonywanie i dobieranie
2. MS.02 przedmiotoéw ortopedycznych oraz 12:00 14:00 14:00
srodkéw pomocniczych
3. MS.03 Ochrona 0s6b i mienia 10:00 12:00 12:00
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Swiadczenie ustug opiekunczych

4. MS.04 . S Lo 12:00 14:00 14:00
osobie chorej i niesamodzielnej

5. MS.05 Swiadczenie ustug opiekunczych 12:00 14:00 14:00

6. Ms0 | SWiadezenie ustug opickunczo- 12:00 | 14:00 | 14:00
wspierajacych osobie podopiecznej

7. Ms.07 | SWiadczenie usug opickunczo- 12:00 | 1400 | 14:00
wspierajacych osobie starszej

8. Msog | Jdzielanie pomocy i organizowanie 12:00 | 1400 | 14:00
wsparcia osobie niepelnosprawne;j

9 MS.09 Svyiaficzer}ie ustug w zakresie terapii 12:00 14:00 14:00
zajeciowej

10. | wms10 | Swiadezenie ushig medycznych w 12:00 | 1400 | 14:00
zakresie ortoptyki

11. | wms1 | Swiadezenie ustug opickuczych 12:00 | 1400 | 14:00
i wspomagajacych rozwoj dziecka

12 MS.12 Zarzqd;ame bezpieczenstwem w 10:00 12:00 12:00
srodowisku pracy
Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod

13. MS.13 nadzorem i na zlecenie _Iekarz_a 12:00 14:00 14:00
dentysty oraz utrzymanie gabinetu w
gotowosci do pracy i prowadzenie
promocji zdrowia
Asystowanie lekarzowi dentyscie i

14. MS.14 utrzymanie gabinetu w gotowosci do 12:00 14:00 14:00
pracy
Wykonywanie i naprawa

15. | wmsas | Wyrobéw medyeznych z zakresu 12:00 | 14:00 | 14:00
protetyki dentystycznej,
ortodoncji oraz epitez twarzy
Swiadczenie ushug medycznych w . . .

16. MS.16 zakresie protetyki shichu 12:00 14:00 14:00
Sporzadzanie i wytwarzanie
produktoéw leczniczych oraz

17. MS.17 prowadzenie obrotu §rodkami 12:00 14:00 14:00
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi

18. | wmsig | Wykonywanie dezynfekcji 1200 | 14:00 | 14:00
i sterylizacji medycznej
Swiadczenie ustug medycznych

19. | wmsi1g | Wzakresiediagnostyki 12:00 | 1400 | 14:00
obrazowej, elektromedycznej
i radioterapii

20. MS.20 Wykonywanie dziatan ratowniczych | 08:00 | 10:00 10:00

21, | Msa21 | Zarsadzanie dzialaniami 10:00 | 12:00 | 12:00
ratowniczymi

OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.

1 RL.OL Obs%ug:a maszyn stosowanych do 08:00 | 10:00 10:00
prac le$nych

2. RLO2 | Wykonywanie prac rybackich w 10:00 12:00 | 12:00
akwakulturze

3. RL.03 Prowadzenie produkcji rolniczej 08:00 | 10:00 10:00

a. RLOo4 | Prowadzenie produkeji 08:00 | 10:00 |  10:00
pszczelarskiej

5 RL.05 Zakiada_tnle i prowadzenie upraw 08:00 | 10:00 10:00
ogrodniczych

6. RL.06 Jezdziectwo i trening koni 08:00 | 10:00 10:00

7 RLO7 | Organizacjaiprowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
przedsiebiorstwa w agrobiznesie

8. RL.08 Ocena stanu srodowiska 08:00 | 10:00 10:00

9 RL.09 Planowanie i realizacja zadan 10:00 12:00 12:00

zwigzanych z ochrong $rodowiska
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10. RL.10 Prqwadzenle chowu i inseminacji 08:00 | 10:00 10:00
zwierzat
Wykonywanie czynnosci
11, | RL11 | pomocniczych w zakresie ustug 12:00 | 1400 | 14:00
weterynaryjnych oraz kontroli i
nadzoru weterynaryjnego
12 RL 12 Pelnienife wachty morskieJ: i 12:00 14:00 14:00
portowej na statku rybackim
13. | RLi3 | Ochronaizagospodarowanie 08:00 | 10:00 |  10:00
zasobow lesnych
14. RL.14 Uzytkowanie zasobow lesnych 10:00 12:00 12:00
15. RL.15 Organizacja prac rybackich w 12:00 14:00 14:00
akwakulturze
16. | RL1e | Organizacjainadzorowanie 10:00 12:00 | 12:00
produkcji rolniczej
17. | RLi7 | Organizacjainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00
produkcji rolniczej i pszczelarskiej
18, RL.18 Planowanie i organizacja prac 10:00 12:00 12:00
ogrodniczych
19. RL.19 Organizacja chowu i hodowli koni 10:00 12:00 12:00
20. RL.20 Szkolenie i uzytkowanie koni 12:00 14:00 14:00
Projektowanie, urzadzanie i
21. RL.21 pielegnacja roslinnych obiektow 08:00 | 10:00 10:00
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z
22. RL.22 budowga oraz konserwacja obiektow 10:00 12:00 12:00
malej architektury krajobrazu
Organizacja i prowadzenie robot
23. RL.23 zwigzanych z budowa obiektow 08:00 | 10:00 10:00
inzynierii Srodowiska
2. RL 24 Org_amzac_Ja i prowadzenie robot 10:00 12:00 12:00
melioracyjnych
25. RL.25 Wykonywanie prac geologicznych 10:00 12:00 12:00
2. | RL26 | Wykonywanie kompozycji 1000 | 12:00 | 12:00
florystycznych
OBSZAR ARTYSTYCZNY MS.
1. sTo1r | Wykonywanieinaprawa wyrobow | gg.09 | 10.00 |  10:00
zlotniczych i jubilerskich
2. ST.02 Realizacja nagran 08:00 | 10:00 10:00
3. ST.03 Realizacja naglo$nien 10:00 12:00 12:00
4. ST.04 Montaz nagran dzwigkowych 08:00 | 10:00 10:00
5. ST.05 Realizacja nagran studyjnych 10:00 12:00 12:00
6. ST.06 Budowa fortepianow i pianin 08:00 | 10:00 10:00
7. ST.07 Naprawa fortepiandéw i pianin 10:00 12:00 12:00
8. ST.08 Strojenie fortepianéw i pianin 08:00 | 10:00 10:00
9. SsTo9 | Preygotowanie i organizacja 1000 | 1200 | 12:00
produkgcji filmowej/telewizyjnej
OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.
Wykonywanie prac pomocniczych
1. TG.01 w obiektach §wiadczacych ustugi 08:00 | 10:00 10:00
hotelarskie
2. TG.02 | Produkejawyrobéw spozywezychz i ge.55 | 90:00 | 10:00
wykorzystaniem maszyn i urzadzen
TG.03 Produkcja wyrobdw piekarskich 08:00 | 10:00 10:00
4. TG.04 Produkcja wyrobow cukierniczych 08:00 | 10:00 10:00
5 TG.05 Produkcja przetworéw migsnych i 08:00 | 10:00 10:00
thuszczowych
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6. TGos | Obrobkarybiprodukeja 08:00 | 10:00 |  10:00
przetworéw rybnych

7. TG.07 Sporzadzanie potraw i napojow 08:00 | 10:00 10:00

8. TG.08 Prowadzenl_e dziatalnosci o 08:00 | 10:00 10:00
turystycznej na obszarach wiejskich

9 TG.09 Prowadzenie gospodarstwa 10:00 12:00 12:00
agroturystycznego

10. TG.10 Wykonywanie ustug kelnerskich 08:00 | 10:00 10:00

11. TG.11 | Orsanizacja uslug 10:00 12:00 | 12:00
gastronomicznych

12. | TG12 | Planowanieirealizacja ushig w 08:00 | 10:00 |  10:00
recepcji

13. | TG13 | Obstugagosciwobickcie 10:00 | 12:00 | 12:00
$wiadczacym ustugi hotelarskie

14, TG.14 Planowanie i realizacja imprez i 08:00 | 10:00 10:00
ustug turystycznych

15. TG.15 Prowadzeme.mformacp turystycznej 10:00 12:00 12:00
oraz sprzedaz ustug turystycznych

16. | Tcie | OreanizaciaZywieniaiustug 1000 | 12:00 | 12:00
gastronomicznych
Organizacja i nadzorowanie

17. TG.17 produkcji wyroboéw spozywczych 10:00 12:00 12:00

18. | TG | Organizacjainadzorowanie 1000 | 12:00 | 12:00
produkcji wyrobow mleczarskich

2.7.2 Godziny rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu

Uwaga: egzamin w kwalifikacjach o modelu d, dla ktorych jest wyznaczona ta sama godzina rozpoczecia
egzaminu, moze by¢ zorganizowany w jednej sali w przypadku kwalifikacji o jednakowym czasie trwania
egzaminu.

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.

L3 —
c §= —
N = - S 3 ;
Ip. S E nazwa kwalifikacji — g godziny rozpoczecia egzaminéw
cC © ©
Sl N
Wykonywanie prostych zabiegéw . ) . ) ) .
1. AU.01 fryzjerskich 150 w 8:00 12:00 16:00
Wytwarzanie prostych wyroboéw . ) . ) ) .
2. AU.02 stolarskich 120 w 8:00 12:00 16:00
3 AU.03 PrOJektrowanlg I‘Wytwarzanle prostych 150 W 800! - l12:00| - - |16:00
wyrobow odziezowych
Eksploatacja $rodkow transportu . ) ) )
4, AU.04 drogowego 120 d - 19:00 -
AU.05 | Wytwarzanie wyrobow ze szkta 150 w 8:00| - |12:00 - - 16:00
Obstuga maszyn i urzadzen przemystu . ) . ) ) .
6. AU.06 ceramicznego 150 w 8:00 12:00 16:00
7 AU.07 W}’/tv.varzz.mle i wykanczanie wyrobow 150 W 800l - |12:00 ) ) 16:00
widkienniczych
Obstuga maszyn i urzadzen przemystu . ) ) . )
8. AU.08 chemicznego 180 w 9:00 15:00
9. | Auog |Wykonywanie naprawairenowacia | 1og |\ |go| - |12:00 - | - |16:00
wyrobow kaletniczych
10. AU.10 | Wytwarzanie obuwia 120 w 8:00 - [12:00| - - | 16:00
11. AU.11 | Wyprawianie skor 240 w - | 9:00 - - |15:00| -
Wykonywanie wyrobow _ . ; } . i}
12. AU.12 tapicerowanych 180 w 9:00 15:00
13. | Auag |Wykonywanie naprawairenowacia | y65 |\ |g:0| - |12:00| - | - [16:00
wyrobow kus$nierskich
14. AU14 PrOJ.elldowame i wytwarzanie wyrobow 180 W - 1900 ) ) 15:00 )
odziezowych
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15. AU.15 | Wytwarzanie wyrobow stolarskich 180 w - 1 9:00 - - 15:00 -
16. AU.16 | Realizacja procesow introligatorskich | 120 w 8:00 - [12:00| - - |16:00
Realizacja procesow drukowania z . .
17. AU.17 form drukowych 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
Wytwarzanie, konserwacja i renowacja
18. AU.18 | r¢kodzielniczych wyrobow 150 w 8:00| - |[12:00| - - | 16:00
wiokienniczych
Wykonywanie wyroboéw koszykarsko- ) . ) ) . )
19. AU.19 plecionkarskich 240 w 9:00 15:00
20. AU.20 | Prowadzenie sprzedazy 150 w 8:00 - [12:00| - - | 16:00
21. AU.21 | Wykonywanie zabiegdw fryzjerskich 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
22. AU.22 | Obstuga magazynow 120 d - 19:00 - - - -
23, AU.23 Rejestracja, obrobka i publikacja 180 dk - 1900 ) ) 15:00 )
obrazu
Prowadzenie dziatalno$ci .
24. | AU24 informacyjno-bibliograficznej 180 d i i i i
25. AU.25 | Prowadzenie dziatalno$ci handlowej 180 dk - 19:00 - - |15:00| -
26. AU.26 | Projektowanie fryzur 120 d - | 9:00 - - - -
27. AU.27 | Wykonywanie prac biurowych 120 dk |8:00| - [12:00| - - |16:00
28. AU.28 | Realizacja projektow multimedialnych | 180 dk - 19:00 - - |15:00| -
Sprzedaz produktow i ustug . . .
29. AU.29 reklamowych 120 dk |[8:00| - [12:00| - - |16:00
Organizacja i prowadzenie kampanii . .
30. AU.30 reklamowej 180 dk - | 9:00 - - |15:00| -
31, AU.31 Or_gan}zagja transport’u oraz obstuga 120 - 900 i i i i
klientéw i kontrahentow
32. AU.32 | Organizacja transportu 120 - - - [13:00| - -
Obstuga podroznych w portach i .
33. AU.33 terminalach 180 d - | 9:00 - - - -
Organizacja i prowadzenie prac
34, AU.34 zwigzanych z przeladunk’lerr.l oraz 180 d ) ) ) 13:00 ) )
magazynowaniem towar6w i tadunkéw
w portach i terminalach
Planowanie i prowadzenie dziatalno$ci . .
35. AU.35 W organizacji 180 dk - | 9:00 - - |15:00| -
36. AU.36 | Prowadzenie rachunkowosci 180 dk - 19:00 - - |15:00| -
37. AU.37 | Obstuga operacyjna portu lotniczego 150 - 19:00 - - - -
Prowadzenie dziatan we wspotpracy ze .
38. | AUSB | ) bami zeglugi powietrznej 150 ) ) - 1300 - )
Planowanie i prowadzenie zeglugi po
39. AU.39 | $rodlgdowych drogach wodnych i 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
morskich wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych, urzadzen
40. AU.40 | pomocniczych i mechanizmow 120 dk |[8:00| - [12:00| - - | 16:00
poktadowych
41. AU.41 | Pelienie wachty morskiej i portowe;j 180 d - | 9:00 - - - -
42, AU .42 Orgam’zaqa procesow wytwarzania 120 d ) i - |13:00! - i
wyrobow odziezowych
Planowanie i kontrola produkcji .
43. AU.43 poligraficznej 180 d - - - |13:00| - -
Nadzorowanie procesdw wytwarzania
44, AU.44 | i wykanczania wyrobow 120 d - | 9:00 - - - -
widkienniczych
Projektowanie i organizacja procesow
45, AU.45 | wytwarzania wlokienniczych wyrobow | 120 d - 1900 - - - -
dekoracyjnych
46. AU.46 OrggnlgaCJal prowadzenie ruchu 180 d - 1900 i i i i
pociggdw
Planowanie i realizacja przewozow . ) )
47, AU .47 kolejowych 120 d - - - | 13:00
48. AU .48 Orgamzaqg i prowa’dzeme’ procesow 180 d i - |1300| - i
wytwarzania wyrobow skorzanych
49. AU.49 Organizacja procesOw wytwarzania 150 d - 1900 i i i i

wyrobow ze szkta
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Organizacja i prowadzenie procesow ) ) ) . ) ) )
50. AU.50 przetwarzania drewna 180 d 13:00
51 AU5L Organlzaq’a 1 kontrglowanle procesow | 4.1 d - 1900 ) ) ) ) )
w przemysle ceramicznym
Organizacja i prowadzenie proceséw .
52. AU.52 wytwarzania obuwia 180 d - - - |13:00| - - -
53, AU53 OrganlzaCJarl prowadzenie procesu 180 d ) i - |13:00] - ) )
wyprawy skor
Przygotowywanie oraz wykonywanie
54, AU.54 | prac graficznych i publikacji 180 dk - | 9:00 - - |15:00| - -
cyfrowych
55, AUS5 Druk,owame cyfrowe i obrobka 180 W - 1 9:00 ) ) 15:00 ) )
drukéw
Organizacja i kontrolowanie procesow
56. AU.56 | technologicznych w przemysle 180 d - - - |13:00| - - -
chemicznym
57. AU57 Produkc,Ja mas .wio.kmstych i 180 W - 1 9:00 ) ) 15:00 ) )
wytworow papierniczych
Przetworstwo wytworow .
58. AU.58 papierniczych 180 d - - - |13:00| - - -
Przygotowywanie sprze¢tu,
59. AU.59 | odczynnikéw chemicznych i probek do | 180 d - - - |13:00| - - -
badan analitycznych
60. AU.60 | Wykonywanie badaf analitycznych 180 w - | 9:00 - - | 15:00 -
Wykonywanie zabiegow ) ) ) . ) ) )
61. AU.61 kosmetycznych twarzy 120 d 13:00
62. | Auga |Vvykonywanie zabiegbw 120 | w |[s00| - |1200] - | - [16:00| -
kosmetycznych ciata, dtoni i stop
63. AU.63 | Organizacja i prowadzenie archiwum 180 - | 9:00 - - - - -
Opracowywanie materiatow .
64. AU.64 archiwalnych 180 - - - |[13:00| - - -
Rozliczanie wynagrodzen i danin . ) ) . ) )
65. AU.65 publicznych 180 dk - | 9:00 15:00
Swiadczenie ustug pocztowych,
66. AU.66 | finansowych i kurierskich oraz w 120 d - | 9:00 - - - - -
zakresie obrotu towarowego
Wykonywanie zadan rozdzielczo-
67. AU.67 | ekspedycyjnych w ustugach 120 d - - - ]13:00| - - -
pocztowych i kurierskich
Obstuga klienta w jednostkach . ) ) ) ) )
68. AU.68 administracji 180 d - | 9:00
Organizacja przewozu $rodkami .
69. AU.69 transportu drogowego 120 d - - - |[13:00| - - -
OBSZAR BUDOWLANY BD.
D = —
c 3 S | =
N2 el E | 3 . . .
Ip. S E |nazwa kwalifikacji — g godziny rozpoczecia egzaminéw
c © ©
52 §
1 BD.O1 Eksplogtaqa maszyn i urzadzen do 180 w |80l - 12:00 _ _ _ 17:00
robdt ziemnych i drogowych
Wykonywanie ptaszczy ochronnych z
2. BD.02 | blachy oraz konstrukcji wsporczych i 180 | w - | 9:00 - - |15:00| - -
no$nych izolacji przemystowych
3. BD.03 | Wykonywanie robot kominiarskich 180 | w - | 9:00 - - |15:00| - -
4 BD.04 Wykogywame rpbot mf)nta29wych R 180 W - 1900 ) ) 15:00 ) )
oktadzinowych i wykonczeniowych
Wykonywanie rob6t zwigzanych z
5. BD.05 |budowg, montazem i eksploatacjg sieci | 120 | w [8:00| - 12:00 - - | 16:00 -
oraz instalacji sanitarnych
6. BD.06 | Wykonywanie izolacji przemystowych | 180 | w - | 9:00 - - |15:00| - -
7. BD.07 | Wykonywanie izolacji budowlanych 180 w - | 9:00 - - |15:00| - -
8. BD.08 | Wykonywanie robot dekarskich 180 | w - | 9:00 - - |15:00| - -
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BD.09

Wykonywanie robot regulacyjnych i
hydrotechnicznych

180

=

9:00

15:00

10.

BD.10

Wykonywanie i utrzymywanie
nawierzchni kolejowej i podtorza

120

8:00

12:00

16:00

11.

BD.11

Wykonywanie robot ciesielskich

180

9:00

15:00

12.

BD.12

Wykonywanie robot zbrojarskich i
betoniarskich

180

9:00

15:00

13.

BD.13

Wykonywanie robot kamieniarskich

180

9:00

15:00

14.

BD.14

Wykonywanie rob6t murarskich i
tynkarskich

210

9:00

15:00

15.

BD.15

Wykonywanie rob6t zdunskich

180

9:00

15:00

16.

BD.16

Montaz konstrukcji budowlanych

180

9:00

15:00

17.

BD.17

Montaz urzadzen i systemow
energetyki odnawialnej

180

9:00

15:00

18.

BD.18

Eksploatacja urzadzen i systemow
energetyki odnawialnej

180

o | s |g|2| 2 || ||

9:00

19.

BD.19

Organizacja robot zwigzanych z
budowg i eksploatacja sieci gazowych

180

=

9:00

15:00

20.

BD.20

Organizacja robot zwigzanych z
montazem i eksploatacja instalacji

gazowych

180

=

9:00

15:00

21,

BD.21

Organizacja, kontrola i sporzadzanie
kosztorysow robdt budowlanych

180

13:00

22,

BD.22

Organizacja robot zwigzanych z
budowa , montazem i eksploatacja
sieci oraz instalacji sanitarnych

180

9:00

23.

BD.23

Organizacja rob6t zwigzanych z
budowa i utrzymaniem drog
kolejowych

120

9:00

24,

BD.24

Organizacja rob6t zwigzanych z
budowg i utrzymaniem kolejowych
obiektow inzynieryjnych oraz
podstawy Kkosztorysowania

180

13:00

25,

BD.25

Organizacja rob6t zwigzanych z
budowa i1 utrzymaniem drog i
obiektow inzynierskich oraz
sporzadzanie kosztorysow

180

9:00

26.

BD.26

Wykonywanie i renowacja detali
architektonicznych

180

9:00

15:00

27.

BD.27

Prowadzenie prac renowatorskich
elementow architektury

180

9:00

15:00

28.

BD.28

Organizacja rob6t zwigzanych z
regulacja ciekow naturalnych oraz
budowa urzadzen wodnych

180

13:00

29.

BD.29

Wykonywanie i kontrolowanie robot
konstrukcyjno-budowlanych

180

9:00

15:00

30.

BD.30

Organizacja i kontrola robot
budowlanych oraz sporzadzanie
kosztorysow

180

9:00

31.

BD.31

Wykonywanie pomiarow
sytuacyjnych, wysoko$ciowych i
realizacyjnych oraz opracowywanie
wynikow tych pomiaréw

180

9:00

15:00

32.

BD.32

Wykonywanie prac geodezyjnych
zwigzanych z katastrem i gospodarka
nieruchomos$ciami

180

9:00

33.

BD.33

Monter stolarki budowlanej

180

9:00

15:00
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OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.

L3 =
5 3 . £ 3 | N
Ip. § :'r__; nazwa kwalifikacji 2 g godziny rozpoczecia egzaminéw
82 S
Montaz toréw i urzadzen . i
1. EE.O1 telekomunikacyjnych 180 w - 9:00 - - 15:00| - -
Montaz , uruchamianie i konserwacja
2. EE.02 | urzadzen i systemow 150 | w |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
mechatronicznych
3. EE.03 Montaz oraz insta}owanie uktadow i 180 W ) 9:00 ) ) 15:00 ) )
urzadzen elektronicznych
Montaz i obstuga maszyn i urzadzen . .
4, EEO4 | okirycznych & yn 180 | w | - | 900 | - - |15:00| - -
Montaz, uruchamianie i konserwacja
5. EE.O5 | instalacji , maszyn i urzadzen 180 | w - 9:00 - - |15:00| - -
elektrycznych
Uruchamianie i utrzymanie sieci .
6. EE.06 telekomunikacyjnych 180 | d ) ) - |18:00) - ) )
Obstuga oprogramowania i sprzetu
informatycznego wspomagajacych
7. EE.07 | uzytkownika z niepetnosprawnoécig 180 | dk - 9:00 - - |15:00| - -
wzrokowa
Montaz i eksploatacja systemow
8. EE.08 | komputerowych, urzadzen 150 | wk |8:00 - 12:30| - - |- 17:00
peryferyjnych i sieci
Programowanie, tworzenie i
9. EE.09 | administrowanie stronami 150 | dk |8:00 - 12:00| - - ]16:00 -
internetowymi i bazami danych
10. EE.10 Montaz,ru_ru_chzlumiatllie oraz utrzymanie 150 | wk |8:00 ) 12:00 ) ) 16:00 )
urzadzen i sieci teleinformatycznych
Administrowanie sieciowymi
11. EE.11 | systemami operacyjnymi i sieciami 150 | wk |8:00 - 12:00 - - 16:00 -
komputerowymi
Wykonywanie obstugi liniowe;j
12. EE 12 statkow poyvietrznycfhi.obsiugi 180 d ) 9:00 ) ) ) ) )
hangarowej wyposazenia
awionicznego
Montaz i konserwacja urzadzen . .
13. EE.13 dawi h 180 w - 9:00 - - 15:00 | - -
Zwigowyc
Organizacja prac zwigzanych z
14. EE.14 | budowsg, montazem i konserwacjg 120 d - 9:00 - - - - -
urzadzen dzwigowych
15. EE.15 Montaz,re_l{sploata(.:jaikonsprwacja 180 W ) 9:00 ) ) 15:00 ) )
urzadzen i instalacji chtodniczych
16. | EE1e |Monta cksploatacjaikonserwacia | 4gq |y | | 900 | - | - |1500| - -
urzadzen i instalacji klimatyzacyjnych
17, EE17 MontaZiu@chamianie ufzqdzer’l 150 | wk |8:00 ) 12:00 ) ) 16:00 )
automatyki przemystowej
Przeglady, konserwacja, diagnostyka i
18. EE.18 | naprawa instalacji automatyki 150 d - 9:00 - - - - -
przemystowej
Montaz i eksploatacja instalacji
19. EE.19 | wewngtrzbudynkowych telewizji 180 w - 9:00 - - |15:00| - -
satelitarnej, kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja
20. EE.20 |szerokopasmowych sieci kablowych 120 w |8:00 - 12:00 | - - |16:00 -
pozabudynkowych
Eksploatacja i programowanie
21. EE.21 | urzadzen i systemow 150 | dk |8:00 - 12:00| - - |16:00 -
mechatronicznych
22. EE.22 | Eksploatacja urzagdzen elektronicznych | 180 d - - - |13:00| - - -
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Montaz i eksploatacja urzadzen i
23. EE.23 | systemOw sterowania ruchem 120 | w |8:00 - 12:00| - - | 16:00
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
24, EE.24 | wytwarzania i przesylania energii 180 d - 9:00 - - - -
cieplnej
Eksploatacja instalacji i urzadzen do
25. EE.25 | wytwarzania i przesylania energii 120 d - - - |13:00| - -
elektrycznej
26 EE.26 Eksploatacja maszyn, urzadzen i 180 d ) 9:00 ) ) ) )
' ' instalacji elektrycznych )
27. | Egz7 |Montazicksploatacja sicci o180 | w | - [ 900 | - | - [1500| -
zasilajacych oraz trakcji elektrycznej
Montaz i eksploatacja srodkow . . .
28. EE.28 {ransportu szynowego 120 w |8:00 - 12:00 | - - | 16:00
Montaz i eksploatacja urzadzen
29. EE.29 | elektronicznych i systemow 120 | wk |8:00 - 12:00| - - | 16:00
informatyki medycznej
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG.
D = —_
=5 T | _
e 3 - E | 3
Ip. § 3(__; nazwa kwalifikacji E‘ g godziny rozpoczecia egzaminow
5 £ 3
1.| Moy | Wykonywanieinaprawa elementéw | 150 |\ g . | 12:00 | - - |16:00
prostych maszyn, urzadzen i narz¢dzi
2. | Moz |Montaziobsugaprostych maszyni | 455 |\ |goo| - | 1200 | - | - |16:00
urzadzen
Eksploatacja pojazdéw,
3. MG.03 | maszyn,urzadzen i narzedzi 150 | w |800]| - 12:00 - - | 16:00
stosowanych w rolnictwie
4 MG.04 Montaz i obsluga maszyn i urzadzen 120 w lsool - 12:00 ) ) 16:00
do przemystu drzewnego
Obstluga maszyn i urzadzen do . .
5. MG.05 przetwoérstwa tworzyw sztucznych 180 | w - | %00 j |00 -
Uzytkowanie maszyn i urzadzen . .
6. MG.06 odlewniczych 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
Uzytkowanie maszyn i urzadzen . .
7. MG.07 hutniczych 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
MG.08 | Wykonywanie prac wiertniczych 120 w |8:00| - 12:00 - - 16:00
. MG.09 | Eksploatacja otworowa zt6z 120 w [8:00]- 12:00 - |- 16:00
10. MG.10 | Eksploatacja zt6z metoda odkrywkowa | 120 d - | 9:00 - - -
11. MG.11 | Eksploatacja z16z podziemnych 120 | w |8:00| - 12:00 - - | 16:00
Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa
12. MG.12 | elektrycznych i elektronicznych 120 w [8:00]| - 12:00 - - | 16:00
uktadow pojazdow samochodowych
13. MG.13 | Naprawa zegarow i zegarkow 120 | w |8:00| - 12:00 - - | 16:00
14. | mG.14 |Montazinaprawa clementow i 120 | w [800| - | 12:00 | - - |16:00
uktadéw optycznych
Montaz i naprawa maszyn i urzadzen . ) . ) ) .
15. MG.15 precyzyjnych 120 w |8:00 12:00 16:00
16. MG.16 Montaz i obs}.ulga uklad(?w automgtykl 120 w |80l - 12:00 ) ) 16:00
przemystowej i urzadzen precyzyjnych
17. MG.17 | Montaz i obstuga maszyn i urzgdzen 120 | w |8:00| - 12:00 - - | 16:00
Diagnozowanie i naprawa
18. MG.18 | podzespoldow i zespotow pojazddw 120 w |[8:00] - 12:00 - - | 16:00
samochodowych
19. MG.19 | Uzytkowanie obrabiarek skrawajacych | 120 | w [8:00| - 12:00 - - | 16:00
20. | MG.o |ykomywanieinaprawaclementow | 156 |\ |goo| - | 12:00 | - | - |16:00
maszyn, urzadzen i narz¢dzi
Wykonywanie i naprawa wyrobow . . .
21. MG.21 kowalskich 120 w [8:00| - 12:00 - - | 16:00
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Wykonywanie i montaz elementow . ) . ) ) .
22, MG.22 kadluba jednostek plywajacych 120 w |8:00 12:00 16:00
Diagnozowanie i naprawa
23. MG.23 | podzespolow i zespotow pojazdow 120 | w [8:00]| - 12:00 - - |16:00
motocyklowych
24. | MG24 | Naprawa uszkodzonych nadwozi 180 | w | - |900| - | - |1500| -
pojazdéw samochodowych
25. | M.25 | Wykonywanieinaprawa elementéw, | qgq |\ | . |90 | - - |15:00| -
wyrobow oraz pokry¢ z blachy
26. | Mc.26 | Wykonywanie i naprawa 180 | w | - |900| - - |15:00] -
oprzyrzadowania odlewniczego
27. MG.27 | Wykonywanie prac lakierniczych 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -
28. MG.28 | Montaz systemOw rurociggowych 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -
29. MG.29 | Wykonywanie robow szkutniczych 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -
Wykonywanie i naprawa pomocy . .
30. MG.30 wzrokowych 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
31. MG.31 Wykonywa_me obrsiugl 11r}10wej i 180 d - 1900 ) ) ) )
hangarowej statkow powietrznych
Organizacja i wykonywanie prac
32. MG.32 | zwigzanych z eksploatacja maszyn, 240 | dk - | 9:00 - - |15:00| -
urzadzen i instalacji okrgtowych
Organizacja budowy i remontu .
33. MG.33 jednostek plywajacych 180 d - - - 13:00| - -
Organizacja i prowadzenie prac .
34. MG.34 wiertniczych 120 d - - - 13:00| - -
35, MG.35 Prowgdzenle procesu przerobki 150 d - 1900 ) ) ) )
kopalin statych
36. MG.36 Organizacja procesu przerobki kopalin 150 d ) ) ) 13:00 ) )
statych
Organizacja i nadzorowanie procesu .
37. MG.37 odlewniczego 180 d - - - 13:00| - -
Organizacja i prowadzenie procesow . ) ) . ) )
38. MG.38 hutniczych 180 d 13:00
39. MG.39 Or,ganlzac_Ja i prowadzenie eksploatacji 120 d ) i i 13:00| - i
76z podziemnych
40. MG.40 Orgamzaqa |'prowadzen|e eksploatacji 120 d ) i i 13:00| - i
otworowej zt6z
Organizacja i prowadzenie eksploatacji ) i ) . ) )
41. MG.41 2167 metoda odkrywkowa 120 d 13:00
Eksploatacja systemow .
42. | MG.A2 mechatronicznych w rolnictwie 180 | d ) j j 13:001 - j
43, MG.43 Organl_zaCJ_a i p’rowadzenle procesu 120 d ) i i 13:00| - i
obshugi pojazdéw samochodowych
44, | MG |Oreanizacjainadzorowanic procesow | 150 |\ g fg.00| - | 12:00 | - - |16:00
produkcji maszyn i urzadzen
OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS
= o]
c 3 S | =
s < - E | 3
Ip. § % nazwa kwalifikacji '5 g godziny rozpoczecia egzaminow
S S
1. MS.01 | Swiadczenie ustug w zakresie masazu | 120 w |8:00| - 12:00 - 16:00
Wykonywanie i dobieranie
2.| MS.02 |przedmiotéw ortopedycznych oraz 240 w - | 9:00 - - |15:00| -
$rodkéw pomocniczych
3.| MS.03 | Ochrona oséb i mienia 120 d - - - 13:00| - -
Swiadczenie ushug opiekunczych . . .
4] MSO4 1 cobie chorej i niesamodzielngj 120 | w |800) - 12:00 i - |16:00
5.| MS.05 |Swiadczenie ushug opiekunczych 120 w [8:00]| - 12:00 - - 116:00
6. | Ms.06 Sngdc;enle ustug Qplekunczo- . 120 w |80l - 12:00 ) - 11600
wspierajacych osobie podopiecznej
7.1 Ms.o7 Sw1e.1dcz.eme ushug Qplekunc;o- 120 w lsool - 12:00 ) - 11600
wspierajacych osobie starszej
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MS.08

Udzielanie pomocy i organizowanie
wsparcia osobie niepelnosprawnej

120

8:00

- 12:00 - - |16:00

MS.09

Swiadczenie ustug w zakresie terapii
zajeciowej

180

- - 13:00 - -

10.

MS.10

Swiadczenie uslug medycznych w
zakresie ortoptyki

120

- - 13:00 - -

11.

MS.11.

Swiadczenie ustug opiekunczych
i wspomagajacych rozwdj dziecka

180

9:00 - - 15:00 -

12.

MS.12

Zarzadzanie bezpieczenstwem w
srodowisku pracy

120

- - 13:00| - -

13.

MS.13

Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod
nadzorem i na zlecenie lekarza
dentysty oraz utrzymanie gabinetu w
gotowosci do pracy i prowadzenie
promocji zdrowia

150

8:00

- 12:00 - - 16:00

14.

MS.14

Asystowanie lekarzowi dentyscie i
utrzymanie gabinetu w gotowos$ci do

pracy

120

8:00

- 12:00 - - 16:00

15.

MS.15

Wykonywanie i naprawa wyrobow
medycznych z zakresu protetyki
dentystycznej, ortodoncji oraz
epitez twarzy

180

9:00 - - 15:00 -

16.

MS.16

Swiadczenie ustug medycznych w
zakresie protetyki stuchu

180

wk

9:00 - - |15:00| -

17.

MS.17

Sporzadzanie i wytwarzanie
produktéw leczniczych oraz
prowadzenie obrotu $rodkami
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi

120

8:00

- 12:00 - - 16:00

18.

MS.18

Wykonywanie dezynfekcji i
sterylizacji medycznej

120

8:00

- 12:00 - - |16:00

19.

MS.19

Swiadczenie ushug medycznych
w zakresie diagnostyki obrazowej,
elektromedycznej i radioterapii

120

8:00

- 12:00 - - 16:00

20.

MS.20

Wykonywanie dziatan ratowniczych

120

8:00

- 11.00 - 14.00 -

17.00

21.

MS.21

Zarzadzanie dziataniami ratowniczymi

120

- 11.00 - - -

OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.

L3 —
c = —
N = e E 3 . . .
Ip. S E nazwa kwalifikacji — g godziny rozpoczecia egzaminow
cC © ©
52 N
1 RL.OL {)l?s%uga maszyn stosowanych do prac 180 W - 1900 ) ) 15:00 ) )
esnych
Wykonywanie prac rybackich w .
2. RL.02 akwakulturze 120 d - - - 13:00| - - -
3. RL.03 | Prowadzenie produkcji rolniczej 180 w - | 9:00 - - |15:00| - -
4, RL.04 | Prowadzenie produkcji pszczelarskiej 150 w [8:00]| - 12:00 - 16:00 -
Zaktadanie i prowadzenie upraw . . .
5. RL.05 ogrodniczych 120 w [8:00| - 12:00 - 16:00 -
6. | RL.06 |Jezdziectwo i trening koni 120 | w |800]| - 12:00 - 16:00 -
Organizacja i prowadzenie ) i ) . ) ) )
7. RL.07 przedsiebiorstwa w agrobiznesie 180 d 13:00
8. RL.08 | Ocena stanu srodowiska 180 d - | 9:00 - - - - -
9. RL.09 Pla'nowanle i reahzaCJa’zadan . 120 d ) ) ) 13:00 ) ) )
zwigzanych z ochrong §rodowiska
10! RL.10 Prqwadzenle chowu i inseminacji 120 d - 1900 ) ) ) ) )
zZwierzat
11! rL11 Wykony'wame czynnosci 150 w lsool - 12:00 ) - l16:00 )
pomocniczych w zakresie ushug
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weterynaryjnych oraz kontroli i
nadzoru weterynaryjnego
12| RL.12 Pelnienie wachty morskiej i portowej 180 d - 1900 ) ) ) )
) ' na statku rybackim ’
13| RL13 f)?hrona i zagospodarowanie zasobow 120 d - 1900 ) ) ) )
e$nych
14.| RL.14 | Uzytkowanie zasobow lesnych 120 w [8:00| - 12:00 - 16:00
Organizacja prac rybackich w .
15.| RL.15 akwakulturze 180 d - - - 13:00| - -
Organizacja i nadzorowanie produkcji .
16.| RL.16 rolniczej 180 d - - - 13:00| - -
Organizacja i nadzorowanie produkcji .
17.] RL17 rolniczej i pszczelarskiej 180 | d ) i i 13:001 - i
Planowanie i organizacja prac .
18.| RL.18 ogrodniczych 180 d - - - 13:00| - -
19.| RL.19 |Organizacja chowu i hodowli koni 180 d - - - 13:00 - -
20.| RL.20 | Szkolenie i uzytkowanie koni 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -
Projektowanie, urzadzanie i
21| RL.21 | pielegnacja roslinnych obiektow 120 d - | 9:00 - - - -
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z
22.| RL.22 |budowa oraz konserwacja obiektow 120 d - - - 13:00| - -
matej architektury krajobrazu
Organizacja 1 prowadzenie robot
23.| RL.23 |zwigzanych z budowg obiektow 120 d - | 9:00 - - - -
inzynierii srodowiska
Organizacja i prowadzenie robot . ) ) . ) )
24.| RL.24 melioracyjnych 120 13:00
25.| RL.25 | Wykonywanie prac geologicznych 150 - - - 13:00| - -
26, RL26 | /Vykonywanie kompozycji 120 | w |8:00| - | 1200 | - | - |16:00
florystycznych
OBSZAR ARTYSTYCZNY ST.
D = —
c 3 S | =
S X - E| 3
Ip. § 3_; nazwa kwalifikacji E g godziny rozpoczecia egzaminéw
5 g 3
Wykonywanie i naprawa wyrobow . .
1. ST.01 . S . 180 w - | 9:00 - - 15:00 | -
ztotniczych i jubilerskich
2. ST.02 | Realizacja nagran 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
3. | ST.03 |Realizacja naglo$nien 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -
4. | ST.04 |Montaznagran dzwickowych 120 | wk |8:00| - 12:00 - 16:00
5. ST.05 | Realizacja nagran studyjnych 180 | wk - 19:00 - - |15:00| -
6. ST.06 | Budowa fortepian6éw i pianin 180 w - | 9:00 - - |15:00| -
7. ST.07 | Naprawa fortepianow i pianin 120 w |[8:00]| - 12:00 - 16:00
8. | ST.08 | Strojenie fortepianow i pianin 120 | w |8:00| - 12:00 - 16:00
Przygotowanie i organizacja produkcji ) i i . i i
9. ST.09 filmowej/telewizyjnej 180 d 13:00

OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.

= —_

c 3 S | =

N = L £ 3 . . .
Ip. S E nazwa kwalifikacji - g godziny rozpoczecia egzaminéw

c © ©

82 !

Wykonywanie prac pomocniczych w

1. | TG.01 |obiektach $wiadczacych ustugi 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -

hotelarskie

31



Produkcja wyrobow spozywczych z

2. | TG.02 . : , 180 w - | 9:00 - - 15:00| -
wykorzystaniem maszyn i urzadzen

3. | TG.03 |Produkcja wyrobow piekarskich 180 | w - | 9:00 - - |15:00| -

4, | TG.04 |Produkcja wyroboéw cukierniczych 150 w [8:00| - 12:00 - - |16:00

5 TG.05 Produkcja przetworéw migsnych i 150 w 800l - 12:00 ) 16-00
thuszczowych

6. TG.06 Obrodbka ryb i produkcja przetworow 120 w lsool - 12:00 ) 16:00
rybnych

7. | TG.07 |Sporzadzanie potraw i napojow 120 w [8:00| - 12:00 - 16:00
Prowadzenie dziatalnosci turystycznej .

8. TGO8 | obszarach wiejskich 150 | d - | 900 ) ) ) )
Prowadzenie gospodarstwa .

9. | TG.09 agroturystycznego 150 d - - - 13:00| - -

10.| TG.10 | Wykonywanie ustug kelnerskich 180 w [8:00| - 12:00 - 16:00

11.| TG.11 | Organizacja ustug gastronomicznych 150 d - - - 13:00| - -
Planowanie i realizacja ustug w .

12.| TG.12 recepcji 150 d - | 9:00 - - - -

13| TG.13 (r)b'skuga gosci w ob.lekme . 150 d ) ) ) 13:00 ) )
$wiadczacym ustugi hotelarskie
Planowanie i realizacja imprez i ustug .

14| TG.14 trystycznych 150 d - | 9:00 - - - -

15| TG.15 Prowadzenle.lnformaCJl turystycznej 150 d ) i i 13:00| - i
oraz sprzedaz ustug turystycznych
Organizacja zywienia i ushug . ) ) . ) )

16.| TG.16 gastronomicznych 150 d 13:00

17| TG17 Orgam;aqa i r\adzorowanle produkgji 180 d ) i i 13:00| - i
wyrobow spozywczych

18| Te.1s8 Organizacja i nadzorowanie produkcji 180 d ) i i 13:00| - i

wyrobow mleczarskich

3. DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W SZKOLE, PLACOWCE, CENTRUM, U PRACODAWCY,

W PODMIOCIE PROWADZACYM KKZ

Uwaga:

Wszystkie dzialania zwigzane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 odbywaja si¢ z wykorzystaniem Systemu Informatycznego
Obstugi Egzaminow Zawodowych SIOEPKZ.
Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkola, placowka, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy, pracodawca poraz pierwszy przeprowadzajacy egzamin potwierdzajacy kwalifikacje

w zawodzie — Formula 2017 od wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

Obstuga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktore sa udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

3.1.

Zgloszenie do okregowej komisji egzaminacyjnej szkoly, placowki, centrum oraz miejsca
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, w ktérym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacego rok
szkolny,w ktorym ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest zobowigzany:
zglosi¢ szkote, placowke lub centrum do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej
ze wzgledu na siedzibe szkoly, placowki lub centrum w sposob ustalony przez komisj¢ okregowa,
w zgloszeniu podaje réwniez numer szkoly w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych,
ztozy¢ wniosek o upowaznienie szkoty, placowki lub centrum do przeprowadzenia cze¢$ci pisemnej
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 2), jezeli czgs¢

a.

pisemna bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu,
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C.

ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub centrum do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji, w
ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatgcznik 1),

2. Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest zobowigzany poinformowac okregowa
komisj¢ egzaminacyjng wlasciwa ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu w terminie 14 dni od
daty rozpoczgcia ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, w Sposob wskazany przez te
komisje, o rozpoczeciu ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, podajac:

a.

oznaczenie podmiotu, z uwzglednieniem danych identyfikacyjnych podmiotu zgodnie z

wymaganiami komisji okregowej, w tym w szczego6lnosci: nazwe podmiotu, imi¢ i nazwisko

kierownika podmiotu, telefony kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej oraz kategori¢

podmiotu, zgodnie art. 117- Prawo o$wiatowe:

- publiczna lub niepubliczna szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe, w tym: branzowa szkota
| stopnia, technikum, szkota policealna — w zakresie zawodow, w ktorych ksztatca, oraz
w zakresie innych zawodow przypisanych do obszaréw, do ktorych nalezg zawody, w ktorych
ksztatci szkota,

- publiczna placowka ksztalcenia ustawicznego (centrum ksztalcenia ustawicznego) lub
niepubliczna placéwka ksztalcenia ustawicznego,

- centrum ksztatcenia zawodowego,

- instytucja rynku pracy prowadzaca dziatalnos¢ edukacyjno-szkoleniowa,

- podmiot prowadzacy dziatalno$¢ oswiatowa, o ktorej mowa w art. 170 ust. 2 ustawy Prawo
o$wiatowe.

. nazwg i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, oraz

nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawag programows ksztalcenia w zawodach
szkolnictwa zawodowego, w zakresie ktorej jest prowadzone ksztatcenie,

termin rozpoczgcia 1 zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego, liczbg stuchaczy
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Uwaga!

= Ksztalcenie na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w oparciu o podstawe programowa
ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r. moze by¢ prowadzone nie
dhuzej niz do dnia 31 marca 2021 r.

= Publiczne i niepubliczne szkoly prowadzace ksztalcenie zawodowe, z wyjatkiem szkot
artystycznych — mogg prowadzi¢ kwalifikacyjne kursy zawodowe w zakresie zawodow, w
ktorych ksztatca, oraz w zakresie innych zawodow przypisanych do obszaréw, do ktorych
nalezg zawody, w ktorych ksztatci szkota.

3. Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktérego w roku szkolnym 2020/2021 bedzie
po raz pierwszy przeprowadzony egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie do 31 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacy rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin jest zobowigzany:

a.

zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego
kursu, w sposob ustalony przez komisje okregowa,

. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia podmiotowi prowadzacemu KKZ do przeprowadzenia

czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji,
w ktorych ten egzamin bedzie przeprowadzany (Zatacznik 1),

. ztozy¢ wniosek o upowaznienie podmiotu prowadzacego KKZ do przeprowadzenia czgéci pisemne;j

z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2), jezeli czes$é
pisemna w tym podmiocie bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu.

4. Pracodawca, u ktérego ma by¢ po raz pierwszy przeprowadzony egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajacy rok szkolny, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie), jest zobowigzany:

a.

zglosi¢ miejsce przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce egzaminu, w sposob
ustalony przez komisj¢ okregowa,

. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji, w ktorych ten egzamin bedzie
przeprowadzany (Zatgcznik 1),
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3.2.

c. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia pracodawcy do przeprowadzenia czes$ci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 2), jezeli czgs¢
pisemna w tym podmiocie bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego systemu.

Starosta jest zobowigzany przekazac¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 14 dni od dnia
rozpoczgcia przygotowania zawodowego dorostych prowadzonego w formie praktycznej nauki
zawodu dorostych konczacego si¢ egzaminem zawodowym, lub przygotowania zawodowego
dorostych prowadzonego w formie przyuczenia do pracy dorostych konczacego si¢ egzaminem
zawodowym, jezeli program przyuczenia do pracy uwzglednia wymagania okreslone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego, informacje, w ktorej sg podane:

a. liczba uczestnikow,

b. nazwa i symbol cyfrowy zawodu oraz nazwy kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie, w zakresie
ktorych jest prowadzone przygotowanie zawodowe dorostych,

c. planowany termin zakonczenia przygotowania zawodowego.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu

Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem

elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu jest przeprowadzana w szkole, placowce lub

centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajacych

upowaznienie wydane przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy

kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajace prawidlowy przebieg egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a W szczegdlnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacych.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dluzsze niz 3 lata.

Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Wnhniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czgséci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedajacego
rok szkolny, w ktorym ma by¢ przeprowadzona czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Whiosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny
kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer telefonu lub faksu, a w
przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imig¢ i nazwisko dyrektora szkoty, placowki lub
centrum;

b. liczbe:

— sal egzaminacyjnych, w ktorych ma by¢ przeprowadzana czgs¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

— indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w kazdej sali
egzaminacyjnej;

— stanowisk przygotowanych dla osoby lub o0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i
prawidlowe funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wyposazonych zgodnie z wymogami okreslonymi w
Zataczniku 2 Informacji na dzien sktadania tego wniosku;
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3.3.

. o$wiadczenie o zapewnieniu osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie indywidualnych

stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

. o$wiadczenie, ze osoba lub osoby odpowiedzialne za obsluge -elektronicznego systemu

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

odbeda szkolenie w zakresie obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowane przez okregowg komisj¢ egzaminacyjna,
przeprowadza probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przed uzyskaniem upowaznienia oraz ponownie po
uzyskaniu takiego upowaznienia, w terminie okreslonym przez okregowa komisje egzaminacyjna;

. o$wiadczenie o zapewnieniu warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych

przez kazdego zdajacego.
Whniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres sktada si¢ nie pdzniej niz na 6 miesigcy
przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czeSci praktycznej gzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Czgs$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadza si¢ w szkole,
placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy
posiadajacych upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Upowaznienie potwierdza, ze szkota, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajace prawidlowy przebieg czgsci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a w szczegolnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okre§lone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych
zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
warunki socjalne,

C. zapewnia zdajacym przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci,

C. zapewnia zdajacym pierwsza pomoc medyczna.

Upowaznienia udziela si¢ na okres nie dluzszy niz 3 lata.

Upowaznienia udziela si¢ na wniosek szkoty, placowki, pracodawcy, centrum lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Upowaznienie moze zosta¢ przedtuzone na kolejne okresy nie dluzsze niz 3 lata.

Wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzona cze$¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Whiosek zawiera:

a. nazwe 1 adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy Iub podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej oraz — jezeli posiada — numer
telefonu lub faksu, a w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imig i nazwisko dyrektora
szkoty, placowki lub centrum;

b. oznaczenie i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. liczbg:

— miejsc przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie;
— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;
— informacje¢ o posiadaniu wymaganych warunkéw wymienionych w pkt 2
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3.4.

Whiosek o przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres sktada si¢ nie pdzniej niz na 6 miesiecy
przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki przedtuzono upowaznienie.

Skladanie deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przez zdajacych

Zdajacy, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktada
pisemng deklaracje przystapienia do tego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Deklaracja zawiera:

a. dane osobowe: imi¢ (imiona) i nazwisko zdajacego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, date
urodzenia oraz dane kontaktowe: adres korespondencyjny oraz — jezeli posiada — adres poczty
elektronicznej lub numer telefonu;

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz oznaczenie i nazwe kwalifikacji, wyodregbnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego, w zakresie ktorej zdajacy zamierza przystapic
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

c. informacj¢ o terminic glownym, w ktorym zdajacy zamierza przystapi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

d. informacj¢, po raz ktory zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego;

e. informacje, do ktoérej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy
zamierza przystapi¢ ponownie — w przypadku ponownego przystepowania do tego egzaminu;

f. w przypadku osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby dorostej, ktora
ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych oraz osoby
przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
deklaracja zawiera takze informacj¢ o zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu innej kwalifikacji wyodrgbnionej w tym samym zawodzie, w ktorym zdajacy
zamierza przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Uczen, stuchacz sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczgszceza (Zatacznik 3).

Absolwent sktada deklaracj¢ dyrektorowi szkoty, ktorg ukonczyt (Zatacznik 3).

Absolwent branzowej szkoty I stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty II stopnia, ktory nie zdat
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie nauczanym w branzowej szkole I
stopnia, sktada deklaracje dyrektorowi branzowej szkoty I stopnia, ktorg ukonczyt (Zatacznik 3).

W przypadku likwidacji lub przeksztatlcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta
(Zatacznik 3a). Do deklaracji absolwent dofacza $wiadectwo ukonczenia szkoty.

Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, bezposrednio po jego ukonczeniu sktada
deklaracje¢ podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z zaswiadczeniem o
ukonczeniu tego kursu (Zatacznik 3b).

Osoba uczestniczaca w kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy si¢ nie pdzniej niz na szes$é
tygodni przed terminem potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktada
deklaracj¢ podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zatacznik 3b). Zaswiadczenie
o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego osoba ta przedktada podmiotowi prowadzacemu
ten kurs niezwlocznie po jego ukonczeniu.

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktora
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie zlozyla deklaracji podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktéra ponownie
przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktadajg deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu
zawodowego, wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatacznik
3c).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

3.5.

Osoba dorosta, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 53c i art. 53d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, sklada deklaracj¢ dyrektorowi okregowej komisji

egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatacznik 3c).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

sktada deklaracj¢ dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce

zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie :

a. ktéra posiada s$wiadectwo Ilub inny dokument wydane za granicg potwierdzajace w
Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenie $rednie, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy o systemie
oswiaty,

b. ktora posiada $wiadectwo lub inny dokument wydane za granicg i uznane w Rzeczypospolitej
Polskiej za dokument potwierdzajacy wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, wyksztalcenie
zasadnicze branzowe, wyksztalcenie $rednie branzowe lub wyksztatcenie $rednie, zgodnie z art. 93
ust. 2 i 3 ustawy o systemie oswiaty,

c. ktorej wyksztatcenie zasadnicze zawodowe, wyksztalcenie zasadnicze branzowe, wyksztalcenie
srednie branzowe lub wyksztalcenie srednie zostalo potwierdzone zgodnie z art. 93a ustawy o
systemie o§wiaty,

d. ktéra posiada $wiadectwo szkolne uzyskane za granicg uznane za rownorzedne S$wiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub szkoty ponadpodstawowej w drodze
nostryfikacji, zgodnie z art. 93 ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty, w brzmieniu obowiazujacym przed
dniem 31 marca 2015 r.

sktada deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby, a jezeli posiada ona miejsce zamieszkania za granica — dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce jej zamieszkania na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Zatacznik 3¢) wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13), w terminie
okreslonym dla ztozZenia tego wniosku.
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemieslnikiem doksztalcajacy si¢ branzowej
szkole I stopnia (uczen tej szkoty) sklada deklaracj¢ dyrektorowi szkotly, do ktérej uczeszcza
(Zatacznik 3)
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemieslnikiem zdaje egzamin kwalifikacyjny na
tytut czeladnika przeprowadzany przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych, zgodnie z
przepisami dotyczacymi egzamindéw kwalifikacyjnych na tytuty czeladnika i mistrza w zawodzie.
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy bedacego rzemieSlnikiem moze przystgpi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po ztozeniu deklaracji dyrektorowi szkoty, do ktorej
uczeszcza (Zakacznik 3),
Mtodociany zatrudniony u pracodawcy niebedacego rzemie$lnikiem doksztatcajacy si¢ w osrodku
doksztatcania i doskonalenia zawodowego lub u pracodawcy, zdaje egzamin eksternistyczny
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie , deklaracj¢ (Zatgcznik 3c¢). sktada dyrektorowi okregowej
komisji egzaminacyjnej wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13), w terminie okreslonym dla ztozenia tego
wniosku.

Termin skladania deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie przez zdajacych

Uczen, stuchacz, absolwent, osoba, ktora jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadajg deklaracj¢ nie pdzniej niz:

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli przystgpuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
ktorego termin zostat okre$§lony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie migdzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego
danego roku szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
ktorego termin zostat okre$§lony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
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3.6.

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 1 kwietnia a dniem 31 sierpnia
danego roku szkolnego.
Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy
dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okrggowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13a), na 2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania
zawodowego. Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje
okregowej komisji egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych
Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
sktada deklaracje wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13), w terminie okre$lonym dla ztozenia tego wniosku:
— dodnia 7 lutego — jezeli zamierza przystapi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktoérym sktada
wniosek,
— do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystgpi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym
W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przez zdajacego, ktory nie zdal tego egzaminu, deklaracje sktada si¢ po otrzymaniu informacji o
wynikach z poszczegélnych czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w pkt 1.
Jezeli zdajacy otrzymal informacj¢ o wynikach z poszczegdlnych czgsci egzaminu po uptywie tego
terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikdéw egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ogtoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji o zdajacych, ktorzy zlozyli
deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza wykaz uczniow i1 absolwentow
zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie 1 przekazuje go w
postaci elektronicznej w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji, o ktorym mowa
w ppkt 3.5.1 i w ppkt 3.5.4, dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej.

Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach,

- informacje o kategorii szkoly (publiczna/ niepubliczna), typie szkoty, do ktorej uczgszcza
uczen, stuchacz lub ktora ukonczyt absolwent,

- informacj¢ o posiadaniu przez danego ucznia lub absolwenta dokumentu stanowigcego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku ucznia — mtodocianego pracownika dyrektor szkoty przekazuje, w sposob wskazany
przez komisje okregowa, dane pracodawcy, z ktérym mtodociany zawart umowe o przygotowanie
zawodowe w formie nauki zawodu, w tym informacje, czy pracodawca jest rzemieslnikiem.
Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza
wykaz osob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, zamierzajacych przystapi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i przekazuje go w postaci elektronicznej w terminie 7 dni
od dnia uptywu terminu skladania deklaracji, dyrektorowi okr¢gowej komisji egzaminacyjnej
wlasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu.
Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach,

- numer i dat¢ wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

- informacj¢ o posiadaniu przez dang osobe, ktora ukonczyta ten kurs, dokumentu stanowigcego

podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory konczy si¢ nie pézniej niz na sze$¢ tygodni
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, na podstawie zlozonych
deklaracji, sporzadza wykaz uczestnikow kwalifikacyjnego kursu zawodowego zamierzajacych
przystapic¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i przekazuje go za posrednictwem
systemu elektronicznego w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji, dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego kursu.
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3.7.

Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach

- oraz informacj¢ o posiadaniu przez danego uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego
dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Informacje o numerze i dacie wydania za$wiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu

zawodowego podmiot prowadzacy ten kurs przekazuje w postaci elektronicznej dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej niezwlocznie po wydaniu tego zaswiadczenia.

Przypadki, w ktorych zdajacy przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w miejscu wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie ztozonych w komisji okregowej deklaracji,
sporzadza wykaz tych osob zawierajacy informacje zawarte w deklaracjach, wskazuje miejsce
przystapienia tych osob do czesci pisemne;j i czesci praktycznej egzaminu oraz informuje o tym:

a. osoby, ktore ztozyty deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej - nie pdzniej niz na miesigc
przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu

b. dyrektora szkoty lub placowki, centrum, pracodawcg lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy, w ktorych przystapiag te osoby do egzaminu - nie pdzniej niz na 2 miesigce przed
terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreSlonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

Dyrektor szkoty, w ktorej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie, moze wystapi¢ do dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie dla absolwenta miejsca przeprowadzenia

czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w ktorej rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga.

Obowiazuje nastepujacy tryb postepowania:

- wniosek, o ktérym mowa, dyrektor szkoty sktada w ciggu 7 dni od dnia otrzymania deklaracji
ztozonej przez absolwenta,

- dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia
otrzymania tego wniosku i informuje dyrektora szkoty o miejscu przeprowadzenia dla absolwenta
czegsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

- dyrektor szkoly, , nie pdzniej niz na miesigc przed terminem potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, informuje absolwenta o miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodziewskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j..

W przypadku, gdy czes¢ praktyczna egzaminu dla uczniéw lub absolwentow szkoty, ktorzy ztozyli

deklaracje, bedzie przeprowadzana w placéwce albo w centrum, w ktérym odbywali praktyczna nauke

zawodu lub u pracodawcy, u ktérego odbywali praktyczng nauke zawodu, dyrektor szkoty informuje:

a. ucznia (stuchacza) lub absolwenta o miejscu przystgpienia do cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie p6zniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu;

b. dyrektora placowki lub centrum lub pracodawce o przystgpieniu ucznia lub absolwenta do czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej placowce, danym
centrum lub u danego pracodawcy nie p6zniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu,

C. dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej o miejscu przystgpienia ucznia lub absolwenta do
cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie (Zalacznik 15) w
terminie przekazania wykazu uczniow lub absolwentow, ktorzy ztozyli deklaracje na dang sesje,
nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w danej sesji, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu.
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4. W uzasadnionych przypadkach, gdy cze$¢ pisemna egzaminu i/lub cze$¢ praktyczna dla uczniow

5.

3.8.

3.9.

(stuchaczy) lub absolwentow szkoty lub dla oséb, ktére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy,

ktorzy ztozyli deklaracje, nie moze by¢ przeprowadzona odpowiednio w szkole, w placowce lub w

centrum, w ktorym uczniowie/absolwenci odbywali praktyczng nauk¢ zawodu lub u pracodawcy,

u ktorego uczniowie(stuchacze) lub absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub w miejscu

prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego przez podmiot i bedzie przeprowadzana w innym
miejscu, dyrektor szkoty lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje:

a. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu egzaminu W terminie przekazania wykazu
zdajacych na dang sesje, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w danej sesji, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu wraz z podaniem uzasadnienia i wnioskiem o uznanie przypadku za
uzasadniony i powierzenie zorganizowanie egzaminu dla zdajacych, ktorzy ztozyli deklaracje,
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnemu we wskazanej w informacji innej szkole lub
placowcee lub centrum lub podmiocie lub pracodawcy (Zatacznik 16),

b. ucznia (stuchacza) lub absolwenta lub osobe, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
0 miejscu przystapienia do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie nie p6zniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.
Wraz z informajca o miejscu egzaminu dyrektor szkoty lub podmiot prowadzacy jest zobowigzany
przekaza¢ kierowanemu na egzamin do innego miejsca uczniowi (stuchaczowi) lub absolwentowi
albo osobie, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy wszystkie niezbedne informacje o
tym miejscu egzaminu, w tym w szczegolnosci o wykorzystywanych na egzaminie aktualnych
wersjach oprogramowania i specjalistycznym sprzecie, a takze o materiatach pomocniczych i
pomocach, ktore zdajacy przynosi na egzamin i ewentualnie o wymaganym ubraniu ochronnym
lub roboczym.

Jednoczesnie dyrektor szkoty, placowki lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy
jest zobowiagzany do umozliwienia skierowanym zdajacym zapoznania si¢ z wyposazeniem
stanowisk egzaminacyjnych w miejscu, w ktorym przystapig do egzaminu.

Absolwenci oraz osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w latach
wczesniejszych, sg zobowigzani do indywidualnego zapoznania si¢ z obowigzujacym w danej
sesji wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych.

W uzasadnionych przypadkach, o ktorych mowa w ppkt 2-4, dyrektor okregowej komisji

egzaminacyjnej powierza przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole, placowce,

centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy

zorganizowanie czes$ci pisemnej i/lub czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie takze dla uczniéw (stuchaczy) lub absolwentow innej szkoty lub szkot albo dla osob, ktore

ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy w innym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy, informujac o tym dyrektorow wiasciwych szkot lub placowek lub centrum, pracodawcow
lub podmioty prowadzace kwalifikacyjne kursy zawodowe nie pozniej niz na 2 miesigce przed
terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora
CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

Zwolnienie zdajacego z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwiazanych z wybrana dziedzina wiedzy,
wymienionych w wykazie oglaszanym przez Ministra Edukacji Narodowej na 2 lata przed
terminem egzaminu jest zwolniony z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

2. Zwolnienie, nastgpuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytutu
odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada si¢ przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego.

3. Zwolnienie, jest rOwnoznaczne z uzyskaniem z czes$ci pisemne] egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku (100%)

Oplaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie
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3.10.

Egzamin jest odptatny dla:

a. ucznia— mtodocianego pracownika,

b. osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych,

Cc. osoby zdajacej egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie ,

d. osoby, ktora jako absolwent szkoty przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny,

e. osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu po raz trzeci i
kolejny.

Optata wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela dyplomowanego

posiadajacego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym, okreslonego na podstawie

art. 30 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z

pozn. zm.).

Jesli osoby zobowigzane do optaty przystepuja ponownie tylko do jednej z czeSci egzaminu, optata

WYnosi:

b) w przypadku cz¢sci pisemnej - 1/3 optaty,

c) w przypadku czesci praktycznej - 2/3 optaty

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej

wysokos¢ optaty

Optate za egzamin ucznia — mtodocianego pracownika wnosi pracodawca.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z catosci lub czesci optaty za egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie osob¢ o niskich dochodach, na jej wniosek. Osoby,
ubiegajace si¢ o zwolnienie z catosci lub czgéci optaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w
zawodzie dotaczaja do wniosku o dopuszczenie do egzaminu dokumenty potwierdzajace wysokos¢
dochodéw

Optate za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany
przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dowdd wniesienia optaty sktada sie¢ dyrektorowi
okregowej komisji  egzaminacyjnej nie pézniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Niewniesienie optaty nie po6zniej niz na 30 dni przed terminem egzaminu skutkuje brakiem
mozliwosci przystapienia do tego egzaminu.

Dostosowanie warunkow i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwoSci psychofizycznych zdajacych

Mozliwe sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sg
okreslone w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej [Tabela 1], ogtaszanym
na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) do 20 sierpnia roku
szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie.

Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

polega na zminimalizowaniu ograniczen wynikajacych z niepelnosprawnosci, niedostosowania

spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym zdajacego, miedzy innymi poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego niepelnosprawnosci,
potrzeb edukacyjnych lub potrzeb psychofizycznych,

b. zastosowanie sprzetu specjalistycznego 1 $rodkow  dydaktycznych — wspomagajacych
w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na egzaminie w czeSci praktycznej z kwalifikacji,
w ktorej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania pismem
Braille’a, oswietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

C. zapewnienie pomocy 0soby wspomagajacej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy zapisywaniu
odpowiedzi,

d. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem
w komunikacie o dostosowaniach,

€. zapewnienie obecno$ci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu ze zdajacym i pomocy w obstudze
specjalistycznego sprzetu i srodkow dydaktycznych
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3. Dostosowanie formy egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie polega na opracowaniu
odrebnych arkuszy egzaminacyjnych dla zdajacych niewidomych albo stabowidzacych.

a. Dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie dla ucznia, absolwenta lub stuchacza, jest ustalane na podstawie dokumentéw
okreslonych w art.44zzzf. ust.1- 6 i art. 44zzzh. ust.1. ustawy o systemie o$wiaty, tzn.:

b. orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na niepetnosprawnosé albo
ze wzgledu na niedostosowanie spoleczne lub zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,

C. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy tylko osoby,
ktory posiadata orzeczenie w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie),

d. zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzgledu na chorobe lub niesprawno$é
Czasowa,

e. opinii  poradni  psychologiczno-pedagogicznej, w tym  poradni  specjalistycznej,
0 specyficznych trudnosciach w uczeniu sig,

f. pozytywnej opinii rady pedagogicznej w przypadku ucznia, stuchacza albo absolwenta, ktory w
roku szkolnym, w ktérym przystgpuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
byl objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna w szkole ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne
zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej lub
sytuacje kryzysowg lub traumatyczna.

g. opinii o specyficznych trudno$ciach w uczeniu sig¢, o ktorej mowa w art. 44zzzf ust. 5 ustawy o
systemie oswiaty, wydanej przez psychologa zatrudnioniego odpowiednio w zaktadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym — w przypadku ucznia lub absolwenta
szkoty w zakladzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym.

4. Dostosowanie warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie dla osoby, ktora:

a. ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b. ukonczyta praktyczng nauk¢ zawodu dorostych Iub przyuczenie do pracy dorostych
1 zostata zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej

C. spelnia warunki dopuszczenia do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

d. posiada $wiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za réwnorzgdne z
uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub wyksztalcenia zasadniczego
zawodowego albo  rownorzednego S$wiadectwu  ukonczenia  odpowiedniej  szkoty
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej

moze mie¢ dostosowane warunki lub forme przeprowadzenia egzaminu na podstawie zaswiadczenia

lekarskiego o stanie zdrowia lub zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego wystepowanie danej

dysfunkgji.

5. Opinia rady pedagogiczne;j, o ktorej mowa w pkt 3f jest wydawana na wniosek:

a. nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, prowadzacych zajecia z uczniem (stuchaczem) w szkole, i po uzyskaniu zgody
ucznia lub stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego ucznia lub stuchacza — jego rodzicow,

b. rodzicéw ucznia lub stuchacza niepetnoletniego albo petnoletniego ucznia (stuchacza).

6. Dokumenty stanowigce podstawe dostosowania warunkow i formy egzaminu sg dotaczane do:

a. deklaracji przystapienia do egzaminu — w przypadku ucznia, stuchacza, absolwenta, osoby, ktora
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs, ktory zakonczy si¢ nie pozniej
niz na sze$¢ tygodni przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie),

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — w przypadku
osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych i zostata zgloszona przez staroste do okrggowej komisji egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

7. W przypadkach losowychzaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia lub zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajace wystgpowanie danej dysfunkcji, bedace podstawg dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, moga by¢ przedtozone w
terminie pozniejszym, niezwlocznie po ich otrzymaniu: przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
— w przypadku ucznia, absolwenta i osoby, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy lub
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej — w przypadku osoby dorostej, ktora ukonczyta
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10.

11.

12.

13.

14.

praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, osoby przystepujacej do
egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie  oraz absolwenta
zlikwidowanej lub przeksztatconej szkoty i osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
prowadzony przez podmiot, ktéry zostat zlikwidowany.
Dokumenty bedace podstawg dostosowania egzaminu dla zdajacych: ucznia, stuchacza, absolwenta,
osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs, ktory zakonczy
si¢ nie pozniej niz Na szes¢ tygodni przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie)sa przechowywane odpowiednio w szkole Iub w podmiocie prowadzacym
kwlaifiakcyjny kurs zawodowy, a dokumenty bedace podstawg dostosowania egzaminu dla zdajacych,
ktorzy sktadali deklaracje do okregowej komisji egzaminacyjnej — w okregowej komisji
egzaminacyjnej.
Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zapoznaje uczniéw, stuchaczy i rodzicow
niepetnoletnich uczniow lub stuchaczy z mozliwymi dostosowaniami warunkow form
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, na podstawie komunikatu o
dostosowaniach, najpozniej W terminie poprzedzajacym termin ztozenia deklaracji przystagpienia do
egzaminu.
Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawca lub starosta albo osoba
wskazana przez staroste, przekazuja informacje o mozliwych dostosowaniach warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie komunikatu o
dostosowaniach, odpowiednio uczestnikom kursu albo osobom dorostym, ktore odbywajg praktyczng
nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, w terminie poprzedzajacym termin
ztozenia odpowiednio deklaracji lub wniosku
Osoby zamierzajace zdawac egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie moga
zapoznac¢ si¢ z informacje o mozliwych dostosowaniach warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na stronie internetowej okregowej komisji egzaminacyjne;.
Sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub/i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie na podstawie ztozonych dokumentdéw oraz opisu mozliwych dostosowan w
komunikacie wskazuje:
a. rada pedagogiczna — dla ucznia, stuchacza oraz absolwenta
b. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — dla absolwenta, ktory ukonczyl szkole we
wczesniejszych latach, w tym chorego lub niesprawnego czasowo albo posiadajagcego opini¢

poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, o specyficznych trudnosciach w

uczeniu sie.

c. dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub wskazana przez niego osoba), dla osoby, ktora:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie,

— ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

— posiada $wiadectwo szkolne Iub inny dokument wydany za granica uznane za réwnorzedne z
uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej wyksztalcenia $redniego lub wyksztalcenia
zasadniczego zawodowego albo rownorzednego $wiadectwu ukonczenia odpowiedniej szkoly
ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej.

W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoly, na wniosek rady
pedagogicznej, moze wystapi¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na przystapienie ucznia, shuchacza albo absolwenta do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwosci  psychofizycznych, nieujetych w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, o ktorym mowa w pkt 1. (Zatacznik 4).

Do wniosku dyrektor szkoly dotgcza kserokopie dokumentu/dokumentéw bedacych podstawa
dostosowania egzaminu oraz wypetniony Zatacznik 4a lub Zatgcznik 4b.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie (Zalacznik 4a) lub
(Zatacznik 4b) rodzicéw niepelnoletniego ucznia lub stuchacza, ucznia lub stuchacza albo absolwenta
o wskazanych przez rade pedagogiczng albo przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego sposobach
dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwo$ci psychofizycznych, nie pdzniej niz 3 miesiagce
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie

dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu.

Rodzice niepelnoletniego ucznia lub stuchacza, petnoletni uczen (stuchacz) albo absolwent sktadaja

o$wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobéw dostosowania warunkow i

formy przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4a) lub (Zalacznik 4b) i odsylaja formularz z

uzupelionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu

egzaminu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub upowazniona przez niego osoba), nie p6zniej niz na

2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w

komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., informuje na pismie (Zatacznik 4c)

osobe, ktéra:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— przystepuje do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ,

— ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
1 zostata zgloszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

0 sposobie dostosowania dla niej warunkoéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Nie p6zniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu., dyrektor okrggowe;j

komisji egzaminacyjnej takze zawiadamia pisemnie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o

sposobie dostosowania warunkéw egzaminu dla tej osoby.

Osoby wymienione w pkt 16 sktadaja o§wiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych

przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej sposobow dostosowania warunkow i formy

przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 4c) i odsytaja formularz z uzupetnionym zapisem do okrggowe;j

komisji egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu

egzaminu.

Dyrektor szkoty, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego

egzaminu., przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wykaz uczniéw i absolwentow

korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie, ktory zawiera:

a. imi¢ (imiona) i nazwisko ucznia, stuchacza albo absolwenta,

b. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

c. oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,

d. sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaracji,

w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania deklaracji sporzadza wykaz osob, ktore ukonczyty

kwalifikacyjny kurs zawodowy i przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej

ze wzgledu na miejsce prowadzenia kursu. Wykaz zawiera, migdzy innymi, informacje o posiadaniu

przez dang osobe dokumentu stanowigcego podstawe dostosowania warunkow lub formy

przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Jezeli wystapita konieczno$¢ dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ucznia (stuchacza) albo absolwenta po przekazaniu do

okregowej komisji egzaminacyjnej wykazu, o ktorym mowa w pkt 19., to dyrektor szkoty lub

upowazniony przez niego nauczyciel niezwlocznie informuje na pismie rodzicow niepetoletniego

ucznia lub stuchacza, petnoletniego ucznia (stuchacza) albo absolwenta o wskazanym dla tego

zdajacego dostosowaniu egzaminu oraz przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej

uzupetniony wykaz uczniow (stuchaczy) i absolwentéw korzystajacych z dostosowania egzaminu.

Rodzice niepelnoletniego ucznia, pelnoletni uczen, stuchacz albo absolwent sktadaja oswiadczenie, 0

ktorym mowa w pkt 15. i odsytajg Zatgcznik 4a lub Zatacznik 4b z uzupetnionym zapisem w terminie

3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.

Jezeli w terminie pozniejszym (po zlozeniu odpowiednio deklaracji i wniosku) wystgpita koniecznosé

dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie dla osoby, ktéra dokument upowazniajagcy do dostosowania egzaminu przedktada

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej ze sktadang deklaracja lub wnioskiem, dyrektor
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22.

23.

okregowej komisji egzaminacyjnej niezwlocznie informuje t¢ osob¢ o sposobie dostosowania
warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu oraz zawiadamia o dostosowaniu egzaminu
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Ww. osoba sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 17. i odsyta Zalgcznik 4c
z uzupetlionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o dostosowaniu
egzaminu.

Przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach i formie
dostosowanych do potrzeb 1 mozliwosci zdajacych zapewnia przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze
korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.
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3.11.

3.12.

Zespol egzaminacyjny i zespoly nadzorujace oraz inne osoby biorace udzial w egzaminie
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, placowki, centrum, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik jest
przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego.

W przypadku choroby przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, lub innych waznych przyczyn

uniemozliwiajagcych mu uczestniczenie w egzaminie, lub z konieczno$ci zapewnienia wlasciwej

organizacji egzaminu, osobe pelnigca te funkcje wskazuje dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE

0 harmonogramie tego egzaminu, powotuje cztonkéw zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotac

zastepce lub zastepcow przewodniczacego tego zespotu (Zalacznik 5).

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE

0 harmonogramie tego egzaminu, sposrod cztonkow zespotu egzaminacyjnego, powotuje zespoly

nadzorujace przebieg czgsci pisemne] egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w

poszczegblnych salach egzaminacyjnych i wyznacza przewodniczacych tych zespotow (Zalacznik Sa).

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreSlonym w komunikacie dyrektora CKE

0 harmonogramie tego egzaminu., sposrod cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego, powoltuje oraz zespoty

nadzorujagce przebieg czesdci praktycznej tego egzaminu w poszczegdlnych miejscach 1 wyznacza

przewodniczacych tych zespotow (Zatacznik 5b).

Jezeli przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby lub innych

waznych przyczyn nie moga wzig¢ udziatu w egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie,

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotuje w zastgpstwie innego przewodniczacego zespotu
nadzorujacego lub cztonka tego zespotu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w danej szkole,

placowce lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny

kurs zawodowy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym:

a. informuje zdajacych, ktorzy zamierzaja przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, o tym egzaminie;

b. zapewnia przekazanie do okrggowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbgdnych
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

C. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie od momentu odbioru
materialow egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni odby¢ szkolenie

w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowane przez

okregowa komisje¢ egzaminacyjng.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastepca, lub inna osoba upowazniona przez

przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego przeprowadza szkolenie dla oséb wchodzacych w

sklad zespolow nadzorujacych oraz dla asystentéw technicznych, w zakresie niezbednym do

realizacji zadan przez te osoby i asystentéw w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Zespol nadzorujacy przebieg czeSci pisemnej

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg

czes$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej.

W sktad zespolu nadzorujacego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole Iub placowce — co najmniej dwodch
nauczycieli, z tym Ze co najmniej jeden nauczyciel:
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— jest zatrudniony w innej szkole lub placowce,

— jest zatrudniony w szkole lub placowce, w ktorej jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie; nauczyciel ten peti funkcje przewodniczacego
zespotu;

b. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch pracownikow
upowaznionych przez danego pracodawce lub pracownikow upowaznionych przez innych
pracodawcow, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajacymi; jeden z
tych pracownikéw petni funkcje przewodniczacego zespotu;

c. w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy — co najmniej dwoch pracownikow upowaznionych przez dany podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy lub pracownikdéw upowaznionych przez inne podmioty prowadzace
kwalifikacyjne kursy zawodowe, z ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze
zdajacymi; jeden z tych pracownikoéw petni funkcje przewodniczacego zespotu; jezeli podmiotem
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sklad zespotu ustala si¢
zgodnie z ppkt a.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbe czlonkoéw zespotu nadzorujacego
zwigksza sie o jedng osobg na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

W 2021 roku przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego, W
ktorych jest przeprowadzana czg¢$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, albo
nauczycieli zatrudnionych w innej szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, w sktad zespotu nadzorujgcego moga wchodzié:

a. inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placéwce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego;

b. przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, uczelni, placowki doskonalenia
nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, nieposiadajacy
kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

W przypadku powotania w sklad zespotu nadzorujacego takich nauczycieli lub 0sob,
przewodniczacego zespotu nadzorujacego wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.
Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placowce lub centrum zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujacego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki Iub centrum, w ktorym jest
zatrudniony.

W sktad zespotu nadzorujgcego nie moga wchodzi¢ nauczyciele, ktorzy prowadzg ze zdajacymi zajecia
edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.

Jezeli do czgs$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie przystepuja
w szkole innej niz szkota, do ktorej uczeszczajg, w placowee lub w centrum, u pracodawcy lub w
podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkami zespotu nadzorujacego moga by¢
nauczyciele szkoly, do ktdrej uczgszczaja uczniowie, ktorzy nie prowadza z tymi uczniami zajec
edukacyjnych objetych danym egzaminem zawodowym..

Nauczyciele bioracy udzial w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
wykonuja czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach czynnosci i zajec, o
ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela oraz
ustalonego wynagrodzenia.

Zespo6l nadzorujacy przebieg czesci praktycznej

Przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole lub placéwce — w
przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole lub placowce;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawce — w przypadku zespotu nadzorujgcego
powolanego u pracodawcy;

c. pracownik upowazniony przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy — w
przypadku zespotu nadzorujacego powolanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.
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Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przebieg czeSci praktycznej kieruje pracg tego zespolu i
zapewnia prawidtowy przebieg czgsci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i higieniczne warunki
pracy podczas wykonywania przez zdajacych zadania lub zadan egzaminacyjnych w danym miejscu
przeprowadzania egzaminu.

W przypadku braku mozliwosci powotania przewodniczacego zespotu nadzorujacego przebieg czesci
praktycznej sposrod nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacym zespolu
nadzorujagcego moze by¢ inny nauczyciel, w tym osoba posiadajgca kwalifikacje wymagane do
zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudniona w szkole, placowce lub centrum.
Przewodniczacego zespotu nadzorujacego, powotuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

W skiad zespolu nadzorujacego nie moga wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki
zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktoérzy prowadza ze zdajacymi zajecia edukacyjne objete danym
egzaminem zawodowym.

Jezeli do czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie uczniowie
przystepuja w szkole innej niz szkota, do ktorej uczgszczaja, w placéwce, w centrum, u pracodawcy
lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, cztonkiem zespolu nadzorujacego
moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w szkole, do ktorej
uczeszczajg uczniowie, i ktérzy nie prowadza z tymi uczniami zaje¢ edukacyjnych objetych danym
egzaminem zawodowym.

W 2021 roku w przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujacego przebieg
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego, w
ktorych jest przeprowadzana ta cze$¢é egzaminu, albo nauczycieli lub instruktoréw praktycznej nauki
zawodu zatrudnionych w innej szkole, placéwce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, w sktad zespotu nadzorujgcego mogg wchodzié:

a.inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego;

b. przedstawiciele organu sprawujacego nadzér pedagogiczny, uczelni, placowki doskonalenia
nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, nieposiadajgcy
kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

. Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czeSci praktycznej - model egzaminu w i wk

a. W sktad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb
lub ustuga, wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub egzaminatorzy wpisani do ewidencji
egzaminatorow w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
prowadzonej przez okr¢gowa komisje egzaminacyjna, wyznaczeni przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

b. Jeden egzaminator wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych
przystepujacych do czes$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
W miejscu przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

C. Jezeli w miejscu przeprowadzania czes$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie jest wiecej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajacych wyznacza sie dodatkowo
egzaminatora obserwujgcego i oceniajacego tych zdajacych.

d.Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w w miejscu przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych
tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.
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e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez przewodniczgcego zespot wchodza w sklad zespolu

egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placéwce, w danym centrum, u danego pracodawcy
lub w danym podmiocie.

8. Wyznaczanie egzaminatora Iub egzaminatoréw przez przewodniczacego zespolu

a.

egzaminacyjnego

Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
wykaz egzaminator6w wpisanych do ewidencji egzaminatorow w zakresie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie prowadzonej przez okrggowa komisjg
egzaminacyjng.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sposrod znajdujacych si¢ na wykazie egzaminatorow
wskazuje egzaminatoréw wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych i informuje o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;.

Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni
u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

9. Warunki pracy egzaminatora

a.

Z egzaminatorem wyznaczonym do udzialu w przeprowadzaniu czeéci praktycznej egzaminu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajacg zakres ich obowiazkow oraz
wysoko$¢ wynagrodzenia.

10.Sklad zespolu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk

1. W sklad zespolu nadzorujacego przebieg czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan

egzaminacyjnych jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy

oraz:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole, placoéwce lub
centrum — w przypadku gdy cze$¢ praktyczna jest przeprowadzana w szkole, placowce lub
centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku gdy czg¢$¢ praktyczna jest przeprowadzana u
pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscach
przez nich wskazanych;

. Jezeli podmiotem prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placéwka sktad

zespotu ustala si¢ zgodnie z pkt a.

. Jezeli w miejscu przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja, jest wigcej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkow zespotu nadzorujacego zwigksza
si¢ 0 jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

. Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostaja powolani w sktad zespohlu

nadzorujagcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placowki lub centrum, w ktorym sa
zatrudnieni

. W sktad zespotu nadzorujacego, jako cztonkowie tego zespotu, moga wchodzi¢ rowniez:

- nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole, placowce
lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w szkole, placowce
lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespotu nadzorujacego
powotanego u pracodawcy;
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- pracownicy upowaznieni przez dany podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy — w
przypadku zespotu nadzorujacego powotanego w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy.

11. W 2021 roku w przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego przebieg

czesci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego, w
ktorych jest przeprowadzana ta czg$¢ egzaminu, albo nauczycieli lub instruktorow praktycznej nauki
zawodu zatrudnionych w innej szkole, placéwce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, w sktad zespotu nadzorujacego mogg wchodzié:

a.inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
nauczyciela niezatrudnione w szkole, placéwce ksztalcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodoweqo;

b. przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, uczelni, placowki doskonalenia
nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, nieposiadajacy
kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska nauczyciela.

12. Nauczyciele uczestniczacy w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

3.14.

w

wykonuja czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzamindéw w ramach czynnos$ci o ktérych
mowa W art. 42 ust. 2. Pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela.

Osoby wyznaczone do przygotowania i obslugi stanowisk egzaminacyjnych w czesci pisemnej
i czeSci praktycznej o modelu dk, w i wk

Dyrektor szkoly do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i1 zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzg¢tu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czg$ci praktycznej wyznacza:

— asystenta technicznego dla czgéci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w ktorych
rezultatem koncowym wykonania zadania jest wyrdb lub ustuga (model w i wk);

— administratora (opiekuna) pracowni komputerowej, w ktorej bedzie przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji, dla ktorych jedynym rezultatem wykonania zadania
egzaminacyjnego jest dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu komputera (model dk).

Dyrektor szkoly wyznacza osobg lub osoby do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czasie czg$ci pisemnej egzaminu (operatora

egzaminuy).

Asystent techniczny, operator egzaminu i administrator (opiekun) pracowni nie wchodza w sktad ZN.

Operator egzaminu, administrator (opiekun) pracowni i asystent techniczny sa zobowigzani do
nieujawniania wszelkich informacji zwigzanych zegzaminem objetych ochrona przed
nieuprawnionym ujawnieniem 1 skladaja przewodniczacemu ZE stosowne o$wiadczenie
(Zatgcznik 18).
Asystentem technicznym moze by¢ osoba petnoletnia, niebedaca uczniem szkoly albo stuchaczem
kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktorym przeprowadzany jest
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, posiadajaca kwalifikacje lub umiejg¢tnosci whasciwe
dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego
sprzetu oraz maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie czg¢éci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyréb lub ustuga.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum, pracodawca lub podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs

zawodowy przekazuja dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie poézniej niz na 2 miesigce

przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, dane: imi¢

(imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu

lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, adres zamieszkania i adres korespondencyjny

oraz nr konta bankowego 0sob petiacych funkcje asystentow technicznych, niezbedne do zawarcia
przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej umowy.
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3.15.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera z asystentami technicznymi umowy okreslajace
zakres ich obowigzkow oraz wysokos¢ wynagrodzenia.

Asystenci techniczni biorgcy udzial w przeprowadzaniu cze¢$ci praktycznej egzaminu, z ktéorymi
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawarl umowy, sa zwolnieni od pracy w szkole, placowce
lub centrum, w ktorej sa zatrudnieni, na czas niezbgdny do przeprowadzenia tego egzaminu, z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

Nauczyciele petnigcy funkcje administratora (opiekuna) pracowni oraz nauczyciele wyznaczeni do
obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (opratorzy egzaminu) wykonuja
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem stanowisk komputerowych oraz obstuga elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu w ramach czynnos$ci o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czesci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Do przeprowadzenia czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w szkole,

placowce, centrum w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest

przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktorego jest
przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewni¢:

a. odpowiednig do liczby zdajacych liczbe sal egzaminacyjnych, w ktérych ma by¢ przeprowadzana
cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zapewniajacych warunki
do samodzielnej pracy dla wszystkich zdajacych,

b. osobng sal¢ egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela
wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen, ktdére mogg zaktdcac prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego (w kazdej sali egzaminacyjnej)

oraz

e. sejf (szafg metalowa) do zabezpieczenia materialdw przed nieuprawnionym ujawnieniem lub
specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego,

f. lacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostgpne potaczenie telefoniczne.

Do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu w szkole, placéwce, centrum w podmiocie

prowadzagcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktorych jest przeprowadzany egzamin

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktorego jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewnic:

a. odpowiednig liczbe miejsc przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zapewniajacych warunki do przeprowadzenia egzaminu dla wszystkich
zdajacych,

b. osobne miejsce lub miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dla zdajacych korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajgcego lub
korzystajacych z urzadzen, ktére moga zakldcaé prace innych zdajacych,

C. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansz¢) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajacych,
widocznych dla kazdego zdajacego w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

oraz

e. sejf (szafe metalowa) do zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

f. lacze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostgpne potaczenie telefoniczne.

Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czegSci pisemnej i w

miejscach przeprowadzania czg¢éci praktycznej egzaminu powinny by¢ zgodne z podstawowymi

wymaganiami bhp oraz — w przypadku czgsci pisemnej i czg$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej na stanowiskach komputerowych i czesci
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praktycznej przeprowadzanej w miejscach wyposazonych w specjalistyczny sprzg¢t oraz maszyny
I urzadzenia — zgodne z wymaganiami bhp okreslonymi dla pracowni komputerowych lub miejsc, w
ktorych jest przeprowadzany egzamin oraz instrukcjami obstugi tego sprzetu, maszyn i urzadzen.
Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt z
innymi osobami.
W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana cze$¢ pisemna i w miejscach
przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie moga
znajdowac si¢ zadne dostepne (widoczne) dla zdajacych pomoce dydaktyczne z zakresu ksztatcenia w
kwalifikacji, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.
W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czg$¢ pisemna egzaminu z
wykorzystaniem arkuszy drukowanych i kart odpowiedzi powinny by¢ przygotowane

a. stanowiska egzaminacyjne — osobne stoliki — dla zdajgcych, zapewniajagce warunki do

samodzielnej pracy zdajacych
b. miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego przebieg czgéci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacj¢ wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.
W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana czg¢$¢ pisemna z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu powinny by¢ przygotowane:
a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace samodzielno$¢
pracy — dla zdajacych;
b. stanowisko dla osoby lub o0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

C. miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego przebieg czgsci pisemnej egzaminu i obserwatorow,
tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacj¢ wykonywania zadan przez wszystkich zdajacych.
Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i stanowisk
dla os6b odpowiedzialnych  jest ustalone w zalaczniku do wniosku o upowaznienie do

przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 2)

W miejscach przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu — zawodowego powinny by¢

przygotowane:

a. osobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajacych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktorych zadanie lub
zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywac¢ wiecej niz jeden zdajacy,

b. miejsca dla czlonkow zespotu nadzorujacego przebieg czeSci praktycznej egzaminu
i obserwatorow, tak usytuowane, by umozliwialy obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajacych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng prace zdajacych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie i stanowisk egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjna

we wskazaniach i wytycznych, przekazywanych szkotom, placowkom, centrom, podmiotom

prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy i pracodawcom przez okregowa komisje egzaminacyjna

w terminie ustalonym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia cze$ci pisemnej

egzaminu kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czg¢sci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas

przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegdlnosci:

a. nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

b. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

c. w przypadku czgsci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie w dniu przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

— zapewnia obecno$¢ w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy osoby lub 0s6b odpowiedzialnych za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — operatora lub
operatoroOw egzaminu.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia cze$ci praktycznej
egzaminu, kieruje praca tego zespotu i zapewnia prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu
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potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne warunki podczas
przeprowadzania tej czgéci egzaminu, w szczegdlnosci:

a.

nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn 1 urzadzen, wykorzystywanych w czasie cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, a takze materiatow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
tej czesci egzaminu, zgodnie z ustalonymi przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng wskazaniami i
wytycznymi,

zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktorej jest przeprowadzana
cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, stanowisk komputerowych
wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czes$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z
wykorzystaniem komputera (model dk),

zapewnia udzial asystentow technicznych przygotowujacych stanowiska egzaminacyjne i
zapewniajacych prawidtowe funkcjonowanie tych stanowisk, w tym specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen, wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czg¢éci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,

. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk egzaminacyjnych,

w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzen, wykorzystywanych w czasie czeSci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego Kkwalifikacje w zawodzie, a takze materialow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej czesci egzaminu;

sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajacym dzien
przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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4. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Uwaga:

Wszystkie dzialania zwiazane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie — Formula 2017 odbywaja si¢ z wykorzystaniem Systemu Informatycznego
Obstugi Egzaminow Zawodowych SIOEPKZ.

Dostep do SIOEPKZ uzyskuje szkola, placowka, centrum, podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs
zawodowy, pracodawca poraz pierwszy przeprowadzajacy egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie — Formula 2017 od wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.

Obstuga SIOEPKZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEPKZ, ktore sa udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEPKZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.

4.1. Przeprowadzanie czeSci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu

1. Odbiér materiatow

a. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (przewodniczacy ZE) lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zalacznik 14) pobiera pliki zawierajace materialy egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
zadania egzaminacyjne i dane do przygotowania dla zdajacych kart identyfikacyjnych, w terminie
okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane pliki
osobie lub osobom odpowiedzialnym za za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (operatorom egzaminu).

c. Czynnosci, o ktorych mowa w pkt b., moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

d. Dla kazdego zdajacego przygotowuje si¢ karte identyfikacyjng, ktora zawiera: imi¢ (imiona) i
nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, symbol i nazwe kwalifikacji wyodrgbnionej w danym
zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego oraz dane do logowania do elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie obejmujace nazwe
uzytkownika i hasto.

2.Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,
a W szczegodlnosci:

e przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzadzania egzaminem,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w
sposob zapewniajacy samodzielng prace zdajacych, w tym tagczno$¢ komputerow egzaminacyjnych
z elektronicznym systemem przeprowazdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

e przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ 1 nazwisko).

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzaja przygotowanie
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

b. Na godzine przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczgcy ZE odbiera od operatora potwierdzenie
sprawno$ci elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy zespotly
nadzorujgce cze$C pisemng egzaminu w poszczegdlnych salach sa kompletne. W szczegolnych
przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upowaznia innych
pracownikéw w miejsce brakujacych cztonkéw zespotu nadzorujacego (cztonkéw ZN) lub wyznacza
osoby, o ktérych mowa w rodziale 3.12 pkt.4 Informacji.
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Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczgciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

. Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego

(przewodniczacy ZN), w obecnoséci innych przewodniczacych ZN przedstawiciela zdajacych,

odbiera od przewodniczacego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajacych w sali egzaminacyjnej,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacja o skladzie zespotu nadzorujacego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajaca informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktore korzystaja
z wydluzonego czasu pracy (imi¢ i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu
egzaminuy),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 7);

— wykaz zdajacych w danej sali, na ktérej potwierdza si¢ odbidr przez zdajacych nazw uzytkownika
i haset niezbednych do uzyskania dostgpu do elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu (Zatgcznik 10),

— mnosnik zewngtrzny (USB), na ktory po zakonczonym egzaminie na danej zmianie b¢dzie nagrany,
przez operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— no$nik zewnetrzny (ptyta DVD), na ktory po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany
zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

W czasie trwania czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali

egzaminacyjnej moga przebywac wytacznie zdajacy, przewodniczacy ZE, osoby wchodzace w skiad

zespotu nadzorujacego, obserwatorzy, operatorzy elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu oraz specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci zdajacych.

Przewodniczacy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjnej.

. W wyznaczonym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego dniu i godzinie zdajacy

wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastepnie sa dla nich losowane przez
przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub czlonka zespolu nadzorujacego (w obecnosci
zdajacych) albo z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie numery indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania numerow
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamosc¢ i okazaé go przed

wejsciem do sali.

. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢:

— urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali;

— materialdow 1 przyborow niewskazanych w Informacji CKE, ani korzysta¢ znich
w tej sali

Czlonkowie ZN rozdajg zdajacym karty identyfikacyjne.

. Przewodniczacy ZN odnotowuje obecno$¢ zdajacych na wykazie i odbiera od nich potwierdzenie

odbioru danych do logowania oraz wskazuje wylosowane miejsce w sali.
Przewodniczacy ZN informuje zdajacych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego zakonczenia i
uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

.Przewodniczacy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie okreslonej i

W sposob okreslony przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, a nast¢pnie przekazuje to
hasto przewodniczacycm zespotdéw nadzorujagcym przebieg czeSci pisemnej w  salach
egzaminacyjnych.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajacych hasto do plikow

z zadaniami egzaminacyjnymi w celu odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym dniu,
0 danej godzinie, na dany dzief i godzing oraz kartk¢ z imieniem i nazwiskiem przewodniczacego
ZE oraz informacja o skladzie zespotu nadzorujacego iewentualnie imieniem i nazwiskiem
obserwatora i poleca operatorowi egzaminu przygotowanie egzaminu w systemie.
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V.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajacg informacje o osobach

o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystaja z wydluzonego czasu pracy (imig¢
i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu egzaminu) i poleca przedtuzyé czas
w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktorzy sie spOznig, nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych

przypadkach, nie p6zniej niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do
sali egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy ZE.

. Przewodniczacy ZN poleca zdajacym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych kartach

identyfikacyjnych.

Przewodniczacy ZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania si¢ zdajacych
do systemu (aktywacje egzaminu) oraz poleca zdajacym zalogowanie si¢ do systemu: wpisanie
nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie identyfikacyjnej i zapoznanie si¢ z udostgpniong
w systemie Instrukcja oraz poleca sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie.

Zdajacy zglaszaja przewodniczacemu ZN wszelkie nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

Przewodniczacy @ ZN  wprzypadku stwierdzenia  nieprawidlowosci ~ w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnosci w oznaczeniach testu pisemnego
udostegpnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczacego ZE, ktory podejmuje
decyzje co do dalszego postgpowania. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego podejmuje te decyzj¢ w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji
egzaminacyjnej.

. Informacj¢ o nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokole

przebiegu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej sali
egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym przebiegu czgséci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w danje szkole, placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w
danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z uzyskaniem
dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czgsci pisemnej danego zdajacego rozpoczyna si¢ z chwilg rozpoczecia przez tego
zdajacego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego zdajacego w
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.

. Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie

z zakresu danej kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z komunikatem dyrektora CKE w sprawie
szczegdtowej informacji o dostosowaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czgsci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych
mogg znajdowac si¢ tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty wskazane w komunikacie
dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach (dtugopis i kalkulator prosty).

. W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

— zdajacy jest na biezaco informowany o godzinie zakonczenia cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz o czasie, jaki mu pozostal do zakonczenia
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

— kazdy zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajacy nie powinien opuszczac sali egzaminacyjne;.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajacemu na

opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé

kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;j.

W czasie czeSci pisemnej egzaminu przeprowadzanego od roku szkolnego 2020/2021

w przypadku udzielenia zdajagcemu zgody na opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczacy ZN

albo osoba odpowiedzialna za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rejestruje w elektronicznym systemie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie godzing wyjsScia zdajacego z sali
egzaminacyjnej oraz godzing powrotu do sali egzaminacyjnej. Czas trwania czg¢$ci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie tego zdajacego przy indywidualnym
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m.

n.

stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajacy
przebywal poza salg egzaminacyjna.

W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym
nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje
Odleglos¢ migdzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym elektronicznie
powinna zapewnia¢ samodzielng prace zdajacych.

W  przypadku =zagrozenia lub naglego =zaktocenia przebiegu czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmuje
decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu tej cze$ci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, W porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czgéci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego, zaktocania prawidlowego przebiegu
egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materialow i przyborow, przewodniczacy ZN
powiadamia przewodniczacego ZE o zaistnialej sytuacji, aten przerywa egzamin danemu
zdajacemu i uniewaznia cze$¢ pisemng egzaminu (zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach
szczegoOlnych).

Jesli zdajacy ukonczylt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki. Przewodniczacy ZN
przyjmuje zgtoszenie i sprawdza na komputerze zdajacego czy zakonczyt on egzamin w systemie,
nastgpnie zezwala zdajacemu na opuszczenie sali i poleca operatorowi egzaminu zakonczy¢ egzamin
dla tego zdajacego.

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu informacji
0 zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.

Zdajacy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.

Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

b.

Bezposrednio po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy uzyskuje wstepng informacje¢ o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Odpowiedzi udzielone przez zdajacych =zostaja zapisane 1 w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nastgpnie przestane w
postaci elektronicznej okregowej komisji egzaminacyjnej. Po przestaniu odpowiedzi do okrggowe;j
komisji egzaminacyjnej sa one automatycznie archiwizowane w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokoél przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej wypeltniajac otrzymany od przewodniczgcego
ZE formularz ((Zatacznik 6).

Protokét podpisuja osoby wehodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

Do protokotu dotgcza si¢ wykaz zdajacych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, danym centrum, u danego
pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy (Zalgcznik 6a).

Protokét zbiorczy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Protokot zbiorczy podpisuje
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego przesyta niezwlocznie do okregowej komisji egzaminacyjne;j.

. Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych dniach, godzinach i salach egzaminacyjnych wraz z zatacznikami;

— kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytulu odpowiednio laureata lub finalisty turnieju
lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych podstawe
zwolnienia z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy ZE wykonuje kopie:

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZE przekazuje do komisji okregowej w sposob okreSlony przez dyrektora tej

komisji:
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— protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami,

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czgéci egzaminu zdajgcym,

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
wykazami zdajacych.

— plan sali egzaminacyjnej.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa si¢ cze$¢ pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego cze$¢ pisemng egzaminu oraz osoba
lu osoby wyznaczone do obstugi elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu w tej sali
egzaminacyjnej,

— mogg przebywac przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne
do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego i $rodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i1 czlonkowie zespolu nadzorujacego czg$¢ pisemna, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktdcaja pracy
zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w pracg
zdajacych i nie zaktocajg pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.
Na egzaminie zdajagcy moga korzysta¢ tylko z materialdw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.
Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatdw egzaminacyjnych lub
sprzgtu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac¢ tresci zadan
egzaminacyjnych.

6. Udostepnianie zdajacym tre$ci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu

— obowiazuje od 1 wrze$nia 2020 r.

a. W celu umozliwienia zdajacym dostepu do tresci rozwigzywanych przez nich zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu przeprowadzania cz¢s$ci pisemne;j
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE
w sprawie harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych zadan po ogloszeniu
wynikow egzaminu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, otrzymuje od dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej kod umozliwiajacy dostep do tresci rozwigzanych zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi przez zdajacych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia
zdajacemu dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi przez
zdajacego, wraz ze wskazaniem prawidtowych odpowiedzi. Dostep do tre$ci rozwigzywanych zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu przeprowadzania cz¢s$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest mozliwy przez okres dwoéch tygodni od dnia
zakonczenia przeprowadzania tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

C. Zdajacy moga uzyskac¢ dostep do tresci rozwigzywanych przez nich zadan egzaminacyjnych i
udzielonych odpowiedzi w miejscu, w ktorym przystapili do czgsci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, po wpisaniu w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nazwy uzytkownika i hasta
zawartych w karcie identyfikacyjnej, ktorg wykorzystywali w czasie czg$ci pisemnej egzaminu.
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4.2.

Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi

1. Odbiodr materiatow

a. W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zalacznik 14) odbiera
przesylke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezb¢dnymi do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i sprawdza, czy nie zostala ona naruszona, a nastepnie
sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia tej
czesdci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Czynno$ci zwigzane z odbiorem przesylki mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespolu egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu przechowuje

1 zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materialow

egzaminacyjnych niezbgdnych do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, w szczegdlnosci:

przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposéb zapewniajacy samodzielna
prace zdajacych,

kompletno$¢ naklejek przygotowanych dla kazdego zdajacego prze oke,

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczgcia i godziny zakonczenia pracy przez zdajacych,

umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Na 1 godzine przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN egzamin w

poszczegdlnych salach sg kompletne. W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza innych
nauczycieli lub upowaznia innych pracownikow w miejsce brakujacych cztonkow ZN lub wyznacza
osoby, o0 ktorych mowa w rodziale 3.12 pkt.4 Informacji.

. Obserwatorzy powinni zglosi¢ sie w szkole/placéwce/centrum lub u pracodawcy w dniu egzaminu,

na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

C. Na okoto 30 minut przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci przedstawicieli

zdajacych, odbiera od przewodniczacego ZE:

— odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej
kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (Zatacznik 10) na tym wykazie
potwierdza si¢ odbior kart odpowiedzi po egzaminie od zdajacych),

— druk protokolu przebiegu czeSci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji
0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych, a w przypadku braku numeru PESEL — z
zakodowang serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

. Przewodniczacy ZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do

odpowiedniej sali.

. O wyznaczonej przez przewodniczacego ZE godzinie zdajacy wchodzg do sali pojedynczo wedtug

kolejnosci na liscie, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢, a nastepnie sa dla
nich losowane przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego
(w obecnosci zdajacych) albo z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania
stanowisk egzaminacyjnych  przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu
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potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych. Przewodniczacy
zespolu nadzorujacego moze odstapi¢ od losowania numerdéw stanowisk egzaminacyjnych w
przypadku zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystac¢
Z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktdrej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ materialow 1 przyborow niewymienionych
w komunikacie Dyrektora CKE, ani korzystac z nich w tej sali.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

O godzinie wyznaczonej w niniejszej Informacji na rozpoczgcie egzaminu dla danej kwalifikacji
(patrz tabele rozdziatu 2.7.1) przewodniczacy i cztonek/czlonkowie ZN rozdaja zdajacym
wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych
spoznieni zdajacy nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach
decyzje¢ podejmuje przewodniczacy ZE.

Po rozdaniu materiatow zdajacym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

— konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL,
serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzaja, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sa kompletne

i czytelne. W razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczacemu ZN i otrzymuja kompletne arkusze

lub karty odpowiedzi. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi

przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie. Zdajacy, ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie

odpowiedzi wymiang arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi potwierdza podpisem w

wykazie zdajacych (Zatacznik 10).

Zdajacy

— zapoznaja si¢ szczegdtowo z ,,Instrukcja dla zdajacego” zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego,

— wpisuja na karcie odpowiedzi oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktorej jest przeprowadzany egzamin i wersj¢ arkusza oraz zamieszczaja numer PESEL,
aw przypadku braku numeru PESEL, seri¢ inumer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc,

— przyklejaja naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcja przewodniczacego ZN,

— nie podpisuja kart odpowiedzi.

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem i

rozumieniem ,,Instrukcji dla zdajacego”.

Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy lub

planszy) godzing rozpoczecia i godzing zakonczenia pracy przez zdajacych. Czas egzaminu wynosi

60 minut, zgodnie z czasem okre$lonym w Informatorze o egzaminie z zakresu danej kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze

by¢ wydhuzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej informacji

0 dostosowaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy si¢ spdznia, nie sg wpuszczani do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pozniej niz do zakonczenia czynnosci

organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spéznionego zdajgcego podejmuje
przewodniczacy ZE.

W czasie trwania czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy

zdajacy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegto$¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng

prace zdajacych.
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Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub blednie wydrukowane arkusze lub Kkarty,
wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajacych, jeden z czlonkoéw zespotu nadzorujacego
umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajacego, zakldcania
prawidlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub  korzystania przez zdajacego w sali
egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych materiatow i przyborow,
przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z przewodniczacym ZE, ktéry przerywa egzamin danemu
zdajacemu i uniewaznia cze$¢ egzaminu.

Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zglasza ten fakt
przez podniesienie reki.

Odbior kart odpowiedzi od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaktoca¢ pracy pozostalym zdajgcym. W takim przypadku ZN zatrzymuje
réwniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne i oddaje je zdajacym po zakonczeniu egzaminu.

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ile czasu
pozostalo do zakonczenia egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin oglasza
zdajacym zakonczenie egzaminu i poleca odlozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strong
zadrukowang do blatu.

Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali.
Cztonkowie ZN odbierajg od zdajacych wypehione karty odpowiedzi i sprawdzaja w ich obecnosci:
poprawnos¢ zamieszczenia na karcie numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢, wpisania oznaczenia
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin
oraz oznaczenia wersji arkusza.

5. Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych, cztonkowie ZN porzadkuja,
kompletuja i pakuja materialy zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposob okreslony przez
dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecno$ci, co najmniej jednego
przedstawiciela zdajacych zaklejajg koperte z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzajg protokot
przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikuja zapisy w wykazie zdajacych.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 6).

Protokot podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

Do protokotu dotacza sie:

— wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10).

— koperty bezpieczne zawierajace karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin;

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czes$ci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z kartami
odpowiedzi zdajacych, ktéorym przerwano i uniewazniono cze$¢ pisemna egzaminu (komplety);

Przewodniczacy ZN przekazuje materialy przewodniczacemu ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnos$ci

przewodniczacego ZN.

. Przewodniczagcy ZE sporzadza protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, u danego pracodawcy

. Protokét zbiorczy sporzadza sie¢ w dwoch egzemplarzach. Protokoél zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego przesyla niezwlocznie okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

— protokoty przebiegu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych wraz z zatagcznikami;

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytulu odpowiednio laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
stanowigcych podstawe zwolnienia z czgSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materialy w sposob okreslony przez dyrektora wlasciwej

okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy ZE przekazuje oke nastepujace materiaty:

— wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,
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— protokot zbiorczy przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatacznikami.

I. W dokumentacji egzaminu szkoty/placowki lub u pracodawcy pozostaja:

— powotania zastepcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespolu egzaminacyjnego
i zespolow nadzorujacych, upowaznienia do odbioru materiatow egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatdéw egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie,

— os$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem (Zalgcznik 18)

oraz kopie:

— protokotéw przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Z poszczegblnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢$ci pisemnej egzaminu,

— wykazow zdajacych z poszczegblnych sal egzaminacyjnych,

— protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wlasciwej oke.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa sie czes¢ pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czg$¢ pisemng egzaminu,

— mogg przebywaé przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jezeli jest to niezbedne
do uzyskania wlasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w obstudze sprzgtu
specjalistycznego i sSrodkow dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czg$¢ pisemng, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zakldcajg pracy
zdajacym,

— oObserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingerujg w pracg
zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajacym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.
Na egzaminie zdajacy moga korzystac¢ tylko z materialéw i przyboréw pomocniczych wymienionych w
komunikacie dyrektora CKE.
Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze réwniez by¢
zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na
podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat materiatow egzaminacyjnych lub
sprzetu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ Zzadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
egzaminacyjnych.
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4.3.

Przeprowadzenie cze$ci praktycznej o modelu d

1. Odbior przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
a.W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatacznik 14):

odbiera przesytke zawierajacg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona, a nastgpnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej cze$ci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacji,

przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

b. Czynno$ci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
czlonek tego zespotu niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu

2. Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

C.

1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong godzing
rozpoczgcia egzaminu:

sprawdza obecnos$¢ os6b wchodzacych w sklad zespotow nadzorujacych czesé praktyczng (w

przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapisow rozdziatu 3.13. Informacji

i stosowng informacj¢ zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zalgcznik 9a,

sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do osrodka egzaminacyjnego — dokument

tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen

telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

informuje przewodniczacych i czlonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,
przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz protokotu przebiegu czg$ci  praktycznej egzaminu  w danej  sali

(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zalacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa kopertg na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e Dbezpieczna koperte zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania wypetnionych przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacj¢ zwigzana z rezultatem
koficowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez zdajacych wraz z kartami
oceny zdajagcych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu
egzaminu oddzielna koperta bezpieczna),

sprawdza czy pakiety do czeSci praktycznej zawierajagce arkusze i karty oceny nie zostaty

naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nast¢pnie

e w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposéb umozliwiajacy nieuprawniony dostep do
ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczgcie czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.
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Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu cze$ci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja), otwiera je w
obecnoséci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych, a
nastepnie przekazuje przewodniczacym zespotow nadzorujacych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.

— wyznacza godzing wej$cia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

2. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci i
upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

3. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (0k. 30 minut przed wyznaczona
godzing rozpoczgcia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem potwierdzajagcym ich tozsamos¢.

4. Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczgcia egzaminu):

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych w komunikacie
dyrektora CKE, z jakich moga korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnos$¢ i tozsamo$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca przeprowadzania
egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych
Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych
elektronicznie, sa losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub czlonka zespotu nadzorujacego
W obecnosci zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych
przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

— PZN moze odstapi¢ od losowania numerdw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajagcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym informuje, ze zdajacy
po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja wypeknione arkusze
egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentacji i karta oceny na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczaja sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody ZN,

— Zzbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajgcych, potwierdzajace obecnos¢ zdajacego na
egzaminie.

3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczacy
i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych,
rozdaja im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materialy niebedne
do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie jest
zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci materiatow i zgloszenie ewentualnych brakow,

— o konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypetiania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
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PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czg$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

. Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,

arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy

pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

. Informacj¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu egzaminacyjnego

przewodniczacy zespotu nadzorujacego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu w miejscu

egzaminu. Wymiane¢ pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych w miejscu egzaminu.

. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub

zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku

braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania cze$ci

praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z treScig zadania egzaminacyjnego oraz

wyposazeniem stanowiska (przyborami).

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia

pracy przez zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych

Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia

egzaminu i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut,

zgodnie z czasem trwania czeSci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o

egzaminie w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2

Informacji) .

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego pakuje do opisanej papierowej koperty niewykorzystane

lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

. Po rozdaniu zdajacym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie¢ spdznig nie sg wpuszczani do

sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz do zakonczenia czynnosci

organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spoznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy ZE

. W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie kazdy

zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby

zapewniona byla samodzielna praca zdajacych.

. Zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach

przewodniczacy zespolu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na opuszczenie sali

egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi
osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medyczne;j.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czlonka ZN na czas jego uzasadnionej nicobecnos$ci w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej,

— w  sytuacjach  szczegolnych  postepuje  zgodnie z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczegolnych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych =zasad Dbezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczegolnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych cze¢$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatéw wykonania zadania.

. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie

komentuje. Czlonkowie zespotu nadzorujagcego mogg udzielaé odpowiedzi na pytania zdajacych

zwigzane wyltacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.
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Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz
egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i karta oceny przewodniczacemu ZN lub
cztonkowi ZN.
Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢ przekazanych
materialow i zezwala zdajagcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania czgsci praktyczne;j.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajagcym do zakonczenia egzaminu
Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i poleca
zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
w formie dokumentaciji.
Po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu odbierajg od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i w obecnosci zdajacych sprawdzaja kompletnos¢ materiatow.
Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej, z wyjatkiem zdajacego/zdajacych, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania.

Wazne!
W sali/miejscu, w ktorym odbywa si¢ czgs¢ praktyczna egzaminu:

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali.

Na egzaminie zdajgcy moga korzysta¢ tylko z materialéw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze roéwniez by¢
zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materiatdéw egzaminacyjnych lub
sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowa¢ tresci zadan
egzaminacyjnych.

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,

sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czgsé praktyczng egzaminu,

mogg przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

mogg przebywaé specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wiasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem Iub pomocy w obstudze
sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingeruja w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

obserwatorzy zachowuja ciszg, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace
zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajacym.

4. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej egzaminu o
modelu d

a.

Bezposrednio po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos$¢, przeliczajg i porzadkuja materiaty egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakujag wypelione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentacji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i
opisuja,

— jezeli w danym miejscu cze$¢ praktyczna egzaminu byla  przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materialy egzaminacyjne zdajacych z zakresu poszczegdlnych
kwalifikacji muszg by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert. W kazdej bezpieczne;j
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4.4.

kopercie z czgSci praktycznej egzaminu musza by¢ spakowane materialy egzaminacyjne
zdajacych z zakresu tylko jednej kwalifikacji.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu w danej sali.

Protokét czytelnie podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci

dokumentacji i kartami oceny zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokot z przebiegu czesci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatacznik 9),

— uzupeliony wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu
(Zatacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$é
praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjne;j.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materialow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujacego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie czeSci praktycznej o modelu dk

1. Odbidr przesyltki z materialami egzaminacyjnymi

a. Najp6zniej w dniu  roboczym poprzedzajacym egzamin W godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu

(Zatacznik 14):

— odbiera przesytke zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czgséci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— sprawdza, czy przesylka nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawow egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajacych
z zakresu danej kwalifikacji/danych kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiatly egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czegsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. Czynnosci wymienione w ppkt a. moga zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu

egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesytlce zostaly dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek
tego zespotu przekazuje je niezwlocznie administratorowi (opiekunowi) pracowni w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow

egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postgpowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZN najp6zniej w dniu poprzedzajacym egzamin sprawdza w obecno$ci administratora
(opiekuna) pracowni przygotowanie miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu i stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem:

— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajacych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
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— spelnienia wymogdw ,bezpieczenstwa i higieny pracy
— kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.
3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong godzing
rozpoczecia egzaminu):

— sprawdza obecno$¢ osob wchodzacych w sklad zespotéw nadzorujacych i administratora
(opiekuna) pracowni, w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglgdnieniem zapisow rozdziatu
3.13. Informacji i stosowng informacj¢ zamieszcza w W protokole zbiorczym z przebiegu
egzaminu) — Zatagcznik 9

— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, czionkom ZN, administratorowi (opiekunowi)
pracowni, obserwatorom,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu nie mozna wnosic¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— przypomina przewodniczacym i czlonkom ZN o materialach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczgcym ZN:

o wykazy zdajagcych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 10),
o formularze:
e Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu przeprowadzania czesci

praktycznej egzaminu(Zatacznik 9),

Decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cz¢$ci egzaminu (Zataeznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke,

kartki do losowania przez zdajacych numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji

w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych oraz pozostala dokumentacj¢ zwigzang z rezultatem koncowym wykonania
zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po zakonczeniu
egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu oddzielna koperta).

— sprawdza czy pakiety do czgsci praktycznej zawierajace arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone, a nastepnie:

e po stwierdzeniu, ze pakiety do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie zostaty naruszone w sposdb umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci,
PZE zawiesza czg$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i powiadamia o tym dyrektora oke, ktory informuje PZE o dalszym post¢gpowaniu. Informacje o
zawieszeniu czes$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz
podjetych dziataniach zamieszcza sie¢ w protokotach z przebiegu egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu, kwalifikacja),
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych, a nastgpnie przekazuje przewodniczacym
zespolow nadzorujacych te pakiety w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych
W poszczegolnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

— Wyznacza godzine wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placoéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy musza okaza¢ dokument tozsamosci
I upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

C. Zdajacy przybywaja na miejsce przeprowadzania czgSci praktycznej egzaminu w dniu i 0 godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (0k. 30 minut przed wyznaczona
godzing rozpoczgcia egzaminu) 1 okazujg dokument ze zdjgciem potwierdzajacym tozsamosc.

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu 0 godzinie wyznaczonej przez
PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,
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przypomina zdajgcych z jakich materiatow i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE mogg korzysta¢ na egzaminie,

sprawdza obecnos$¢ i tozsamo$¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca przeprowazdania
egzaminu,

przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych

Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie,
sg losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacych albo

2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

PZN moze odstapi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

zbiera podpisy zdajacych na wykazie zdajacych potwierdzajace obecnos$¢ zdajacego na egzaminie,
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgsci praktycznej, w tym ze szczegdlowymi
procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na ptytach
CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaly ustalone dla danej kwalifikacji jako
Procedury szczegotowe — rozdzial 4.6.5 Informacji i/lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,
informuje, Ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg arkusz
egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczaja sale
egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobe, ktéra go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

odbiera od zdajacych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis na
wykazie zdajacych).

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czesci praktycznej egzaminu dla danej

kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji) przewodniczacy i cztonek lub

cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdajg im

pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materialy niebedne

do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by zdajacy otrzymali pakiety i arkusze
egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa kwalifikacji i jej oznaczenie sa
zapisane na pierwszej stronie arkusza).

Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materialéw i zgtoszenie ewentualnych brakow,

— o konieczno$ci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczona na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru ewidencyjnego
PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z numerem
PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktéorych nie wlicza si¢ do czasu trwania cze$ci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).

Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie egzaminacyjnym,

arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych, otrzymuje odpowiednio nowy

pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne

. Informacje¢ o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu egzaminacyjnego

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole z przebiegu egzaminu. Wymiang
pakietu zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
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. Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Przewodniczacy ZN oglasza czas 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czesci

praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego oraz

wyposazeniem stanowiska (przyborami).

. Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas zakonczenia

pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.

. Czas trwania czgsci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania na tablicy godziny rozpoczecia

i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240 minut, zgodnie z

czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w Informatorze o egzaminie

w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji)

Po rozpoczgciu pracy przez zdajacych przewodniczacy zespolu nadzorujacego pakuje do opisanej

papierowej koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z

kartami oceny i zakleja koperte.

Po rozdaniu zdajacym pakietoéw egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie spdznig nie sa wpuszczani do

miejsca przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej

niz do zakonczenia czynnos$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do do miejsca
przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu spéznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy

ZE.

. W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki sposob, aby
zapewniona byla samodzielna praca zdajacych.

Zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu. W

uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na

opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwos¢ kontaktowania si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem oso6b udzielajacych pomocy
medycznej.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czeSci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez
zdajacych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentacji,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecno$ci w sali egzaminacyjnej,

— W sytuacjach szczegbélnych postepuje zgodnie z zasadami postgpowania w sytuacjach
szczegdlnych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaklocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach postepowania w
sytuacjach szczeg6lnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajacych czg$¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

. Zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie

komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych

zwigzane wytacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyt wcze$niej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje arkusz

egzaminacyjny wraz z dokumentacja przewodniczagcemu ZN lub cztonkowi ZN. Po sprawdzeniu w

obecno$ci zdajacego kompletnoSci przekazanych materiatow, przewodniczacy lub cztonek ZN

zezwala zdajacemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia

egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu.

. Pouptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu

i poleca zdajacym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych i

rezultatow w formie dokumentacji.

5. Po zakonczeniu egzaminu
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Po zakonczeniu cze$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespolu odbieraja od zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w formie
dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzaja w obecnosci zdajacych kompletno$¢ materiatow.

. W przypadku kwalifikacji, w ktorych zdajacy drukuja rezultaty, przewodniczacy ZN potwierdza

na ostatniej stronie arkusza liczbe dotaczonych do arkusza wydrukowanych kartek (oznaczonych
numerem PESEL).
Nastgpnie przewodniczacy ZN zezwala zdajacym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
egzaminu, z wyjatkiem zdajacego, ktory ma by¢ obecny w czasie pakowania materiatlow
egzaminacyjnych,

. Administrator (opiekun) pracowni po zakonczeniu czgéci praktycznej egzaminu i po uzyskaniu

zgody przewodniczacego ZN — w obecnosci 0sob wchodzacych w sktad ZN — usuwa ze stanowisk
komputerowych pozostawione przez zdajacych rezultaty wykonania zadania egzaminacyjnego.

Wazne!

W miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu:

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespolu nadzorujacego czes$¢ praktyczna egzaminu,
moga przebywac obserwatorzy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oraz w sytuacjach
szczeg6lnych osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgca prawidtowe
funkcjonowanie sprzetu komputerowego — administrator (opiekun) pracowni,

mogg przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wiasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i srodkow dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingerujg w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodza po miejscu egzaminu bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zaktocaja pracy zdajagcym.

Do miejsca, w ktorym jest przeprowadzany egzamin nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materialdw 1 przyborow pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mala butelke wody. Woda moze rowniez
by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka
powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalal materialow
egzaminacyjnych lub sprzgtu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci

zadan egzaminacyjnych.

Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czgsci praktycznej egzaminu o
modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a. Bezposrednio po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajacych):

— potwierdzaja, w ustalony sposob, na wykazie zdajacych oddanie przez zdajacych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzaja kompletnos$¢, przeliczaja i porzadkujg materialy egzaminacyjne, w tym umieszczone
wczesniej w papierowe] kopercie niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakuja wypelnione przez zdajacych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentacji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja je i
opisuja.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokdt z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu. Protokol czytelnie podpisuja wszystkie osoby
wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego.

€. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:
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4.5.

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajace arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w postaci

dokumentacji i kartami oceny zdajgcych, ktorzy ukonczyli egzamin,

— papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze

egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
— protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu (Zalacznik 9),

— uzupetniony wykaz uczniow w danym miejscu przeprowadzania czgséci praktycznej egzaminu

(Zatacznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono czg$é

praktyczng egzaminu.
— plan sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ przekazanych materiatow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu w obecnosci
przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie przechowuje i zabezpiecza materiaty

egzaminacyjne do momentu przekazania do okrggowej komisji egzaminacyjnej zgodnie
instrukcja wlasciwej komisji.

Przeprowadzanie cze$ci praktycznej o modelu w i wk

Odbidr przesyltki z materialami egzaminacyjnymi

a.

Najp6zniej w dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w osrodku egzaminacyjnym w godzinach
od 8:00 do 12:00 przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu (Zatacznik 14) odbiera przesylke zawierajaca pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezb¢dne
do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i zasady oceniania i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera
ona wszystkie materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia tej czesSci egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ppkt a, moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego cztonka zespotu

egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, o ktérej mowa w ppkt a., zostata naruszona lub nie

zawiera wszystkich materiatlow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czgsci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia
o tym dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j
informuje przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka
tego zespotu o dalszym postepowaniu.

Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz jeden dzien przed egzaminem sprawdza

w

obecnosci PZN lub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych pod

wzgledem

zapewnienia samodzielnoS$ci pracy zdajacych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu,

spetnienia wymogow, ,bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletno$ci wyposazenia stanowisk do wykonania zgodnie ze wskazania ,zadan
ewent iualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjng.

Przed rozpoczgciem egzaminu w danym dniu

a.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczona godzing

rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecnos$¢ osob wchodzacych w sktad zespotow nadzorujgcych czesé praktyczng (w
przypadku braku uzupemlia sktad ZN i stosowna informacj¢ zamieszcza w protokole
zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatacznik 9a,

z
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— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN, asystentowi
technicznemu,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu,

— informuje przewodniczacych i cztonkéow ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktéorych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postgpowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczacym ZN:

e formularz protokolu z przebiegu czgéci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu(Zatacznik 9),

wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zalacznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu (Zalacznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajacego przez oke ,

kartki do losowania przez zdajacych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

papierowa koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji w

danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty/ do zapakowania wypetnionych przez zdajacych
arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostata dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajacych wraz z kartami oceny zdajacych po
zakonczeniu egzaminu,

— sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajace arkusze i1 karty oceny nie zostaly
naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

— w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajacy nieuprawniony dostep
do ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okr¢gowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu czgsci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach
zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym z egzaminu,

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpocz¢cia egzaminu, kwalifikacja), otwiera
je w obecnosci przewodniczacych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajacych,
a nastepnie przekazuje przewodniczacym zespoldw nadzorujgcych te pakiety w liczbie
odpowiadajacej liczbie zdajacych w poszczegdlnych miejscach.

— wyznacza godzing wejscia zdajacych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zglosi¢ si¢ w szkole/placowce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na co
najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci
i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodzg do
sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajgcym tozsamosc,

d. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpocze¢cia egzaminu):

— przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu, urzadzen
telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu,

— przypomina zdajacym o materiatach 1 przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecno$¢ 1 tozsamo$¢ zdajacych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajacych
Uwaga:

W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk

egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych

elektronicznie, sa losowane:

1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci

zdajacych albo
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2) z wykorzystaniem  automatycznego losowania i przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

PZN moze odstapi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

wskazuje zdajacym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgsci praktycznej, w tym ze szczegdlowymi
procedurami przebiegu czgsci praktycznej i/lub procedurami drukowania/ zapisywania na
ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaty ustalone dla danej
kwalifikacji jako Procedury szczegdtowe — rozdziat 5 Informacji lub zostaly zawarte we
wskazaniach CKE,

informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiaja
arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i
opuszczajg sale egzaminacyjna po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN,

nadzoruje lub przeprowadza dla zdajacych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie ktorego
zdajacy potwierdzaja podpisem na wykazie zdajacych.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczgcia czesci praktycznej egzaminu dla dane;j
kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach rodziatu 2.7.2. Informacji) przewodniczacy i cztonek lub
cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajacych, rozdajg im
pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub arkusze egzaminacyjne, karty
oceny oraz inne materialy niebedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajac uwage na to, by
zdajacy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla swojej kwalifikacji (nazwa
kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

a.

. Przewodniczacy ZN informuje zdajacych:

o konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci materiatéw i zgloszenie ewentualnych brakow,
o koniecznosci doktadnego zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong
napierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,
0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢),
aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,
o czasie 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czeséci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem (w tym
czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania).
Jezeli zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.
Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materialu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespohu nadzorujgcego zamieszcza w protokole z przebiegu
egzaminu. Wymian¢ odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub materiatu zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy zamieszcza w karcie oceny oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i
karty oceny.
Po rozpoczeciu pracy przez zdajacych przewodniczacy ZN pakuje do koperty niewykorzystane
lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z kartami oceny.
Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych) zdajacy,
ktorzy si¢ spoznig, nie s3 wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach nie p6zniej niz do zakonczenia czynnosci organizacyjnych,
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decyzje o wpuszczeniu spoznionego zdajacego do miejsca przeprowadzania egzaminu
podejmuje przewodniczacy ZE.
Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktorych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie si¢ z trescig zadania egzaminacCyjnego oraz
wyposazeniem stanowiska (przyborami).
Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczgcia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajacych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajacych.
Czas trwania czeS$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilag zapisania na tablicy godziny
rozpoczgcia i zakonczenia pracy zdajacych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz 240
minut, zgodnie z czasem trwania czeSci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrgbniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt 2.7.2 Informaciji) .
W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji
wyodrgbnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie egzaminacyjne przy tym
samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywa¢ wigcej niz jeden zdajacy.
W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania czeSci praktycznej egzaminu. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢
zdajacemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medycznej.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta samodzielna
praca zdajacych.
W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
miejscu przeprowadzania egzaminu mogg przebywaé wylacznie zdajacy, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespolu nadzorujacego i obserwatorzy.
W przeprowazdaniu czesci praktycznej egzaminu mogg bra¢ udziat asystenci techniczni —osoby
przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidlowe funkcjonowanie
stanowisk  komputerowych, specjalistycznego sprz¢tu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czeg$ci praktycznej i specjaliSci z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym.

Osoby, o ktorych mowa w ppkt f nie moga by¢ jednoczesnie cztonkami zespotu nadzorujacego.

Egzaminator wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego obserwuje i ocenia 6 zdajacych

przystepujacych do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w

sali egzaminacyjnej.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wigcej niz 6 zdajacych, kolejnych 6 zdajacych obserwuje i

ocenia drugi egzaminator.

Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czgéci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie W miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej

egzaminu przystepuje mniej niz 6 zdajacych, zdajacych tych obserwuje i ocenia jeden
egzaminator.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego W czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidlowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje cztonka ZN na czas jego uzasadnionej nicobecno$ci w miejscu przeprowadzania
egzaminu,

— W sytuacjach  szczegolnych  postgpuje zgodnie =z  zasadami  postgpowania
w sytuacjach szczeg6lnych.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad bezpiecznej pracy
i zaktocania przebiegu egzaminu, reagujagc w sposob okreslony w zasadach postegpowania w
sytuacjach szczegdlnych,

— przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
I potwierdza na wykazie zdajacych czg$¢ praktyczna egzaminu pozostawienie przez niego
arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania
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V.

5. Po
b.

W czasie trwania czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu.

Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza
zakonczenie egzaminu.

zakonczeniu egzaminu

Po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy

pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z kartami oceny

oraz rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacjg¢ 1 opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

Egzaminator wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego, w obecnosci pozostatych osob

wchodzacych w sklad tego zespotu, wypelnia zasady oceniania i karty oceny zdajacych i ocenia:

— jakos¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ushugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji pod
wzgledem spetnienia wymagan okreslonych w zadaniu lub zadaniach egzaminacyjnych,

— jako$¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wptyw na oceng
jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub zadan
egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzglgedem:

e przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wlasciwymi do wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych.

Zdaj

Zdaj
egza

Wazne!
W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu:

przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes$¢ praktyczng egzaminu,
moga przebywac¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz — W Sytuacjach
szczegolnych — osoby przygotowujace stanowiska egzaminacyjne i zapewniajace prawidtowe
funkcjonowanie maszyn/urzadzen/sprz¢tu komputerowego — asystenci techniczni,

moga przebywac specjalisci odpowiednio z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to
niezbedne do uzyskania wilasciwego kontaktu z uczniem lub absolwentem lub pomocy w
obstudze sprzetu specjalistycznego i §rodkoéw dydaktycznych,

przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego cze$¢ praktyczng nie ingerujg w prace
zdajacych bez waznego powodu i nie zaktocaja pracy zdajacym,

obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodza po miejscu przeprowadzania egzaminu bez wyraznego
powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie zaktdcaja pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu.

Na egzaminie zdajacy moga korzystac tylko z materiatow 1 przyborow pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

acy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej malg butelke wody. Woda moze rowniez by¢

zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢
na podlodze przy nodze stolika, lub w miejscu wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie
zalal materialdéw egzaminacyjnych lub sprzgtu komputerowego.

acy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowac tresci zadan
minacyjnych.

6. Postgpowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
wypelnione karty oceny zdajacych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i zasadami oceniania do
zwrotnych kopert bezpiecznych/ i zakleja je w obecno$ci pozostatych os6b wechodzacych w sktad
zespolu nadzorujacego (egzaminatora lub egzaminatoréw), a nastgpnie przekazuje te koperty
niezwlocznie przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje
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d.

osobno zapakowane w kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z
kartami oceny, uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami
oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czg¢s¢ praktyczng egzaminu.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych mowa

w ppkt a, a nastgpnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i

w sposoOb okreslony przez dyrektora tej komisji.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego sporzadza z protokodt przebiegu czesci praktycznej

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danym miejscu przeprowadzania

egzaminu (Zatacznik 9), ktory podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego.

Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dolacza sie:

- uzupeliony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 10)

- Kkarty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych oraz zasadami oceniania,
a w przypadku zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢ praktyczng w zakresie
danej kwalifikacji wraz z decyzja o przerwaniu cz¢sci egzaminu (Zatgcznik 7)

- papierowe koperty zawierajace niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny

- plan sali egzaminacyjnej.

7. Postepowanie po czeéci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w ktérej do
wykonania zadania egzaminacyjnego sa wykorzystywane surowce i materialy (model w/wk)

a.

Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czesci praktycznej egzaminu na danej
zmianie przewodniczacy zespolu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu (PZN) poleca
asystentowi technicznemu uporzadkowanie stanowisk egzaminacyjnych i ich przygotowanie do
kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest przeprowadzana.

. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezgco, po kazdej zmianie, surowce/

pOtprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania
przez zdajacych, zgodnie ze specyfika surowcow/ materialow, ewentualnie z uwzglednieniem
regulaminéw 1 procedur obowigzujacych dla pracowni/ miejsca egzaminowania oraz
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony $rodowiska; prace te
nadzoruje PZN.

. PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/ potprodukty/wyroby i

materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania zadania przez zdajacych zostaly
usunigte ze stanowisk.

. W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi i nie przekazuje do OKE zadnych

materiatow, bedacych w dyspozycji zdajacych podczas egzaminu, z wyjatkiem sytuacji opisanych
w punkcie 2.

. Pozostate po egzaminie nadmiary zakupionych substancji/surowcoéw/materiatow, ktore nie byly

uzywane do wykonania zadania przez zdajacych, powinny by¢ ( w zaleznosci od specyfiki)
zutylizowane lub wykorzystane do celow dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami
postepowania obowigzujgcymi dla wszystkich materialow bedacych w dyspozycji szkotly/
placowki/ organizatora KKZ w czasie ksztatcenia lub w ramach swojej statutowej dziatalnosci.
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5. PROCEDURY SZCZEGOLOWE PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
DLA WYBRANYCH KWALIFIKACJI ORAZ PROCEDURY DRUKOWANIA | ZAPISYWANIA
NA PLYTACH CD/DVD REZULATOW W FORMIE DOKUMENTACJI

v Procedury szczegdtowe przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu oraz procedury drukowania/
zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji ustalono w celu usprawnienia
egzaminu w kwalifikacjach w ktorych, ze wzgledu na specyficzne warunki przeprowadzania egzaminu,
konieczne byto doprecyzowanie organizacji egzaminu.

v’ Procedury szczeg6towe obejmuja:

a. Szczegodtowa procedura przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji o
modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzgt i urzadzenia zgodnie
ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku zdajacych— rozdziat 5.1.

b. Szczegdtowa procedura przygotowania i przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01) — rozdziat 5.2.

C. Szczegélowa procedura przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS. 19) — rozdziat 5.3.

d. Szczegbtowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie protetyk stuchu (MS.16) — rozdziat 5.4.

e. Procedury drukowania rezultatow z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania na ptycie
CD/DVD rezultatéw w formie elektronicznej — rozdziat 5.5.

v" Dla ww. kwalifikacji przebieg cze$ci praktycznej egzaminu w zakresie nieujetym w szczegdlowych
procedurach jest zgodny z zapisami rozdzialu 4.4. lub 4.5. Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu /...J z uwzglednieniem specyficznych warunkéw organizacyjnych egzaminu

5.1.  Szczegolowa procedura przeprowadzania czeSci praktycznej w zakresie kwalifikacji o modelu
egzaminu w, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzadzenia zgodnie

ze wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku zdajacych

1. Ramowy przebieg cze$ci praktycznej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzing
przed rozpoczgciem
egzaminu (lub w dniu
poprzedzajacym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodnos$¢ przygotowania stanowisk w sali, w tym
wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodno$ci kontaktuje si¢ z PZE, a przy braku
mozliwo$ci uzupeltnienia brakoéw z wlasciwg OKE.

Zdajacy zglaszaja si¢ do miejsca egzaminowania, potwierdzaja tozsamosc¢ i obecno$é
na egzaminie.

Zdajacy odbieraja identyfikatory z numerem wylosowanego dla nich stanowiska (po
2 dla kazdego zdajacego).

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego czeS¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy (lub nadzoruje przeprowadzenie instruktazu przez asystenta
technicznego), dotyczacy w  szczegolno$ci  wyposazenia  stanowiska  ze
specjalistycznym sprzetem i urzadzeniami do wykonywania zabiegéw/ prac.
Odbycie instruktazu zdajacy potwierdzaja podpisem na liScie zdajacych.

Zdajacy zajmuja miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych*.

na okoto 30 minut przed
egzaminem

na okoto 20 minut przed
egzaminem

PZN rozdaje zdajacym pakiety z materialtami egzaminacyjnymi oraz przekazuje

0 Wyznaczonej godzinie
rozpoczgcia egzaminu
na danej zmianie

egzaminatorowi zasady oceniania (ZO). Egzaminator zapoznaje sie z ZO, zwracajac
uwagg na zgodnos$¢ wyposazenia stanowisk z zapisami kryteriow oceniania oraz ustala
z PZN organizacj¢ oceny przebiegu i rezultatdw wykonania zadania przez kolejnych
zdajacych na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia™™.
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po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciagu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg si¢ z
trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska wyposaionego w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia**. PZN nadzoruje by jednocze$nie na stanowisku
wyposazonym w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia** przebywat tylko jeden zdajacy
(ustala kolejnos¢ podchodzenia zdajacych do stanowiska). Stanowiska powinny by¢
oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne stanowiska egzaminacyjne
powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby zdajacy nie mieli mozliwosci
obserwowania czynno$ci wykonywanych przez innych zdajacych na stanowisku
wyposaionym w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia.

po ogloszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczgcia i
zakonczenia pracy przez
zdajacych

Zdajacy, ktorzy zglosza (przez podniesienie re¢ki) gotowo$¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynnoéci przechodza na stanowiska wyposaione w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia. Jednoczesnie moze przejsé tylu zdajacych ile jest
stanowisk wyposaionych w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia — obowigzuje
kolejno$é¢ zgloszenia rejestrowana przez PZN w Protokole przebiegu egzaminu.
Zdajacy przechodzac na stanowiska wyposaione w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia zabieraja ze soba swoj arkusz egzaminacyjny i zapasowy identyfikator z
numerem stanowiska.

Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku, oznakowujac je w ten sposéb na czas
wykonywania na nim zabiegow/ prac wynikajacych ztre$ci zadania i na czas
przeprowadzenia oceny przez egzaminatora.

Przebieg wykonania zadania przez zdajacego na Stanowisku obserwuje i ocenia
egzaminator.

po ogloszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczgcia
i zakonczenia pracy
przez zdajacych

Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu zabiegéw/ prac zglaszaja (przez
podniesienie reki) ich zakonczenie i gotowos¢ powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne.

Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszczaja stanowiska wyposaione W
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia, pozostawiaja na stanowisku rezultaty wykonania
zadania oraz identyfikator z numerem stanowiska i kontynuuja egzamin na
indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

Egzaminator w obecnosci ZN ocenia pozostawione przez zdajacego na stanowisku
rezultaty wykonania zadania.

Egzaminator po zakoficzeniu oceny zglasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze stanowisk
identyfikatory i przekazuje je zdajacym oraz poleca asystentowi doprowadzenie
stanowisk wyposazonych w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia do stanu pierwotnego.

Do stanowiska wyposaionego w specjalistyczny sprzet i urzqdzenia przechodzi
nastepny zdajacy i cykl si¢ powtarza. W czasie wykonywania zadania przez zdajacych
na stanowiskach asystent techniczny pozostaje do dyspozycji PZN. W zaden sposob
nie kontaktuje si¢ ze zdajacymi.

po uptywie czasu
zakonczenia pracy przez
zdajacych

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajac  na indywidualnych  stanowiskach  egzaminacyjnych  arkusze
egzaminacyjne z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecnosci zdajacego
potwierdza na liScie zdajacych ich odbior.

*/ indywidualne stanowiska egzaminacyjne — stolik (biurko) + krzesto
**| stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzqgdzenia — wyposazenie zgodne ze wskazaniami CKE dla

kwalifikacji

1. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia egzaminu
a. Pierwsi zdajacy powinni przej$¢ na stanowiska pracy nie pozniej niz po 10 minutach od ogtoszenia

i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy przez zdajacych.

b. Jezeli w tym czasie zdajacy nie zglosza gotowosci przejécia na stanowisko wyposaione

W specjalistyczny sprzet i urzgdzenia PZN zaprasza zdajacych na te stanowiska w kolejnosci
zgodnej z kolejnoscia wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodza na stanowiska

po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska i wyposazenia do stanu

pierwotnego.

c. PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny
sprzet [ urzgdzenia, aby wszyscy zdazyli wykona¢ zadanie w przewidzianym czasie czgsci
praktycznej egzaminu.
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5.2.

d. PZN moze, jezeli wystapi taka potrzeba, przedtuzy¢ czas egzaminu dla zdajagcych w drugiej
kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora rezultatow wykonania zadania przez pierwszych
zdajacych oraz o czas przygotowania stanowisk przez asystenta technicznego do wykonania
zadania. Przedluzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu egzaminu.

Szczegolowa procedura przygotowania i przeprowadzania cze$ci praktycznej w kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01)

i)
)

)

f)

g) zdajacy podczas wypelniania dokumentacji moga $ciagna¢ rgkawiczki, jednak przy kolejnym

Szczegotowe zasady dotyczace przeprowadzania czesci praktycznej EPKwZ w kwalifikacji MS.01, w ktorej
rozwiazanie zadania lub zadan egzaminacyjnych wymaga bezposredniego kontaktu zdajacego z inng osoba:
a) stanowisko egzaminacyjne powinno zostaé¢ przygotowane zgodnie ze zmodyfikowanymi wskazaniami,

przestanymi do osrodka egzaminacyjnego

b) zdajacy powinni zosta¢ poinformowani, ze wszystkie czynno$ci zwigzane z dezynfekcja nalezy

wykonywaé ze szczeg6lna starannos$cia

C) asystent techniczny pozostaje w pomieszczeniu egzaminacyjnym przez caly czas trwania egzaminu
d) w przypadku gdy zdajacy nie wykona doktadnie czynno$ci dezynfekcji przed zabiegiem (dotyczy m.in.

stotlu do masazu, ksztattek), to na polecenie egzaminatora/przewodniczacego asystent techniczny
wykonuje te czynno$ci

e) po kazdej zmianie egzaminu asystent techniczny dezynfekuje na kazdym stanowisku: stolik zabiegowy,

stanowisko do wypelniania dokumentacji, wieszak na odziez, stéf do masazu, taborety, przyibice,
pojemniki na odpady i brudna bielizng oraz wymienia worki

zdajacy zaktadaja jednorazowe rekawiczki (na zdezynfekowane rece) bezposrednio przed rozpoczgciem
czynnosci przygotowania stanowiska do masazu

wykonywaniu czynnosci w obrebie stanowiska do wykonania masazu (w tym wykonanie masazu) musza
zatozy¢ nowe rekawiczki jednorazowe

h) przystepujac do pracy z osoba petnigca rolg pacjenta, zdajacy zaktada dodatkowo przytbice

przebywajac w ,,magazynie”, zdajacy korzysta z przyborow i sprzetu z jednego regalu/potki/szatki
przyporzadkowanego do danego zdajacego

zdajacy powinni przemieszczac si¢ w obrgbie pomieszczenia z uwzglednieniem wytycznych sanitarnych
(w maseczce, zachowujac co najmniej 1,5-metrowy odstep)

k) kazde indywidualne stanowisko do masazu jest wyposazone w 1 pojemnik na zuzytg bielizne i 1

pojemnik na odpady komunalne
z kacika sanitarnego (czg$ci wspodlnej stanowiska) zdajacy musza korzysta¢ oddzielnie

m) zaleca si¢, aby osrodek egzaminacyjny zapewnit na kazdej zmianie inng osobe petnigca funkcje asystenta

technicznego (istotne w przypadku odmowy przez zdajacego/zdajacych pehienia roli pacjenta)

n) o$rodek egzaminacyjny jest zobowigzany do zapewnienia co najmniej dwoch par rekawiczek

jednorazowych dla kazdego zdajacego.

Ze wzgledu na specyfike zadan zawodowych ustalonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie
dla zawodu technik masazysta, w czasie trwania czgsci praktycznej egzaminu w kwalifikacji wyodrebnione;j
w zawodzie technik masazysta zdajacy wykonuja wskazany w tresci zadania zabieg masazu na sobie
nawzajem, tj. zdajacy w czasie egzaminu petnig role masazysty i role pacjenta w czasie wykonywania
zabiegu przez innego zdajacego na tej samej zmianie, w tej samej sali.

Zdajacy petniacy role pacjenta wykonuje w czasie egzaminu inne zadanie egzaminacyjne niz zdajacy
wykonujacy na tym zdajacym masaz. Czas pelnienia przez zdajacego roli pacjenta nie wlicza si¢ do czasu
egzaminu tego zdajacego.

Warunkiem koniecznym penienia roli pacjenta w czasie wykonywania przez drugiego zdajacego zabiegu
masazu, jest podpisanie przed egzaminem przez zdajacego zgody na petnienie roli pacjenta. Podpisane
zgody pozostajg w dokumentacji szkoly, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.

W przypadkach szczegolnych, w tym gdy zdajacy nie moze petnic roli pacjenta i nie podpisze zgody, np.
zpowodu przeciwwskazan medycznych lub w przypadku zmian, w ktérych do czg$ci praktycznej
przystepuje nieparzysta liczba zdajacych, role pacjenta przejmuje, po podpisaniu stosownej zgody, asystent
techniczny. Jezeli asystent techniczny nie bedzie mogt petnié roli pacjenta, nalezy przewidzieé¢, ze jeden
ze zdajacych bedzie musiat by¢ masowany dwukrotnie w czasie tej samej zmiany.

Szkota, w ktorej odbywa si¢ czes$¢ praktyczna egzaminu w kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie technik
masazysta powinna poinformowa¢ kazdego zdajacego, ze jest wskazane posiadanie — przynajmniej na czas
trwania czesci praktycznej egzaminu — aktualnej polisy ubezpieczeniowe]j od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw oraz dobrowolnego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej osoéb wykonujacych zawod
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medyczny lub od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie co najmniej ochrony ubezpieczeniowej z tytutu

odpowiedzialnosci cywilnej ubezpieczonego za szkody wyrzadzone na osobie trzeciej w zwigzku z

wykonywaniem przez ubezpieczonego zawodu medycznego lub z wykonywaniem dziatan medycznych

w trakcie realizacji ksztatcenia w zawodzie, w tym podczas egzaminu zawodowego.

Zasady ogolne przygotowania i przeprowadzenia czeg$ci praktycznej egzaminu W zakresie kwalifikacji

MS.01:

wskazane jest, by jednocze$nie na zmianie w danej sali zdawato egzamin (byto ocenianych przez jednego

egzaminatora) 4 zdajacych,

w przypadku konieczno$ci jednoczesnego zdawania egzaminu na zmianie w danej sali przez 5 zdajacych

Osrodek jest zobowigzany do przygotowania 5 indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych,

indywidualne stanowisko egzaminacyjne przygotowane zgodnie z wytycznymi CKE dla kazdego

zdajacego obejmuje stanowisko do masazu i stanowisko do sporzadzania dokumentacji. Stanowisko do
masazu i stanowisko do sporzadzania dokumentacji oznakowane sg takim samym numerem.

zdajacy wykonujg zabieg masazu na sobie nawzajem, tj. zdajacy egzamin na tej samej zmianie, w tej samej

sali pelnia rol masazysty i role pacjenta,

zdajacy pelniacy role pacjenta ma obowigzek:
wykonywaé¢ polecenia zdajacego wykonujacego masaz np. w zakresie odstonigcia okolicy ciata
wskazanej przez zdajacego, przyjecia wskazanej pozycji do masazu,

v stosowac si¢ do polecen przewodniczacego zespolu nadzorujgcego czes¢ praktyczna,

zdajacy wykonujacy masaz powinien wydawac polecenia ,,pacjentowi” w miar¢ cicho, aby nie

przeszkadza¢ innym zdajacym,

zdajacy pelniacy role pacjenta nie moga rozmawia¢ ze zdajacymi wykonujacymi masaz, udziela¢ im

jakichkolwiek informacji, ani tez pomaga¢ im przy wykonywaniu jakichkolwiek czynnosci,

na zmianie kazdorazowo sa zastosowane 2 zadania — np. zadanie z numerem 01 i zadanie z numerem 02,

przydzielane zdajacym przez PZN z uwzglednieniem zasady, ze zdajacy pelniacy role pacjenta powinien

otrzyma¢ inne zadanie niz zdajacy wykonujacy na nim masaz. W szczegoélnych przypadkach — np.
nieparzysta liczba zdajacych — zdajacy moze petni¢ role pacjenta zarowno ,,w zadaniu 01” jak i ,,w zadaniu

02” pod warunkiem, ze sam wykonat juz masaz wynikajacy z przydzielonego mu przez PZN zadania,

oznaczenie stanowisk egzaminacyjnych (do masazu i do sporzadzenia dokumentacji) moze uwzgledniaé

numer zadania, przy czym stanowiska powinny by¢ oznaczone ,,parami” np.: 1/01 i 2/02 oraz 3/01 i 4/02;

przyktadowe rozmieszczenie 4 stanowisk w pomieszczeniu egzaminacyjnym przedstawiono na rysunku,

wykonanie zadania przez poszczegolnych zdajacych obejmuje:

v 1. wykonanie czynno$ci wskazanych w tresci zadania zwigzanych z przygotowaniem stanowiska do
masazu — zdajacy moga wykonywac¢ czynnos$ci jednocze$nie; egzaminator ocenia 4 zdajacych,

v 1II. wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie stanowiska po masazu
przez pierwszego zdajacego, a nastgpnie, po zamianie rol: pacjent — masazysta, drugiego zdajacego —
egzaminator ocenia indywidualnie kolejno kazdego zdajacego,

v'1III. wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie stanowiska po masazu
przez trzeciego zdajacego, a nastepnie, po zamianie rol pacjent — masazysta, czwartego zdajacego —
egzaminator ocenia indywidualnie kolejno kazdego zdajacego,

v 1V. sporzadzenie dokumentacji wskazanej w tre$ci zadania — zdajacy mogg sporzadza¢ dokumentacje
w czasie, gdy nie sg zaangazowani bezposrednio (rola masazysty) lub posrednio (rola pacjenta) w
wykonywanie zadania na stanowisku masazu,

czas wykonania masazu przez zdajacych wynika z treSci zadania,

zdajacy, ktorzy pehili role pacjenta maja prawo do przedluzenia czasu egzaminu o czas zwigzany z

wykonywaniem tej funkciji,

o przedtuzeniu czasu egzaminu decyduje i informuje zdajacych PZN, ktory zamieszcza takze stosowng

informacje w Protokole.

Zadania Przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (PZE) zwiazane z przygotowaniem egzaminu:

przygotowanie sal egzaminacyjnych zgodnie z wykazem wyposazenia ustalonym przez CKE oraz ze

wskazaniami do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych (przekazywanymi do osrodka przed
egzaminem),

podziat zdajacych na sale/zmiany z uwzglednieniem ewentualnych specyficznych wymagan zdajacych, w

tym np. ptci lub dysfunkcji,

poinformowanie zdajacych o przebiegu egzaminu oraz zebranie od zdajacych o$wiadczen o zgodzie

na petienie roli pacjenta w czasie egzaminu,
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e zwrocenie uwagi na przypadki szczegolne, do ktorych nalezy dostosowaé organizacje egzaminu, w tym na
zmiany ,,nieparzyste”, np. 1, 3 lub 5 zdajacych w sali na danej zmianie — *opis zawarty pod tabelg z
przebiegiem egzaminu.

A - stoliki i krzesta dla zdajgcych oznaczone
numerami 1-4

- stanowiska do masazu oznaczone
numerami 1 - 4

@

cIc
o

Ic
®)
LA

Ic
o
[ A

so = ]

C - parawany
D - miejsce dla zespotu nadzorujacego
E - stolik i krzesto dla egzaminatora
] | | ] [TA] F - tablica, zegar
C o 1
o . o O
—
7.  Ramowy przebieg czeSci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MS.01

Przebieg egzaminu

na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zglaszaja si¢ do o$rodka egzaminacyjnego, potwierdzaja tozsamos$¢ i obecno$¢ na
egzaminie oraz podpisuja o$wiadczenie, w ktorym wyrazaja zgode na petnienie roli pacjenta
podczas egzaminu (jezeli wezesniej takie o§wiadczenie nie zostato podpisane).

Zdajacy lesujg—indywidualne—stanowiska—egzaminaeyjne; odbieraja identyfikatory z numerem

wylosowanego dla nich stanowiska.

na okoto 20 minut
przed egzaminem

Zdajacy zajmuja miejsca przy stanowiskach do sporzadzania dokumentacji egzaminacyjnych.
Przewodniczacy zespolu nadzorujacego (PZN) zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu
oraz przeprowadza instruktaz dotyczacy miedzy innymi obowiazkéw zdajacego petnigcego role
pacjenta oraz wyposazenia stanowiska do wykonywania masazu. Instruktaz stanowiskowy moze
przeprowadzi¢ asystent techniczny (na polecenie PZN). Zdajacy potwierdzaja odbycie instruktazu
podpisem na li§cie zdajacych.

0 Wyznaczonej
godzinie
rozpoczgcia
egzaminu na danej
zmianie

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

po ogloszeniu
i zapisaniu na
tablicy przez PZN
czasu rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajacych

PZN rozdaje zdajacym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje egzaminatorowi
kryteria oceniania. PZN zwraca uwage, by zdajacy na stanowiskach o numerach 1 i 2 otrzymali
arkusz egzaminacyjny z réznymi numerami zadania, analogicznie zdajacy o numerach 3 i 4.
Egzaminator zapoznaje si¢ z kryteriami oceniania dla kazdego zadania, sprawdza, czy
wyposazenie stanowisk jest spdjne z kryteriami oceniania oraz ustala z PZN na podstawie zapiséw
w kryteriach oceniania organizacje oceny przebiegu i rezultatbw wykonania zadania przez
kolejnych zdajacych.

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po doktadnym
sprawdzeniu poprawnosci ich wypetienia przez zdajacych).

Zdajacy w ciagu 10 minut, ktére nie sa wliczane do czasu egzaminu, zapoznaja si¢ z trescia
zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem Stanowiska do masazu. Stanowiska powinny by¢
oddzielone parawanami. Parawany powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby dany zdajacy,
znajdujgcy sie na stanowisku do masazu lub w czasie sporzgdzania dokumentacji nie miat
mozliwosci obserwowania czynnosci wykonywanych przez pozostalych zdajacych na
stanowiskach do masazu.

Po ogloszeniu czasu rozpoczecia egzaminu PZN oczekuje nie dtuzej niz 10 minut na zgloszenie
przez zdajacych gotowosci przystapienia do egzaminu, tj. do wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem stanowiska do masazu, po czym poleca im wykonywanie tych czynno$ci na
wylosowanym stanowisku.

Egzaminator ocenia przygotowanie stanowisk do masazu przez 4 zdajacych.

Zdajacemu, ktory zglosi zakonczenie czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem stanowiska PZN
poleca przejscie do stanowiska do sporzadzania dokumentacji.
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Po zakonczeniu przygotowywania stanowisk do masazu przez wszystkich zdajacych PZN poleca

zdajacemu na stanowisku 1. przej$¢ na swoje stanowisko do masazu, a zdajacemu ze stanowiska

2. do petnienia roli pacjenta na stanowisku 1.

PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez zdajacego 2. petnienia roli pacjenta.

Zdajacy 3. i 4. sporzadzaja w tym czasie dokumentacj¢ wynikajaca z zadan egzaminacyjnych,

pozostajac przy swoich stolikach do momentu poproszenia ich przez PZN do wykonywania zadan

na stanowisku masazu.

Egzaminator obserwuje i ocenia pierwszego zdajacego. Egzaminator, po zakonczeniu oceny

przebiegu masazu, kieruje komunikat do zdajacego ,,dzigkuje”, oznaczajgcy koniec procesu oceny.

Po wykonaniu masazu zdajacy 1. porzadkuje stanowisko, a zdajacy 2., po otrzymaniu zgody PZN,

opuszcza stanowisko numer 1, ubiera si¢ i czeka na swoim stanowisku do sporzadzania

dokumentacji, do momentu wydania przez PZN polecenia wykonywania czynno$ci na stanowisku

masazu. PZN zapisuje na tablicy czas zakonczenia przez zdajacego 2. petnienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajacy 1. za zgoda PZN opuszcza je i przechodzi na stanowisko

numer 2, by pehic role pacjenta. PZN poleca zdajacemu 2. wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z

masazem. PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez zdajacego 1. petnienia roli pacjenta.

Egzaminator obserwuje i ocenia zdajacego 2. Egzaminator, po zakoficzeniu oceny przebiegu

masazu, kieruje komunikat do zdajacego ,,dzigkuj¢”, oznaczajacy koniec procesu oceny.

Po wykonaniu masazu zdajacy 2. porzadkuje stanowisko, a zdajacy 1., po otrzymaniu zgody PZN,

opuszcza stanowisko numer 2, ubiera si¢ i przechodzi na stanowisko 1. do sporzadzania

dokumentacji. PZN zapisuje na tablicy czas zakonczenia przez zdajacego 1. pelnienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajacy 2. za zgoda PZN opuszcza je, przechodzac na stanowisko

do sporzadzania dokumentacji.

PZN poleca zdajacemu na stanowisku 3. przej$¢ na swoje stanowisko do masazu, a zdajacemu ze

stanowiska 4 pehic role pacjenta na stanowisku 3.

Cykl przebiegu tej czesci egzaminu dla zdajacych 3. i 4. jest taki sam jak dla zdajacych 1. i 2.

Egzaminator ocenia przebieg wykonywania masazu i uporzadkowanie stanowisk kolejno przez

poszczegolnych zdajacych, stosujac odpowiednie dla numeru zadania kryteria oceniania.

Po zakonczeniu czynno$ci wykonywanych na stanowiskach do masazu, zdajacy kontynuuja

egzamin na stanowiskach do sporzadzania dokumentacji.

po uplywie Czasu | 7akonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczaja sale, pozostawiajac na
zakoficzenia . . . . : . . .

stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z rezultatami (dokumentacja) wykonania

pracy przez i
zdajacych zadania.

5.3. Szczegolowa procedura przeprowadzania czeSci praktycznej w zakresie kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS.19)

Szczegotowe zasady dotyczace przeprowadzania czg$ci praktycznej EPKwZ w kwalifikacji MS.19, w ktorej

rozwigzanie zadania egzaminacyjnego wymaga bezposredniego kontaktu zdajgcego z inng osoba:

a) stanowisko egzaminacyjne powinno zosta¢ przygotowane zgodnie ze zmodyfikowanymi wskazaniami,
przestanymi do o$rodka egzaminacyjnego

b) zdajacy powinni zosta¢ poinformowani, ze wszystkie czynno$ci zwigzane z dezynfekcjg nalezy wykonywac
ze szczegblng starannoscia

€) zdajacy zaktadajg jednorazowe rekawiczki bezposrednio przed rozpoczeciem czynno$ci przygotowania
pacjenta i stanowiska do badan RTG oraz wykonuja wszystkie czynnosci zwigzane z przebiegami czgsci
praktycznej egzaminu w r¢kawiczkach jednorazowych. Zdajacy podczas wypetniania dokumentacji moga
Sciggna¢ rekawiczki

d) przystepujac do pracy z osobg petniaca role pacjenta, zdajacy zaktada dodatkowo przylbice, bedaca na
wyposazeniu o$rodka

e) zdajagcy powinni przemieszczaé si¢ w obregbie pomieszczenia z uwzglednieniem wytycznych sanitarnych
(w maseczce, zachowujac €0 hajmniej 1,5-metrowy odstep)

f) w trakcie egzaminu osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne petni role pacjenta/pacjentki
w rgkawiczkach jednorazowych, zakladajac kazdorazowo nowe rekawiczki jednorazowe przed
rozpoczgciem wykonywania czynnos$ci przez kazdego zdajacego

g) po kazdym zdajacym oraz po kazdej zmianie egzaminu osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne
dezynfekuje wszystkie urzadzenia, aparaty, narzedzia, sprzet, pojemniki ze srodkami dezynfekcyjnymi,
pojemniki na odpady uzywane podczas egzaminu oraz wymienia worki w pojemnikach na odpady

h) osrodek egzaminacyjny jest zobowigzany do zapewnienia co najmniej dwoch par rekawiczek
jednorazowych dla kazdego zdajacego.
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1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacjach MS.19

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzing przed
rozpoczgciem egzaminu (lub
w dniu poprzedzajacym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza
W obecno$ci asystenta technicznego zgodno$¢ przygotowania stanowisk w sali,
W tym wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje sie z PZE, a przy braku
mozliwos$ci uzupetnienia brakow z wtasciwg OKE.

na okoto 30 minut przed
egzaminem

Zdajacy zglaszaja si¢ do miejsca egzaminowania, potwierdzaja tozsamo$¢ i
obecno$¢ na egzaminie.

Zdajacy odbieraja identyfikatory z numerem wylosowanego dla nich stanowiska (po
1 dla kazdego zdajacego).

na okoto 20 minut przed
egzaminem

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego cze¢$¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy dotyczacy miedzy innymi wyposazenia stanowiska do badan RTG.
Informuje réwniez zdajacych, Ze rol¢ pacjenta/pacjentki na egzaminie bedzie
pehié asystent techniczny. Instruktaz stanowiskowy moze przeprowadzi¢ asystent
techniczny (na polecenie PZN). Odbycie instruktazu zdajacy potwierdzaja podpisem
na liScie zdajacych.

Zdajacy zajmuja miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach do
pisania.

0 Wyznaczonej godzinie
rozpocze¢cia egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajacym pakiety z materialami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje si¢ z zasadami
oceniania, zwracajagc uwage na zgodno$¢ wyposazenia stanowisk z zapisami
kryteriow oceniania oraz ustala z PZN organizacj¢ oceny przebiegu wykonania
zadania przez kolejnych zdajacych.

po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajacych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sa wliczane do czasu egzaminu, zapoznaja si¢
z trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska do badan RTG.
PZN nadzoruje, by jednoczes$nie na stanowisku do badann RTG przebywat tylko
jeden zdajacy (ustala kolejno$¢ podchodzenia zdajacych do stanowiska). Stanowisko
powinno by¢ oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne stanowiska do
pisania powinny by¢ ustawione w taki sposob, aby zdajacy nie mieli mozliwosci
stuchania i obserwowania czynno$ci wykonywanych przez innych zdajacych na
stanowisku do badan RTG.

po ogloszeniu i zapisaniu na
tablicy przez PZN czasu
rozpoczgcia i zakonczenia
pracy przez zdajacych

Zdajacy, ktorzy zglosza (przez podniesienie reki) gotowo$¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynno$ci przechodza na stanowisko do badan RTG.
Obowigzuje kolejno$¢ zgloszenia rejestrowana przez PZN w Protokole przebiegu
egzaminu. Zdajacy przechodzac na stanowisko do badarn RTG zabiera ze soba
identyfikator z numerem stanowiska, moze rdéwniez zabra¢ swdj arkusz
egzaminacyjny. Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku, oznakowujac je w ten
sposob na czas wykonywania na nim prac wynikajacych z tresci zadania i oceny
przez egzaminatora. Przebieg wykonania zadania przez zdajacego na stanowisku
obserwuje i ocenia egzaminator zgodnie kryteriami.

W czasie wykonywania zadania przez zdajacych na stanowisku asystent techniczny
petni rolg pacjenta/pacjentki.

Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu prac zglasza (przez podniesienie
reki) ich zakonczenie i gotowos$¢ powrotu na indywidualne stanowisko do pisania.
Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszcza stanowisko do badan RTG
i kontynuuje egzamin na indywidualnym stanowisku do pisania.

Egzaminator po zakonczeniu oceny zglasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze
stanowiska identyfikator i przekazuje go zdajgcemu oraz poleca asystentowi
doprowadzenie stanowiska do badar RTG do stanu pierwotnego.

Do stanowiska do badan RTG przechodzi nastgpny zdajacy i cykl si¢ powtarza.
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Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczaja sale,
pozostawiajac na indywidualnych stanowiskach do pisania arkusze egzaminacyjne
z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecnosci zdajacego potwierdza na liscie
zdajacych ich odbior i pozostawia na indywidualnych stanowiskach do pisania.
Egzaminator po wyjsciu zdajacych z Sali przystepuje do oceny dokumentacji.

po uplywie czasu
zakonczenia pracy przez
zdajacych

1. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
a. Pierwszy zdajacy powinien przejS¢ na stanowisko do badan RTG nie pézniej niz po 10 minutach od

5.4.

ogloszenia i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczgcia i zakonczenia pracy przez zdajacych. Jezeli w
tym czasie zdajacy nie zglosza gotowos$ci przejscia na stanowisko do badan RTG PZN zaprasza zdajacych
na stanowisko w kolejnosci zgodnej z kolejnosciag wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodza na
stanowisko po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska i wyposazenia do stanu
pierwotnego.

PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku do badan RTG, aby wszyscy zdazyli
wykona¢ zadanie w przewidzianym czasie egzaminu. Czas wykonania prac na stanowisku nie moze by¢
dluzszy niz 15 minut. Egzaminator po 15 minutach kieruje do zdajacego komunikat "dziekuje" oznaczajacy
zakonczenie procesu oceny.

PZN moze, jezeli wystapi taka potrzeba, przedtuzy¢ czas egzaminu dla zdajacych w drugiej kolejnosci o czas
oceny przez egzaminatora przebiegdbw wykonania zadania przez pierwszych zdajacych oraz o czas
przygotowania stanowisk do wykonania zadania przez asystenta technicznego. Przedluzenie czasu PZN
odnotowuje w Protokole przebiegu czesci praktycznej egzaminu.

Szczegolowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie kwalifikacji (MS.16)
wyodre¢bnionej w zawodzie protetyk stuchu

Zasady ogélne do przygotowania i przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji MS.16
Stanowiska do cz¢éci praktycznej egzaminu przygotowane zgodnie ze wskazaniami CKE obejmuja:
indywidualne stanowisko do wykonywania symulowanego badania audiometrycznego
i sporzadzania dokumentacji dla kazdego zdajacego; zdajacy oprocz zapisOw rozwigzan zadania
W arkuszu egzaminacyjnym wykonuja na komputerze symulowane badanie audiometryczne, ktorego
rezultat zapisujg w pliku, nazywajac go swoim numerem PESEL,

stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, ,,kacik sanitarny” i stanowisko
do wykonywania przegladu aparatu stuchowego — wspdlne dla wszystkich zdajacych na danej zmianie.
Wskazane jest przygotowanie dodatkowych stanowisk wymienionych w tym punkcie - jako awaryjnych
- wykorzystywanych szczegolnie w przypadku, gdy liczba zdajacych w sali jest wigksza niz 3 i masa
wyciskowa uzywana do odlewu ucha twardnieje zbyt wolno.

Stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, ,kacik sanitarny” i stanowisko
do wykonywania przegladu aparatu powinny by¢ zgrupowane razem ioddzielone parawanem
od stanowisk indywidualnych (przyktadowa organizacja sali egzaminacyjnej zostata przedstawiona na
rysunku ponizej); mozliwe jest wykorzystanie stanowiska technicznego jako stanowiska do wykonywania
przegladu aparatu stuchowego.

W przypadku braku dostgpu do biezacej wody nalezy ,kacik sanitarny” wyposazyé w $rodki
dezynfekcyjne niewymagajace wody.

Przykladowe rozmieszczenie stanowisk egzaminacyjnych w sali zostalo przedstawione na rysunku:

s O O

IER

P s[4 | 1 — miejsce dla zespotu nadzorujacego

2 — stoliki i krzesta dla zdajacych — indywidualne stanowiska do
O O sporzadzania dokumentacji

5]

O

(v

3 — stolik i krzesto dla egzaminatora

4 — stanowisko do pobierania odlewu ucha

5 — ,kacik sanitarny”

6 — stanowisko techniczne i stanowisko do wykonywania
przegladu aparatu stuchowego

O OO0 7 —tablica, zegar

8 — parawan
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b. Przebieg wykonania odlewu ucha i przegladu aparatu stuchowego (z uwzglednieniem réznych warunkéw

pracy zdajacych)

— zdajacy wykonuja odlew ucha na stanowisku wskazanym przez PZN w kolejnosci zgodnej
z wylosowanym numerem stanowiska egzaminacyjnego,

— egzaminator obserwuje i ocenia kolejno kazdego zdajacego wykonujacego zadanie na stanowisku do
pobierania odlewu ucha i stanowisku do wykonywania przegladu aparatu sluchowego; zdajacy
wykonuje przeglad aparatu stuchowego w trakcie stygnigcia masy wyciskowej (drugie stanowisko
do pobierania odlewu ucha moze by¢ traktowane jako awaryjne),

— PZN po zgloszonym przez egzaminatora zakonczeniu oceny pracy danego zdajacego na stanowisku do
pobierania odlewu ucha oraz zgtoszeniu przez zdajacego gotowosci powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne:

o odbiera od zdajacego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym odlewem
ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator ocenia wykonane odlewy ucha po
zakonczeniu przez wszystkich zdajacych pracy na stanowisku do pobierania odlewu ucha,

e poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu ucha
i do wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu pierwotnego,

e zaprasza na stanowisko do pobierania odlewu ucha kolejnego zdajacego

— w przypadku zbyt wolnego twardnienia masy wyciskowej, co moze doprowadzi¢ do koniecznosci
wydluzenia czasu egzaminu, zdajacy wykonuja zadanie na dwéch niezaleznych stanowiskach
do pobierania odlewu ucha z przesunigciem czasowym zgodnie z ponizszym opisem:

e egzaminator obserwuje i ocenia indywidualnie kazdego zdajacego w dwdch etapach:

. etap — od rozpoczgcia wykonywania procedury pobrania odlewu ucha do momentu
zakonczenia wypelnienia ucha masg wyciskowa oraz wykonania przegladu aparatu
stuchowego,

I1. etap — po zgloszeniu przez podniesienie rgki gotowosci wyjecia odlewu ucha i wykonania
czynnosci konczacych procedure pobierania odlewu ucha,

e pierwszy zdajacy powinien rozpocza¢ procedur¢ wykonania odlewu ucha na stanowisku
pierwszym nie pézniej niz po 10 minutach od chwili rozpoczecia pracy przez zdajacych (czasu
rozpoczgcia egzaminu zapisanego na tablicy),

e drugi zdajacy jest zaproszony przez PZN na stanowisko drugie dopiero na prosbg egzaminatora
skierowang do PZN,

— wykonanie procedury pobrania odlewu ucha przez zdajacych na dwoch stanowiskach oraz
obserwowanie i ocenianie ich przez egzaminatora przebiega nastgpujaco:

e egzaminator obserwuje i ocenia |. etap wykonania procedury przez zdajacego pierwszego na
stanowisku pierwszym,

e 0 jego zakonczeniu informuje PZN, ktory zaprasza na stanowisko drugie kolejnego zdajacego,

e egzaminator obserwuje i ocenia |. etap wykonania procedury przez zdajacego drugiego na
stanowisku drugim,

o zdajacy ze stanowiska pierwszego, czekajac na stwardnienie masy wyciskowej, moze
wykonywaé czynnosci porzagdkowe,

e  po stwierdzeniu odpowiedniej twardosci masy zgtasza PZN przez podniesienie rgki gotowosé
wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko pierwsze, obserwuje i ocenia Il. etap wykonania

procedury odlewu ucha przez pierwszego zdajacego,

e zdajacy ze stanowiska drugiego, czekajac na stwardnienie masy wyciskowej, moze wykonywac

czynnosci porzadkowe,

e  po stwierdzeniu odpowiedniej twardosci masy zgtasza PZN przez podniesienie rgki gotowosé
wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko drugie, obserwuje i ocenia I1. etap wykonania procedury

odlewu ucha przez drugiego zdajacego,

— PZN po zgtoszonym przez egzaminatora zakonczeniu oceny pracy danego zdajacego na stanowisku
oraz zgloszeniu przez zdajacego gotowosci powrotu na indywidualne stanowisko egzaminacyjne:

e odbiera od zdajacego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym odlewem

ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator ocenia wykonane odlewy ucha po

zakonczeniu przez wszystkich zdajgcych pracy na stanowisku do pobierania odlewu ucha,
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e poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu ucha i do
wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu pierwotnego, a nast¢pnie zaprasza na
stanowisko kolejnego zdajacego i egzamin dla nastgpnych zdajacych przebiega wedlug wyzej
opisanego schematu,

c. PZN, w celu usprawnienia przebiegu egzaminu, moze ustali¢ i zapisa¢ na tablicy harmonogram
wykonywania odlewu ucha, w tym przegladu aparatu stuchowego przez poszczegdlnych zdajacych (w
przypadku wykorzystywania podczas egzaminu dwoch stanowisk, uwzglednia w zapisywanym
harmonogramie numer stanowiska do pobierania odlewu ucha), zwracajac uwage, by ich indywidualny
czas przeznaczony na wykonanie procedury odlewu ucha i przegladu aparatu stuchowego, wynikajacy
z tresci zadania, nie przekroczyt 25 minut, oraz by w trakcie egzaminu stanowiska po wykonaniu
procedury pobrania odlewu ucha i po wykonaniu przegladu aparatu stuchowego przez zdajacych byty
doprowadzone do stanu pierwotnego przez asystenta technicznego,

d. PZN w trakcie egzaminu moze podja¢ decyzje o zmianie harmonogramu wykonywania zadania na
stanowisku do pobierania odlewu ucha (np.: w przypadkach wczesniejszego zgloszenia si¢ zdajacego,
zgloszenia si¢ zdajacego w innej kolejnosci niz wylosowana, szybszego wykonania odlewu przez
zdajacego),

e. PZN na prosbg zdajacego moze wyrazi¢ zgode na powtdrne wykonanie przez niego odlewu ucha,
powtorzenie wykonania odlewu przez tego zdajacego bedzie mozliwe dopiero po wykonaniu tego
zadania przez pozostatych zdajacych na stanowisku do pobierania odlewu ucha i pod warunkiem, ze
nie wptynie to na wydhluzenie przewidzianego czasu trwania egzaminu.

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzing | — Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza w obecnoéci
przed rozpoczeciem | asystenta technicznego zgodno$¢ przygotowania stanowisk w sali, w tym wyposazenia
egzaminu (lub w dniu | stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

poprzedzajacym W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje si¢ z PZE, a przy braku mozliwosci
egzamin) uzupehienia brakoéw z wiasciwg OKE.
Zdajacy zgtaszaja si¢ do miejsca egzaminowania, potwierdzaja tozsamo$¢ i obecno$é na
egzaminie.

na okoto 30 minut

Zdajacy odbieraja identyfikator z numerem wylosowanego dla nich stanowiska i woreczek
przed egzaminem Jacy ) Y "y X

strunowy na odlew ucha oznaczony numerem stanowiska. Jezeli zdajacy nie przyniesli

wlasnych stetoklipdw powinni je otrzyma¢ w miejscu egzaminowania.

Zdajacy zajmuja miejsca przy indywidualnych stanowiskach do wykonywania

symulowanego badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego cze$¢ praktyczng egzaminu (PZN) zapoznaje
na okoto 20 minut | zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz stanowiskowy dotyczacy
przed egzaminem  miedzy innymi wyposazenia Stanowiska do pobierania odlewu ucha, stanowiska

technicznego i stanowiska do wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego. PZN do
przeprowadzenia instruktazu stanowiskowego moze wyznaczyé asystenta technicznego.
Zdajacy potwierdzaja odbycie instruktazu podpisem na liScie zdajacych.
0 WYZNaczonej PZN _rozdaje _zdajqcym pa!(iefty z matc_ariaiami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
godzinie rozpoczecia  €9Zaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje si¢ z zasadami oceniania,
egzaminu na danej  SPrawdza, czy wyposazenie stanowisk jest spojne z kryteriami oceniania oraz ustala z PZN
Zmianie organizacj¢ oceny przebiegu i rezultatdéw wykonania zadania przez kolejnych zdajacych.

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po doktadnym
sprawdzeniu poprawnosci ich wypelnienia przez zdajacych).
Zdajacy w ciagu 10 minut, ktore nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg si¢ z trescia
zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem Stanowiska do pobierania odlewu ucha,
stanowiska technicznego, ,,kqcika sanitarnego” i stanowiska do wykonywania przeglgdu
po zakonczeniu aparatu sfuchowego. Stanowiska te powinny by¢ oddzielone od reszty sali parawanem.
czynnosci Parawan powinien by¢ ustawiony w taki sposob, aby zdajacy w czasie sporzadzania
organizacyjnych dokumentacji na stanowiskach indywidualnych nie mieli mozliwosci obserwowania
czynno$ci wykonywanych przez zdajacych na stanowisku do pobierania odlewu ucha,
stanowisku technicznym i stanowisku do wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego. PZN
nadzoruje, by jednocze$nie na stanowisku do pobierania odlewu ucha, stanowisku
technicznym i stanowisku do wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego przebywat tylko
jeden zdajacy (ustala kolejnos¢ podchodzenia zdajacych do stanowiska).
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po ogloszeniu i
zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczgcia i
zakonczenia pracy
przez zdajacych

Po ogloszeniu czasu rozpoczgcia egzaminu i po zgltoszeniu gotowosci pierwszego zdajacego
do wykonania procedury odlewu ucha PZN zapisuje na tablicy harmonogram
przeprowadzania tej procedury przez poszczegélnych zdajacych — numer wylosowanego
stanowiska i godzina rozpoczecia (w przypadku wykorzystywania dwoch stanowisk do
pobierania odlewu ucha réwniez numer tego stanowiska).

Pozostali zdajacy pracuja na indywidualnych stanowiskach do wykonywania symulowanego
badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.

PZN pilnuje kolejnosci i czasu podchodzenia zdajacych do stanowiska oraz czasu
przeznaczonego na wykonanie zadania na stanowisku do pobierania odlewu ucha zgodnie z
zapisanym harmonogramem.

Zdajacy przechodzac na stanowisko do pobierania odlewu ucha powinien przed odej$ciem
od komputera zminimalizowa¢ okno programu symulujgcego audiometr poprzez naci$niecie
przycisku ,, — ” w prawym gornym rogu pliku, ponadto powinien zabra¢ ze sobg zapasowy
identyfikator z numerem stanowiska, stetoklip oraz woreczek strunowy na odlew ucha
oznaczony numerem stanowiska. Zdajacy kladzie swoj identyfikator na stanowisku do
pobierania odlewu ucha, oznakowujac je w ten sposob na czas wykonywania przez siebie
prac i oceny rezultatow przez egzaminatora.

Egzaminator ocenia przebieg procedury wykonywania odlewu ucha przez zdajacego.

W trakcie stygniecia masy wyciskowej zdajacy przechodzi na stanowisko do wykonywania
przeglgdu aparatu stuchowego. Egzaminator ocenia przebieg procedury sprawdzania
dziatania aparatu stuchowego, po czym zdajacy wraca na stanowisko do pobierania odlewu
ucha i konczy wykonywanie prac na tym stanowisku.

po ogloszeniu i
zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczegcia i
zakoniczenia pracy
przez zdajacych

po uptywie czasu
zakonczenia pracy
przez zdajacych

Zdajacy zgtasza (przez podniesienie reki) zakonczenie wykonania zadania na stanowisku do
pobierania odlewu ucha i gotowo$¢ powrotu na indywidualne stanowisko egzaminacyjne.
PZN odbiera od zdajacego opisany humerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym
odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora.

Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN, zabiera identyfikator z numerem stanowiska i stetoklip,
opuszcza stanowisko do pobierania odlewu ucha i kontynuuje egzamin na indywidualnym
stanowisku egzaminacyjnym.

Uwaga: PZE na prosbe zdajacego moze wyrazi¢ zgode na powtdrne wykonanie przez niego
odlewu ucha, powtorzenie wykonania odlewu przez tego zdajacego bedzie mozliwe dopiero
po wykonaniu tego zadania przez pozostalych zdajacych na stanowisku do pobierania
odlewu ucha i pod warunkiem, ze nie wptynie to na wydluzenie przewidzianego czasu
trwania egzaminu.

PZN poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu
ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego
do pierwotnego stanu.

Do stanowiska do pobierania odlewu ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do
wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego podchodzi nastepny zdajacy i cykl sie
powtarza. W czasie wykonywania zadania przez zdajacych na stanowisku do pobierania
odlewu ucha asystent techniczny zajmuje wyznaczone w sali miejsce poza stanowiskiem i
pozostaje do dyspozycji PZN. W Zaden sposob nie komunikuje si¢ ze zdajacymi.

W przypadku, gdy ze wzgledu na dhugi czas twardnienia masy, zdajacy wykonuja zadanie na
dwoch stanowiskach do pobierania odlewu ucha, PZN musi dopilnowa¢, by zdajacy
rozpoczynali prace z przesuni¢ciem czasowym (zgodnie z etapami opisanymi w punkcie 2.),
tak by egzaminator mogt obserwowac i ocenia¢ w etapach procedure wykonywania odlewu
ucha i wykonania przegladu aparatu stuchowego przez kazdego zdajacego z osobna.
Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszcza salg, pozostawiajac na
indywidualnym stanowisku arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
(dokumentacja) oraz na komputerze plik powstaly w wyniku przeprowadzonego
symulowanego badania audiometrycznego opisany swoim numerem PESEL; okno z
opracowanym plikiem powinno zosta¢ zminimalizowane przez zdajacego, by rozwiazanie
bylo niewidoczne dla pozostatych zdajacych.

Egzaminator ocenia odlew ucha, dokumentacje pozostawiong na stanowisku, w tym
wyniki badan audiometrycznych zapisanych przez zdajacego w arkuszu, ktére powinny by¢
takie same jak audiogram otrzymany przez zdajacego na komputerze i zapisany pod nazwa
bedaca jego numerem PESEL.

Asystent techniczny po zakoniczonym egzaminie usuwa na trwate z kazdego komputera plik
zdajacego i koniecznie wytacza program symulatora.
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5.5. Procedury drukowania rezultatow z wykonania zadania w formie dokumentacji i zapisywania
na pltycie CD/DVD rezultatow w formie elektronicznej

1. Procedura drukowania rezultatéw w formie dokumentacji
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowigzany zapozna¢ zdajacych z instrukcjg drukowania,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu si¢ przez zdajacych z tre$cia
strony tytutowej przewodniczacy ZN informuje zdajacych o tym, Ze na ostatniej stronie arkusza
egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupehlnienia przez zdajacego oraz przez
przewodniczacego ZN, dotyczaca liczby dolaczonych do arkusza egzaminacyjnego wydrukow
(liczby kartek czystopisu i brudnopisu),

przewodniczacy ZN informuje zdajacych, ze wykonane podczas egzaminu wydruki powinni
policzy¢ jako kartki i ich liczbe wpisa¢ do tabeli na ostatniej stronie arkusza w miejscu
oznaczonym ,,Wypehnia zdajacy”,

przewodniczacy ZN przypomina réwniez o konieczno$ci sprawdzenia jakosci i opisania przez
zdajacego swoim numerem PESEL wszystkich wydrukéw dotaczonych do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacja przekazang przez PZN (administratora pracowni) w czasie instruktazu
stanowiskowego i/lub zamieszczong w tresci zadania egzaminacyjnego:

o w przypadku drukowania z uzyciem drukarki sieciowej: rezultaty z wykonania zadania
sa drukowane przez zdajacego w trakcie egzaminu bezposrednio z jego komputera, po
uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN, przewodniczacy lub
wyznaczony cztonek ZN przenosi wydruki na stanowisko zdajacego, zdajacy caty czas
pozostaje na swoim stanowisku egzaminacyjnym,

o w przypadku drukowania z uzyciem drukarki stanowiskowej (na odrebnym stanowisku
drukowania): rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane przez
zdajacego na no$niku USB, ktory, po zgtoszeniu przez zdajacego gotowosci do wydruku i po
uzyskaniu zgody od przewodniczacego ZN lub wyznaczonego czlonka ZN, zdajacy
przekazuje wyznaczonemu cztonkowi ZN do wykonania wydruku, przewodniczacy lub
wyznaczony cztonek ZN przenosi wydruki na stanowisko zdajacego, zdajacy caty czas
pozostaje na swoim stanowisku egzaminacyjnym,

« w przypadku, gdy zdajacy powinien samodzielnie wykona¢ wydruk na odrgbnym stanowisku
drukowania: rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane przez
zdajacego na nos$niku USB, ktory, po zgloszeniu przez zdajacego gotowosci do wydruku i po
uzyskaniu zgody od przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN, zdajacy przenosi
na stanowisko drukowania, wykonuje wydruk bezposrednio z no$nika i po sprawdzeniu
jako$ci, liczby oraz oznaczeh wydrukow zabiera je i wraca na Swoje stanowisko
egzaminacyjne,

w przypadku jednoczesnego zgloszenia gotowosci wydruku przez kilku zdajacych, kolejnosé
drukowania ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

kazdy wydruk zdajagcego musi zosta¢ opisany numerem PESEL zdajacego, jezeli
nie ma mozliwo$ci wpisania numeru PESEL w pliku przygotowanym do wydruku, to zdajacy
na kazdej kartce wpisuje swoj numer PESEL odrecznie,

zdajacy ma mozliwo$¢ powtornego wykonania wydruku,

jezeli zdajacy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, wszystkie zalacza do arkusza
egzaminacyjnego, opisujac btedne wersje jako brudnopisy, bez takiego opisu moze pozostaé
tylko jedna wersja, w przeciwnym razie zaden dokument nie bedzie oceniany,

na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy ZN przypomina
ile czasu pozostatlo do zakonczenia egzaminu i zwraca uwage na konieczno$¢ zakonczenia
drukowania w tym czasie przez wszystkich zdajacych,

w przypadku, gdy ze wzgledow technicznych nie wszyscy zdajacy zdazyli wydrukowaé
dokumentacje¢ z wykonania zadania przed uptywem czasu egzaminu, mozna wydrukowac ich
rezultaty po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajgcy pozostajg na swoich stanowiskach
i oczekuja na wydruki, wtym czasie zdajagcym nie wolno wykonywaé innych czynnosci
zwigzanych z egzaminem.
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C.

Po zakonczeniu egzaminu

jezeli zdajacy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, nalezy dopilnowaé aby zaznaczytl,
ktore z nich to brudnopisy,

podczas odbierania od zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z wydrukami, przewodniczacy
ZN sprawdza zgodnos¢ numeru PESEL na wydrukach z numerem PESEL zdajacego na arkuszu
egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego arkusza w miejscu oznaczonym
»Wypehia Przewodniczacy ZN” wpisuje liczbe¢ wydrukowanych kartek dotgczanych przez
zdajacego do tego arkusza oraz sktada czytelny podpis,

w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co najmniej jednego przedstawiciela i pod
nadzorem przewodniczacego, cztonkowie ZN porzadkuja i kompletuja arkusze zdajacych
z zalaczonymi wydrukami, a nastgpnie pakuja do bezpiecznej koperty,

przed opuszczeniem sali przewodniczacy ZN nadzoruje usunigcie efektow prac zdajacych ze
wszystkich komputeréw w sali oraz z no$nikow USB (jezeli byly wykorzystywane w czasie
egzaminu).

2. Procedura zapisu na plycie rezultatéw w formie elektronicznej

a. Przed rozpocze¢ciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowiagzany zapozna¢ zdajacych z instrukcja zapisu rezultatow
Z wykonania zadania na ptycie CD/DVD, poinformowa¢ zdajacych o koniecznos$ci
samodzielnego wykonania nagrania, a nastepnie doktadnego sprawdzenia poprawnosci nagrania
ptyt CD/DVD, w tym dodatkowo na odrebnym, przygotowanym w tym celu stanowisku,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu si¢ przez zdajacych z tre$cia
strony tytutowej, przewodniczacy ZN informuje zdajacych o tym, Ze na ostatniej stronie arkusza
egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupehlnienia przez zdajacego oraz przez
przewodniczacego ZN, dotyczaca dotaczanej do arkusza ptyty z nagraniem (potwierdzenie
sprawdzenia jakosci nagrania),

przewodniczacy ZN przypomina réwniez o konieczno$ci opisania przez zdajacego swoim
numerem PESEL ptyty dotaczanej do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacjg zamieszczong w tresci zadania zdajacy po zakonczeniu pracy nagrywa
ptyte CD/DVD z rezultatami wykonania zadania, sprawdza jako$¢ nagrania na swoim
stanowisku, a nastgpnie przez podniesienie reki zgltasza gotowo$¢ do sprawdzenia nagranej ptyty
CD/DVD na dodatkowym stanowisku,

w przypadku jednoczesnego zgloszenia gotowosci do sprawdzania przez kilku zdajacych,
kolejnos¢ ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

po uzyskaniu zgodny przewodniczacego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN zdajacy z nagrana
ptyta podchodzi do stanowiska i sprawdza jakos$¢ nagrania poprzez otwarcie kazdego folderu
nagranego na plycie,

w przypadku poprawnego nagrania ptyty zdajacy opisuje ptyte swoim numerem PESEL, wktada
do pudetka (innego opakowania ochronnego) i pozostawia na stanowisku egzaminacyjnym,
zdajacy ma mozliwo$¢ ponownego nagrania pltyty CD/DVD i sprawdzenia jako$ci nagrania
w przypadku negatywnego wyniku pierwszej proby,

w przypadku, gdy ze wzgledow technicznych nie wszyscy zdajacy zdazyli nagrac¢ i/lub
sprawdzi¢ poprawno$¢ nagrania przed uptywem czasu egzaminu, mozna kontynuowaé nagranie
i/lub sprawdzanie po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajacy pozostajg wowczas na swoich
stanowiskach i oczekuja na zakonczenie czynnosci zwigzanych z nagraniem i/lub sprawdzeniem
nagrania przez wszystkich zdajacych, w tym czasie zdajacym nie wolno wykonywa¢ innych
czynnosci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

podczas odbierania od zdajacych arkuszy egzaminacyjnych wraz z ptytami, przewodniczacy ZN
sprawdza zgodno$¢ numeru PESEL na plycie z numerem PESEL zdajacego na arkuszu
egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego arkusza w miejscu 0znaczonym
»Wypehlia Przewodniczacy ZN” sktada czytelny podpis, jezeli ptyta zostata dotgczona do
arkusza,

w obecnosci zdajacych lub wytonionego sposrod nich co najmniej jednego przedstawiciela i pod
nadzorem przewodniczacego, cztonkowie ZN porzadkuja i kompletujg arkusze egzaminacyjne
wraz z ptytami, a nast¢pnie pakuja je do bezpiecznej koperty,
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— przed opuszczeniem sali przewodniczacy ZN nadzoruje usunigcie efektow prac zdajgcych
ze wszystkich komputerow w sali oraz z innych urzadzen (sprzetu), np. z aparatow
fotograficznych, kart pamigci, innych nosnikow danych (jezeli byly wykorzystywane w czasie
egzaminuy).

d. Uwagi dodatkowe
— W czasie egzaminu jest zabronione korzystanie z no$nikow USB, zardwno przez zdajacych, jak

i przez ZN,

— nie jest nagrywana ptyta zbiorcza.

3. Procedura postepowania w czasie czeSci praktycznej egzaminu, gdy rezultaty z wykonania
danego zadania egzaminacyjnego obejmuja zaréwno rezultaty w formie dokumentacji —
drukowane przez zdajacego, jak i rezultaty w formie elektronicznej — zapisywane na plycie
CD/DVD
Przewodniczacy ZN:

a. przed egzaminem zapoznaje zdajacych z procedura drukowania i z procedurg zapisu rezultatow w
formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.

W czasie egzaminu nadzoruje stosowanie przez zdajacych obu procedur.

C. po zakonczeniu egzaminu, zgodnie z procedurg drukowania i procedurg zapisywania rezultatow
na ptycie CD/DVD sprawdza liczbg wydrukéw oraz zgodno$¢ numeru PESEL na wydrukach i na
ptycie CD/DVD z numerem PESEL zdajacego na arkuszu.

d. pakuje ptyte CD/DVD w pudetko typu slim.

6. ZADANIA EGZAMINATORA, ASYSTENTA TECHNICZNEGO | ADMINISTRATORA
(OPIEKUNA) PRACOWNI W CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

6.1. Zadania egzaminatora — cze$¢ praktyczna egzaminu o modelu w i wk

1. Przed egzaminem egzaminator:

- uczestniczy w spotkaniu szkoleniowym przeprowadzanym przez przewodniczacego ZE w zakresie
postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych osobowych i sktada
odpowiednie o$wiadczenie (Zatacznik Sb),

- zapoznaje si¢ z miejscem egzaminu i wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych, z organizacja
egzaminu w osrodku egzaminacyjnym oraz z organizacjg pracy zespotu nadzorujacego egzaminu.

2. W dniu egzaminu egzaminator:

- zglasza si¢ do PZE najpdzniej na 1 godzine przed wyznaczonym czasem rozpoczecia egzaminu,

- ustala z PZE zasady postepowania w przypadku wystapienia sytuacji szczeg6élnych, w tym zasady
kontaktu z PZE w trakcie egzaminu,

- odbiera od PZE wskazania CKE do przygotowania stanowisk na dany egzamin (w tym wytyczne
- jezeli byly przekazane przez CKE) i wraz z asystentem technicznym sprawdza przygotowane
wyposazenie sali i stanowisk egzaminacyjnych, szczegélnie uwzglgdnia przy tym zgodnosc
przygotowania Sali i stanowisk egzaminacyjnych ze wskazaniami i wytycznymi CKE,

- zajmuje wyznaczone w sali egzaminacyjnej przygotowane dla egzaminatora miejsce,

- sprawdza, czy usytuowanie miejsca umozliwia obserwacje i ocen¢ przebiegu wykonania zadania
przez wszystkich zdajacych, jezeli wystapi potrzeba w trakcie oceny zmienia je,

3. W trakcie egzaminu:

- 0 wyznaczonej godzinie rozpoczgcia egzaminu odbiera od przewodniczacego ZN zasady
oceniania, sprawdza, czy ich zabezpieczenia nie zostaly naruszone w sposob umozliwiajacy
nieuprawnione ujawnienie,

- sprawdza, czy zasady oceniania sg kompletne i czytelne oraz czy nie zawierajg brakow i
uszkodzen,

- zapoznaje si¢ z trescig zasad oceniania — w tym szczegoOlnie zwraca uwage na nazwy ocenianych
rezultatow, wystepowanie oceny rezultatu posredniego oraz na zakres obserwacji przebiegu
egzaminu i zgodno$¢ kryteriow z wyposazeniem stanowisk,

- ustala z przewodniczacym ZN zasady organizacji oceny rezultatdw posrednich i przebiegu
wykonania zadania — w przypadku, gdy w zasadach oceniania zostata przewidziana taka ocena,
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6.2.

w przypadku stwierdzenia brakow w zasadach oceniania lub niezgodnos$ci z wyposazeniem

stanowisk — kontaktuje si¢ z PZE,

- po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych zdajacych odbiera od przewodniczacego ZN
oznakowane/wypetnione karty oceny wszystkich zdajacych w sali, sprawdza, czy karty oceny
posiadaja kompletne oznaczenia, w tym szczegdlnie numer PESEL, kod os$rodka i numer
stanowiska,

- wspotpracuje z przewodniczacym ZN w zakresie organizacji oceny rezultatow posrednich lub
przebiegu wykonania zadania przez zdajacych,

- sprawdza poprawnos$¢ techniczng przeniesienia wynikéw z zasad oceniania na karty oceny
zdajacych, w przypadku ewentualnej pomytki nanosi poprawki i parafuje je,

- kompletuje zasady oceniania i karty oceny, a nastepnie przekazuje je przewodniczacemu ZN.

- postepuje zgodnie z zasadami ochrony materiatow prawnie chronionych, nie udostgpnia zasad
oceniania innym osobom, rowniez ich nie komentuje

- pracuje samodzielnie, nie rozmawia z PZN i ze zdajacymi, w tym szczeg6lnie na temat zadania i
zasad oceniania, nie ujawnia pozostatym osobom zasad oceniania i wynikow oceny

- nie moze niszczy¢ lub wyrzuca¢ niewykorzystanych materialow (materiaty te niezwtocznie
przekazuje PZN),

- nie moze zaglada¢ do arkuszy egzaminacyjnych zdajacych oraz arkuszy niewykorzystanych (oséb
nieobecnych),

- nie udziela zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych, ani tez nie
dyskutuje i nie komentuje ich treéci i zapisOw oraz wykonywania zadania przez zdajacego,

- nie opuszcza sali egzaminacyjnej,

- zglasza przewodniczacemu ZN przypadki naruszania przez zdajacych przepisow bhp podczas

wykonywania zadan.

d. Po zakonczeniu egzaminu egzaminator:

- jest obecny przy pakowaniu arkuszy egzaminacyjnych, kart ocen i zasad oceniania do koperty
bezpiecznej/ i zaklejaniu jej,

- podpisuje Protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

- wraz z przewodniczacym ZN uczestniczy w przekazaniu materiatow z egzaminu PZE.

Zadania asystenta technicznego i administratora (opiekuna) pracowni — cze$¢ praktyczna
egzaminu o0 modelu w i wk oraz dk

Zadania asystenta technicznego :

przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym materialow i przyborow
pomocniczych wskazanych w komunikacie dyrektora CKE o przyborach, niezbgdnych do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
stanowigcych wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych;

sprawdzenie wraz z egzaminatorem przed rozpoczeciem egzaminu przygotowania wyposazenie sali
i stanowisk egzaminacyjnych;

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania specjalistycznego sprzgtu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie oraz, w razie konieczno$ci, usuwanie awarii mogacych wystapi¢ na stanowiskach
egzaminacyjnych, w tym awarii specjalistycznego sprzetu lub maszyn 1 urzadzen
wykorzystywanych w czasie czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie;

zapewnienie warunkow gwarantujacych samodzielna pracge zdajacych, z uwzglednieniem
zachowania bezpiecznych i higienicznych warunkow w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

przeprowadzenie, na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujacego, instruktazu
stanowiskowego dla zdajacych;

usunigcie, na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, pozostawionego przez
zdajacego rezultatu koncowego wykonania zadania po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz ocenieniu tego rezultatu koncowego przez
egzaminatora, z uwzglednieniem instrukcji CKE postgpowania po czesci praktycznej z rezultatami
z wykonania zadania egzaminacyjnego;
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- udzial w przeprowadzaniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
jako osoba odgrywajaca role pacjenta, klienta lub goscia podczas wykonywania przez zdajgcego
zadania lub zadan egzaminacyjnych z poszczegdlnych kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie
lub zawodach szkolnictwa zawodowego — w przypadku przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie, w ktorym rezultatem wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga.

Administrator (opiekun) pracowni przed i po egzaminie postgpuje zgodnie ze wskazaniami CKE

ustalonymi dla cze$ci praktycznej egzaminu oraz zapisami dotyczacymi przygotowania i przebiegu

czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w danej kwalifikacji o modelu dk.

Asystent techniczny i administrator (opiekun) pracowni w czasie wykonywania swych obowiazkoéw w

zaden sposob nie kontaktuje si¢ indywidualnie ze zdajacymi i nie wspotpracuje z nimi, jezeli nie

wynika to ze Wskazan/Wytycznych CKE dla danego egzaminu/zadania

7. OBSERWACJA EGZAMINU

7.1.

7.2.

1.

Obserwatorami egzaminu/cze$ci egzaminu moga by¢:

a. delegowani pracownicy ministerstwa obslugujacego ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i
wychowania;

b. delegowani przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych;

C. delegowani pracownicy ministerstw obstugujagcych ministrow wlasciwych dla zawodows;

d. delegowani przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu prowadzacego
szkote, placowke lub centrum, uczelni i placowek doskonalenia nauczycieli, a takze delegowani
przedstawiciele pracodawcow i przedstawiciele podmiotéw prowadzacych kwalifikacyjne kursy
zawodowe, upowaznieni przez dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej.

Obserwatorzy nie uczestnicza w przeprowadzaniu egzaminu.

Instrukcja dla obserwatora egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Obserwator przed przybyciem do osrodka egzaminacyjnego zapoznaje si¢ z:
= Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie obowigzujaca w danym roku szkolnym
- arkuszem obserwacji.
Obserwacja objety jest caly proces przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w danym dniu na danej zmianie:
- zabezpieczenie materiatdw egzaminacyjnych w miejscu ich przechowywania,
- transportowanie materialdw egzaminacyjnych do miejsca przeprowadzania egzaminu (jesli taka
sytuacja wystepuje),
- przebieg egzaminu na danej zmianie,
- ocena rezultatéw koncowych oraz wypeianie kart ocen przez egzaminatora/ egzaminatoréw po
zakonczeniu pracy przez zdajacych ( dotyczy czgsci praktycznej o modelu egzaminu: w i wk),
- sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej przez zespot nadzorujacy przebieg
danej czesci egzaminu (ZN),
- skompletowanie i zapakowanie przez zesp6l nadzorujacy materiatéw egzaminacyjnych zdajacych i
przekazanie ich wraz z dokumentacja PZE
Obserwator przybywa do wybranego osrodka egzaminacyjnego nie pdzniej niz 30 minut przed
rozpoczgciem egzaminu 1 ustala zasady swojej obecnosci z Przewodniczacym Zespotu
Egzaminacyjnego (PZE):
- wrecza PZE upowaznienie Dyrektora OKE,
- legitymuje si¢ dokumentem tozsamosci,
- prosi PZE o naklejke z kodem osrodka i umieszcza ja w wyznaczonym Mi€jSCu
na arkuszu obserwacji lub wpisuje kod i nazwe osrodka egzaminacyjnego.
Jesli egzamin przeprowadzany jest w wigcej niz jednej sali egzaminacyjnej lub w wigcej niz jednym
miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu, obserwator wybiera samodzielnie jedno z
nich.
Obserwator nie bierze udziatu w przeprowadzeniu egzaminu oraz nie zakloca przebiegu egzaminu,
nie ingeruje w sposob jego przeprowadzenia, ani nie komentuje jego przebiegu.
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Obserwator ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej
zaobserwowanych nieprawidlowosci wykraczajacych poza zagadnienia z arkusza obserwacji.
Wypehiajac arkusz obserwacji, obserwator kieruje si¢ wytacznie wtasnymi spostrzezeniami, a nie
opiniami i deklaracjami innych os6b.

Wypehiony i czytelnie podpisany arkusz obserwacji (Zatgcznik 8a, 8b, 8¢) obserwator, niezwtocznie
po zakonczonej obserwacji, przekazuje zgodnie z instrukcja wilasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej
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8. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

8.1.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie w cze¢sci pisemnej egzaminu

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska

8.2.

8.3.

egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje o
tym przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzj¢ co do dalszego
postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach decyzje t¢ podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w
porozumieniu z dyrektorem okrggowej komisji egzaminacyjnej. Informacj¢ o nieprawidtowosciach
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach z przebiegu egzaminu oraz protokotach
zbiorczych

Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia przesylki i pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi oraz innymi materialami egzaminacyjnymi lub braku kompletu materialow
egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zawierajaca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami

odpowiedzi do czesSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostata
naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia
cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwtocznie powiadamia o tym
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespolu
0 dalszym postgpowaniu.

. W przypadku stwierdzenia, ze pakiety zawierajace arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne

materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zawiesza cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
i powiadamia o tym dyrektora okrg¢gowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.
Informacje o zawieszeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach przebiegu egzaminu oraz protokotach
zbiorczych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczacy zespotlu nadzorujacego informuje
0 tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach decyzje t¢ podejmuje przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
W porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej. Informacje o nieprawidlowosciach
oraz podjetych dziataniach zamieszcza si¢ w protokotach z przebiegu egzaminu oraz w protokotach
zbiorczych.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia brakow lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym i materialach egzaminacyjnych

. W przypadku, gdy zdajacy zglosi przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w pakiecie

zawierajacym arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi lub arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz
inne materialy egzaminacyjne niezbe¢dne do przeprowadzenia czgsci pisemnej lub czgsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje odpowiednio nowy pakiet lub nowy
arkusz egzaminacyjny i karte oceny lub nowy arkusz egzaminacyjny i kart¢ odpowiedzi.

. Informacj¢ o wymianie pakietu/ arkusza egzaminacyjnego/ karty odpowiedzi/ karty oceny

przewodniczacy zespolu nadzorujacego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu, a
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego W protokole zbiorczym. Wymiane odpowiednio: pakietu,
arkusza egzaminacyjnego, karty odpowiedzi i karty oceny zdajacy potwierdza podpisem w wykazie

95



8.4.

8.5.

zdajacych w danej sali egzaminacyjnej lub w danym miejscu przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu.

. W przypadku braku mozliwosci wymiany arkusza egzaminacyjnego na nowy lub karty oceny lub

karty odpowiedzi na nows przewodniczacy zespolu nadzorujacego zglasza to przewodniczgcemu
zespolu egzaminacyjnego. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie kontaktuje si¢ w
tej sprawie z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjnej i ustala dalszy tok postepowania.

Postepowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali egzaminacyjnej przez zdajacego

W czasie trwania czeSci pisemnej i cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie zdajacy nie powinni opuszczaé sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania. W szczego6lnie
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem o0sob udzielajacych pomocy medyczne;.
Osobie, ktéra opuscita miejsce egzaminowania w czasie czg¢sci pisemnej lub w czasie czesci
praktycznej egzaminu nie wydtuza si¢ czasu egzaminu.

Wyjscie zdajacego z sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania jest odnotowywane w protokole
przebiegu egzaminu.

Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklécenia przebiegu egzaminu

1. W przypadku zagrozenia lub nagtego zaktocenia przebiegu czesci pisemnej/praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, np. awaria sprzgtu/ urzadzenia, przerwa w dostawie
pradu, zastabniecie zdajacego/ czlonka zespolu nadzorugcego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zawiesza dang cz¢$¢ egzaminu i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

2. W czasie zawieszenia egzaminu zdajacy pozostajg na swoich miejscach (lub w innej sali), nie
kontynuuja pracy, a zespot nadzorujacy zabezpiecza materiaty i arkusze egzaminacyjne oraz
zapewnia brak mozliwosci kontaktu zdajacych ze sobg i z osobami postronnymi tak, by po
ewentualnej decyzji o odwieszeniu egzaminu, egzamin mogt by¢ kontynuowany.

3. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej/ praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej kwalifikacji.

4. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu danej czgsci egzaminu dyrektor wlasciwej okrggowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta
elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

5. W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na trudna
sytuacje pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ rozpoczgcie czeSci pisemnej/
praktycznej egzaminu, czekajac na przybycie wszystkich zdajacych. O =zaistnialej sytuacji
powiadamia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

6. Zasady okreslone w pkt 8.5.2, 8.5.3. i 8.5.4. obowiazuja.
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9. POSTEPOWANIE PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO PO
EGZAMINIE (PAKOWANIE DOKUMENTACJI Z EGZAMINU | PRZEKAZYWANIE DO OKE)

9.1

1.

9.2.

Kompletowanie dokumentacji z cze$ci pisemnej

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, u danego pracodawcy
lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Protokét zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, ktore podpisuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyla niezwlocznie okregowej komisji egzaminacyjne;.

Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

a. protokolyprzebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
poszczegdlnych salach egzaminacyjnych wraz z wykazami zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej,

b. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie olimpiad i turniejow, stanowigcych podstawe zwolnienia z czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

c. plan sali egzaminacyjnej.

Komplet materiatow przekazuje si¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposob zgodny ze

wskazaniami dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placowki/ centrum lub u pracodawcy pozostajg:

- powolania zastepcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego
1 zespotow nadzorujacych przebieg czesci pisemnej egzaminu, upowaznienia do odbioru
materialow egzaminacyjnych lub do dostgpu do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych
pod nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

- o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatow i dokumentéw zawierajacych informacje
prawnie chronione,

- nosnik zewnetrzny (pltyta DVD). Nosnik USB ze zarchiwizowanym serwerem z wszystkich
godzin przeprowadzania czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

oraz kopie:

- protokotéw przebiegu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Z poszczegoblnych sal,

- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢sci pisemnej egzaminu,

- wykazow zdajacych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

- protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej oke,

- plan sali egzaminacyjne;j.

Kompletowanie dokumentacji z czeSci praktycznej

W przypadku, gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrdb
lub ustuga, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty zawierajace
wypelnione przez egzaminatora zasady oceniania i karty oceny zdajacych wraz z arkuszami
egzaminacyjnymi zdajacych, a nast¢pnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposob okre$lony przez dyrektora tej komisji.

W przypadku, gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty
zawierajace arkusze egzaminacyjne i dokumentacje, a nastepnie przekazuje je okregowej komisji
egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okres§lony przez dyrektora tej komisji.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placoéwce, w danym centrum, u
danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

97



Protokdét zbiorczy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, ktore podpisuje przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyla niezwlocznie okrggowej komisji egzaminacyjnej

Do protokotu zbiorczego dofacza si¢ protokoty przebiegu czesSci praktycznej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w poszczeg6lnych miejsca przeprowadzania egzaminu

wraz z zalgcznikami: wykaz zdajacych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu, karty oceny
zdajacych, a w przypadku zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono czg¢s¢ praktyczng w zakresie
danej kwalifikacji wraz z przyczyng tego uniewaznienia — rOwniez zadanie lub zadania egzaminacyjne

(arkusze) tych zdajacych, plan sali egzaminacyjnej.

Komplet materiatow przekazuje si¢ do okrggowej komisji egzaminacyjnej w sposob zgodny ze

wskazaniami dyrektora wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/centrum/podmiotu lub u pracodawcy pozostaja:

- powolania zastgpcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu egzaminacyjnego i
zespotow nadzorujacych przebieg cze$ci praktycznej egzaminu, upowaznienia do odbioru
materialdow egzaminacyjnych lub do dostgpu do zabezpieczonych materiatow egzaminacyjnych
pod nieobecnos¢ przewodniczacego ZE,

- jeden egzemplarz protokolu zbiorczego przebiegu czegSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,

- o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materialdow i dokumentow zawierajacych informacje
prawnie chronione,

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z poszczegblnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu,

- wykazow zdajacych z poszczegolnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wtasciwej oke,

- planu sali egzaminacyjnej.
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10. UNIEWAZNIENIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Dana cz¢$¢ egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze zosta¢ uniewazniona odpowiednio
przez

a. przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

b. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej.

10.1. Uniewaznienia przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
1. W przypadku:
1) stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego lub
2) wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego
albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, lub
3) zakldcania przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym
— przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajagcemu odpowiednia czegsé
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Zalgcznik 7). Informacje o przerwaniu i
uniewaznieniu zamieszcza si¢ w protokole przebiegu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

2.W przypadku uniewaznienia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci
pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

10.2. Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej na wniosek egzaminatora lub zastrzezenia zdajacego

1. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania zadania lub zadan egzaminacyjnych przez
egzaminatora, jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja:

a.  niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez zdajacego w czgéci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, albo

b. wystgpowania w pracy zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na udostgpnienie rozwigzan
innemu zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego

— dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu, a w przypadku ucznia — uczniowi lub jego
rodzicom, pisemng informacje¢ o zamiarze uniewaznienia temu zdajacemu cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 19).

2. W przypadku uczniow branzowych szkot 1 stopnia, uczniow technikéw oraz stuchaczy szkot policealnych
oraz absolwentow branzowych szkoét I stopnia, branzowych szkét 11 stopnia, technikéw i szkot policealnych
oraz absolwentow szko6t ponadgimnazjalnych: zasadniczych szkot zawodowych i technikow, osob, ktore
ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy, informacj¢ o zamiarze uniewaznienia, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej przekazuje za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki lub centrum,
pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy. Dyrektor szkoty, dyrektor
placowki lub centrum, pracodawca albo podmiot prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwlocznie
przekazuje t¢ informacje zdajacemu lub rodzicom niepelnoletniego zdajacego.

3. Zdajacy lub rodzice niepenoletniego zdajacego maja prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji,
na podstawie ktorej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ czg$¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zalacznik 25). Wniosek sktada si¢ do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemnej informacji.

4. W terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej umozliwia zdajgcemu lub rodzicom niepelnoletniego zdajgcego, zapoznanie si¢
z dokumentacja oraz ztozenie wyjasnien w tej sprawie, we wskazanym miejscu i czasie (Zatacznik 25) .

5. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu cze¢sci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w terminie 14 dni od dnia:

a. otrzymania wniosku o ktorym mowa w pkt.3. albo
b. uptywu terminu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3

6. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajacemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajacego
pisemng informacj¢ o uniewaznieniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, wraz z uzasadnieniem (Zatacznik 20).
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7. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji
0 uniewaznieniu, mogg wnie$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej (Zatgcznik 29).

8. Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 7 wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia
otrzymania zastrzezen, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba ze dyrektor okrggowe;j
komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez zdajacego lub rodzicéw niepetnoletniego
zdajacego.

9. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 7, w terminie
7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia. Rozstrzygnigcie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne i nie sluzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

10.W przypadku braku mozliwosci przekazania zdajacemu lub rodzicom niepetnoletniego zdajacego informacji,
o ktorej mowa w pkt 1, dyrektor szkoty, dyrektor placowki lub centrum, pracodawca albo podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwlocznie informuje o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, ktory, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji, rozstrzyga o uniewaznieniu czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. W przypadku uniewaznienia dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajagcemu, za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora
placowki lub centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy pisemna
informacj¢ o uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem.

11.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania przez zdajacego, informacji, o ktorej mowa
w pkt 1, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu cze$ci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. W przypadku uniewaznienia dyrektor okrggowej
komisji egzaminacyjnej przekazuje pisemng informacje o uniewaznieniu temu zdajacemu.

12.W przypadku, o ktorym mowa w pkt 10, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, moga wniesé
do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 3
dni roboczych od dnia:

a. otrzymania informacji o uniewaznieniu, o ktorej mowa w pkt.10, albo
b. zapoznania si¢ z dokumentacja oraz ztozenia wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 3 i 4.

13.Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej po dokonaniu rozstrzygnigcia w sprawie uniewaznienia jezeli
w wyniku tego rozstrzygnigcia nie zostala uniewazniona czg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie tego zdajacego wydaje:

a. $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacj¢ w zawodzie, jezeli zdajacy spetnit warunki do zdania egzaminu,
lub

b. informacj¢ o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu jezeli zdajacy w wyniku tego rozstrzygniecia
nie spetnit warunkow do zdania egzaminu.

14.W przypadku uniewaznienia czgSci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czgsci praktycznej
tego egzaminu jako "0%".

15.Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego, w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia:

a. czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
b. czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli
uznaja, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. (Zalacznik 30).

16.W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej rezultatem
konicowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej zwraca si¢ do przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o przedstawienie
wyjasnien dotyczacych wniesionych zastrzezen.

17.Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
i informuje pisemnie zdajacego lub rodzicow niepelnoletniego zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia
(Zatacznik 31).

18.Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajgcego,, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji
o wyniku rozstrzygnigcia, moga wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej (Zatacznik 32).
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19.Zastrzezenia, wraz z dokumentacjag niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej przekazuje, nie pozniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia otrzymania zastrzezen,
dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba ze dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
uwzgledni zastrzezenia zlozone przez zdajacego lub rodzicow niepelnoletniego zdajacego.

20. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich
wniesienia. Rozstrzygnigecie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne
i nie stuzy na nie skarga do sadu administracyjnego (Zatacznik 32).

21.W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczacych przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie na skutek zastrzezen, o ktorych mowa w pkt 1, lub z urzedu, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze
uniewazni¢ dang czgs¢ egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i zarzadzi¢ jej ponowne
przeprowadzenie, jezeli to naruszenie mogto wptyna¢ na wynik tego egzaminu (Zalacznik 26).

22 .Uniewaznienie moze nastapi¢ w stosunku do wszystkich zdajacych, zdajacych w poszczegdlnych szkotach,
placéwkach, centrach, u pracodawcow lub w podmiotach prowadzacych kwalifikacyjne kursy zawodowe, a
takze w stosunku do poszczegolnych zdajacych.

10.3 Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora centralnej
komisji egzaminacyjnej w przypadku niemoznosci ustalenia wynikéw danej cze$ci egzaminu

1. W przypadku niemoznosci ustalenia wynikow danej czes$ci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, z powodu zaginigcia lub zniszczenia karty odpowiedzi, kart oceny, prac egzaminacyjnych lub
awarii elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, uniewaznia dang cze$¢ egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie danego
zdajacego i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie.

2. Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w przypadkach,
o ktorych mowa w pkt 10.2.21 i 10.3.1, ustala dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

101



Tryby postepowania w przypadku uniewaznienia czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie przez Dyrektora OKE w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania
i oceniania przez egzaminatora niesamodzielnego wykonania zadania egzaminacyjnego (model d i dk)

[gzaminator stwigrdza niesamodzicing
rozwiazanie zadania przez zdajacego.

Przekazuje informacje do OKE.

V

OKE analizuje zgtoszenie egzaminatora. ]

Dyrektor OKE podziela stanowisko
egzaminatora. Dyrektor OKE nic podzicla stanowiska
‘ cgzaminalora.

Dyrektor OKE przekazuje zdajacemu — za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki, pracodawcy lub podmiotu prowadzacego
kwalilikacyjny kurs zawodowy, w kiérym przeprowadzany byl egzamin — pisemna informacje o zamiarze uniewaznienia danej czesci
egzaminu. W przypadku osob przystepujacych do eksternistycznego egzaminu zawodowego i 0s0b dorostych, ktore ukoniczyly przygotowanie
zawodowe dorostych informacija jest przesylana listownie na adres korespondencyiny podany w deklaracji przystapienia do egzaminu.

Dyrektor szkoty/placowki, ~

pracodawca lub podmiot L Dyreklor
niezwlocznie przekazije Dyielier el @i flim il svkoly/placowki,
informacj¢ zdajacemu. Pmmdawca l}lb podmiat e pracodawcea lub podmiot
ma mozliwosel przekazania przekazuje informacje do
asssssrensssnnennnnes informacji zdajacemu. dvrektora OKE.
EZ dn H Y, ‘l
! otrzymania
T informacji ¥
o Sl Brak potwierdzenia
A 4 przez osobe dorosta lub
Zdajacy sktada wniosek 7dajacy nie sktada zdajacy egzamin
do dyrektora OKE wniosku do dyrektora eksternistyczny
o wglad do dokumentacji. OKE o wglad do zawodowy otrzymania
dokumentacji. J informacji, o zamiarze
mEWIch_] mz7 uniewaznienia egzaminu.
idni od otrzymania:
Lowmosku |

Dyrektor OKE umozliwia
zapoznanie si¢ z dokumentacja
oraz zlozenie wyjasnien.

i nie wigcej niz 7
idni od olrzymania;
i wniosku :

Dyrektor OKE odstgpuje
od zamiaru uniewaznienia.

3 dni robocze od
zapoznania si¢ z

7 dni od otrzymania

E. i 4 i informacjiod
* uplywu terminu i dyrektora szkoty !
: i fplacowki, H
¢ pracodawcy lub
_ podmiotu H

h 4 h 4
Dyrektor OKE

podtrzymuje zamiar
i unicwaznia dancj cz¢sci

v

Dyrektor OKE — za posrednictwem dyrektora szkoly, dvrektora placowki, pracodawcy lub
podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy — przekazuje zdajacemu pisemna
informacje 0 uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku osob przystepujacych
cksternistycznie i 0sob doroslych ww. inlormacja przesylana jest listownie na adres
korespondencyjny podany w deklaracji o przystapieniu do egzaminu.

i 3dnirobocze od :
folrzymania informacjis

Zdajacy moze wniesé do dyrektora CKE, za
posérednictwem dyreklora OKE, zastrzezenia
do rozstrzygnigeia d_vrclklﬁ)ra OKE.

ASEEEEETEEEEGLLEERERERRRRRRE

: 7dniodotrzymania
izastrzezen z dokumentacja 7
] OKE

Dyrektor OKE
odstepuje od
unicwaznicnia.

Dyrektor CKI: podejmuje ostateczne
rozstrzygniecie. Nie shuzy na nie skarga do
sadu administracyjnego.
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Tryb postepowania w przypadku uniewaznienia egzaminu w zwiazku ze zgloszeniem przez zdajacego
uzasadnionych zastrzezen zwiazanych z naruszeniem przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Zdajacy uznaje, ze naruszono przepisy dotyczace
przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

2 dni robocze od
przeprowadzenia
danej czgsci egz.

Dyrektor OKE zwraca si¢ do PZE
o przedstawienie wyjasnien - czg$¢
praktyczna, ktorej rezultatem
jest wyrdb lub ustuga.

z uzasadnieniem do dyrektora OKE.

[ Zdajacy wnosi zastrzezenia wraz

7 dni od otrzymania :
: zastrzezen zdajacego

Dyrektor OKE nie uniewaznia
danej czgsci egzaminu.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenia
i informuje zdajacego pisemnie
o wyniku rozstrzygniecia.

mssssssssssssssssssssass

3 dni robocze
od otrzymania

rozstrzygniecia Dyrektor OKE uznaje, ze naruszenie
dyrektora OKE mogto wplyna¢ na wynik i uniewaznia
T dang czg$¢ egzaminu.
0" A
Zdajacy moze wnie$¢ do dyrektora R4 =
CKE, za posrednictwem dyrektora o° =
OKE, zastrzezenia R4 .
do rozstrzygniecia dyrektora OKE. .‘.” H przekazuje informacje *
o C e LT P
* =
sannssssnsssssssssnnsas R :
i ol wiissienin PP T I Y TITrrrrrr e -

: W porozumieniu &

Sessssgusasssmsssssannnet

Dyrektor CKE uznaje, ze naruszenie
moglo wpltyna¢ na wynik i uniewaznia
dang czgs¢ egzaminu.

zastrzezen

Dyrektor CKE podejmuje ostateczne
rozstrzygnigcie. Nie stuzy na nie
skarga do sadu administracyjnego.

Dyrektor CKE nie uniewaznia danej
czesci egzaminu.
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11. USTALANIE I OGEASZANIE WYNIKOW EGZAMINU ORAZ WYDAWANIE SWIADECTW
| DYPLOMOW POTWIERDZAJACYCH KWALIFIKACJE ZAWODOWE

11.1.

1.

N

11.2.

11.3.

Ustalanie wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Wyniki egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ustala dyrektor okregowej komis;ji
egzaminacyjnej na podstawie liczby punktéw uzyskanych przez zdajacego:
a. W czeSci pisemne;j:

— po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — w przypadku gdy
czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania tego egzaminu,

— po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi — w przypadku gdy czgs¢ pisemna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi;

b. w czesci praktycznej — po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Wyniki egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przedstawiane sg w procentach.
Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybranym przedmiotem lub
dziedzing wiedzy, wymienionych W wykazie zamieszczonym przez Ministra wlasciwego do spraw
o$wiaty i wychowania i ogloszonym w Biuletynie Informacji Publicznej sa zwolnieni z czg$ci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Zwolnienie, o ktorym mowa w pkt 3, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie
tytulu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada si¢ przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego, ktory informuje dyrektora okrgegowej komisji egzaminacyjnej o uzyskanym przez
ucznia albo absolwenta tytule laureata lub finalisty.

Zwolnienie, o ktorym mowa w pkt 3, jest rOwnoznaczne z uzyskaniem z czg¢éci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku — 100%.

Warunki uzyskania swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

. Zdajacy zdal egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

a. z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania
oraz
b. z cze$ci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

. Zdajacy, ktory zdal egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje $wiadectwo

potwierdzajace kwalifikacj¢ w zawodzie wydane przez okrggowa komisje egzaminacyjng.
Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacje
0 wynikach tego egzaminu opracowang przez okr¢gowa komisje egzaminacyjng.

Warunki uzyskania dyplomu w zawodzie

Osoba, ktora posiada:

1) $wiadectwa potwierdzajace wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w danym zawodzie, zgodnie
z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego,

oraz

2) $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoty ponadpodstawowej
lub zaswiadczenie o zdaniu egzaminoéw eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w
podstawie programowej ksztatcenia ogolnego dla zasadniczej szkoly zawodowej, branzowej szkoty
I stopnia lub branzowej szkoty II stopnia odpowiednio do poziomu ksztatcenia w danym zawodzie
wskazanym zgodnie z klasyfikacjg szkolnictwa zawodowego

moze otrzymaé dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.

2.

Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie technika,
w ktorym wyodrebniono, zgodnie z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, co najmniej
jedna kwalifikacje wspolng z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, moze
otrzymac rowniez:

a. osoba, ktora posiada:
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- dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoty zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym
W zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnym z zawodem nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia, oraz

- $wiadectwo lub $wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje wyodrgbnione wytacznie w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, oraz

- $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej, dajacych
wyksztatcenie $rednie albo za$wiadczenie o zdaniu egzamindéw eksternistycznych z
zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego dla
branzowej szkoty II stopnia

b. osoba, ktora:

- ukonczyta doksztalcanie teoretyczne miodocianych w zasadniczej szkole zawodowej lub
branzowej szkoly I stopnia oraz posiada $wiadectwo czeladnicze w zawodzie nauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia, wydane po zdaniu
egzaminu czeladniczego, ktorego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom
wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspdlnym z zawodem
nauczanym na poziomie zasadniczej szkoly zawodowej lub branzowej szkoty I stopnia,
przeprowadzanego zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22
marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2018 r. poz. 1267, 2245 r. oraz z 2019 r. poz.1495)

oraz posiada

- $wiadectwo lub $wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje wyodrebnione wylacznie
w zawodzie nauczanym na poziomie technika, oraz

- $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej, dajacych
wyksztalcenie $rednie albo zaswiadczenie o zdaniu egzamindow eksternistycznych z
zakresu wymagan okreslinych w podstawie programowej ksztatcenia ogodlnego dla
branzowej szkoty II stopnia;

C. osoba, ktora posiada:

- $wiadectwo uzyskania tytutlu zawodowego w zawodzie nauczanym na poziomie zasadniczej
szkoty zawodowej, wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez
panstwowa komisje egzaminacyjng powotang przez kuratora o$wiaty, ktorego zakres odpowiada
kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie technika,
wspolnym z zawodem nauczanym na poziomie dotychczasowej zasadniczej szkoly zawodowe;j
lub branzowej szkoty I stopnia, oraz posiada

- $wiadectwo lub $wiadectwa potwierdzajace kwalifikacje wyodrebnione wylacznie w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, oraz

- $wiadectwo ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej albo dotychczasowej szkoly
ponadpodstawowej, dajacych wyksztatcenie srednie lub $rednie branzowe.

11.4. Oglaszanie wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

1. W dniu ogtaszania wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego uzyskuje dostep w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do
wynikoéw egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie uzyskanych przez zdajacych w danej
szkole, w danej placowce, w danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajacych o uzyskanych przez nich wynikach.
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11.5.

=

11.6.

Wydawanie §wiadectw i dyploméw

Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje si¢ na wniosek osoby (Zatacznik 11) ztozony
do dyrektora komisji okregowej, ktory wydat $wiadectwo potwierdzajace ostatnia kwalifikacje
wyodrebniong w danym zawodzie. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace speknienie
warunkow do wydania dyplomu.

Absolwentom szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe, ktorzy w danym roku szkolnym otrzymali
$wiadectwo ukonczenia tej szkoly oraz $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje wyodrebniona
w zawodzie, w ktorym ksztatci ta szkota, dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje si¢
na podstawie przekazanego przez dyrektora szkoty do komisji okregowej (w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych) wykazu absolwentow szkoly w danym
roku szkolnym wraz z informacja o posiadanych przez absolwenta §wiadectwach potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie, uzyskanych w trakcie ksztalcenia w szkole.

Wykaz zawiera imiona i nazwiska absolwentow oraz ich numery PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

Dyplomy potwierdzajace kwalifikacje zawodowe dla absolwentow, ktorzy nie otrzymali dyplomow
bezposrednio po ukonczeniu szkoty oraz dla osob, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy,
osob dorostych, ktore ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych, oraz 0sob przystepujacych do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie wydaje okregowa komisja egzaminacyjna na wniosek tych osob.

Okregowa komisja egzaminacyjna, ktora wydata dyplom, wydaje suplement do dyplomu sporzadzony
odpowiednio na podstawie opisu kwalifikacji albo opisu zawodu, okre§lonych w podstawie
programowej ksztalcenia w danym zawodzie, albo na podstawie opisu ksztatcenia w danym zawodzie
okreslonym w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach..

Miejsce odbioru informacji o wyniku, $wiadectwa i dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje
zawodowe

Informacje o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje dyrektorowi szkoty, placéwki lub centrum, lub
pracodawcy, do ktorego uczen lub absolwent skladat deklaracj¢ przystapienia do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z danej kwalifikacji, lub osobie upowaznionej przez tego
dyrektora szkoty, placowki lub centrum, lub pracodawce, w terminie okreslonym w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

Dyrektor szkoty, placowki lub centrum lub pracodawca albo upowazniona przez nich osoba przekazuje
uczniowi lub absolwentowi informacje o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie, $wiadectwo potwierdzajagce kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy
kwalifikacje zawodowe.

Informacje o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe 0soba,
ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy odbiera w siedzibie podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy, a osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych
lub przyuczenie do pracy dorostych, osoba przystgpujaca do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz osoba, ktora sktadata deklaracje w okrggowej komisji
egzaminacyjnej w przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoly albo likwidacji podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy, a takze absolwent szkoty, w ktorej zlikwidowano
ksztalcenie w danym zawodzie, dla ktorej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznaczyt inne
miejsce zdawania egzaminu, odbierajg we wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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12. WGLADY
12.1. Zasady ogolne udostepniania prac egzaminacyjnych do wgladu

1. Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego maja prawo wgladu do pracy egzaminacyjnej
obejmujace;j:

— karte odpowiedzi lub udzielone przez zdajacego odpowiedzi zapisane i zarchiwizowane w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu — w przypadku cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— karty oceny — w przypadku czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie,

— w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6
miesiecy od dnia wydania przez okrggowa komisje egzaminacyjng $wiadectwa potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie lub informacji o wynikach egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w
zawodzie.
Jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie jest dokumentacja, zdajagcy lub rodzice
niepetnoletniego zdajacego maja prawo wgladu takze do tej dokumentacji.

2. Rodzicom zdajacych petnoletnich nie udziela si¢ informacji dotyczacych pracy egzaminacyjnej. Nie
moga oni rOwniez uczestniczy¢ w dokonywaniu wgladu.

3. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci dokonywania wgladu przez pelnomocnika lub z udziatem pelnomocnika
albo innej osoby wskazanej przez zdajacego lub jego rodzicow.

12.2. Skladanie wnioskéw o wglad i ustalanie terminu oraz miejsca wgladu

1. Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada si¢ do dyrektora wlasciwej komisji okregowe;.
Whiosek moze by¢ ztozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujaca w imieniu
zdajacego lub przestany do komisji okregowej droga elektroniczng, faksem lub pocztg tradycyjna
(Zakacznik 12).

2. Wniosek o wglad mozna réwniez zlozy¢ w innej formie niz okreSlona w Zalaczniku 12,
w tym drogg listowa/e-mailowa. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy wskazac:

a. imie¢ i nazwisko zdajacego,

b. date i miejsce urodzenia,

c. PESEL zdajacego,

d. dane teleadresowe osoby dokonujacej wgladu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to tylko
mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komorkowego lub inny sposdb kontaktu
umozliwiajacy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie wgladu,

e. oznaczenie kwalifikacji /nazwe kwalifikacji /nazwe zawodu i symbol cyfrowy / sesje
egzaminacyjna /czes$¢ egzaminu, ktorej wglad dotyczy.

3. Wnioski o wglad sa przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogloszenia wynikow egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z kolejnoscig wptywu.

4. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z wnioskodawcg —
wyznacza termin wgladu (miejsce, dzien oraz godzing) w ciagu nie wigcej niz 5 dni roboczych od
otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu komisja okrggowa informuje
wnioskodawce.

5. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegdlnych oraz
uzasadnionych przypadkach wynikajacych z niepelnosprawno$ci osoby uprawnionej do wgladu
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazic zgod¢ na zorganizowanie
i przeprowadzenie wgladu poza siedzibg komisji okregowe;.

6. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji
okregowej,

b. na prosbe komisji okregowej, w porozumieniu z 0osobg uprawniong do wgladu.

7. W przypadku spoOznienia si¢ na wglad przez osob¢ uprawniona do wgladu termin wgladu
—jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pdzniejszg godzine tego samego dnia. Jezeli dokonanie
wgladu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na prosbe osoby
uprawnionej do wgladu, termin moze zosta¢ przesuniety na inny dzien.

8. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztow podrozy zwigzanych z dojazdem osoby
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12.3.

1.

2.

10.

12.4.

1.

uprawnionej do wgladu, w tym zdajacego, do miejsca wgladu wyznaczonego przez dyrektora komis;ji
okregowej.

Zasady wgladu

Potwierdzenie  uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zglosi¢ si¢

z dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢ osoby/osob dokonujacych wgladu.

Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia si¢ prace

egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajacego i oceniona przez egzaminatora

lub oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narze¢dzi. Przed udostepnieniem pracy do wgladu

zabezpiecza si¢ dane osobowe egzaminatora przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez dyrektora

komisji okrggowej nie moze by¢ krotszy niz 30 minut. Na prosbg osoby uprawnionej do wgladu, po

uplywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji okregowej, czas wgladu moze zostaé

wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, po uwzglednieniu liczby wgladéw

wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wgladu obecny jest pracownik komisji okrggowej. Przed

rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobe dokonujaca wgladu o tym, czy

jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne dotyczace rozwigzan / zadania / liczby

punktow przyznanych przez egzaminatora lub czy istnieje mozliwo$¢ rozmowy z ekspertem w danym

zawodzie.

Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wgladu zdajacemu lub rodzicom

niepetnoletniego zdajgcego zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania rozwigzan

zadan, o ktorych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/osob dokonujacych wgladu, osoba

przeprowadzajaca wglad:

a. upewnia si¢, czy osoba dokonujaca wgladu zapoznata si¢ z zasadami wgladu,

b. przekazuje osobie dokonujacej wgladu prace egzaminacyjna i zasady oceniania, o ktorych
mowa w pkt 5.

Po zakonczonym wgladzie pracownik komisji okregowej odnotowuje realizacje wgladu,

a osoba dokonujaca wgladu potwierdza to wlasnorecznym podpisem.

Wykonywanie kserokopii. Praca egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest natomiast

wykonywanie fotografii zadan egzaminacyjnych wraz z udzielong odpowiedzia, karty oceny lub

dokumentacji z wykonania zadania w cato$ci lub w czeSci.

Korzystanie z urzqdzen telekomunikacyjnych. Podczas wgladu dozwolone jest korzystanie z aparatu

fotograficznego, ktory jest integralng czescig urzadzenia telekomunikacyjnego, np. telefonu

komoérkowego.

Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcq wglgdu. Osoba dokonujaca wgladu ma prawo

sporzadzania notatek podczas wgladu, korzystajac z materialdéw przekazanych przez okrggowa

komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujagcym wgladu nalezy zapewni¢ kartki formatu A4 oraz

dlugopisy (w kolorze okreslonym przez komisj¢ okregowa). Osoby dokonujace wgladu nie moga

robi¢ notatek, korzystajac z wtasnych materialow i przyboréw do pisania.

Weryfikacja sumy punktow

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego moga zwrocié si¢ z wnioskiem o weryfikacj¢ sumy
punktow (Zatacznik 12a). Wniosek wraz z uzasadnieniem sktada si¢ do dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wgladu.

Whniosek moze by¢ zlozony osobiscie przez uprawniong osobg lub osobe wystepujaca
w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej droga elektroniczng, faksem Iub pocztg
tradycyjna.

Weryfikacji sumy punktow dokonuje si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 1.

W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomytek w sumowaniu liczby
punktow przyznanych za rozwigzania poszczegoélnych elementow podlegajacych ocenie, weryfikacji
dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji okregowe;.
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5. W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej
jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest dokumentacja, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej do weryfikacji sumy punktéw wyznacza egzaminatora
wpisanego do ewidencji egzaminatoréw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
prowadzonej przez okrggowa komisj¢ egzaminacyjng, innego niz egzaminator, ktory sprawdzat i
ocenial te czgS¢ egzaminu zdajacego. Wyznaczony egzaminator dokonuje ponownej oceny
rezultatow wskazanych we wniosku przez zdajacego, zgodnie z zasadami oceniania opracowanymi
przez CKE

6. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego lub rodzicow zdajacego
niepetnoletniego o wyniku weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 1.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostala podwyzszona, dyrektor
okrggowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy wynik egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie oraz

a. wydaje $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, jezeli zdajacy spetnil warunki
do zdania egzaminu albo

b. anuluje dotychczasowe $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie oraz wydaje
nowe $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie.
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13. ODWOLANIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO PRZY DYREKTORZE
CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

13.1. Zasady sktadania odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktow do Kolegium Arbotrazu
Egzaminacyjnego

1. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego moga wnies¢ do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, za posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej (Zatacznik
21), w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej
mowa w pkt 12.4.6

2. Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajagcego w odwotaniu wskazujg zadanie lub zadania
egzaminacyjne, co do ktorych nie zgadzajg si¢ z przyznang liczba punktow, wraz z uzasadnieniem, w
ktérym wykazuja, ze rozwigzanie tego zadania lub zadan egzaminacyjnych przez niego:

a. jest merytorycznie poprawne oraz
b. spelia warunki okre$lone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego.

3. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze w wyniku wniesionego odwotania dokonaé
ponownej weryfikacji sumy punktow.

4. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zasluguje na uwzglednienie w
calosci, ustala nowy wynik czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w
terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania (Zalgcznik 22), a nast¢pnie postepuje w trybie okreslonym
w pkt 12.4.7.

5. Jezeli dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwolanie zasluguje na uwzglednienie w
czesci, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotanie wraz z uzasadnieniem
(Zatacznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do odwotania dotacza sig:

a. pisemng informacje¢, w jakim zakresie odwotanie zostalo uwzglednione;

b. kopi¢ karty odpowiedzi lub wydruk zadan, ktore rozwigzywal zdajacy wraz udzielonymi
odpowiedziami;

c. kopig¢ informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w pkt 12.4.6.

6. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie nie zasluguje na uwzglednienie,
przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotlanie wraz z uzasadnieniem
(Zatacznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do odwotania dotacza si¢:

a. kopie karty odpowiedzi lub wydruk zadan, ktére rozwiazywat zdajacy wraz z udzielonymi
odpowiedziami;
b. kopi¢ informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w pkt 13.4.6

7. O przekazaniu odwolania, o ktorym mowa w pkt 5. i 6., dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
niezwlocznie informuje zdajacego lub rodzicéw niepelnoletniego zdajacego, ktorzy wniesli odwotanie.

8. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
odwotanie wraz z uzasadnieniem i dotgczonymi dokumentami, o ktérych mowa w pkt 5. i 6., w postaci
zanonimizowanej, uniemozliwiajacej identyfikacje zdajacego Iub rodzicow niepelnoletniego
zdajacego, ktorzy wniesli odwotanie.

9. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 5., Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego rozpatruje odwotanie
wylacznie w zakresie nieuwzglednionym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

10.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego moze zwroci¢ si¢ do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z
wnioskiem o opini¢ dotyczaca rozwigzania danego zadania lub zadan egzaminacyjnych. Opinia nie jest
wigzaca dla Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego.

11.0Odwotanie rozpatruje si¢ w terminie 21 dni od dnia przekazania odwotania przez dyrektora okrggowej
komisji egzaminacyjnej do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Termin moze by¢
jednokrotnie przedtuzony, nie wigcej jednak niz o 7 dni.

12.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, w terminie okre§lonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, nie krotszym niz 10 dni, podejmuje rozstrzygnigcie w odniesieniu do zadania lub
zadan egzaminacyjnych (Zalacznik 24), przestrzegajac zasad oceniania rozwigzan zadan, ustalonych w
celu zapewnienia poréwnywalnoSci oceniania i sporzagdza pisemne uzasadnienie zawierajace w
szczegblnosci ocene zasadno$ci argumentow podniesionych w odwolaniu. Rozstrzygnigcie Kolegium
Arbitrazu Egzaminacyjnego jest ostateczne i nie shuzy na nie skarga do sadu administracyjnego.

13.Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przekazuje dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
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rozstrzygniecie 1 uzasadnienie, o ktorych mowa w pkt 12.
14.Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwtocznie rozstrzygnigcie i uzasadnienie,
o ktorych mowa w pkt 13., dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu lub
rodzicom niepelnoletniego zdajacego, ktérzy wniesli odwotanie.
15.Jezeli w wyniku:
a. rozstrzygniecia, o ktorym mowa w pkt 12. lub
b. uwzglednienia w czgsci odwotania, o ktérym mowa w pkt 5.
suma punktow zostata podwyzszona, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy wynik
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
16.W przypadku podwyzszenia wyniku, o ktérym mowa w pkt 14., dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej
a. wydaje nowa informacj¢ o wyniku czgséci pisemnej egzaminu lub
b. wydaje $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, jezeli zdajacy spenil warunki
niezbe¢dne do jej otrzymania, lub
c. anuluje dotychczasowe $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie i wydaje nowe
$wiadectwo.
17.Tryb procedury wgladu, wnioskowania o weryfikacje sumy punktow przez dyrektora OKE oraz
wnoszenia odwotania od rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest
przedstawiony na diagramie.
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14. PONOWNE PRZYSTAPIENIE ZDAJACEGO DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

14.1. Ponowne przystapienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ucznia lub
stuchacza w trakcie nauki w szkole
1. Zdajacy — uczen oraz stuchacz:
— ktorego czgs¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zostata uniewazniona, albo
— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
liczby punktéw z danej czgsci tego egzaminu
— ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czgséci
tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania w trakcie nauki.
14.2. Ponowne przystapienie abolwenta i osoby, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy

1. Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukonczyta kwalifiakcyjny kurs zawodowy:
— ktory, nie przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej
czegscl tego egzaminu w wyznaczonym terminie albo
— ktorego czgs¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zostala uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
liczby punktéw z danej czesci tego egzaminu

— ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czgséci
tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym ze w przypadku gdy przystepuje
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje
ten egzamin lub jego cze$¢ na zasadach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie , z tym ze tego zdajacego nie dotyczy wykaz zawodow, o ktorym mowa w
art.10 ust. 6 ustawy 0 systemie oswiaty.

14.3. Ponowne przystgpienie do egzaminu osoby dorostej, ktora ukonczyta przygotowanie zawodowe
dorostych oraz osoby, ktora przystgpita do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

1. Zdajacy — osoba dorosta, ktora przystapita do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po
ukonczeniu przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktéra przystgpita do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskala z jednej czesci tego
egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow, ma prawo przystapi¢ do tej czesci egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w kolejnych terminach jego przeprowadzania przez okres
5 lat, liczgc od dnia, w ktorym przystapita do tego egzaminu po raz pierwszy.

14.4. Przepisy wspélne dla zdajacych zdajacych, o ktorych mowa w pkt 14.1 do 14.3

1. Po uplywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktorym zdajacy po raz pierwszy:

— przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskat z jednej lub obu
czesei tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow albo

— przystapit do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorego czgs¢ pisemna lub
cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostala uniewazniona, albo

— nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
W zawodzie w wyznaczonym terminie

— zdajacy ten przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w petnym zakresie.

2. W przypadku ponownego przystgpowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przez zdajacego, ktory nie zdat egzaminu lub jednej czgsci, deklaracje sktada si¢ po otrzymaniu
informacji o wynikach z poszczegolnych czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
z zachowaniem terminu ustalonego na skladanie deklaracji przystapienia do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

3. Jezeli zdajacy, o ktorym mowa w pkt 5 otrzymat informacje o wynikach z poszczegdlnych czgsci
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, po uptywie terminu sktadania deklaracji, sktada
deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie
harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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15. INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

15.1.

15.2.

Akty prawne regulujgce prawa i obowiazki zdajacego

Prawa i1 obowiazki zdajacego przystepujacego do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
okreslaja akty prawne:

a.

b.

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujagcym przed 1 wrzes$nia
2019 .

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie szczegdtowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego 1 egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707)

Wazne dla zdajacego informacje o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany z zakresu jednej kwalifikacji

i umozliwia uzyskanie:

$wiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji,

dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe - w przypadku uzyskania $wiadectwa
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ze wszystkich kwalifikacji wyodrgbnionych w danym
zawodzie oraz posiadania wyksztalcenia zasadniczego zawodowego, wyksztalcenia zasadniczego
branzowego, wyksztatcenia Sredniego branzowego lub wyksztatcenia sredniego - odpowiednio do
wymaganego dla danego zawodu poziomu wyksztatcenia.

. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach ustalonych przez

dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej i ogloszonych na stronie internetowej danej komisji
okregowej, na podstawie harmonogramu ogloszonego przez Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Harmonogram ten uwzglednia: dat¢ przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu, daty rozpoczgcia i zakonczenia czesci praktycznej egzaminu oraz terminy
oglaszania wynikow z egzaminu 1 przekazywania zdajgcym $wiadectw potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie i dyplomdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe.

. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ z czeSci pisemnej i praktycznej. Czgsé

pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego z wykorzystaniem: arkuszy egzaminacyjnych
i kart odpowiedzi lub z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a cze$¢ praktyczna w formie zadania lub zadan
praktycznych.

. Przyktadowe =zadania egzaminacyjne do czeSci pisemnej i czgsci praktycznej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie wraz z rozwigzaniami sg zamieszczone w Informatorach
o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, dostepnych na stronie internetowej Centralnej
Komisji ~ Egzaminacyjnej  https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-
2017/informatory/informatory-2/

. Laureat lub finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy

wymienionych w wykazie ogltoszonym nie p6zniej niz na dwa lata przed terminem przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przez Ministra Edukacji Narodowej, moze by¢
zwolniony z czgéci pisemnej egzaminu z jednoczesnym uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu
najwyzszego wyniku (100%). Zwolnienie nast¢puje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego
uzyskanie tytutu laureata Iub finalisty przedtozonego przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
(dyrektorowi szkoty).

. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oglasza co roku komunikat dotyczacy szczegdtowych

sposobdw dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, a na miesigc przed terminem egzaminu — komunikat o materiatach i przyborach
pomocniczych, z ktorych mogg korzysta¢ zdajacy na egzaminie.
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15.3.

15.4.

Sktadanie deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

. Zdajacy, ktory zamierza przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktada

pisemng deklaracje przystapienia do tego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

. Uczen, stuchacz sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, do ktorej uczeszcza, absolwent — dyrektorowi

szkoty, ktora ukonczyl (Zatacznik 3).

. Absolwent branzowej szkoty I stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty II stopnia, ktoéry nie zdat

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie nauczanym w branzowej szkole |
stopnia, sktada deklaracje dyrektorowi branzowej szkoly I stopnia, ktora ukonczyt (Zatacznik 3).

. W przypadku likwidacji lub przeksztalcenia szkoty absolwent sktada deklaracjge dyrektorowi

okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego absolwenta
(Zatacznik 3a). Do deklaracji absolwent dotacza Swiadectwo ukonczenia szkoty.

. Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osoba bedaca uczestnikiem

kwalifikacyjnego kursu zawodowego, ktory konczy si¢ nie pdzniej niz na sze$¢ tygodni przed
terminem egzaminu, sktadajg deklaracje podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy
wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu tego kursu lub zaswiadczenie przedktada po zakonczeniu kursu
(Zatacznik 3b).

. W przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktdéra

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyla deklaracji podmiotowi prowadzacemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktéora ponownie
przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, sktadaja deklaracj¢ dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu
zawodowego, wraz z za§wiadczeniem o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatacznik
3c).

. Osoba dorosta, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy

dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby (Zatacznik 3c¢).

. Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).
Termin sktadania deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przez zdajacych

Uczen, stuchacz, absolwent, osoba, ktora jest uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub

ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadaja deklaracje nie pdzniej niz:

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
ktorego termin zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie migdzy dniem 2 listopada a dniem 28 lutego
danego roku szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
ktorego termin zostat okreSlony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 1 kwietnia a dniem 31 sierpnia
danego roku szkolnego.

Osoba, ktora jest uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy
dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13a), na 2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania
zawodowego. Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje
okregowej komisji egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych

Osoba przystepujaca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

sktada deklaracj¢ wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie (Zatacznik 13), w terminie okreslonym dla ztozenia tego wniosku:

— dodnia 7 lutego — jezeli zamierza przystapi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktorym sktada
whniosek,

— do dnia 15 wrzes$nia — jezeli zamierza przystapi¢ do tego egzaminu w roku nastgpnym

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

przez zdajacego, ktory nie zdal tego egzaminu, deklaracj¢ sktada si¢ po otrzymaniu informacji o
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15.5.

10.

15.6

wynikach z poszczegdlnych cze$ci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w pkt 1.
Jezeli zdajacy otrzymat informacj¢ o wynikach z poszczegodlnych czgséci egzaminu po uptywie tego
terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wynikdéw egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, ogltoszonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu

Zdajacy  niepetlnosprawny, chory, =z dysfunkcja moze przystagpic do egzaminu
w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
na podstawie dokumentdéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkcji bedacych podstawa dostosowania
egzaminu.

Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach internetowych okregowej
komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (komunikat dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie).

Uczen, stuchacz, lub absolwent, ktory w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, byl objety pomoca psychologiczno-pedagogiczng w
szkole ze wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica,
zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczna, moze przystapi¢ do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach dostosowanych do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych wynikajacych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci,
zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady
pedagogicznej.

Dokumenty begdace podstawa dostosowania warunkéw 1 formy egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania, opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych
trudnosciach w uczeniu si¢, opinia rady pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o chorobie lub
tymczasowej niesprawnosci) zdajacy sktada wraz z deklaracjg przystapienia do egzaminu.

W przypadku ucznia lub stuchacza w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym
opini¢ o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, moze wydac psycholog zatrudniony odpowiednio
w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie §ledczym.

Rada pedagogiczna, sposrod mozliwych sposobéw dostosowania warunkow i form przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, wymienionych w komunikacie, wskazuje
sposéb lub sposoby dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dla ucznia i stuchacza.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie zdajacego, a w
przypadku niepetnoletniego zdajacego jego rodzicow o wskazanych sposobach dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do jego
potrzeb edukacyjnych i mozliwo$ci psychofizycznych.

Zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego skladaja oswiadczenie o korzystaniu albo
niekorzystaniu ze wskazanych sposobow dostosowania, W terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania informaciji.

Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moze
korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe.

Zaswiadczenie o stanie zdrowia dolacza si¢ do deklaracji lub w szczegdlnych przypadkach mozna
przedtozy¢ w terminie pdzniejszym przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi
szkoty).

Miejsce, w ktoérym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Do czg$ci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktorej uczeszcza,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktora ukonczyt,

C. osoba, ktora ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzgcym
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,
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d. w uzasadnionych przypadkach uczen (stluchacz), absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy, moga przystapi¢ do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu, niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a, b i ¢, wskazanym
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przystepuja w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

2. Do czescei praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

15.7.

a. uczen (stuchacz) przystepuje w szkole, do ktdrej uczgszcza, albo w placowce albo centrum, w
ktérym odbywa praktyczna nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke
zawodu,

b. absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukonczyt, albo w placowce albo centrum, w ktorym odbywat
praktyczna nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczna nauke zawodu,

C. osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzacym ten
kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

d. w uzasadnionych przypadkach uczen (sluchacz), absolwent lub osoba, ktéra ukonczyla
kwalifikacyjny kurs zawodowy, moga przystapi¢ do cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a,
b i ¢, wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

e. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczna nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przystepuje w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub podmiocie prowadzacym
kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j

W szczegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepelnosprawnos$ci zdajacego,

na wniosek zdajacego oraz za zgoda dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, egzamin

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajacego moze by¢ przeprowadzony w miejscu
innym niz szkota, placowka, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny
kurs zawodowy.

Whiosek sktada si¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej nie pézniej niz na miesiac przed

terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, okre§lonym w komunikacie dyrektora

CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony

Ww terminie pdzniejszym.

Informacje¢ o miejscu i terminie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie

pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu przekazuje:

— uczniowi, stuchaczowi, absolwentowi — odpowiednio dyrektor szkoty, do ktorej uczen lub
stuchacz uczeszcza, a absolwentowi — dyrektor szkoty, ktorg absolwent ukonczyt,

— osobie, ktora uczeszeza na kwalifikacyjny kurs zawodowy lub ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy prowadzony przez dany podmiot — ten podmiot

— osobie przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Warunki zdania egzaminu, uzyskania swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i
dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe i ponowne przystgpienie do egzaminu

Zdajacy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

—  Z czgdcl pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz

— zczgscel praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.
Zdajacy, ktory zdat egzamin z czeSci pisemnej i egzamin z czgéci praktycznej z zakresu danej
kwalifikacji, otrzymuje swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie wydang przez okregowsg
komisje egzaminacyjng. Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
otrzymuje informacj¢ o wynikach ztego egzaminu opracowang przez okregowa komisje
egzaminacyjng.
Zdajacy, ktory zdal egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie i
uzyskal $wiadectwo ukonczenia szkoly otrzymuje dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe
wydany przez okregowa komisj¢ egzaminacyjng.
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Zdajacy, ktory nie zdal egzaminu otrzymuje informacj¢ o wyniku z cze$ci pisemnej i z czesci

praktycznej egzaminu.

Zdajacy uczen i stuchacz:

— ktéry nie przystapit do czedci pisemnej lub czgéci praktycznej egzaminu, albo

— ktorego czgs¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zostata uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
liczby punktéw z egzaminu lub z danej czgsci tego egzaminu

ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czesci
tego egzaminu w kolejnych terminach gléwnych jego przeprowadzania w trakcie nauki.

6.

10.

Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:

— ktory, nie przystgpil do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej
czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie albo

— ktorego czgs¢ pisemna lub cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zostala uniewazniona, albo

— ktory nie uzyskal wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
liczby punktéw z danej czesci tego egzaminu

ma prawo przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czesci

tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym ze w przypadku gdy przystepuje

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub jego cze$ci po raz trzeci lub kolejny, zdaje

ten egzamin lub jego cze$¢ na zasadach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie , z tym ze tego zdajacego nie dotyczy wykaz zawodow, o ktorym mowa w

art. 10 ust. 6 ustawy o systemie o$wiaty.

Zdajacy — osoba dorosta, ktora przystapita do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po

ukoficzeniu przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktéra przystapila do egzaminu

eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskala z jednej czeSci tego

egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow, ma prawo przystapi¢ do tej czeSci egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w kolejnych terminach jego przeprowadzania przez okres

5 lat, liczac od dnia, w ktorym przystapita do tego egzaminu po raz pierwszy.

Po uptywie 5 lat, liczac od dnia zakonczenia roku szkolnego, w ktoérym zdajacy po raz pierwszy:

— przystapil do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskat z jednej lub obu
czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow albo

— przystapil do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorego cze$¢ pisemna lub
czes$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zostata uniewazniona, albo

— nie przystapil do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w wyznaczonym terminie

zdajacy ten przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w petnym zakresie.

Po ogloszeniu wynikéw egzaminu przez okrggowa komisje egzaminacyjna, zdajacy ma prawo wgladu
do karty odpowiedzi lub odpowiedzi z czgéci pisemnej zapisanych w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, karty oceny oraz rezultatow
w postaci dokumentacji z czg¢éci praktycznej egzaminu, jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem
koncowym z wykonania zadania egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesi¢cy od dnia ogloszenia wynikow z egzaminu.
Podczas dokonywania wgladu zdajacy ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z zasadami oceniania rozwigzan
zadan oraz, po wgladzie, zwrdcic si¢ z uzasadnionym wnioskiem o weryfikacj¢ sumy punktow z danej
cze$ci egzaminu. Weryfikacji sumy punktow dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wniosku. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajacego, o wyniku
weryfikacji sumy punktow.

Zdajacy lub rodzice niepelnoletniego zdajacego mogg wnies¢ do Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z cze$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow.
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15.

16.

17.

Czes¢ pisemna egzaminu

Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.
Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest w formie
testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi. Test
pisemny sktada si¢ z 40 zadan testowych wielokrotnego wyboru z jedna poprawng odpowiedzig.
Zdajacy na egzaminie z czg$ci pisemnej moze korzysta¢ z kalkulatora prostego.
Wykaz materiatow 1 przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czgéci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie znajduja si¢ w komunikacie dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.
Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢ o godzinie
ustalonej dla danej kwalifikacji.
Przed rozpoczeciem czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zdajacy otrzymuje od przewodniczgcego zespotu nadzorujacego karty identyfikacyjne z
nazwg uzytkownika i hastem niezb¢dnym do uzyskania dostgpu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu, sprawdza poprawnos$¢ danych zapisanych na tych kartach.
Zdajacy wchodza do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamose,
a nastepnie sg dla nich losowane numery stanowisk egzaminacyjnych.
Uwaga:
W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie,
sg losowane:
1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujacego w obecnosci
zdajacych albo
2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W czasie trwania czes$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie.
W czasie trwania czegSci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zdajacy nie
powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej mozliwe tylko
W uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
W czasie trwania czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym
nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byta zapewniona samodzielna praca
zdajacych.
Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi na karcie odpowiedzi lub
zaznacza i zapisuje w elektronicznym systemie swoj wybor odpowiedzi (egzamin przy komputerze).
W  przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materialow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE
0 przyborach lub zaklocania prawidlowego przebiegu cze$ci pisemnej egzaminu w sposob
utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i
uniewaznia temu zdajacemu cz¢$¢ pisemng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czgsci pisemnej egzaminu danego zdajgcego, dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czg$ci pisemnej tego egzaminu jako ,,0%”.
Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdajacy
wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym piszacym.
Po zakonczeniu czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu zdajacy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
Odpowiedzi udzielone przez zdajacych zostajg zapisane i zarchiwizowane w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a nast¢pnie
przestane w postaci elektronicznej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie moga zglosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
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do dyrektora okrg¢gowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie egzaminu zostaly
naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie zdajacego,
0 wyniku rozstrzygniecia.

18. Wynik czgsSci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjne;j,
po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi lub odpowiedzi zdajacego zapisanych
i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu.

15.9. Czgs¢ praktyczna egzaminu

1. Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz 120 minut
i nie dluzej niz 240 minut (czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze
o0 egzaminie z kazdej kwalifikacji).

2. Czes$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie polega na wykonaniu
zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktorych rezultatem jest wyrob, ustuga lub dokumentacja.

3. Czes¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

W - gdy rezultatem konicowym jest wyrdb lub ustuga,

wK - gdy rezultatem koncowym jest wyrob lub ustuga uzyskana z wykorzystaniem komputera,

— d - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja,

dk - gdy jedynym rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem

komputera.

4. Zdajacy w dniu egzaminu z czg¢$ci praktycznej zglasza si¢ do miejsca przeprowadzania egzaminu,
wskazanego przez dyrektora szkoty, nie pdzniej niz na 30 minut przed godzing rozpoczgcia
egzaminu.

5. Wykaz materialéw i przyborow pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czegsci
praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie znajduje si¢ w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

6. Przed rozpoczeciem czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) sprawdza, czy pakiety zawierajace
arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materialy egzaminacyjne niezbgdne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie nie zostaty
naruszone. Nastgpnie w obecnos$ci zespoldw nadzorujacych i przedstawiciela zdajacych, przekazuje
arkusze z kartami oceny oraz materialy niezb¢dne do wykonania zadania egzaminacyjnego
przewodniczacym zespotéow nadzorujacych w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w
poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

7. Zdajacy wchodza do miejsca przeprowadzania czg$ci praktycznej egzaminu o godzinie wyznaczonej
przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujac
dokument ze zdjgciem potwierdzajacy tozsamo$¢, a nastepnie sa dla nich losowane numery
stanowisk egzaminacyjnych.

Uwaga:
W 2021 r. na egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych,
w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, sa losowane:
1) przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego lub cztonka zespotu nadzorujgcego w obecnosci
zdajacych albo
2) z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk egzaminacyjnych przez
elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

8. Czg$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna si¢ o godzinie
okreslonej w Informacji (patrz pkt 2.7). Czas trwania czg$ci praktycznej rozpoczyna si¢ z chwilg
zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego czasu rozpoczecia
i zakonczenia pracy zdajacych.

9. Czlonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym pakiety: arkusze egzaminacyjne z kartami
oceny 1 materiaty niezb¢dne do wykonania zadania, polecajac sprawdzenie, czy sa one kompletne.

10. Zdajacy zglasza przewodniczagcemu zespolu nadzorujacego ewentualne braki w arkuszu
egzaminacyjnym, karcie oceny lub w innych materiatach, ktore otrzymat.

11. Zdajacy ma obowiazek zapoznania si¢ z Instrukcja dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego.

12. Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w Kkarcie oceny
oznaczenie kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer stanowiska
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje karty oceny.

Na stanowisku egzaminacyjnym zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny, tzn.
czy ma wszystkie strony, czy strony sa wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zglasza
przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego i otrzymuje kompletny arkusz. Informacj¢ o wymianie
arkusza przewodniczacy zamieszcza w protokole przebiegu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy potwierdza podpisem w wykazie zdajacych.
Zdajacy na zapoznanie si¢ z tre$cig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z wyposazeniem
stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktoérych nie wlicza si¢ do czasu trwania czgsci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czgéci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie kazdy
zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjatkiem takich kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktorych zadanie lub czgs¢ zadania
egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac¢ wiecej niz jeden
zdajacy.

W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacy
nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania egzaminu. Opuszczenie miejsca egzaminu jest
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
W czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie zdajacym
nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.
Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajacym byta zapewniona
samodzielnosc¢ pracy.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przypomina zdajacym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob
lub ustuga, po zakonczeniu czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy pozostawiaja na swoich stanowiskach egzaminacyjnych rezultaty koncowe wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzana z nimi dokumentacj¢ i opuszczaja miejsce
przeprowadzania egzaminu.

W przypadku gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych
jest dokumentacja, po zakonczeniu czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne
i dokumentacj¢ i opuszczajg miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Przedstawiciel
zdajacych wyznaczony przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego jest obecny w czasie
pakowania arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych kopert i zaklejania tych kopert.
W przypadku, gdy w trakcie czgsci praktycznej egzaminu oceniane s przez egzaminatora rezultaty
posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,,w” lub ,,wk™), zdajacy postepujac zgodnie
z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zgtasza ten etap pracy do oceny przez podniesienie
reki.

W  przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego, wniesienia lub korzystania w miejscu przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materialow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie Iub zakldcania prawidlowego przebiegu czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajacemu cze$¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W  przypadku uniewaznienia czg$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajacego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany
Z czegsci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub czltonek zespotu nadzorujgcego
sprawdza poprawno$¢ i kompletnos$¢ oznaczenia arkusza i kodowania oraz wypelnienia karty oceny.
Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu zdajgcy wychodzi,
nie zaktoca przy tym pracy pozostatym zdajacym.

Zdajacy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czg$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja mogg zglosi¢ =zastrzezenia wraz
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z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, ze w trakcie
egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje pisemnie
zdajacego, o wyniku rozstrzygnigcia.

27. Wyniki czgsci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Uwaga, bardzo wazne!

v Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i do miejsca przeprowadzania cze¢$ci praktycznej egzaminu, nie mozna wnosi¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz materialow i przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE.

v\ Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czeSci pisemnej i cze$ci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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16. TERMINARZ DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM | PRZEPROWADZENIEM
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W ROKU
SZKOLNYM 2020/2021 - 1x0):3Y 10 W40k

ZADANIE GLOWNE: Zgloszenie szkoly, placowki, centrum, pracodawcy oraz zdajacych do okregowej

komisji egzaminacyjnej

Zadanie szczegélowe do realizacji

Termin

Odpowiedzialny

Zgloszenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej szkoty, placowki,
miejsca wskazanego przez pracodawce
albo miejsca wskazanego przez
podmiot prowadzacy kwalifikacyjny
kurs zawodowy

do dnia
31 sierpnia 2020 r.

Dyrektor szkoty,
placowki, centrum,
podmiot prowadzacy
KKZ, pracodawca

Ztozenie do okrggowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie/
przedtuzenie upowaznienia do
przeprowadzania cze$ci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie z
wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania tego
egzaminu

do dnia
31 sierpnia 2020r.
lub w przypadku wniosku

o przedtuzenie nie p6zniej niz na
6 miesigcy przed uptywem okresu, na
jaki udzielono upowaznienia

Dyrektor szkoty,
placéwki, centrum,
podmiot prowadzacy
KKZ, pracodawca

Ztozenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej wniosku o udzielenie/
przedtuzenie upowaznienia do

do dnia
31 sierpnia 2020r.
lub w przypadku wniosku

Dyrektor szkoty,
placowki, Podmiot
prowadzacy KKZ,

przeprowadzania czeSci praktycznej o przedtuzenie nie podzniej niz na pracodawca
egzaminu potwierdzajacego 6 miesiecy przed upltywem okresu, na

kwalifikacje w zawodzie jaki udzielono upowaznienia

Przekazanie uczniom/stuchaczom/ Najp6zniej do: Dyrektor szkoty,

uczestnikom KKZ informacji o Sesja 1: 15 wrzesnia 2020 . podmiot prowadzacy
egzaminie potwierdzajacym Sesja 2: 7 lutego 2021 r. KKZ,

kwalifikacje w zawodzie dyrektor oke
Zebranie deklaracji przystapienia do Najpdzniej do: Dyrektor szkoty od

egzaminu

Sesja l: 15 wrze$nia 2020 .
Sesja 2:

7 lutego 2021 r.

8 kwietnia 2021 r. (dot.
zdajacych, ktorzy nie zdali egzaminu

w sesji 1. 2021Zima)
Sesja wytacznie dla:

ucznidw, stuchaczy i
absolwentow szkot;
podmiot prowadzacy
KKZ od uczestnikow i
0s6b, ktore ukonczyty
KKZ;

Dyrektor oke — od
pozostatych kategorii
zdajacych

Sporzadzenie wykazu uczniow

i absolwentow, ktorzy ztozyli
deklaracje przystapienia do egzaminu
i przekazanie go w postaci
elektronicznej do okregowej komisji
egzaminacyjnej zgodnie z instrukcja
dyrektora danej oke

Najpo6zniej do:

Sesja 1:
Sesja 2:

22 wrze$nia 2020 r.
14 lutego 2021 r.
15 kwietnia 2021 r.

(dot.zdajacych,

ktorzy nie zdali egzaminu w sesji 1.

2021 Zima)

Dyrektor szkoty,
organizator KKZ

Przestanie do okregowej komisji
egzaminacyjnej informacji o miejscu
cze$ci praktycznej egzaminu lub/i
czesci pisemnej jezeli egzamin odbywa
si¢ w innym miejscu — W
uzasadnionych przypadkach — lub
jezeli czgs$¢ praktyczna odbywa si¢ w
miejscu praktycznej nauki zawodu,

Najp6zniej do:

Sesja 1:
Sesja 2:

(dot.zdajacych, ktorzy nie zdali
egzaminu w sesji 1. 2021 Zima)

22 wrze$nia 2020r.
14 lutego 2021 r.
15 kwietnia 2021 r.

Dyrektor szkoty,
Podmiot prowadzacy
KKz
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wraz z wnioskiem o skierowanie
zdajacych do innej szkotly/ placowki/
podmiotu/ pracodawcy

Przestanie wykazu absolwentow,
ktérzy ukonczyli szkole wraz z
informacjg o posiadanych przez
absolwentow $wiadectwach
potwierdzajacych kwalifikacje w
zawodzie, uzyskanych w trakcie
ksztatcenia w szkole

wychowawczych

w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
rocznych zaje¢ dydaktyczno-

Dyrektor szkoty

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie

Zadanie szczegotowe do wykonania przez Przewodniczacego
Zespotu Egzaminacyjnego

Termin

Uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez oke

Zgodnie z komunikatem dyrektora oke

Zaplanowanie egzaminu pisemnego:

— zebranie informacji o ewentualnych dostosowaniach,

— przekazanie informacji o laureatach, finalistach i
rezygnacjach zdajacych,

— odczytanie godzin rozpoczgcia czgsci pisemnej egzaminu
dla poszczegdlnych kwalifikacji,

— okreslenie liczby sal i liczby zdajacych w poszczegodlnych
salach,

— przygotowanie wewngetrznego harmonogramu czgsci
pisemnej egzaminu, okreslenie liczby osob do zespotow
nadzorujacych

Najp6zniej do:
Sesja 1: 11 pazdziernika 2020 r.
Sesja 2: 21 marca 2021 r.
15 kwietnia 2021 r. (dot. zdajacych,
ktorzy nie zdali egzaminu w sesji 1. 2021
Zima)

Powotanie zespotu egzaminacyjnego i zespoldw nadzorujacych
w poszczegolnych salach

Najp6zniej do:
Sesja 1: 11 grudnia 2020 r.
Sesja 2: 21 maja 2021 r.

Przeprowadzenie probnego uruchomienia elektronicznego
systemu do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
(szkoty/placowki/pracodawcy/podmioty prowadzace KKZ,
ktore uzyskaty upowaznienie)

30 — 60 dni przed terminem egzaminu:
Najp6zniej do:

Sesja 1: 12 grudnia 2020r.

Sesja 2: 22 maja 2021 r.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw
zespotu egzaminacyjnego

Najpdzniej na tydzien przed egzaminem

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:

— wykazy zdajacych w poszczegdlnych salach,

— formularze protokotu przebiegu czgséci pisemnej egzaminu
w sali,

— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia
egzaminu,

oraz w przypadku przeprowadzania egzaminu z

wykorzystaniem elektronicznego systemu, karty

identyfikacyjne dla kazdego zdajacego zawierajace nazwe

uzytkownika i hasto

Ok. tydzien przed egzaminem

Pobranie plikow zawierajacych materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czg¢$ci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu i przekazanie ich
osobie przygotowujacej stanowiska

Najpo6zniej w dniu poprzedzajagcym egzamin

Przygotowanie sal egzaminacyjnych

Nie p6zniej niz w dniu poprzedzajacym
termin egzaminu

Odebranie przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
(egzamin z arkuszami i kartami odpowiedzi)

W dniu egzaminu
w godzinach
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e 6:00 — 8:00, jesli egzamin rozpoczyna si¢ o
10:00

e godz. 6:00 — 9:30, jesli egzamin rozpoczyna
sico 12:001 14.00

Sesja 1: 12 stycznia 2021 r.

Sesja 2: 22 czerwca 2021 r.

Sesja wylacznie dla:

MS 20 — 28 maja 2021 r.

MS.21 - 1 czerwca 2021 r.

Przekazanie przewodniczacym zespotow nadzorujacych
dokumentacji oraz materialow egzaminacyjnych
Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w
sytuacjach szczegdlnych

Odebranie od przewodniczacych zespotow nadzorujacych
dokumentacji przebiegu egzaminu oraz kopert
bezpiecznych zawierajacych karty odpowiedzi zdajacych
Sporzadzenie protokotu zbiorczego

W dniu egzaminu

Przekazanie dyrektorowi oke kopert z kartami odpowiedzi
zdajacych oraz dokumentacj przebiegu egzaminu

Zgodnie z instrukcja wilasciwej oke
niezwlocznie po zakonczeniu czesci pisemnej

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czesci praktycznej egzaminu

Zadania szczegotowe do wykonania przez Przewodniczacego
Zespotu Egzaminacyjnego

Termin

Uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez oke

Zgodnie z komunikatem dyrektora oke

Zaplanowanie egzaminu praktycznego:

zebranie informacji o ewentualnych dostosowaniach,
odczytanie godzin rozpoczgcia czg$ci praktycznej
egzaminu dla poszczeg6lnych kwalifikac;ji,
uzyskanie zgody egzaminatora/nauczyciela z innej
szkoty na udzial w egzaminie i ustalenie terminow
egzaminu,

zapoznanie si¢ z wyposazeniem niezbgdnym do
przeprowadzenia egzaminu dla poszczego6lnych
kwalifikaciji,

okreslenie liczby sal/miejsc egzaminu i liczby zdajacych
W poszczegolnych salach/miejscach,

przygotowanie wewngtrznego harmonogramu czgsci
praktycznej egzaminu, okreslenie liczby osob do
zespolow nadzorujacych

Najp6zniej do:
Sesja 1: 11 pazdziernika 2020 r.
Sesja 2: 21 marca 2021 r.
15 kwietnia 2021 r. (dot. zdajacych,
ktorzy nie zdali egzaminu w sesji 1.2021
Zima)

Powolanie zespolu egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujacych
w poszczeg6lnych salach

Najpdzniej na 1 miesigc przed terminem
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw
zespolu egzaminacyjnego

Najpozniej w dniu poprzedzajacym
rozpoczgcie czesci praktycznej

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:
wykazy zdajacych w poszczeg6lnych salach
formularze protokotu przebiegu czesci praktycznej
egzaminu

w sali

formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia
egzaminu

Ok. 1 tydzien przed egzaminem

Pobranie plikow zawierajacych materiaty egzaminacyjne
(wskazania do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych)

Najp6zniej w dniu poprzedzajacym egzamin
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niezbedne do przeprowadzenia czgsci praktycznej i
przekazanie ich osobie przygotowujacej stanowiska

Przygotowanie sal egzaminacyjnych, w tym stanowisk
egzaminacyjnych zgodnie z Wyposazeniem i Wskazaniami
oraz ewentualnymi Wytycznymi

Nie pdzniej niz w dniu poprzedzajagcym
termin egzaminu
z zakresu danej kwalifikacji

Odebranie przesytki z pakietami egzaminacyjnymi

1. dla kwalifikacji 0 modelu d — w dniu

egzaminu

egodz. 6:00 — 7:30, jesli egzamin
rozpoczyna si¢ 0 9:00

egodz. 6:00 — 9:00, jesli egzamin

rozpoczyna si¢ o 13:00 i pdzniej

2. dla kwalifikacji o modelu dk, w i wk — w
dniu roboczym poprzedzajacym egzamin

w osrodku w godz. 8:00 — 12:00

Przekazanie przewodniczacym zespotéw nadzorujacych
dokumentacji oraz materiatdbw egzaminacyjnych
Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w sytuacjach
szczegOlnych

Odebranie od przewodniczacych zespotow nadzorujacych
dokumentacji przebiegu egzaminu oraz kopert bezpiecznych
zawierajacych arkusze z kartami oceny zdajacych oraz dla
modelu w i wk zasadami oceniania

Zabezpieczenie ww. materiatlow do zakonczenia egzaminu

W kazdym dniu egzaminu

Sporzadzenie protokotu zbiorczego po zakonczeniu czesci
praktycznej w zakresie danej kwalifikacji

Przekazanie dyrektorowi oke kopert z arkuszami zdajacych
oraz dokumentacji przebiegu egzaminu

Niezwlocznie po zakonczeniu czesci
praktycznej egzaminu z danej kwalifikacji
zgodnie z instrukcja wiasciwej oke
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17. SPIS ZALACZNIKOW
1 | Whniosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do zorganizowania cze$ci praktycznej egzaminu
9 Whiosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do zorganizowania czg¢$ci pisemnej egzaminu
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
3 | Deklaracja dla ucznia, stuchacza lub absolwenta szkoty
3a | Deklaracja dla absolwenta zlikwidowanej szkoty
3b Deklaracja dla osoby, ktora ukonczyta KKZ oraz dla osoby, ktora jest uczestnikiem KKZ, ktory konczy
si¢ na sze$¢ tygodni przed terminem egzaminu
Deklaracja dla osoby przystepujacej do egzaminu eksternistycznego, osoby dorostej — uczestnika
3c | przygotowania zawodowego dorostych oraz osoby, ktora ukonczyta KKZ — w przypadku likwidacji
podmiotu prowadzacego ten KKZ
4 Whniosek dyrektora szkoty o dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w sposob nieujety w komunikacie dyrektora CKE
Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
4a | — wprzypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktory ukonczyt szkote w roku, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin
b Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
—w przypadku absolwenta z lat wcze$niejszych
4c Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
—w przypadku zdajacego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke
5 | Powotanie zastgpcy przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
Powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu
5a | potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym zespotdw nadzorujacych przebieg czgsci pisemnej
egzaminu
Powotanie cztonkow zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czes$ci praktycznej egzaminu
5b | potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym zespotdow nadzorujacych przebieg czesci
praktycznej egzaminu
6 | Protokot z przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
6a | Protokot zbiorczy Z przebiegu czgéci pisemnej egzaminu
7 | Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cz¢sci egzaminu
8a Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego (egzamin przeprowadzany z
wykorzystaniem komputerow)
8b Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego (egzamin z wykorzystaniem arkuszy i kart
odpowiedzi)
8c | Arkusz obserwacji — cze$¢ praktyczna
9 | Protokot z przebiegu czgsci praktycznej egzaminu
9a | Protokot zbiorczy z przebiegu czesci praktycznej egzaminu
10 | Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
11 | Whniosek o wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
12 | Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej
12a | Wniosek o weryfikacje sumy punktow
13 | Whniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
132 Whiosek o0 dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (uczestnik
przygotowania zawodowego dorostych)
14 | Upowaznienie do odbioru i dostepu do materiatow egzaminacyjnych
15 Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu czgéci praktycznej egzaminu w miejscu, w ktorym
uczniowie / stuchacze/ absolwenci szkoty odbywali praktyczna nauke zawodu
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16

Informacja dyrektora szkoty/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu czgéci pisemnej lub
czesci praktycznej w innym miejscu niz szkota lub ten podmiot

17

Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej /czeSci praktycznej egzaminu

18

Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

19

Informacja o zamiarze uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

20

Informacja o uniewaznieniu czgséci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

21

Odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora
OKE)

22

Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwotania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w catosci

23

Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwotania od wyniku
weryfikacji sumy punktow w przypadku uznania odwotania w czgsci lub nieuwzglednienia odwotania
i przekazania odwotania do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

24

Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

25

Whniosek zdajacego o wglad do dokumentacji stanowiacej podstawe wszczgcia procedury
uniewazniania/uniewaznienia egzaminu

26

Uniewaznienie cze$ci pisemnej/cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie przez dyrektora OKE z powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzenia

27

Uniewaznienie cze$ci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie przez dyrektora OKE z powodu zaginigcia lub zniszczenia karty odpowiedzi/karty
oceny/pracy egzaminacyjnej

28

Uniewaznienie cze$ci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie przez dyrektora CKE

29

Zgtoszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie uniewaznienia
cze$ci praktycznej egzaminu

30

Zgloszenie przez zdajacego do OKE zastrzezen dotyczacych naruszenia przepisow przeprowadzenia
egzaminu

31

Informacja dyrektora OKE 0 wyniku rozstrzygni¢Cia =zastrzezeh o naruszenie przepisow
przeprowadzenia czeéci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu

32

Zgtoszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygnigcia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen do
przebiegu czesci pisemnej/czeéci praktycznej egzaminu
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Zalacznik 1 Whniosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu

Miejscowosc, data

Pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/
centrum/podmiotu prowadzqcego KKZ

Kod szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ.:

Pelna nazwa szkoly/
placowki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowos¢:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty /
placowki:/centrum

Whiosek o udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Wnhnioskuje o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenie czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w kwalifikacji:

Oznaczenie kwalifikacji
zgodne z podstawg

programowa ksztalcenia Nazwa kwalifikacji Nazwa zawodu/zawodow
w zawodzie szkolnictwa

zawodowego

Uzasadnienie
Informuje, Ze kierowana przeze mnie jednostka posiada:

1. warunki do realizacji ksztalcenia w zawodach ..............coooiiiiiiiii i okreslone
w podstawie programowe] ksztalcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego:

(prosze wymieni¢ istotne dla danej kwalifikacji wyposazenie — limit znakéw 4 000):
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2. warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych zawartych w arkuszu
egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne w nast¢pujacych
miejscach:

Oznaczenie/ opis miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej Liczba stanowisk

Lp. egzaminu (limit znakow 2000 dla kazdego wiersza) egzaminacyjnych

3. mozliwos$¢ przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie osob o specjalnych
potrzebach edukacyjnych w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci: (proszg opisaé
dostosowanie warunkéw do potrzeb i mozliwosci 0sob o specjalnych potrzebach edukacyjnych — limit
znakow 1 000)

4. udzielenie zdajacym pierwszej pomocy medyczne;j:
(prosze opisac sposob zapewnienia zdajacym pierwszej pomocy medycznej — limit znakow 1 000)

2. adres usytuowania opisanych powyzej miejsc przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu (jezeli rozni
si¢ od siedziby szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ)

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Telefon:
Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty/placéwki/centrum/ pracodawcy/
podmiotu prowadzacego KKZ

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 2 Whniosek o udzielenie/przedluzenie upowaznienia do zorganizowania czeSci pisemnej
egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

Miejscowos¢, data

Pieczeé szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ

Kod szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ: -

Pelna nazwa szkoly/

placowki/centrum/
pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ::

Dane teleadresowe szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ.:

Ulica i numer:

Miejscowos¢:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty / placowki:

Whiosek 0 udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Whioskuj¢ o udzielenie* / przedtuzenie* upowaznienia do przeprowadzenia czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wiasne/uzyczone na podstawie umowy* wyposazenie spelniajace co najmniej wymagania
okreslone w zalaczniku stanowigcym integralng cze$¢ wniosku zawartego w Informacji na dzien sktadania wniosku,
2. do czgéci pisemnej egzaminu przygotuje nastgpujace sale egzaminacyjne:

Liczba indywidualnych Liczba stanowisk
Lp Numer/ oznaczenie sali egzaminacyjnej stanowisk egzaminacyjnth zarzgdzania egzamin_em
' wspomaganych elektronicznie w dla operatora egzaminu
sali egzaminacyjnej (serwer)

3. zapewni¢ osobe/osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, w tym za przygotowanie
stanowisk do egzaminu i za ich funkcjonowanie w trakcie egzaminu ktére
—  wezmga udzial w szkoleniu organizowanym przez OKE W .........ccocniiiiiiiiiciic e
—  przeprowadza probne uruchomienie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu przed udzieleniem upowaznienia i
przedstawiag OKE W .......cccoevvevnnnen. raport z przeprowadzonej proby,
—  po uzyskaniu upowaznienia nie pdzniej niz na 30-60 dni przed egzaminem ponownie przeprowadzg probe.
4. zapewni¢ warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez kazdego zdajacego.

Podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty/placowki/centrum/ pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

* niepotrzebne skresli¢; w przypadku zgloszenia miejsca egzaminu wykorzystywanego na podstawie uzyczenia, nalezy dotaczy¢ kopie
stosownej umowy

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

131



ZALACZNIK DO WNIOSKU O UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU

Wyposazenie szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ

Sala egzaminacyjna (np.: pracownia specjalistyczna, pracownia informatyczna, sala lekcyjna, inne
pomieszczenie):

— spelniajgce wymagania wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej

— wyposazone w indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajace
samodzielne rozwigzanie zadan egzaminacyjnych udostepnionych w systemie elektronicznym

— wyposazone w stanowisko zarzadzania egzaminem dla osoby odpowiedzialnej za obstuge elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (operatora egzaminu).

Wskazane jest przygotowanie minimum210 indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych.

Wyposazenie dodatkowe i uzupeliajace:

— 1 rezerwowe stanowisko egzaminacyjne,
— 1 rezerwowe stanowisko zarzgdzania egzaminem dla operatora egzaminu,
— 1 pamig¢ USB min. 4 GB do nagrania i przekazania PZE pliku z zaszyfrowanymi wynikami zdajacych,

— co najmniej 1 ptyta DVD na kazdy wykorzystany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny dla potrzeb jego
archiwizaciji,

pisak do opisu pltyty DVD,
papier do drukarki,
tusz lub toner do drukarki,

stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego czgs¢ pisemng egzaminu,

— stolik 1 krzeslo dla obserwatora lub stanowisko dla obserwatora

tablica do zapisania informacji porzadkowych,
—  zegar,

apteczka,
identyfikatory do losowania stanowisk dla zdajacych,

— identyfikatory dla cztonkow zespotu nadzorujacego czgs¢ pisemng egzaminu (z nazwa funkcji),
— identyfikator dla obserwatora.

Opis indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie:

— stolik pod komputer i do pisania,

— krzesto komputerowe.
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Lp. | Wykaz wyposazenia | Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Sprzet komputerowy i oprogramowanie.
Wyposazenie indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajacego:

Komputer:
1. |stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Ekran:
1.1. przekatna:
1.1.1. 9” dla tabletow i/lub komputeréw mobilnych (17” w przypadku
dostosowania);
1.1.2. 17” dla komputeréw stacjonarnych;
1.2. odzwierciedlanie kolorow: True Color.
2. Pozycja Ekranu:

2.1. uniemozliwiajaca dostgp do zawartosci ekranu innym zdajacym;

2.2. pozwalajaca na dostep do zawartosci ekranu dla zespotu nadzorujacego,
obserwatora oraz operatora egzaminu;

2.3. nie wymagajaca od zdajacego dodatkowych czynno$ci w celu utrzymania jego
statego potozenia.

3. Standard sieciowy:
3.1. TCP/IP v4;
3.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
3.2.1. przydziatu adresu hosta;
3.2.2. przydzialu maski podsieci;
3.2.3. przydziatlu adresu bramy sieciowej;
3.2.4. przydziatu adresu serwera DNS;

3.3. mozliwos$¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem petnigcym role
wirtualnego serwera egzaminacyjnego za posrednictwem przegladarki stron
internetowych.

4. Standard zabezpieczen:

4.1. brak mozliwos$ci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong
siecig egzaminacyjng.

5. Komunikacja uzytkownika z komputerem:

5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

5.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);

5.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);

5.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).

6. Wydajnosé:
6.1. mozliwo$¢ odtwarzania filmow bez zaktocen w formacie H.264 (240p, 360p).
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Przegladarka
internetowa:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Obslugiwane protokoly:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Strona domysSlna:
2.1. adres strony egzaminacyjnej ustawiony na state przez operatora egzaminu.
3. Obstugiwane standardy:
3.1. XHTML/ 1.0;
3.2. CSS2.0;
3.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 3).
4. Otwierane typy plikow bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
4.1. PDF,

5. Otwierane typy filméw bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
5.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p,).
6. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
6.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
6.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);
6.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);
6.2. urzadzenie wskazujgce (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).
7. Widok strony:
7.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.

Dodatkowe
oprogramowanie:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Dodatkowe oprogramowanie:
1.1. mozliwo$¢ skalowania widoku strony w zakresie przynajmniej pomi¢dzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru strony;
1.1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywotywane
z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264

(240p, 360p,)
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Lp. | Wykaz wyposazenia |

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Wyposazenie wspolne dla wszystkich stanowisk

Sieé¢
egzaminacyjna

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy:

1.1. TCP/IP v4;
1.2. konfiguracja klientow poprzez serwer DHCP (RFC 2131), w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
Standard zabezpieczen:
2.1. brak mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza siecia
egzaminacyjna;
2.2. w sieci egzaminacyjnej mogg pracowac tylko komputery uczestnikow egzaminu,
serwer egzaminacyjny, serwer DHCP;
2.3. w przypadku sieci bezprzewodowej jest wymagana komunikacja z uzyciem
protokotu Wi-Fi Protected Access;
2.3.1. podczas trwania egzaminu, wiek wykorzystywanego hasta dostepu do sieci
bezprzewodowej nie moze by¢ wigkszy niz 24 godziny;
2.4. w przypadku sieci przewodowej wymagane jest fizyczne oddzielenie
od komputeréw znajdujacych sie poza siecig egzaminacyjng
2.5. mozliwo$¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem petnigcym role serwera
egzaminacyjnego, tylko dla komputerow uczestnikow egzaminu.
Przepustowosé:
3.1. umozliwiajaca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie do kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych;
3.2. umozliwiajgca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie z kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Komputer
operatora
egzaminu:
stanowisko
zarzqdzania
egzaminem

Parametry minimalne:

1.

2.

Ekran:
1.1. przekatna: 10”; odzwierciedlanie kolorow: True Color.
Standard sieciowy:
2.1. TCP/IP v4;
2.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
2.2.1. przydziatu adresu hosta;
2.2.2. przydzialu maski podsieci;
2.2.3. przydzialu adresu bramy sieciowej;
2.2.4. przydziatlu adresu serwera DNS;
2.3. mozliwosc¢ potaczenia z uruchomionym wirtualnym serwerem
egzaminacyjnym za posrednictwem przegladarki stron internetowych.
Standard zabezpieczen:
3.1. brak mozliwo$ci potgczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong
siecig egzaminacyjna;
3.2. mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ w wydzielonej sieci
egzaminacyjnej.
Komunikacja uzytkownika z komputerem:
4.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
4.1.1. uktad QWERTY; zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;
4.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).
Wydajnosé:
5.1. mozliwos¢ odtwarzania filmow bez zaktécen w formacie H.264 (240p, 360p,
720p, 1080p);
5.2. data rozpoczecia produkcji modelu procesora przez producenta: 3 kwartat 2008;
5.3. dla wiecej niz 15 stanowisk egzaminacyjnych: procesor ze sprzgtowym
wsparciem wirtualizacji.
Pamieé:
6.1. 2 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu systemu
operacyjnego;
6.2. 50 GB pamigci dyskowej tupu SSD dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu
systemu operacyjnego;
6.3. 4 GB pamigci USB.
System operacyjny:
7.1. niezwirtualizowany; nieserwerowy;
7.2. zaktualizowany na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;
7.3.  umozliwiajacy zainstalowanie aplikacji VirtualBox aktualnej na dzien
31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin.
Inne:
8.1. nagrywarka DVD.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Parametry minimalne:
1. Obstugiwane protokoly:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Obsluga standardéw:
2.1. XHTML/1.0;
2.2. CSS2.0;
2.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 3).

_Przeglqdark.a 3. Otwierane typy plikéw bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
internetowa: 3.1. PDF:
6. ;;r;gvd\gcszl:z?a 4. Otwierane typy filméw bezpoérednio lub pos$rednio z przegladanej strony:
: 4.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p, 720p, 1080p).
egzaminem o e . - p . .
5. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
5.1.1. uktad QWERTY"
5.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;
5.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).
6. Widok strony:
6.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.
Parametry minimalne:
VirtualBox: 1 Wersja: ., . . .
isko 1.1. aktualna na dzm;n 31 gI.'l:l(.Ih’lla rokl_l popfzed%aj acy egzamin
7. stanowis ; 1.1.1. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
zarzqd_zama 2. Pamieé:
egzaminem 2.1. 2 GB pamigci RAM dostepnej dla aplikacji VirtualBox;
2.2. 50 GB pamigci dyskowej typu SSD dostepnej dla aplikacji VirtualBox.
Parametry minimalne:
1. Srodowisko pracy:
1.1. VirtualBox
1.1.1. wersja aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;
1.1.2. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
Wirtualny serwer | 2. Pamigé:
egzaminacyjny: 2.1. 2 GB pamieci RAM dostepnej dla wirtualnego serwera egzaminacyjnego;
8. |stanowisko 2.2. 50 GB pamigeci dyskowej typu SSD dostepnej dla wirtualnego serwera
zarzgdzania egzaminacyjnego.
egzaminem 3. Wersja:
3.1. zatwierdzona przez dyrektora CKE do przeprowadzenia egzaminu
z okreslonej kwalifikacji w danej sesji egzaminacyjnej;
3.1.1.pobranie zatwierdzonej wersji: wedtug danych otrzymanych
z serwisu prowadzonego przez oke dla dyrektorow szkot / osrodkow
egzaminacyjnych.
Parametry minimalne:
Dodatkowe 1. Dodatkowe oprogramowanie:
oprogramowanie: 1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywolywane
9. |stanowisko z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
zarzqdzania 1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
egzaminem (240p, 360p, 720p, 1080p);

1.3. program 7-zip.
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Lp. | Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Drukarka:
stanowisko
zarzqdzania
egzaminem

10.

Parametry minimalne:
1. Drukarka:
1.1. umozliwiajaca wydrukowanie plikow PDF, ktore wywolywane sa
z przegladarki internetowej poprzez odnos$nik hipertekstowy;
1.2. umozliwiajgca wydrukowanie zawartosci strony z poziomu przegladarki
internetowej;
1.3. umozliwiajaca drukowanie w formacie A4 w orientacji poziomej i pionowej.

11. | Serwer DHCP*

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy:
1.1. TCP/IP v4,
1.2. konfiguracja klientow w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
2. Standard zabezpieczen:
2.1. przydzielanie statych adresow w sieci egzaminacyjnej na podstawie adresow
fizycznych;
*Uwaga: Zamiast serwera DHCP dopuszczalne jest zastosowanie statycznej adresacji
komputerow i serwera z uzyciem Protokotu TCP/IP v4.

Inne wymagania:

Parametry minimalne:
1. Préba egzaminu:
1.1. przeprowadzonych z sukcesem prob egzaminow:
1.1.1.minimum 1;

12 stanowisko 1.2. ostatnia zakonczona sukcesem proba egzaminu:

" | zarzqdzania 1.2.1.maksimum 60 dni i minimum 30 dni przed przeprowadzeniem wlasciwego

egzaminem egzaminu;
1.3. iloé¢ stanowisk egzaminacyjnych uczestniczagcych w probie egzaminu:
1.3.1. rdwna zgloszonej najwiekszej liczbie zdajacych przez osrodek
egzaminacyjny dla pojedynczej zmiany egzaminu i danego pomieszczenia

Instrukcje
Z%ekcdzisggéjnae lub Parametry m_inimalne: _ _
(wersja elektroniczna 1. Instrukcja przeprowadzenia egzaminu.
i drukowana):
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja pomieszczenia egzaminacyjnego

rezerwowe
stanowisko
egzaminacyjne
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egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
s N

r i . rezerwowe
drukarka stanowisko
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egzaminem
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stanowiska egzaminacyjnego
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja przewodowej sieci egzaminacyjnej

stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
stanowisko stanowisko egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

egzaminacyj egzami

[
EFEREEEES stanowisko
|GGGGEJGGG| zarzgdzania
I T egzaminem
serwer DHCP
— drukarka
==
T —
g
\ ;:J ;: ) .
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne gzaminacyj egzaminacyj egzaminacyjne egzaminacyjne
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjne;j

" " ; stanowisko
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko cezaminacyine
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne &2 <

Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

serwer DHCP Wi-Fi Protected Access
stanowisko
zarzadzania
(( )) egzaminem
Wi-Fi Protected Access
= drukarka
rukarl
=
—_—
Wi-Fi Protected Access ~ Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access
0
stanowiska stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowiskol ?;I;‘:n“i"ll'\;kc:ine
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egraminacyjne

stanowisko

egzaminacyjne
Wi-Fi Protected Access 'Wi-Fi Protected Access £ o

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
RV, zarzadzania
DHEOG (1)) egzaminem
Wi-Fi Protected Access
serwer DHCP
drukarka

Wi-Fi Protected Access ~ WI-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access
g

stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja bezprzewodowej sieci egzaminacyjnej

stanowisko
egzaminacyjne

'Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

'Wi-Fi Protected Access

&

stanowisko
egzaminacyjne

stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne
Wi-Fi Protected Access

stanowisko
Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access egzaminacyjne
Wi-Fi Protected Access
(( )) stanowisko

zarzadzania
egzaminem

Wi-Fi Protected Access

serwer DHCP
drukarka

Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access
, Wi-Fi Protected Access
stanowisko stanowisko stanowisko
gzaminacyj gzaminacyj egzaminacyjne
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Zalacznik 3. Deklaracja dla ucznia, stuchacza lub absolwenta szkoly

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystgpujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypelnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

jestem [J uczniem [J stuchaczem [] absolwentem

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe stuchacza (wypelni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia: !

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Adres korespondencyjny (wypetnié¢ drukowanymi literami):

miejscowose:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie*
[] w sesji Zima (deklaracje¢ sklada sie¢ do 15 wrzesnia 20—seeessl.)
[ w sesji Lato (deklaracje sklada si¢ do 7 lutego 20+—=r.)
w kwalifikacji

"oznaczenie kwalifikacji zgodne
z podstawq programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowac=

[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cze$ci pisemnej [ po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* 0 TAK / O NIE

Do deklaracji dotaczam*:

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkeji)
00 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowe;j)

[J Swiadectwo ukonczenia szkoty

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjgcie deklaracji

Pieczeé szkoly data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej
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Zalacznik 3a. Deklaracja dla absolwenta, ktérego szkola zostala zlikwidowana

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

miejscowosé, data d .d m :m r :r :r :r
[l w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w ktorym si¢ ksztalce*

Dane osobowe stuchacza (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imie¢ (imiona):

Data urodzenia: |

:d m:m r:r:r:r
Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé

Adres korespondencyjny (wypetnié¢ drukowanymi literami):

miejscowosc:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
[] w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrze$nia 20..............r.)*
[ w sesji Lato (deklaracje sklada si¢ do 7 lutego 20........... 1.)*
w kwalifikacji

' oznaczenie'kWaIifikacji zgodne
z podstawg programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

sy;nbol Ecyfrc;wy zéwodij E nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowac*
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cze$ci pisemnej [ po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* 0 TAK / O NIE

Do deklaracji dotaczam*:

[ Swiadectwo ukoficzenia szkoty

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkeji)
00 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowe;)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Pieczeé oke data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej
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Zalacznik 3b. Deklaracja dla osoby, ktéora ukonczyla KKZ oraz dla osoby uczestniczacej w
kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktory konczy si¢ nie po6Zniej niz na 6 tygodni przed terminem
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

miejscowos¢, data d d m m r :r :r :r
[J ukonczylem KKZ, (miesiac i TOK UKONCZENIA) veueueruruiniieiuiuruiniieieieiureneieteearieciecasasnsecnesacasnsny™
[J jestem uczestnikiem KKZ, termin ukonczenia kursu wyznaczono na dzien ........c.cceeevvvnininrnnann®
Nazwa i adres organizatora KKZ ... ... e

Dane osobowe stuchacza (wypefni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imie¢ (imiona):

Data urodzenia: ]
d mmr r r r
Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer pa&zpdrtu lub z:nnego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (wypetnic¢ drukowanymi literami):
miejscowosé:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: -

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje¢ przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrzes$nia 20.........r.)*
[J w sesji Lato (deklaracje¢ sklada si¢ do 7 lutego 20...............r.)*
w kwalifikacji

' oznaczenie kwalifikacji zgodne
z podstawg programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

E symbol Ecyfrc;wy zéwodij E nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowac=
[J po raz pierwszy [ po raz kolejny w cze$ci pisemnej [ po raz kolejny w czesci praktycznej
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* 0 TAK / O NIE
.D Mam zdany egzamin zawodowy z nast¢pujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowgq

nazwa kwalifikacji

Do deklaracji dotaczam™:

0 Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie uzuskane po zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

[J Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

[] Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza™ (W przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wiasciwe zaznaczyé

Potwierdzam przyjecie deklaracji =~
data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej

Pieczg¢ podmiotu prowadzacego KKZ
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Zalacznik 3c. Deklaracja dla osoby, przystepujacej do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, osoby dorostej — uczestnika przygotowania zawodowego lub osoby, ktora ukonczyla kwalifikacyjny
kurs zawodowy (w przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego ten kurs)

[1 Jestem osobg dorosla, ktora jest uczestnikiem [ praktycznej nauki zawodu dorostych*/ [J przyuczenia do pracy dorostych*
[ Jestem osoba dorosla, ktéra co najmniej dwa lata ksztalcila si¢ lub pracowata w zawodzie, w ktérym wyodrgbniono kwalifikacje,
ktora cheg potwierdzic*
[l Posiadam $wiadectwo/inny dokument wydane za granica* potwierdzajace wyksztalcenie $rednie/ /wyksztalcenie zasadnicze
zawodowe/uznane za rownorzgdne §wiadectwu szkoly ponadgimnazjalnej/ /ponadpodstawowej w drodze nostryfikacji
U Ukonczylem/ukonczylam* kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory byt prowadzony przez podmiot zlikwidowany
miesigc i rok ukonczenia kwalifikacyjnego kursu ZawodoOWegO: ................coccciveiiiiiniiiiiieee e

nazwa i adres organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego

miejscowo$¢, data dd mmr r r r

Dane osobowe (wypelnié¢ drukowanymz llteramz)
Nazwisko: o

Imig¢ (imiona):

Data urodzenia: C
d d mmr r.r

Numer PESEL.: R o
w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu Tub mnego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
Adres korespondencyjny (wypelnzc drukowanymz lzteraml)

m1eJ SCOWOSC:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu z kierunkowym:

adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie*
[J w sesji Zima (deklaracje¢ sklada si¢ do 15 wrze$nia 20.......r.)
[] w sesji Lato (deklaracje¢ sklada si¢ do 7 lutego 20........r.)

w kwalifikacji

' oznaczenie kwalifikacji zgodne
z podstawg programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowac*
[] po raz pierwszy [ po raz kolejny w cze$ci pisemnej [ po raz kolejny w czesci praktycznej
Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* 00 TAK / O NIE
.|:| Mam zdany egzamin zawodowy z nastepujacej kwalifiakcji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodnie
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji

Do deklaracji dotagczam™:

[J Swiadectwo uzuskany po potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie uzyskane po zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie
kwalifikacji wyodrgbnionej w tym zawodzie

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[J Zaswiadczenie potwierdzajace wystgpowanie dysfunkcji wydane przez lekarza

(] Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza™ (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

*wiasciwe zaznaczyé czytelny podpis

Potwierdzam przyjecie deklaracji
data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej

Pieczgé oke
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Zalacznik 4 Wnhniosek dyrektora szkoly o dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob nieujety w komunikacie dyrektora CKE

Nazwa szkoty

identyfikator szkoty
Dyrektor Okr¢gowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK DYREKTORA SZKOLY O DOSTOSOWANIE WARUNKOW PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W SPOSOB NIEUJETY
W KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE
Na podstawie art. 44zzzf. ust. 15 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujgcym przed
1 wrzesnia 2019 r.

Na wniosek rady pedagogicznej, wnosze o wyrazenie zgody na przystapienie przez

*
imig i nazwisko ucznia/stuchacza/abSOIWENTA ... ... .o i e

dataimiejsceurodzenia‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ W e

werpes L LT

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach dostosowanych do jego / jej* potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwos$ci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach

z kwalifikacji: oznaczenie ...............coocoieientn. T2 N

ZawOd: NAZWa 1 SYMDOL CYTTOWY ...ttt ettt e et et e et e ettt e et et ettt et e et e eaneaae
Dostosowanie dotyczy . . .
. . pisemnej praktycznej
czeScl egzaminu | | T
Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajgc ,, X"
Opis proponowanego dostosowania:

W zalaczeniu:
1) kserokopie dokumentow bedacych podstawa dostosowania
2) Zalgcznik 4a — z wypeltnionymi wskazaniami rady pedagogicznej (Cz.1)
pieczec i podpis dyrektora szkoty
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 4a Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu —
w przypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktory ukonczyl szkole w roku, w ktorym przeprowadzany jest egzamin

INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO
w przypadku ucznia (stuchacza) lub absolwenta, ktéry ukoniczyl szkole w roku, w ktérym przeprowadzany jest egzamin

imig i nazwisko ucznia/stuchaczalabsolwenta PESEL ucznia/stuchaczalabsolwenta
Kwalifikacja: oznaczenie ................ DAZWEA © .\ ettt ettt e e e e

Dostosowanie dotyczy

czséci egzaminu pisemnej praktycznej przeprowadzanego W Sesji ..............cce.vnn...

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskazaé¢ dokument bedgcy podstawg dostosowania: pelna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date zlozenia dokumentu w szkole)

(@ orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnego NAUCZANIA ...........covviiiiiniiiniiiinini s

@

pozytywnej opinii rady pedagogicznej —wydanej na wniosek (wlasciwe podkresii¢) nauczyciela / specjalisty / ucznia
(stuchacza) / rodzicow niepetnoletniego ucznia (stuchacza) w sprawie dostosowania warunkow egzaminu

® potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ze wzgledu na: (wlasciwe podkresli¢) trudno$ci adaptacyjne zwigzane z
wczesniejszym ksztatceniem za granica (1), zaburzeniami komunikacji jezykowej (2), sytuacja kryzysowa lub
traumatyczng (3)

@ zaswiadczenia 0 stanie zdrowia wydanego przez lekarza ....................o.ooooeiiniinn,

1] 4[N
®

rada pedagogiczna wskazuje nastepujace sposoby dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww. zdajacego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

I:l 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem czesé pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) czes$¢ pisemna
czesé praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwigkowego i zapisany w czgs$¢ pisemna
formacie .pdf oraz w formacie MS Word *

cze$¢ praktyczna

I:l 4. nagrany na ptycie CD w formacie pdf i formacie MS Word* czes¢ pisemna

czesé praktyczna

I:l SUANIIC Lottt cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

* arkusz zamdéwiony w porozumieniu 7 dyrektorem oke co najmniej 2_miesigce przed terminem egzaminu
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B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

|:| 1. KOMPULET ..o czg$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a czg$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 3. inne $rodki specjaliStyCzZne ..........ocevivuiniiniiiiieiiiaianns cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania
1. osoba wspomagajaca, ktora odczytuje tres¢ cze$¢ pisemna
zadannia i zapisuje odpowiedzi zdajacego

cze$¢ praktyczna

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi cze$¢ pisemna
zdajacego
cze$¢ praktyczna
I:l 3. obecnos$e specjalisty ....oveveiiiiiiiiiiiiniiene, cze$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna
|:| 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali cz¢$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna
I:l 5. przedtuzenie czasu trwania egzaminu czg$¢ pisemna 0 ... minut
cze$¢ praktyczna 0 ....... minut
B MM
Czes¢ 11

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez rade pedagogiczna i przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke
(pismo, data)........ccoviiiiiii e :

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowosé podpis przewodniczgcego rady pedagogicznej (dyrektora szkoty)

Oswiadczenie ucznia (stuchacza) lub rodzica (prawnego opiekuna) niepelnoletniego ucznia (stuchacza)
Akceptuje proponowane warunki i forme¢ dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis
Rezygnuje z nastepujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis
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Zalacznik 4b Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
— w przypadku absolwenta z lat wczesniejszych
INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB FORMY
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO - w przypadku absolwenta z lat weze$niejszych

imie i nazwisko absolwenta PESEL absolwenta

Dostosowanie dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SESji .............cc.eeunnnnn.
czesci egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskazaé¢ dokument bedgcy podstawq dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date ztozenia dokumentu w szkole)

orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnego nauczania ..........................o

&) zaswiadczenia 0 stanie zdrowia wydanego przez lekarza ............... c.coooiiiiiiiiii

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wskazuje nastepujace sposoby dostosowania warunkow i1 formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww. zdajacego, zgodne z komunikatem
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

|:| 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:] 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) cze$¢ pisemna
czes¢ praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwickowego i zapisany w formacie cze$¢ pisemna
.pdf oraz w formacie MS Word *

cze$¢ praktyczna

4. nagrany na ptycie CD — zapisany w formacie .pdf oraz w formacie MS Word* cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

5. nagrany na ptycie CD w formacie MS Word cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l LG TR0 1114 T cze$¢ pisemna

.............................................................................. cze$¢ praktyczna

*arkusz zamowiony w porozumieniu z dyrektorem oke co najmniej 2 miesigce przed terminem egzaminu
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B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a czg$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna

I:l 3. inne $rodki specjalistyczne .............cocoviiiiiiinan. cze$¢ pisemna
..................................................................... cze$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania

1. osoba wspomagajaca, ktora odczytuje tres¢ zadanaia i czg$¢ pisemna
zapisuje odpowiedzi zdajacego

cze$¢ praktyczna

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi czg$¢ pisemna
zdajacego
cze$¢ praktyczna
I:' 3. obecnos¢ specjalisty .................. cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
|:| 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
I:' 5. przedtuzenie czasu trwania egzaminu cze$¢ pisemna o ....... minut
czg$¢ praktyczna 0 ....... minut
B, IMMIE. e
Czes¢ 11

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego i przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke
(pismo, data) ............coeeviiiinninns :

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowos¢ data podpis przewodniczqcego zespolu egzaminacyjnego

Oswiadczenie zdajacego
Akceptuje proponowane warunki i forme dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis
Rezygnuje z nastepujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis
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Zalacznik 4¢ Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
— w przypadku zdajacego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

INFORMACJA O SPOSOBIE LUB SPOSOBACH DOSTOSOWANIA WARUNKOW LUB
FORMY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE DO POTRZEB I MOZLIWOSCI ZDAJACEGO — w przypadku zdajacego,
ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

(pieczeé oke)

NI PISMA /SPIAWY ©eveneeteerieeeieeteeeeereeeeeaaeeaneaaanenns

Dotyczy:
osoby, ktora ukonczyla KKZ

osoby zdajacej egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

osoby dorostej, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych

osoby posiadajacej $wiadectwo uzyskane za granicg przystepujacej do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Zaznaczy¢ wlasciweg0 zdajgcego, stawiajgc ,, X"

imig i nazwisko osoby zdajqcej PESEL osoby zdajgcej

NN

identyfikator szkoly, do ktorej osoba zdajgca jest skierowana na egzamin

ZawOd: NAZWA 1 SYMDOL Y TOWY L. u ittt ittt ettt ettt et et e et et et et et e e et e et e e et e e et e e s et et e ae e e e eae e naeneneneans

Dostosowanie dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SESji ..............oeeeeierienens
czesci egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskazaé dokument bedgcy podstawg dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date ztozenia dokumentu w 0ke)

0 zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza..........................co
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Zalacznik 4¢ Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
— w przypadku zdajacego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/We .......ccooeiiiiiiinienneniennns wskazuje nastgpujace sposoby
dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww.
zdajacej/zdajacego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego

I:l 1. w piSmie Braille’a wraz z czarnodrukiem cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

I:l 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt) czes¢ pisemna
czgs¢ praktyczna

3. nagrany na ptycie CD — w formie pliku dzwigkowego i zapisany czg$¢ pisemna
w formacie .pdf oraz w formacie MS Word *

cz¢$¢ praktyczna

4. nagrany na plycie CD — zapisany w formacie .pdf oraz w cze$é pisemna
formacie MS Word *

cz¢$¢ praktyczna

I:l 5. nagrany na ptycie CD w formacie MSWord ..................... cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l B. IMMEC ..ttt czesé pisemna
.............................................................................. cze$¢ praktyczna

* arkusz zaméwiony w porozumieniu z dyrektorem oke co najmniej 2 miesigce przed terminem egzaminu
B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 3. inne $rodki specjalistyczne ..................... cze$¢ pisemna

..................................................................... cze$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania
1. osoba wspomagajaca, ktora odczytuje tre$¢ zadannia i czes¢ pisemna
zapisuje odpowiedzi zdajacego

cze$¢ praktyczna

2. osoba wspomagajaca, ktora zapisuje odpowiedzi czes¢ pisemna
zdajacego
cze$¢ praktyczna
I:l 3. obecnos$e specjalisty ....oveveiiiiniiiiiiiiiiene, cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
I:l 4. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali czes¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
I:l 5. przedtuzenie czasu trwania egzaminu czesé pisemna 0 ... minut
czg$¢ praktyczna 0 ... minut
(TR0 T PPt
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Zalacznik 4¢ Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
— w przypadku zdajacego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

Czesé 11
Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez dyrektora oke

(opis dodatkowych dostosowan)

miejscowosé data podpis dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Oswiadczenie zdajacego

Akceptuje proponowane warunki i forme¢ dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis

Rezygnuje¢ z nastepujacych warunkéw i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis
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Zalacznik 5 Powolanie zastepcy przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy
/podmiotu prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/
pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Pani/Pan

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 r. oraz § 68 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz 1707)

powotuje Panig/Pana
na zastepce przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

W SESIT cvviaieiieeneniinnenn, w roku 20......

nazwa i adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

podpis osoby powolanej podpis PZE
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Zalacznik 5a Powolanie czlonkow zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czeSci pisemnej

egzaminu

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ

miejscowosé, data

L] ]

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy/podmiotu
POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO, do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym ZESPOLOW NADZORUJACYCH
przebieg czeSci pisemnej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty W brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzes$nia 2019 r. oraz § 68 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegblowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego 0raz egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707)

1. powoluje w celu przeprowadzenia czeéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

W sesji ........ w roku

cztonkow zespotu egzaminacyjnego

2. powotuje zespolty nadzorujgce przebieg czeSci pisemnej w poszczegélnych salach oraz wyznaczam
przewodniczacych tych zespotéw

. o . . Zajecia Nr ~ Data Oznaczenie Funkcja Podpis
p. Imig i nazwisko Miejsce pracy eduk_acyjne / sali | god2|_ na || ali fikacji w zespole cztonka
stanowisko pracy egzaminu nadzorujacym zespotu

* **

3.

*k

oswiadczam, ze nauczyciele wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego nie prowadza ze zdajacymi zajec
edukacyjnych objetych egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

P — przewodniczacy; C — cztonek.
Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego oswiadcza, ze:

1. zna przepisy

a.art. 9e ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327) — o obowigzku nieujawniania osobom
nieuprawnionym materiatdw egzaminacyjnych
b.art. 100 § § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz. 94, ze zm.) — o obowiazkach

pracownikow

C.art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553, ze zm.) — o odpowiedzialnosci karnej za
ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z pelniona funkcja lub wykonywana praca
d.art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz. 191, ze zm.) — o obowiagzkach nauczycieli

e. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)

2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez dyrektora macierzystej szkoly lub osobe przez niego upowazniong — W zakresie organizacji

odpowiedniej czgsci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzi
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Uwagi dotyczace zmian (uzupelnienn) dokonanych w sktadzie zespotu egzaminacyjnego w szczegdlnych przypadkach
losowych

czytelny podpis
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Zalacznik 5b Powolanie czlonkow zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu

pieczel szkoly/placéwki/pracodawcy/centrum/ miejscowosé, data
podmiotu prowadzqcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ
POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO, do przeprowadzenia cze$ci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym ZESPOLOW
NADZORUJACYCH przebieg czesci praktycznej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. oraz § 95 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz, 1707)

1. powotuj¢ w celu przeprowadzenia czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
W SESJi vovviiiiee e WIOKU .« cztonkow zespotu egzaminacyjnego

2. powoluje zespoly nadzorujace przebieg czesci praktycznej w poszczegolnych salach oraz wyznaczam
przewodniczacych tych zespotéw

. o . . Zajecia Nr ~ Data Oznaczenie Funkcja Podpis
p. Imig i nazwisko Miejsce pracy eduk_acyjne / sali | god2|_ na || ali fikacji w zespole cztonka
stanowisko pracy egzaminu nadzorujacym zespotu

* **%

3. o$wiadczam, ze nauczyciele/pracownicy wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego nie prowadza ze
zdajacymi zaje¢ edukacyjnych objetych egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

* P — przewodniczacy; C — cztonek, E wraz z numerem identyfikacyjnym - egzaminator.
el Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego oSwiadcza, ze:
1. zna przepisy
a.art. 9¢ ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1327) — o obowiagzku nieujawniania osobom
nieuprawnionym materiatéw egzaminacyjnych
b.art. 100 § § 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 21, poz. 94, ze zm.) — o obowiazkach
pracownikow
c.art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553, ze zm.) — o odpowiedzialno$ci karnej za
ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z petniona funkcja lub wykonywana praca
d.art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz. 191, ze zm.) — o obowiazkach nauczycieli
e. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub osobe przez niego upowazniong —
w zakresie organizacji odpowiedniej czesci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
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Uwagi dotyczace zmian (uzupetnien) dokonanych w sktadzie zespotu egzaminacyjnego w szczegdlnych
przypadkach losowych

czytelny podpis
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Zalacznik 6 Protokol z przebiegu czesci pisemnej egzaminu

pieczel szkoly/placowki/centrumlpracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ
miejscowos¢, data

Nazwaszkoty/placéwki/centrum/pracodawcy//
podmiotu prowadzgcego KKZ:

Adres szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy//podmiotu prowadzgcego KKZ

PROTOKOL
Z przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali egzaminacyjnej

data egZaminu ....eeeeeeeiieieineenranenssonses 20dzina egZaminU.......cccoevuieeininenncennnns
Liczba zdajacych
Oznaczenie Symbol ktorzy korzystajacych
i nazwa kwalifikacji cyfrowy zgloszonych | ukoficzyli ktorym przerwano z dostosowania Liczba
i nazwa zawodu zgodnie czgsé nieobecnych i uniewazniono warunkow lub formy , .
* . o . - laureatow/ finalistow
z wykazem pisemng czg$¢ egzaminu przeprowadzania
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8

*liczba zdajacych w kolumnie 3. powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 4+5+6+8
Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu

indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Godzina rozpoczgcia pracy przez zdajacych: ......cccoceeceeeenee.
Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: .........c.ceceeueee.
Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu
Lp. Imig i nazwisko Funkcja Zajecia edukacyjne/ Migjsce zatrudnienia
stanowisko pracy
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Obserwatorzy:
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imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

imig i nazwisko nazwa instytucji podpis

Osoby odpowiedzialne za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, w tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidlowe
funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko imie i nazwisko

imig i nazwisko

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkéw szczego6lnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:
PIZEWOANICZACY ...eeevenvinrienieneeiisiee s sreeiee e nre e nnes
podpis

1677,.(0) 1 1<) -G,
podpis

1677 (0) 1 1<) <
podpis

1677,.(0) 1 1<) -G,
podpis

CZIONEK .o
podp
Zalaczniki: L. szt.
1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
2. Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci pisemnej egzaminu z arkuszami i kartami odpowiedzi
zdajacych (komplet dokumentow)
3. Koperta zwrotna z kartami odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin
4. Koperta z arkuszami/kartami odpowiedzi niewykorzystanymi
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Zaljcznik 6a Protokdt zbiorczy z przebiegu czesci pisemnej egzaminu

pieczgé szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/ POAMIOtU e
prowadzgcego KKZ miejscowos¢, data

Nazwa szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ:
Adres szkoty/placéwkilcentrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ

PROTOKOL ZBIORCZY
Z przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Liczba zdajacych
. korzystajacych
_ Oznaczenie Data Liczba ktorzy ukoniczyli ktorym z dostosowania
i nazwa kwalifikacji i godzina sal Zgbszon.yCh czesé . przerwano warunkow lub
egzaminu zgodnie isemn: nieobecnych i uniewazniono form laureatow/
9 z wykazem* P na UnIewaznio o finalistow
egzaminu cze$¢ egzaminu | przeprowadzania
egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
* liczba zdajacych w kolumnie 4 powinna by¢ rowna sumie liczba w kolumnach: 5+6+7+9
Zdajacy, ktérym przerwano i uniewazniono cz¢$¢ pisemng egzaminu:
imie i nazwisko numer PESEL* oznaczenie kwalifikacji
OSSP ESRN
imie i nazwisko numer PESEL* oznaczenie kwalifikacji
Zdajacy nieobecni na egzaminie:
SRS
imie i nazwisko PESEL* oznaczenie kwalifikacji
2 ettt et e e eeeiteeateeeateeeateeeateeeatteeateeaateeaateeateeateeateeeatteeaRteeateeeatee e teeeateaE et e aRteeateeeateeaateeeanreeanreeareeanes
imie i nazwisko PESEL* oznaczenie kwalifikacji
*w przypadku braku numeru PESEL numer lub seria paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
Obserwatorzy:
e et e e e e — e e ——— o ——e R te oot —e et et aR et e oA Ee e oA Ee e e R et e aRee e ReeeanEeeaEeeeanEe e e RaeeaneeeaRee e e Eeeanteeenneeenreen
imig i nazwisko nazwa instytucji data
e ettt eee i eeeieeeeteeiteeesEeeeateeeateeeateeeiteeibeeeateeaateeateeateeeatteeahteeabeeeateeateeeaate et et eanbeeateeeateeaateeeabeeaareeareeanes
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imie i nazwisko nazwa instytucji data
S OUSSIPI

imie i nazwisko nazwa instytucji data
Osoby odpowiedzialne za obsluge elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, W tym za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidlowe
funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu*:

imie i nazwisko

SpecjaliSci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkéw szczego6lnych:

Zalacznikami do niniejszego protokolu sa:
1. protokoty z przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie W poszczeg6lnych salach

egzaminacyjnych......... szt.,

2. wykazy zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych......... str.,

3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
wraz z kartami odpowiedzi i arkuszami zdajacych (komplet dokumentow)................ szt.

4. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty......... szt.

5. Kkoperty bezpieczne zwrotne z kartami odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin ............... szt

Liczba zalacznikow: .............

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis
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Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/ miejscowos¢, data
podmiotu prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

nr sali/oznaczenie miejsca egzaminowania

_—

miej
sesja b ]

PRZERWANIE I UNIEWAZNIENIE
CZESCI O PISEMNEJ*/ OO PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzesnia 2019 r.przerywam i uniewazniam cze$¢ pisemng*/ praktyczna* egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji

oznaczenie i nazwa kwalifikacji

Nazwisko: |

Imi¢ (imiona):

Data i miejsce urodzenia: | | | :
d d m m r r r r

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

z powodu (wstawi¢ znak X w kratce obok whasciwego stwierdzenia):

[ O stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego (art. 44zzzp pkt 1)

O wniesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach  (art. 44zzzp
pkt 2)

] O zakldcania przez zdajacego prawidlowego przebiegu danej czesci egzaminu, w sposéb utrudniajacy prace
pozostatym zdajacym, POleZajacy Na .. .......oneii it

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 8 a Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego (egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem

komputerow)
. «NR»
NIE L,
ZSZYWAC ARKUSZ OBSERWACII — CZESC PISEMNA
KARTEK! EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE

(egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem komputeréw)

MIEJSCE NA NAKLEJKE Z KODEM

Odpowiedz wybrana przez obserwatora: |
Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi: @
Data: ... godzina przybycia do szkoty/placowki ............... , godzina zakonczenia obserwaciji ...............

Numer sali/miejsca egzaminu: ...........ccccceevviieeiiecenee. Liczba zdajgcych

Sposob zaznaczania odpowiedzi:

Stosowane skréty: PZE — przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,
PZN — przewodniczgcy zespofu nadzorujgcego,
ZN - zespdf nadzorujgcy przebieg czesci pisemnef

Prosze ocenié, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu sg prawdziwe.
Mile widziane sq wszelkie uwagi dotyczgce danego stwierdzenia

Stwierdzenie

NIE

czy

Uwagi

DOTY- (mozna je rozwingé na innych stronach,

podajac numer stwierdzenia)

Zdajacy zgtosili sie na egzamin co najmniej na 30 minut przed
godzing jego rozpoczecia.

Odlegtos¢ pomiedzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi
zdajgcych  (osobnymi  stolikami  z  komputerami) zapewniata
samodzielng prace zdajgcych.

Ustawienie komputeréw uniemozliwialo innym zdajgcym dostep
do zawarto$ci ekrandw ich monitorow.

Przypomniano zdajgcym o zakazie wnoszenia i uzywania w sali
urzadzen telekomunikacyjnych.

Przypomniano zdajacym o mozliwosci posiadania w sali kalkulatoréw.

Zdajgcy wchodzili do sali pojedynczo po okazaniu dowodu
tozsamosci oraz losowali numer stanowiska.

Zdajgcy otrzymali kartki identyfikacyjne z nazwg uzytkownika
i hastem (przynajmniej formatu A5 — do wykonywania ewentualnych
obliczen).

PZN poinformowat zdajacych o przebiegu egzaminu oraz o sposobie
zakonczenia egzaminu i uzyskania informacji o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi.

Godz. przekazania operatorowi egzaminu hasta do plikdw z zadaniami egzaminacyjn

PZN polecit zdajgcym sprawdzenie zgodnoséci otrzymanych danych.

O]

.

PZN polecit zdajgcym zapoznanie sie z udostepniong w systemie lub

.| wydrukowang Instrukcjg postugiwania sie Informatycznym Systemem

Zdawania Egzaminéw.

U

PZN polecit zdajacym zalogowanie sie do systemu i wybranie egza-
minu.

Sprawdzono po zalogowaniu sie zdajgcych do systemu na kazdym
stanowisku poprawno$¢ wyboru przez zdajacego egzaminu.

Indywidualne stanowiska funkcjonowaly poprawnie (zaden zdajgcy

'| nie zglosit nieprawidtowosci).

=& | E

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych spdznieni zdajacy nie
zostali wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.

0

PZN poinformowat zdajgcych, ze czas rozpoczecia i zakonczenia

.| pracy przez zdajgcych i informacje o liczbie udzielonych odpowiedzi

bedag wyswietlaly sig na biezaco na ekranach ich komputerdw.

Godz. rozpoczecia pracy przez zdajgcych

16.

Zdajgcy zgtaszali wczeéniejsze zakonczenie pracy przez
podniesienie reki.

17

PZN zezwalat zdajacemu na opuszczenie sali po uprzednim
potwierdzeniu przez operatora, ze egzamin dla tego zdajgcego
zostat zakonczony.

Godz. zgtoszenia zakonczenia pracy przez pierwszego zdajacego
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Liczba zdajgcych, ktérzy zgtosili zakonczenie pracy przed ogloszeniem zakonczenia egzaminu ...........ccccceevvieeeieieiieeie e

W czasie egzaminu PZN przypomniat zdajgcym o koniecznosci
18.| kontrolowania wyswietlajacego sie na monitorze komputera czasu | [ ] | []
trwania egzaminu.
19 PZN ogtosit zakonczenie egzaminu po uzyskaniu informacji od alimdlin
"| operatora o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.
20 Czionkowie ZN sprawdzali w obecnosci zdajgcych poprawnosé 0l 0
| zakonczenia egzaminu.
21 Zdajgcy pozostali na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie 00
"| zezwolili im na opuszczenie sali.
Godz. zakoriczenia pracy przez ostatNiego Z0a @G0 . .. it ittt ettt st e e et e e e e neas
Cztonkowie ZN, w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela
2 zdajacych, byli obecni przy nagrywaniu na ptyte DVD zarchiwizowa- 0Ol
‘| nego Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego i na noénik USB
zaszyfrowanego pliku z wynikami egzaminu.
PZN, w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych
23.| sprawdzit jako$¢ zapisu, opisat plyte DVD, umiescit jg w kopercie, | [ | | [ ]
zakleit i opisat koperte.
24 PZN sporzadzit protokét przebiegu czesci pisemnej / podpisat 0olo
‘| wydruk sprawozdania z egzaminu.
25| PZN przekazat materiaty PZE. []: [
Godz. przekazania materiatow egzaminacyjnych PZE przez przewodnicZaCego ZN .......ciiiiiuiiiuiiiieiieiieiis e aiestiestieisiinsaiessbessiesns
28 PZE sprawdzit kompletnosé dokumentacji egzaminacyjnej z danej 0l 0
’| sali w obecnosci PZN,
Prosze oceni¢ w odniesieniu do calego egzaminu, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe:
27 Zdajgcy wykonywali zadania samodzielnie, nie zaktocali sobie 0lo
‘| nawzajem pracy.
28 Czlonkowie ZN udzielali zdajgcym wyjasnien dotyczacych zadan zills
‘| egzaminacyjnych.
29| Czionkowie ZN dyskutowali ze zdajacymi. |
30 Czlonkowie ZN zagladali do prac zdajacych widocznych na listl |35
‘| ekranach monitoréw ich komputeréw
31 Czionkowie ZN w czasie trwania egzaminu przebywali caly czas Olo
‘| w sali egzaminacyjne;.
Czionkowie ZN natychmiast reagowali na niewlasciwe zachowanie
32 Zdajacych. []; =00

Miejsce na uwagi i refleksje o przebiegu egzaminu, opisanie zdarzen nieprzewidzianych lub uzupetnienie uwag.

Jesli egzamin zdawaty osoby ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prosze opisaé sposdb dostosowania warunkéw egzaminu.

Imie i nazwisko obserwatora

czytelny podpis obserwatora

instytucja; w ktérej jest zatrudniony ObSEIWalOFr: suus . v urvisivssysssis s e sas ey s r e s S e B
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Zalacznik 8b Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego (egzamin z wykorzystaniem

. arkuszy i kart odpowiedzi) _ L —
« »

NIE
ZSZYWAC ARKUSZ OBSERWACII — CZESC PISEMNA
KARTEK! EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE

Stosowane skroty: PZE — przewodniczacy zespofu egzaminacyjnego,
PZN — przewodniczacy zespotu nadzorujgcego,
ZN - zespof nadzorujgey przebieg czesci pisemnej
MIEJSCE NA NAKLEJKE Z KODEM
Sposoéb zaznaczania odpowiedzi:

Odpowiedz wybrana przez obserwatora: |

Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi: @
Dataicummsmmsnemmsmmsimemomsemmesmesi godzina przybycia do szkoly/placowki ............... , godzina zakonczenia obserwacji .................
Numer sali/miejsca egzaminu: ...........cccoeeeevienieeeneennns Liczba zdajacych .................

Prosze ocenic, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu sa prawdziwe.
Mile widziane sg wszelkie uwagi dotyczgce danego stwierdzenia

NIE Uwagi
Stwierdzenie TAK | NIE |DOTY- {mozna je rozwina¢ na innych stronach,
czy podajac numer stwierdzenia)

Zdajqcy'zgiosili sie na egzamin co najmniej na 30 minut przed nllm

godzing jego rozpoczecia.

Materialy ggzamir_]acyjne byty wilasciwie zabezpieczone, pakiety 0Ol O

z arkuszami byly nienaruszone.

PZE, w obecnosci przedstawicieli zdajacych, przekazat PZN zestawy C
'

3. | egzaminacyjne w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych | []
w poszczegolnych salach.
Podczas odbioru PZN sprawdzit oznaczenie na kopercie bezpiecznej: [
godzine egzaminu i oznaczenie kwalifikacji.

Godz. przekazania materiatéw egzaminacyjnych przewodniczgeym ZN przez PZE ..o
Odlegtos¢ pomigdzy stanowiskami egzaminacyjnymi zdajgcych

5 {osobnymi stolikami) zapewniata samodzielng prace zdajacych. Fr
6 Przypomniano zdajgcym o zakazie wnoszenia i uzywania w sali

" | urzgdzen telekomunikacyjnych. L
7. | Zdajgcy wchodzili do sali po okazaniu dowodu tozsamosci 1171
8. | Zdajgcy losowali numer stanowiska. = [iC]

Godz. rozpoczecia rozdawania zdajgcym arkuszy i kart odpowiedzi ........... S B S S
PZN poinformowat zdajgcych o obowigzku zapoznania sie
z instrukcja dla zdajgcego.

PZN przypomniat zdajacym o sposobie oznaczenia arkusza i karty
odpowiedzi.

Arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi byty kompletne (zaden
zdajacy nie zgtosit brakéw lub innych zastrzezen).

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych spéznieni zdajgcy nie

‘| zostali wpuszczeni do sali egzaminacyjne;.

PZN oglosit i zapisat na tablicy/planszy czas rozpoczecia

i zakonczenia pracy przez zdajgcych.

9.

10.

11

1

N

13.

GOdz. rOZPOCZECIA PraCy ZABJBCYCH ....eieiiiiii ittt ettt e ettt te e et enteeas e e emeeese e e s e es e eae e es e e e ems e e e e eme e e e e ne e s e ene e e e

14 Niewykorzystane materialy egzaminacyjne byly zabezpieczone przez '
' | caly czas trwania egzaminu Caa
Zdajacy zgtaszali wczeéniejsze zakonczenie pracy przez >
b podniesienie reki. g mim
16 PZN zabezpieczyt karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy wczesniej
" | skonczyli do czasu zapakowania do koperty bezpiecznej Cag

Godz. zgtoszenia zakonczenia pracy przez pierwszego ZAQJACEGO .....uviviririrsieirieiteeieeite et e s sre e tenbe e ssesere e eee e

Liczba zdajgcych, ktorzy zgtosili zakonczenie pracy przed ogloszeniem zakonczenia egzaminu ..........ccccooeeveeiieie e,
(prosze podac liczbe lub oszacowaé — np. wiekszos¢, mniej niz potowa)

u T
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. «NR» .

17.

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu PZN poinformowat | —
zdajagcych, ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu. O

PZN po uplywie czasu przeznaczonego naegzamin  ogtosit
zakoriczenie egzaminu i polecit zdajacym odtozenie kart odpowiedzi | —

18- na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu oraz pozostanie na O
miejscach.
19 Zdajacy pozostali na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie | — n
| zezwolili im na opuszczenie sali. —

20.

Cztonkowie ZN odbierali od zdajgcych karty odpowiedzi i sprawdzali M
w ich obecnosci kompletnos¢ kodowania.

Godz. zakoriczenia pracy przez ostatniego ZA@JACEG0 ... o.eiiiei ettt ettt e e et et a e e et ae et aeaeeatnneetaeeaneennnas

PZN, w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych,

21. umiescit w kopercie karty odpowiedzi, zakleit koperte i opisal. .
22.| PZN sporzadzit protokét przebiegu czesci pisemnej. RN
23.| PZN przekazat materialy przewodniczgcemu ZE. I T

Godz. przekazania materiatdbw egzaminacyjnych PZE przez przewodnicZgcego ZN ......iiiciiiiieiioiiiiii e isies s iisssiessniesnesiiessiensnns

24.

PZE sprawdzit kompletnos¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej

]

sali w obecnosci PZN. ]

Prosze oceni¢ w odniesieniu do catlego egzaminu, czy ponizsze stwierdzeni

[Y

s prawdziwe

25| Zdajgcy wykonywali zadania samodzielnie. 110
26, Zdajacy porozumiewali sie¢ miedzy soba, zaktdcali sobie prace. [ 0001 (o)
27| Zdajacy zadawali pytania dotyczgce zadan egzaminacyjnych. 1
28 Czionkowie ZN w czasie egzaminu udzielali zdajgcym wyjasnien 0Ol
| dotyczacych zadan egzaminacyjnych.
29 Cztonkowie ZN w czasie egzaminu dyskutowali ze zdajgcymi,
1 zagladali do ich arkuszy.
30 Czionkowie ZN w czasie trwania egzaminu przebywali caty czas Olo
1 w sali egzaminacyjne;.
31 Czionkowie ZN w czasie trwania egzaminu obserwowali prace
| zdajacych.
32 Czionkowie ZN natychmiast reagowali na niewtasciwe zachowanie s
| zdajacych. 0o (g

Miejsce na uwagi i refleksje o przebiegu egzaminu, opisanie zdarzen nieprzewidzianych lub uzupetnienie uwag.

Jesli egzamin zdawaty osoby ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prosze opisac¢ sposéb dostosowania warunkéw egzaminu.

Imie i nazwisko obserwatora czytelny podpis obserwatora

inslylucia, W KIOTe] jJost Zaluadniony ObSBEWEION. «vsuvvamernssssvovysmmsms tess s s o s TS e w e B BV s e BT T T Vs o B

i H
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Zalacznik 8c Arkusz obserwacji — cze$¢ praktyczna

. . «NR» .

NIE ARKUSZ OBSERWACII — CZESC PRAKTYCZNA
ZKSS?E’Q? EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Stosowane skroty: PZE — przewodniczgcy zespofu egzaminacyjnego,
PZN — przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego,
ZN — zespof nadzorujgcy przebieg czesci pisemnej

Sposob zaznaczania odpowiedzi: Odpowiedz wybrana przez obserwatora E
MIEJSCE NA NAKLEJKE Z KODEM Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi:

Model egzaminu: m W ZN bez egzaminatora
ZN z egzaminatorem

Data obserwacji .........cc..ccccooeeee. , godzina przybycia do o$rodka ............... ; godzina zakonczenia obserwacji ...............

Numer sali/miejsca egzaminu: ............cccoeeveieriiiincnnns Liczba zdajacych ................. Liczba egzaminatoréw ................

Oznaczenie kwalifikacji, do ktorej przystepujg zdajgcy w sali: .........ccoooiiiiiii

Prosze oceni¢, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu s3 prawdziwe.
Mile widziane sg wszelkie uwagi dotyczgce danego stwierdzenia

NIE Uwagi
Lp. Stwierdzenie TAK | NIE |DOTY-| (mozna je rozwingé na innych stronach,
czy pedajac numer stwierdzenia)
1. | Zdajacy zgtosili sie na egzamin co najmniej na 30 minut przed godzing jego rozpoczecia. | [ | | []
2. | Materiaty egzaminacyjne byly wiasciwie zabezpieczone. =1 E]
PZE, w obecnosci PZN i przedstawiciela zdajgcych otworzyt pakiety z materiatami
3. |egzaminacyjnymi, a nastepnie przekazat je PZN w liczbie odpowiadajacej liczbie| [ | | [ ]
zdajacych w danej sali/miejscu egzaminowania.
4 Podczas odbioru PZN sprawdzit na naklejce koperty bezpiecznej date egzaminu i ozna- i
" | czenie kwalifikagji.
Godz. przekazania materiatow egzaminacyjnych PZN przez PZE ............cccccoiiviiiiiii i
5 Miejsce egzaminowania byto urzadzone i wyposazone w sposéb zapewniajacy il
" | samodzielnos¢ pracy zdajgcych.
5 Przypomniano zdajacym o zakazie wnoszenia i uzywania urzadzen telekomunikacyjnych miim
" | oraz niedozwolonych materiatéw pomocniczych i przyboréw.
7. | Wszyscy zdajacy byli ubrani w odziez ochronna. \ 0 1)
8. | Zdajgcy wehodzili do sali po okazaniu dowodu tozsamosci. [ (=]

9. | Zdajacy losowali stanowiska egzaminacyjne.

PZN poinformowat zdajgcych o przebiegu egzaminu, zasadach zachowania sie podczas 010
‘| i po zakonczeniu egzaminu.

Instruktaz ~ stanowiskowy obejmowat oméwienie wyposazenia i stanowiska
| egzaminacyjnego w tym zwrécono szczegding uwage na te elementy stanowiska| [ | | [ ]| [ ]
egzaminacyjnego, ktére maja wplyw na bezpieczenstwo i higiene pracy.

PZN poinformowat zdajgcych o obowiazku zapoznania sie z instrukcjg na pierwszej
12.| stronie arkusza, sprawdzenia kompletnosci arkusza, sposobie oznaczenia arkusza i karty | | |
oceny.

—
o

-
N

[i]

Godz. rozpoczecia rozdawania zdajgcym arkuszy i pozostatych materiatdw egzaminacyjnych ........cccoovieiiiiiiiiieccceeecee

Réwnoczesnie z rozdaniem arkuszy PZN przekazat egzaminatorowi koperte z zasadami
12t oceniania. i
14.| Cztonkowie ZN nadzorowali oznaczanie przez zdajgcych kart oceny i arkuszy. EE
15.| Niewykorzystane materiaty egzaminacyjne PZN zabezpieczyt. = \EL] =
16 PZN ogtosit zdajgcym 10 minutowy czas na zapoznanie si¢ z zadaniem egzaminacyjnym, 010
‘| materiatami i stanowiskiem egzaminacyjnym.
17 Po zakoriczeniu czynnos$ci organizacyjnych spoéznieni zdajacy nie zostali wpuszczeni do miin

‘| sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania.

Godz. rozpoczecia czasu na zapoznanie sie zdajgcych z zadaniem, materiatami i stanowiskiem ...

e || |

GO0z TOZBOCZOCI pracy PrZeZ ZOAJACYICH sremsursrmrirs s o e o S S T O S O R ST S B T

| : |

PZN oglosit i zapisat na tablicy/planszy czas rozpoczecia i zakoriczenia pracy przez
zdajacych.
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19.| Zdajgcy zgtaszali wezeéniejsze zakonczenie pracy przez podniesienie reki. =] | B E
20 Na 30 minut przed zakonczeniem egzaminu PZN poinformowat zdajgcych, ile czasu po- = Bl
‘| zostato do zakonczenia egzaminu.

Godz. zgtoszenia zakoriczenia pracy przez pierwszego ZAGJGCEGO ......cccuuir it iiatiie e ettt e et e e e et e e st e e meeae e et e e esreees e eeeeaenecaea s

Liczba zdajgcych, ktorzy zgtosili zakoriczenie pracy przed ogloszeniem zakofAczenia €gzaminu ..............ccoveiieiiiciiics e

21.

—-

Po ogtoszeniu zakonczenia egzaminu PZN polecit zdajacym pozostanie na stanowiskach o] | T
i w ich obecnosci sprawdzat kompletno$¢ arkuszy i rezultatéw wykonania zadania

22.

Zdajacy opuszczali sale/miejsce egzaminowania po uzyskaniu zgody od PZN, pozosta- mwll
wiajac na stanowisku arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania.

Godz. zakonczenia pracy przez ostatniego zdajgCego ........ccoooveveiiiiiieiieie e

23.

Po wyjsciu zdajacych w sali pozostat PZN i egzaminator, ktéry samodzielnie oceniat re-
zultaty wykonania zadania (dotyczy modelu egzaminu w i wk)

24.

PZN , w obecnosci egzaminatora zakleit w bezpiecznej kopercie karty oceny, zasady oce-
niania, arkusze egzaminacyjne oraz przekazat koperte PZE wraz z dokumentacjg z eg-
zaminu (dotyczy modelu egzaminu w i wk)

25.

26.

PZN, w obecnosci cztonka ZN i co najmniej jednego zdajacego, zakleit w bezpiecznej ko-
percie arkusze egzaminacyjne zdajacych wraz z kartami oceny i przekazat koperte PZE
wraz z dokumentacjg z egzaminu.(dotyczy modelu egzaminu d i dk)

][]
Ol
PZN sporzadzit protokét przebiegu czesci praktycznej. &1 | B
Juil | 10}

Godz. przekazania materiatow egzaminacyjnych PZE przez PZN ...........coccooiiiiiiiiiiiiiie e

27.

PZE w obecnosci PZN i czionka ZN sprawdzit kompletnosé materiatéw przekazanych wlf el fa]
przez PZN.

Prosze oceni¢ w odniesieniu do calego egzaminu, czy ponizsze stwierdzenia sa prawdziwe

28.

Zdajacy wykonywali zadania samodzielnie, nie zakiocali sobie nawzajem pracy. []

Cztonkowie ZN w czasie egzaminu udzielali zdajacym wyjasniern dotyczacych zadan

[

29. egzaminacyjnych. | &

30.| Cztonkowie ZN w czasie egzaminu dyskutowali ze zdajgcymi, zagladali do ich arkuszy. = | B

31 Czionkowie ZN w czasie trwania egzaminu przebywali caty czas w sali egzaminacyjnej = | B
‘| /miejscu egzaminowania.

32.| Czionkowie ZN natychmiast reagowali na niewtasciwe zachowanie zdajgcych. R O |

33 Egzaminator miat mozliwo$¢ obserwowania i oceniania przebiegu wykonywania zadania wlilells
‘| przez wszystkich zdajacych.

34 Egzaminator podczas egzaminu lub po egzaminie udostepniat zasady oceniania wilizil=]
‘| pozostatym osobom przebywajacym w sali egzaminacyjnej/miejscu egzaminowania.

35 PZN porozumiewat sie z egzaminatorem w czasie oceniania przebiegu i rezultatéw will§ ol lin
‘| wykonania zadania. e ||

36 W czasie egzaminu asystent techniczny byt obecny w sali /miejscu egzaminowania tylko ellzllz]
‘| w sytuacjach wystapienia problemoéw technicznych i/lub awarii sprzetu.

37.| W czasie egzaminu asystent techniczny porozumiewat sig ze zdajgcymi.

Miejsce na uwagi i refleksje o przebiegu egzaminu, opisanie zdarzen nieprzewidzianych.

Jesli egzamin zdawaty osoby ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prosze opisac¢ sposéb dostosowania warunkdw egzaminu.

Imie i nazwisko obserwatora czyteiny podpis obserwatora

THStytigia, - WKIONG] JO St ZatructiORY O SOTWETOE s s s s s s s S A R A R A3 B 5 S S AR R

| . |
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Zalacznik 9 Protokol przebiegu czesci praktycznej egzaminu

pieczec szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotprowadzqcego
KKz

miejscowosé, data

Nazwszkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoty/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ
PROTOKOL

Z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie W

opis/ oznaczenie miejsca
data egzaminu ................ zmiana o godzinie ..........

Liczba zdajacych
. . korzystajacych
i naz(\?vzanli\(;vzs?fliekacji zgloszonych u]ggfzzz}}/fli ktérym z dostosowania ktérym
: o : przerwano warunkow lub wymieniono
z zgolg‘g:m raithscczn nieobecnych i uniewazniono formy pakiet/arkusz
wy praxtyczng cze$¢ egzaminu | przeprowadzania egzaminacyjny
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 !

*liczba zdajacych w kolumnie 2 powinna by¢ rowna sumie liczb w kolumnach: 3+4+5
Informacja o dzialaniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Godzina rozpoczgcia pracy przez zdajacych: ..o,
Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: ........ccocveevenenne.

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imig i nazwisko Funkcja Z:gg:é?;éﬁg?fggf/ Miejsce zatrudnienia
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Egzaminatorzy:
Lp. Imig i nazwisko In?ﬂ?ﬁ?&gﬁ;}ﬁyer Miejsce zatrudnienia
1.
2.
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Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych izapewniajace prawidlowe
funkcjonowanie specjalistycznego sprzetu, maszyn iurzadzen w czasie trwania czeSci praktycznej
egzaminu:

imie i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko

Uwagi o przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystgpieniu przypadkoéw szczegdlnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:
PIZEWOANICZACY ..venvvervieiieiriieie st eiee et
podpis
egzaminator/ cztonek. ..........coeveiiiiiiiiie
podpis

CZIONEK 1o
podpis

CZIONEK .o
podpis

Zalaczniki: L. szt.

1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

2. Koperty bezpieczne zawierajace karty oceny z arkuszami egzaminacyjnymi zdajacych,
ktorzy ukonczyli egzamin oraz (model w i wk) zasady oceniania

3. Arkusze egzaminacyjne z kartami oceny zdajacych, ktorym przerwano i uniewazniono cze$é
praktyczng egzaminu (komplety)

4. Plan sali egzaminacyjnej
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Zalacznik 9a Protokot zbiorczy z przebiegu czesci praktycznej egzaminu

pieczel szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu miejscowosé, data
prowadzgcego KKZ

Nazwa
szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres
szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoby/placowki/centrum/pracodawcy/ podmiotu

PROTOKOL ZBIORCZY
Z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Nazwa kwalifikacji

Oznaczenie kwalifikacji

zgtoszonych zgodnie z wykazem

ktérzy ukonczyli egzamin

nieobecnych

ktorym przerwano i Uniewazniono czg$¢
praktyczng

korzystajacych z dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania cze$ci praktycznej
ktorym wymieniono pakiet /arkusz
egzaminacyjny

Liczba zdajacych

Zdajacy, ktérym przerwano i uniewazniono cze¢$¢ praktyczna egzaminu:

imig i nazwisko numer PESEL*
Zdajacy nieobecni na egzaminie:

imig i nazwisko PESEL

TP PSPPSR TP
imig i nazwisko PESEL

*w przypadku braku numeru PESEL numer lub seria paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
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Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego data

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych izapewniajace prawidlowe
funkcjonowanie specjalistycznego sprzetu, maszyn iurzadzen w czasie trwania czeSci praktycznej
egzaminu:

imie i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imie i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Uwagi o przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkéw szczego6lnych:

Zalacznikami do niniejszego protokolu sa:

1. protokoly z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ........... szt. z planami
sal egzaminacyjnych,

2. wykazy zdajacych cze$¢ praktyczng egzaminu ze wszystkich egzaminow .....Str.,

3. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢éci praktycznej wraz z arkuszem egzaminacyjnym i kartg oceny .....SZt.

(komplet dokumentdw),
4. arkusze egzaminacyjne, karty oceny zdajacych oraz (model w i wk) zasady oceniania

czytelny podpis PZE
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Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ -

Nazwa szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego
KKZ:

Adres szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego
KKZ:

Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej nr ........ / miejSCu €ZZaAMINU.....cvuerieeierineererincceriscenecnscnncens

wdniu ...ooveviiiiiiiiiiienn. 0 80dZe ounenennnnn....

ko Z:Iicigzle Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy i nazwa lub nazwy zawodéw w ktérych wyodrebniono dang kwalifikacje
walifikacji:
. . Przyczyna przerwania Oddano karte
Potwierdzenie i uniewaznienia odpowiedzi* / arkusz z
obecnosci na Potwierdzenie ) rezultatami wykonania
egzaminie/ odbycia Oznaczenie Wymiana zadania z karta oceny i
. i otwierdzenie i -
Lp. Nazwisko Imie¢ (imiona) PESEL/Nr dok. D?t;asr?nviv:l:"e c‘))dbioru loginu instruktazu wersji arkusza arl(()l(JjSZiE; Art Art Art ew. wydrukami/ plytami
9 i hasta**- stanowiskowego- | egzaminacyjnego Z(;)a‘ ge o | 4 4ZZ.ZD 4 4zz.zp 4 4zz£p CD* (T/N) - godz.
podpis podpis zdajacego Jaceg pktl pkt2 pkt3 oddania i numer
zdajacego stanowiska
N — nieobecny egzaminacyjnego
A B C D E F G H | J K
1.
2.
3.

*niepotrzebne skresli¢

** w przypadku czgsci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowazdania egzaminu

Uwaga. W SIOEPKZ kolorem czerwonym oznaczono o0soby, ktérym nie wpisano daty i nr zaswiadczenia o ukoriczeniu kkz. Jezeli te osoby:
- ukonczyly kkz, - 10 nalezy uzupetnic¢ wpis w SIOEPKZ o date i nr zaswiadczenia i powtornie wydrukowaé wykaz,

- nie ukonczyly kkz —t0 nie majq prawa przystgpic do egzaminu i wykaz tych osob nalezy przestac do wtasciwej OKE przed egzaminem.
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Zalacznik 11 Whniosek o wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
WNIOSEK
0 wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

miejscowosé, data d d m m r r r r

Dane osobowe ucznia /shuchacza /absolwenta (wypetni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko rodowe:

Imie (imiona):

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Adres korespondencyjny (wypefnié drukowanymi literami):

miejscowosc:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu
Adres poczty elektronicznej
‘Whnioskuj¢ o wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

: sy}nboi cyf;owy: : nazwa zawodu
Do wniosku dolaczam:
[] Swiadectwa potwierdzajace nastepujace kwalifikacje** (wyodrebnionych w wyzej wymienionym zawodzie):

“oznaczenie kwalifikacji ngdne
z podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

“oznaczenie kWaIifikacji ngdne
z podstawq programowq

nazwa kwalifikacji

") Swiadectwo ukonczenia szkoly™ (ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej)
] Zaswiadczenie o zdaniu egzamindw eksternistycznych”™ (z zakresu wymagarn ksztatcenia ogélnego okreslonych dla ZSZ/ szkoty
branzowej 11 stopnia)
0 Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe” (obejmujgcy kwalifikacje wyodrebnione w wyzej wymienionym zawodzie)
1) Swiadectwo czeladnicze” (z zakresu odpowiadajgcego kwalifikacjom w wyzej wymienionym zawodzie)
) Oryginal /[J duplikat §wiadectwa uzyskanego za granicg*
] Zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow w sprawie nostryfikacji $wiadectw szkolnych i §wiadectw maturalnych
uzyskanych za granicg”
“wlasciwe zaznaczyé

** nalezy dolqczy¢, jezeli swiadectwo zostaly wydane przez okregowq
komisje egzaminacyjng inng niz OKE, do ktorej jest sktadany wniosek czytelny podpis
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Zalacznik 12 Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WGLAD DO PRACY EGZAMINACYJNEJ*
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzt ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 r. sktadam wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej*

IMIQ I NAZWISKO ZAQJYCEZO: ...ttt ettt ettt ettt e eab e e sbe e s bt et e e s beesbe e nbe e sbe e e

numer PESEL

“oznaczenie kwalifikacji zgodne
z podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

przeprowadzanego W Sesji ........c.ovevieiiniiiininnnn...

Dotyczy czesci

egzaminu pisemnej praktycznej

Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu stawiajge ,, X

Uprzejmie prosz¢ o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis Zdajqcego lub Rodzicow niepetnoletniego Zdajgcego
* Praca egzaminacyjna obejmuje:
— karte odpowiedzi lub zadania i odpowiedzi zdajacego zapisane i zarchiwizowane po cze$ci pisemnej w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
— Kkarte oceny z czedci praktycznej oraz dokumentacje, gdy jest to jedyny rezultat wykonania zadania na czesci
praktycznej egzaminu
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Zalacznik 12a Wniosek o weryfikacje sumy punktow

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WERYFIKACJE SUMY PUNKTOW
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzt ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 r. sktadam wniosek o weryfikacje sumy punktow.

IMiQ T RAZWISKO ZAAJGCEZO. ...ttt et bt s e b e b e b e bt neen e

numer PESEL

'oznaczenie kwalifikacji ngdne
z podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

Po wgladzie przeprowadzanym W dniu .............ccoviiiiiiiinininannn..
Dotyezy czgsei isemnej raktycznej
egzaminu * P J pratycznel

* Zaznaczy¢ czesé egzaminu, stawiajgc ,, X
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Whiosek o weryfikacje dotyczy czeSci pisemnej/praktycznej* w zakresie:

Nr zadania/rezultatu* uzasadnienie

*niepotrzebne skresli¢

podpis zdajgcego lub rodzicow zdajgcego niepetnoletniego
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Zalacznik 13 Whniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EKSTERNISTYCZNEGO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE

miejscowos¢, data  d d m m r r r r

Dane osobowe (wypetni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢

Prosze o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

oznaczen'ie kWaIifikacji
zgodne z podstawgq PP
programowq nazwa kwalifikacji

L] po raz pierwszy*
] po raz kolejny do cze$ci pisemnej*

L] po raz kolejny do cze$ci praktycznej*

Do wniosku dolaczam:
1. swiadectwo ukonczenia [ ] gimnazjum*/ [] o§mioletniej szkoty podstawowej*/ [] innej szkoty*

2. dokumenty potwierdzajace co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktorym wyodrebniono
kwalifikacj¢ w zakresie ktorej zamierzam zdawac egzamin:

3. [J zaswiadczenie lekarskie o wystgpowaniu dysfunkcji */ [ za§wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*
4. [J deklaracje przystapienia do egzaminu
5. [J wniosek o zwolnienie z cato$ci lub czesci optaty i dokumenty potwierdzajace wysokos¢ dochodow*.

*wlasciwe zaznaczyé

czytelny podpis
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Zalacznik 13a Whniosek o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (uczestnik
przygotowania zawodowego dorosltych)

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
UCZESTNIK PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH
Lo L

miejscowos¢, data  d d m m r r r r

Dane osobowe (wypetnié drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢

Prosze o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

oznaczenie kwalifikacji
zgodne z podstawq
programowq

nazwa kwalifikacji

[] po raz pierwszy*
[] po raz kolejny do cze$ci pisemnej *

L] po raz kolejny do czesci praktycznej*

Jestem osoba dorosla, ktéra jest uczestnikiem:

[J praktycznej nauki zawodu dorostych*

[] przyuczenia do pracy dorostych*

Termin zakonczenia przygotowania zawodowego zostal wyznaczony na ...............cccoeevevennnn...

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego przedtozg niezwlocznie po jego otrzymaniu.
Do wniosku dolaczam:

1. deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

2. [J zaswiadczenie lekarskie o wystgpowaniu dysfunkcji */ [1 zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

*wlasciwe zaznaczye e,

czytelny podpis
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Zalacznik 14 Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

pieczgé szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/ podmiotu miejscowos¢, data
prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ

Upowaznienie NI ......ccevereenne

do odbioru i dost¢pu do materialéw egzaminacyjnych

Na podstawie § 82 i § 100 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie

szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707)

upowazniam Pania / Pana

— odbioru materiatdw egzaminacyjnych i zobowigzuj¢ Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym
ujawnieniem*

— dostepu — W szczegdlnych okoliczno$ciach losowych — do zabezpieczonych materiatdéw egzaminacyjnych w
dniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie pod nicobecno$¢ przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub jego zastepcy™

— przekazania zabezpieczonych materialdow egzaminacyjnych i dokumentacji do okregowej komisji
egzaminacyjnej lub do miejsca wskazanego przez dyrektora komisji egzaminacyjnej*

czytelny podpis PZE
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 15 Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu czeSci praktycznej egzaminu w miejscu,
w ktérym uczniowie / stuchacze/ absolwenci szkoly odbywali praktyczng nauke zawodu
Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

w miejscu, w ktorym uczniowief stuchacze/ absolwenci szkoly odbywali praktyczng nauke zawodu
Kod szkoty sktadajacej informacjg -

Pelna nazwa szkoty:

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres poczty elektronicznej

Informuj¢, na podstawie § 92 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1707), ze cz¢$¢ praktyczna dla ucznidow/stuchaczy /absolwentoéw szkoty przystepujacych w

SESJi. ..o, do egzaminu w zakresie kwalifikacji:
oznaczenie AT et q .
kwalifikacji nazwa kwalifikacji liczba zdajacych

zostanie przeprowadzona w miejscu, w ktorym uczniowie/ stuchacze/absolwenci szkoty odbywali praktyczna nauke zawodu.

W zwigzku z tym prosze o dopisanie uczniéw/ stuchaczy i absolwentéw szkoty zgtoszonych na czes$¢ praktyczng egzaminu
w zakresie wyzej wymienionych kwalifikacji do wykazu zdajacych egzamin we wskazanym w ponizszym o$wiadczeniu miejscu.

Data (dzier-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly

Oswiadczenie dyrektora placowki /centrum/pracodawcy, w ktérym/u ktorego zostanie zorganizowana czes¢
praktyczna egzaminu

Identyfikator placowki/pracodawcy, w ktorej/ u ktorego zostanie -
przeprowadzona cz¢$¢ praktyczna

Petna nazwa placowki/centrum/pracodawcy

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Dla ucznidéw i absolwentow szkoty wymienionej w Informacji, deklaruje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ czesc
praktyczna egzaminu w zakresie kwalifikacji:

Oznaczenie e . ]
kwalifikacji Nazwa kwalifikacji liczba zdajacych
Oswiadczam, ze [ posiadam upowaznienie wazne do dnia.................. */ [1 ztozytem wniosek o upowaznienie*

do przeprowadzenia cze$ci praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzier-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoty/
placowki/podmiotu/pracodawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 16 Informacja dyrektora szkoly/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu czeSci pisemnej
lub cze$ci praktycznej w innym miejscu niz szkola lub ten podmiot
Informacja dyrektora szkoly*/podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy*
o przeprowadzeniu cz¢sSci pisemnej*/czesci praktycznej* egzaminu
w innym miejscu niz szkola/podmiot,

w przypadku, o ktorym mowa w § 92 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r.
Kod szkoty skladajacej /podmiotu sktadajgcego informacje | | | | | | | |- ] | | | |
Petna nazwa szkoty/podmiotu:

Miejscowos¢ Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Informuje, ze czg$¢ pisemna*/cze$¢ praktyczna* egzaminu dla ucznidow/absolwentow/osob, ktore ukonczyty

KKZ przystepujacych w terminie ......................... do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

w zakresie kwalifikacji:
Oznaczenie et e Czes¢ pisemna Czes¢ praktyczna
kwalifikacji LERRLTREE] liczba zdajacych liczba zdajacych

nie moze by¢ przeprowadzona w szkole*/w podmiocie prowadzacym KKZ*.
Uzasadnienie:

Whioskuje 0 uznanie przypadku za uzasadniony i powierzenie zorganizowania czgsci pisemnej*/ czesci praktycznej™*
egzaminu dla wymienionych wyzej zdajacych przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego w miejscu podanym
W ponizszym o$wiadczeniu.

Jednoczesénie o§wiadczam, ze zdajacy kierowani do szkoty/placéwki/podmiotu/pracodawcy, w ktorej/u ktorego bedzie
zorganizowana cz¢$¢ praktyczna egzaminu, zostang zapoznani z wyposazeniem zorganizowanych w tym miejscu
stanowisk egzaminacyjnych nie p6zniej niz 1 miesigc przed egzaminem.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczgtka i podpis dyrektora szkotylpodmiotu prowadzgcego KKZ
Oswiadczenie dyrektora szkoly/placowki /centrum/podmiotu/pracodawcy, w ktérym/u ktérego zostanie
zorganizowana cze$¢ pisemna/czesé praktyczna egzaminu

Identyfikator szkoty/placowki/centrum/ podmiotu/pracodawcy, w -
ktorym/ u ktorego zostanie przeprowadzona czg$¢ pisemna/praktyczna
egzaminu

Pelna nazwa placowki/pracodawcy

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Ulica Nr domu Nr telefonu
Nr faksu Adres e-mail

Dla wyzej wymienionych zdajacych deklaruje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ czg$¢ pisemna*/cze$é praktyczna* egzaminu w
zakresie kwalifikacji:

Czesc
praktyczna
liczba zdajacych

Oznaczenie - Cze$¢ pisemna
kwalifikacji bR LS ELEK] liczba zdajacych

Os$wiadczam, Ze [] posiadam upowaznienie wazne do dnia */ [ ztozylem wniosek o upowaznienie* do przeprowadzenia czesci
pisemnej/czesci praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczgtka i podpis dyrektora
szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 17 Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej /czesci praktycznej egzaminu

Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej* / czeSci praktycznej* egzaminu

. miejscowos¢, data
pieczed szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu

prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu

W oparciu 0o harmonogram przeprowadzania czesci pisemnej*/szczegdélowy harmonogram przeprowadzania czesci
praktycznej* egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazany przez dyrektora okrggowej komisji

egzaminacyjnej*  ustalam  wewnetrzny  harmonogram  przeprowadzania egzaminu w  terminie

13 (1100 117 1 1| D

Lp Oznaczenie l\p/)lfaﬁlygzi? Data rofsgczziggia saI’i\;umTe?;ca Liczba Wersja chti)anlng
kwalifikacji egzaminu egzaminu egzaminu egzaminu zdajacych arkusza** 7N

** wpisa¢ odpowiednio

SG - arkusz standardowy

lub okreslenie arkusza w formie dostosowanej (zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE o dostosowaniach), np.:

AG - arkusz dostosowany z czcionka 16 pkt

BG — arkusz w piSmie Braille’a z czarnodrukiem

WG - arkusz nagrany na ptycie CD w formacie MS Word

CG — arkusz nagrany na ptycie CD (arkusz zapisany w formacie PDF oraz MS Word plus plik dzwickowy albo arkusz
zapisamy w formacie PDF oraz MS Word))

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 18 Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu miejscowos¢, data

identyfikator

OSWIADCZENIE
w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem
i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

— art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1
wrzes$nia 2019 r. — 0 ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatdw egzaminacyjnych
wykorzystywanych do przeprowadzenia egzaminow,

— art. 100 § 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
1040) — o obowigzkach pracownika,

— art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 1600) — o
odpowiedzialno$ci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji,
ktora uzyskato si¢ w zwigzku z pelniong funkcja lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U. z 2019 . poz. 1781), jak rowniez obowigzki w zakresie przestrzegania procedur

ochrony materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

podpis skladajgcego oswiadczenie

imie i nazwisko oraz podpis
osoby przyjmujgcej oswiadczenie

185

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 19 Informacja o zamiarze uniewaznienia czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

piecze¢ OKE miejscowosé data

Nazwisko 11mi¢ ZAaJACEE0 oottt e e

numer PESEL zdajgcego

Szkota/placOwka/POAMIOt Lo
prowadzacy KKZ

Identyfikator szkoty/
placowki/podmiotu
prowadzacego KKZ

DyreKtOr SZKO Y e

INFORMACJA O ZAMIARZE UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzq ust. 1 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujgcym przed 1 wrzesnia 2019 r.

informuje, Ze zamierzam uniewazni¢ cze¢$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)

z powodu stwierdzenia podczas sprawdzania pracy przez egzaminatora (wstawi¢ znak X w kratce obok wiasciwego
stwierdzenia):

niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez ww. zdajacego w czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (art. 44zzzq ust. 1 pkt 1)

wystepowania w pracy egzaminacyjnej ww. zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na
udostgpnienie rozwigzan innemu zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego (art. 44zzzq
ust. 1 pkt 2).

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 przywotanej wyzej ustawy, zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego maja prawo ztozy¢ wniosek
o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej zamierzam uniewazni¢ cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie w zawodzie z zakresu ww. kwalifikacji, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszej informacji. Wniosek mozna przesta¢ do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej:

B droga MailoWa (AATES: .. .ieitiit et e )
= faksem (nrfaksu: ... )
® pocztgd tradyCyjng (M@ AAr@S: .. .uuuitt ittt ittt e et et et et e e e )
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Niezwlocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego lub rodzicéw niepelnoletniego o wglad do dokumentacji wyznacze —
W porozumieniu ze zdajacym lub rodzicami niepetnoletniego zdajacego — termin wgladu.

Uprzejmie prosz¢ Panig Dyrektor / Pana Dyrektora o niezwloczne przekazanie powyzszej informacji zdajacemu/rodzicom
niepetnoletniego zdajacego*. Jezeli przekazanie zdajacemu/rodzicom niepelnoletniego zdajacego* informacji o zamiarze
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu ww. kwalifikacji nie jest
mozliwe, uprzejmie prosz¢ o niezwloczne poinformowanie mnie o tym.

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 20 Informacja o uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie

piecze¢ OKE miejscowos¢ data

Nazwisko 1 IMI€ ZAAJACEZO  invititiit ettt et ettt et e et et et et et et e et e ettt

numer PESEL

Szkota/placOwka/  POAMIOT ... e
prowadzacy KKZ

Identyfikator
szkoty/placowki/ podmiotu
prowadzacego KKZ

Dyrektor  SzKOty/ 08008 .o
kierujgca podmiotem

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJIE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzq ust. 6/10* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym
przed 1 wrzesnia 2019 r. informuje, Ze uniewazniam cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(oznaczenie i nazwa
kwalifikacji)

Uzasadnienie:

W zwiagzku z powyzszym informuje, ze nie zdaje Pan/Pani cz¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z zakresu ww. kwalifikacji.

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 15 ustawy ustalam wynik uzyskany z czeSci praktycznej tego egzaminu jako ,,0%”.
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W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 6 ustawy

Do powyzszego rozstrzygnigcia mozna — zgodnie z art. 44zzzq ust. 7 ustawy — wnie$¢ zastrzezenia do dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania niniejszej informacji o uniewaznieniu.
Zastrzezenia wnosi si¢ za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Zastrzezenia mozna przesta¢ do okrggowej komisji egzaminacyjnej:

= drogg mailowg (adres: .......c.ovviriiiiiiiii e )
= faksem (nrfaksu: ..ot )
= pOCztg tradyCyjng (N AdUeS: ... ..vintiet ettt et et et ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen
zdajacego lub rodzicow niepetnoletniego zdajacego do rozstrzygnigcia dyrektora OKE.

W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 10 ustawy

Rozstrzygnigcie o uniewaznieniu nastgpito ze wzgledu na niemozno$¢ przekazania zdajagcemu/ rodzicom
niepelnoletniego zdajacego* informacji 0 zamiarze uniewaznienia, zgodnie z informacja uzyskang od dyrektora
....................................... (nazwa szkoty/ placowki/ podmiotu) wdniu ............................

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 ustawy, zdajacy/ rodzice niepetnoletniego zdajacego* ma/maja* prawo ztozy¢ wniosek
0 wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej uniewazniono ww. egzamin, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy
ztozy¢ do dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszej
informacji o uniewaznieniu. Wniosek mozna przesta¢ do okr¢gowej komisji egzaminacyjne;j:

= drogg mailowa (AdIeS: ......o.iie i )
= faksem (nrfaksu: ... )
" pocztg tradyCyjng (N adUeS: ... ...o.iet ettt e e ).

Niezwtocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego wglad do dokumentacji wyznaczg — w porozumieniu ze zdajacym /
rodzicem niepetnoletniego zdajacego* — termin wgladu.

Uprzejmie informuj¢ rowniez, ze po dokonaniu wgladu oraz ztozeniu wyjasnien — badz tez z pominigciem tego etapu
— zgodnie z art. 44zzzq ust. 12 ustawy — zdajacy lub rodzice niepetnoletniego zdajacego * mogg w terminie 3 dni
roboczych od otrzymania informacji o uniewaznieniu wnie$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za
posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenia mozna przesta¢ do okregowej komisji egzaminacyjnej:

= drogg mailowg (Adres: .......o.ovviriiriiiiii i )
= faksem (nrfaksu: ..ot )
= pOCZtg tradyCyjng (N AATES: ... ..vineiet ittt et et ettt e ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen
Zdajacego do rozstrzygniecia dyrektora OKE.

*niepotrzebne skreslic

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 21 Odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

miejscowosé data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajgcego

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ODWOLANIE OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW Z CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU
EGZAMINACYJINEGO
(ZA POSREDNICTWEM DYREKTORA OKE)

Na podstawie art. 44zzzt ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. sktadam do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow
Z czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej W/we ............cooeviiinnnnn. .

Odwotanie dotyczy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa
kwalifikacji)

Nie zgadzam si¢ z przyznang liczba punktéw w zadaniu/zadaniach*:

Nr zadania: .........
Uzasadnienie**:
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Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........
Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

191

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

podpis zdajgcego, a W przypadku zdajgcego
niepetnoletniego — jego rodzica

* Uzasadnienie dla kazdego zadania nalezy wpisaé w odrgbnym polu. Liczbg p6l mozna powieli¢, jezeli zachodzi taka
konieczno$¢.

** W uzasadnieniu nalezy wykazaé, ze rozwigzanie (1) jest merytorycznie poprawne i (2) spetnia warunki okreslone w poleceniu
do danego zadania egzaminacyjnego.
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Zalacznik 22 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w calosci

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajqcego

numer PESEL

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CALOSCI

Po rozpatrzeniu odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie z zakresu KwalifiKaCji ... ,
uprzejmie informuje, ze zgodnie z art. 44zzzt ust. 9 i 10 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. uznaje¢, ze odwolanie zasluguje na uwzglednienie w catosci
i ustalam nowy wynik czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu

11 1ol T PP

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 23 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéow w przypadku uznania odwolania w czeSci lub nieuwzglednienia odwolania
i przekazania odwolania do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

miejscowos¢ data

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CZESCI LUB NIEUWZGLEDNIENIA ODWOLANIA
| PRZEKAZANIA ODWOLANIA DO CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Na podstawie art. 44zzzt ust. 11* / 12* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty W brzmieniu
obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. przekazuje odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej W/we ..............cccoeeininn , skierowane do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Odwotanie ztozyl/ta

imig i nazwisko zdajqcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajqcego

i dotyczy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa
kwalifikacji)

Zdajacy nie zgadza si¢ z przyznang liczba punktow w zadaniu/zadaniach: ...,

W calo$ci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™*: ....... ...,

W czesci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™™*: ...... ...
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U ZaSadma e e F i

Nie uwzglednilam/em odwotania w zakresie zadania/zadan™*: ... ... ... .,

U ZaSadmI e e ¥ i

Zakgczam:
— odwotanie zdajacego/rodzica ucznia* (na druku zafgcznik 21)
— kopig karty odpowiedzi

— kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktorej mowa w art. 44zzz ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o§wiaty

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.
** Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.

*** Nalezy poda¢ szczegdtowe uzasadnienie rozstrzygniecia dla kazdego zadania osobno.

Do wiadomosci:

Pani/Pan .........oooiiiii (imig¢ i nazwisko zdajacego/rodzica ucznia*)
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Zalacznik 24 Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

miejscowos¢ data
ROZSTRZYGNIECIE KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 18 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzes$nia
2019 r. po rozpatrzeniu odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktdw z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, dotyczacego egzaminu z zakresu
kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa
kwalifikacji)

Oznaczenie odwotania nadane przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng: ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiii e,

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, przestrzegajac zasad oceniania rozwigzan zadan, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2
przywotanej ustawy, podjeto nastepujace rozstrzygniecie:

1. w calo$ci uwzgledniono odwotanie w zakresie zadania/zadan™: ....... ... ..
UZaSaNIENIE ™1 L. e

2. w czesci uwzgledniono odwotanie w zakresie zadania/zadan™: ... .. ... e
UZaSa0NI NI ™ . e

3. nie uwzgledniono odwolania w zakresie zadania/zadan™: ......... ...
UZaSaUNIENIE™ ™. L. e e e

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
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Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sadu administracyjnego.

podpis cztonka Kolegium podpis cztonka Kolegium

* Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.

** Nalezy podac szczegotowe uzasadnienie rozstrzygniecia dla kazdego zadania osobno. Uzasadnienie powinno zawiera¢ w szczegolnosci oceng
zasadnosci argumentoéw podniesionych w odwotaniu.

Rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem podlega przekazaniu dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ktéry niezwlocznie
przesyla je dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu, a w przypadku ucznia — uczniowi lub jego rodzicom, ktorzy
whiesli odwolanie.
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Zalacznik 25 Wnhniosek zdajacego o wglad do dokumentacji stanowigcej podstawe wszczecia procedury
uniewazniania/uniewaznienia egzaminu

‘ CZESC A. Wypehia zdajacy

miejscowosé data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w/we ............

WNIOSEK ZDAJACEGO O WGLAD DO DOKUMENTACJI STANOWIACEJ PODSTAWE WSZCZECIA
UNIEWAZNIANIA/UNIEWAZNIENIA EGZAMINU

W zwiazku z uzyskang informacja o zamiarze uniewaznienia / uniewaznieniu* egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji

(symbol
i nazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrzeénia
2019 r. sktadam wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej zamierza
uniewazni¢ wskazang wyzej cze$¢ egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, oraz o mozliwo$¢ ztozenia wyjasnien
w tej sprawie.

Uprzejmie proszg o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis zdajgcego

CZESC B. Wypehnia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej

W odpowiedzi na powyzszy wniosek uprzejmie informuje, ze — zgodnie z art. 44 zzzq ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0
systemie o$wiaty (tw brzmieniu oowigzujagcym przez 1 wrzesnia 2019 r.) — wyznaczam ponizszy termin dokonania wgladu do
dokumentacji, na podstawie ktérej zamierzam uniewazni¢ egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w cze$ci praktycznej
w zakresie wskazanej wyzej kwalifikacji ww. zdajacego, 1 ztozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie:

Data godzina miejsce wglgdu

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 26 UniewazZnienie czeSci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzenia

pieczg¢ OKE Miejscowosé Data
imig i NAZWISKO ZAAJACEZO ... ..o e

numer PESEL

Szkola/placOWka/POdmIOt ... e

Identyfikator
szkoly/placowki/ —
podmiotu

Dyrektor
szkoty/placowki/podmiotu

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE PRZEZ DYREKTORA OKE Z POWODU
NARUSZENIA PRZEPISOW JEGO PRZEPROWADZENIA

Na podstawie art. 44zzzr. ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrze$nia 2019 r. na skutek uznania zastrzezen zdajacego/ z urzedu*

stwierdzam naruszenie przepisow dotyczacych przeprowadzania czesci pisemnej/ czeSci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol
i nazwa kwalifikacji)
polegajace na

Powyzsze naruszenie mogto wpltyna¢ na wynik egzaminu. W zwigzku z powyzszym proponuj¢ uniewaznié¢ egzamin
zdajacemu....

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze$¢ pisemna/praktyczna egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego
ponowne przeprowadzenie.
Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostat ustalony przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeene,

* niepotrzebne skresli¢ podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

199

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
® 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, zgodnie z przepisami ustawy 0 systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.



Zalacznik 27 Uniewaznienie czeSci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu zaginiecia lub zniszczenia karty odpowiedzi/karty oceny/pracy
egzaminacyjnej

piecze¢ OKE miejscowos¢ data

Imig¢ i nazwisko zdajacego

Numer PESEL

Szkota

Identyfikator szkoty

DYTeKtOr SZKO Y e
UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE *
Z POWODU ZAGINIECIA LUB ZNISZCZENIA KARTY OCENY/ PRACY EGZAMINACYJNEJ/ KARTY ODPOWIEDZI/
AWARII ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE*

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 9. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrze$nia 2019 1.

stwierdzam zaginiecie / zniszczenie* karty oceny/pracy egzaminacyjnej* z egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w cze$ci praktycznej /karty odpowiedzi/ awarie elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czesci pisemnej *

Oznaczenie i nazwa
kwalifikacji)

Ze wzgledu na powyzsze jest niemozliwe ustalenie wyniku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ww.
zdajacego.
Wyjasnienie/opis okolicznosci:

W zwigzku z powyzszym proponuj¢ uniewazni¢ czg$¢ pisemna/ czg$¢

praktyczng egzaminu zdajacemu ................ podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze¢$¢ pisemna/praktyczng egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego

ponowne przeprowadzenie.

Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostal ustalony przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na

* niewltasciwe skreslié. podpis dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej
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Zalacznik 28 Uniewaznienie czeSci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

w zawodzie przez dyrektora CKE

piecze¢ CKE Miejscowosé Data

IMig © NAZWISKO ZAAJACOZO ... e e e e e e e

numer PESEL

SO A

Identyfikator szkoty —

DYTEKEOr SZKO Y o e

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
ZAWODOWEGO PRZEZ DYREKTORA CKE

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed

1 wrzeénia 2019 r. na skutek uznania zastrzezen zdajacego

stwierdzam naruszenie przepiséw dotyczacych przeprowadzania cze$ci pisemnej/ czeSci praktycznej*

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa kwalifikacji)

polegajace na

Powyzsze naruszenie mogto wplyna¢ na wynik egzaminu, zatem uniewazniam cze$¢ pisemna/czes¢ praktyczna*

egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego ponowne przeprowadzenie.
Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu ustalam, zgodnie z art. 44zzzr ust. 10 ustawy,

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Do wiadomosci:
Pani/Pam .......ooiinniiiii i

dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ..........cocouiuiiiiiiniiiiiiiiininiiienen..

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 29 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu

CZESC A. Wypehia zdajacy

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
za posrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE W SPRAWIE
UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacjg o uniewaznieniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w czesci
praktycznej z zakresu kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujgcym
przed 1 wrzesnia 2019 r. zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i prosze o ich rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
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‘ CZESC B Wypelnia dyrektor oke

Lp.

Dokumenty potwierdzajace:

Data

Nr
zalacznika

Otrzymanie przez zdajacego informacji o zamiarze uniewaznienia
czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Ztozenie przez zdajacego wniosku o wglad do dokumentacji, na
podstawie ktorej dyrektor oke zamierzal uniewazni¢ cze$¢
praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Zapoznanie si¢ zdajacego z dokumentacjg oraz ztozenie wyjasnien
W sprawie zamiaru uniewaznienia cz¢$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Rozstrzygniecie dyrektora oke o uniewaznieniu cz¢séci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Przekazanie przez dyrektora oke zdajacemu pisemnej informacji
0 uniewaznieniu czg¢$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

Otrzymanie przez zdajgcego pisemnej informacji o uniewaznieniu
czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem
dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

\ CZESC C. Wypelia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg stanowigcg podstawe uniewaznienia egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w czgséci praktycznej ww. zdajacego oraz rozwazeniu zastrzezen dotyczacych
powyzszego uniewaznienia, uprzejmie informuje, ze zgodnie z art. 44 zzzq ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia

1991 r. 0 systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrze$nia 2019 r.
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Proszg¢ o przekazanie powyzszego rozstrzygniecia Zdajacemu.

Uprzejmie informuje, ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne i nie stluzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomosci:
Pani/Pan ........oiiiiii e
dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjne] W/We .........coovvviiiiiiiniiiiiiiiiiiiinneinnnnns.
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Zalacznik 30 Zgloszenie przez zdajacego do OKE zastrzezen dotyczacych naruszenia przepisow
przeprowadzenia egzaminu

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

Numer telefonu zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO DO OKE ZASTRZEZEN DOTYCZACYCH NARUSZENIA
PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA EGZAMINU

Na podstawie art. 44zzzr ust. 1/ art. 44 zzzs ust. 1* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie o§wiaty w
brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. zglaszam zastrzezenia dotyczgce przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego w czgsci pisemnej/czesci
praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa kwalifikacji)

przeprowadzonego w dniu....... 0godz. .......en... W ot
nazwa i adres szkoty/placéwkilcentrum/podmiotu
prowadzgcego KKZ/ pracodawcy

Uwazam, ze doszto do naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, poniewaz:

podpis zdajgcego

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 31 Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia zastrzeZzen o naruszenie przepisow
przeprowadzenia cze$ci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu

pieczgé OKE Miejscowos¢ Data

imie 1 NAZWISKO ZAAJGCOZO ...

numer PESEL

Sz O

Identyfikator szkotly —

DYreKtOr SZKO Y o

INFORMACJA DYREKTORA OKE
O WYNIKU ROZSTRZYGNIECIA ZASTRZEZEN O NARUSZENIE PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA CZESCI
PISEMNEJ /CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzr ust. 2 / art. 44 zzzs ust. 3* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
w brzmieniu obowigzujgcym przed 1 wrzesnia 2019 r. PO rozpatrzeniu zastrzezen dotyczacych
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego w czgsci
pisemnej/czesci praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa kwalifikacji)

przeprowadzonego w dniu....... 0g0dz. .....euennnnn. Wttt
nazwa i adres szkoty/placéwkilcentrum/ podmiotu
prowadzqcego KKZ[pracodawcy

ztozonych w dniu............ doOKEw........coeeinen.

informuj¢, ze nie stwierdzam naruszenia/ stwierdzam naruszenie* przepisow dotyczacych
przeprowadzania egzaminu majace wptyw na wynik egzaminu.

Uzasadnienie:

Uprzejmie informujg, ze zdajacy w terminie 3 dni od otrzymania informacji ma prawo ztozy¢ zastrzezenia do
powyzszego wyniku rozstrzygnigcia do Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej za posrednictwem dyrektora
OKE w/we....

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 32 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen do
przebiegu czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu

CZESC A. Wypelnia zdajacy

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
za posrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE W SPRAWIE
ZASTRZEZEN DO PRZEBIEGU CZESCI PISEMNEJ/CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwiagzku z uzyskang informacja o rozstrzygnigciu zastrzezen do przebiegu pisemnej/praktycznej* z zakresu
kwalifikacji

(oznaczenie
i nazwa kwalifikacji)

na podstawie art. 44 zzzr ust. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. 0 Systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrze$nia 2019 r. zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i prosze o ich rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
* niepotrzebne skresli¢
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| CZESC B Wypelnia dyrektor oke

Nr

Lp. Dokumenty potwierdzajace: Data zalacznika

Zlozenie przez zdajacego zastrzezen do przebiegu cze$ci
1 | pisemnej/czgsci  praktycznej*  egzaminu  potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

Przeprowadzenie przez oke postgpowania wyja$niajgcego

2 zastrzezenia

3 Rozstrzygnigcie dyrektora OKE w sprawie zlozonych zastrzezen
do przebiegu egzaminu (data przekazania zdajacemu)

4 Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem

dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygnigcia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

| CZESC C. Wypelnia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej \

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg stanowigca podstawg rozstrzygnigcia w sprawie oddalenia zastrzezen do
przebiegu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w czgéci pisemnej/ praktycznej* ww.
zdajacego oraz rozwazeniu zastrzezen dotyczacych powyzszego rozstrzygnigcia, uprzejmie informuje, ze
zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o Systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujgcym
przed 1 wrzesnia 2019 r.

Prosze o przekazanie powyzszego rozstrzygnigcia Zdajacemu.

Uprzejmie informujg, Ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.
podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomosci:
Pani/Pan .......ooouiuiii
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/we .........c.cocviiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiinnn..

* niepotrzebne skresli¢
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